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Resumen

Desde la aplicacién CronosNet esta accesible el médulo de mantenimiento de instalaciones. Este
modulo permite la gestion de las tareas de mantenimiento realizadas en una o mas instalaciones.

Una vez definidos los elementos de la instalacion, horarios, calendarios y trabajadores sera
posible la creacion de planes de mantenimiento, crear tareas, planes de mantenimiento y el
registro de datos asociados.

£ 2HCRONOS
L=l =L = L
COperador: ALMAGA  Fecha y hora de conexion: 1
L MUV U U SUSHETISIUN
= Opciones de generacian de p
= Zonas de antipassback
* Lectores

= Grupos de lectores
= G
entanas de consulta

Motivos de acceso manual
Amantenimiento de instalaciones
#¥Instalaciones
&k Trabajadores
PTareas

Conﬁguracién

Configuracion

Desde el menu de configuracibn se definen los parametros necesarios para la posterior
configuracion de calendarios, horarios, trabajadores y tareas.

= Fcaonfiguracion
(¥)Horarios de apertura
Sfciclos de apertura
¥ cConocimientos
WhMiveles
2 Categorias laborales
'\;)Hclrarius laborales
9Pciclos laborales
o Mediciones
BiFestivos
[AmMativos para fechas no disponibles
EBColores

i2A Proyectos Informaticos S.A. 3



Manual de mantenimiento de instalaciones
Version 22.03

Horarios de apertura

LS
| -

?2HCRONOS <

o

En horario de apertura se definen los horarios disponibles para la creacion de calendarios de

apertura.

L]

?2HCRONOS

Operador: ALMACA  Fecha y hora de conexion: 15/04/2020 15:21:56.053
——

& rEieaa 3

a Cnnﬂguraclﬁn

SfcCiclos de apertura
S‘Conomm\entns

W hiveles
3Categnrias laborales
(¥Horarios laborales
?Clc\ns |aborales

@ Mediciones @ Huewa
B Festivos

Horaro

HORARIO INVIERNG

HORARIO VERAND

DHorarios de apertura t- Lista de horarios de apertura

colar
8
P 3

@& actualizar

Al entrar en el menu se muestran los horarios ya creados, en el ejemplo de la anterior figura se
disponen dos horarios “HORARIO INVIERNO” y “HORARIO VERANO”.

Para crear un nuevo horario de apertura se pulsa en “Nuevo”, se ofrece un formulario como el de

la siguiente figura.

L= Ficha de horario de apertura

Harario: HORARIO REDUCIDO

color: | —
Rojo: BO
Yerde: 90
Azulr BD

Franjas horarias:

Hora desde Hora hasta

09:00 14:00 =]

El farmato de las horas es hhimm

& aceptar 9 Cancelar

Se indicara el nombre del nuevo horario, el color (codificacion en hexadecimal del RGB) y afiadir

tantas franjas de horarios como sea necesario.

Es posible modificar cualquier parametro de un horario ya creado pulsando sobre el horario ya

creado.

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Ciclos de apertura
En ciclos de apertura de definen los ciclos de apertura que posteriormente se afadiran a los
calendarios de apertura.

Al entrar en el menu se muestran los ciclos anteriormente ya creados. Para crear uno nuevo se
pulsa en “Nuevo”. Si se desea modificar un ciclo ya creado pulsar dos veces sobre el ciclo.

L4 .

£ 2HCRONOS

Cperador: ALMACA  Fecha y hora de conexion: 15/04/2020 15:21:56.053
——

=] @CDnﬁguraEién =

‘;")Horarms de apertura t- Lista de ciclos de apertura

%fciclos de apertura
I‘;‘Conomm\entus

Sniveles Ciclo Dias Diade comienzo
3 Categorias laborales IHVIERNG 7 Lunes $ 4
\YHorarios |abaorales VERANGD 7 Lunes §" ]
9fciclos laborales
.!
4Med|.|:|nnes 9P Nuevo @ Actualizar
BiFestivos

T
=] @Cunﬁguracuﬁn -
*JHararios de apertura t- Ficha de ciclo de apertura
9fciclos de apertura
ficonacimientas Cicla: VERANO
Whiveles Dia de comienzo:  Lunes x
3Categun’as laborales Dias:
¥)Horarios laborales Namero de dias: 7 @
?C\c\ns laborales
@ Mediciones Dia Horario de apertura Color
BFestivos Festivos < Estd carads >
[ Motivas para fachas na disponibles T O RARTS NS
“Bcolores
= 2 HORARID VERANG
B Formatos
v GEFREEE 3 HORARID VERANG
. Ethuetas 4 HORARIO VERAND
= Recibos para norma &0 5 HORARIO VERAND
= Cartas a impagados 2 et carada
= Actas arbitrales
z < Ests cerrads >
= Documentos
A— = Estd cerrada > T
= Manitores de autavisionado
= Galeria de imagenes % pceptar € Cancelar 88 Eliminar
= Editares E

Como se observa en la figura se debe indicar el nombre del ciclo, el dia de comienzo, y el nimero
de dias correspondiente al ciclo, a continuacién aparecera un listado con los dias y para cada uno
de ellos indicar el horario de apertura o si la instalacion esta cerrada.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 5
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Conocimientos

En conocimientos se crean los conocimientos para su posterior asignacion a los trabajadores. Al
entrar en el menu se muestran los conocimientos anteriormente creados.

Para crear uno nuevo se pulsa sobre “Nuevo” solo sera necesario indicar el nombre del
conocimiento.

TScalendario de aperturas ¢

* Cierres de instalacion t- Lista de conocimientos

»
—~MNormativas

B & Trabajadaras
L Trahajadares Conocimientos
B Empresas ALBARILERIA 2%
—
TPcalendario de tareas COCINA ax
-
focalendarios laborales
; g CONTABILIDAD 3%
“IVacaciones
R CROMOS
& susencias previstas &
g PTareas ELECTRICIDAD 3
PTarsas FONTANERTA b
—_
[Pcalendario de tareas JARDINERIA i
’?Dlanes
» g LIMPIEZA b
j’PIamﬂcadUr
y . CFIMATICA
=] Elcunﬁguramum x®
¥Horarios de apertura PROGRAMACION i
Sfciclos de apertura REDES F
- T
4y Conocimientos TRANSPORTE i
wWhiveles
- 3
- Categorias lahorales f‘} s @ EetilEisar

(“Horarios Iaharales

Niveles
En niveles se asignan los niveles asignables a los conocimientos de los trabajadores. Al entrar en
el menu se muestra un listado con los niveles anteriormente creados.

Operador: ALMAGA  Facha y hora de conexitn: 15/04/2020 15:21:56.053 & 5alir]

——

L PlanCa U .

& Elconfiguracion
3 Lista de niveles
@ororns do sporirs T —

gFciclos de apertura

I¥iconocimientas Toae s
“rNiveles ” 2 B

= - Bhsico wirdrirdr i X
= Categorias laborales

¥Horarios |aborales MECID Ly e 8
& ciclos laborales ERRERID RRRTRRRddd X

@ Mediciones
BiFestivos P Nuevo @ actualizar
[FIMotivos para fechas no disponibles

Si se desea crear nuevos niveles se pulsa en “Nuevo”, debera indicarse el nombre de nivel y el
grado (entre 1y 10).

L7 Pldrimnsauur =

& [Elconfiguracion
7 t- Lista de niveles
($Horarios de apertura _

SFciclos de apertura
Ao ient

& - onocimientns Niveles Grado
Hhiveles

% categorias Iaborales

T

BASICO Wwirdrrr ey M

(YHorarios laborales MEPTO Doy sy M
Sfciclos laborales EXPERTO FATFEFERERE M
w Madicionas
BiFestivos % Nuevo @ actualizar
[FIMativos para fachas no disponiblas
&5 Colores =™ Ficha de nivel
& Formatos

= Carnets ivel: ALTO

* Etiquetas i, T 5 MEE

= Recibos para narma 60 U

+ Cartas a impagados
* Actas arhbitrales
* Documentos

% Aceptar @ Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 6
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Categorias laborales
En categorias laborales se crean las categorias laborales que posteriormente se asignaran a cada

trabajador.
Al entrar en el mend se muestran las categorias anteriormente creadas, para la creacion de una
nueva categoria pulsar sobre “Nuevo”, solo serd necesario indicar el nombre de la nueva
categoria.

=] mCDmﬂguraméﬂ = i
-
FFciclos de apertura
Z¥conocimientos Cataporiss
W Miveles pr— 2
3Categurias laborales
©Horarios |aborales IR %
9 ciclos laborales SARPINER LA %
' Mediciones LIMPIEZA 8
?FESWDS MANTENIMIENTO o
[@IMotivos para fechas no disponibles e — i
@ Colores
Bk TRANSPORTE i
= Camets
* Etiquetas P Nuewvo & Actuslizar

Docin o

Horarios laborales
En horario laborales se definen los horarios que posteriormente pueden ser asignados a los
calendarios laborales de los trabajadores.

Al entrar en el menl se muestran los horarios laborales anteriormente creados.

= Blconfiguracian -
ZFciclos de apertura
Iiconocimientas
S Niveles Horario tolor
% Categorias aborales maflans COMPLETO —
(“)Horarios laborales MAafANA REDUCIDD i
SFciclos laborales TARDE COMPLETO i
:zMEd'E'D”ES TARDE REDUCIDD i
Bifestivos
E;Z;:r;: para fechas no disp: 9P Muewo @ actualizar

Pulsando sobre los horarios es posible la modificacion de este, se podra modificar el nombre, el
color asociado y las franjas horarias.

Para crear un nuevo horario pulsar sobre nuevo. Deberd indicarse el nombre del horario,
establecer un color y afiadir una o mas franjas de horas.

t- Ficha de horario laboral

Horario: MARANA COMPLETO

coor: | —
Rojo: 00
Verde: 99
Azull FF

Franjas horarias:

Hora desde Hora hasta
08100 15:00 F
El formato de fas horas es hhimm
& Aceptar & Cancelar 8 Eliminar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 7
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Ciclos laborales

En ciclos laborales se definen los ciclos laborales que permitiran configurar los calendarios
laborales. Al entrar en el menu se muestran los ciclos laborales ya creados. Si se desea modificar
un ciclo se pulsa sobre el ciclo y si se desea crear uno nuevo se pulsa sobre “Nuevo”.

B @Conﬂguracwén ca

(PHorarios de apertura L™ Ficha de ciclo laboral

Sciclos de apertura
- o o
fYConocimientos Cicla: MANAMNAS INTENSWO
“#Miveles Dia de comienzo:  Lunes i
qJlCatEgDrias laborales Dias:
\¥)Horarios laborales Mamero de dias: 7 e
F."fciclus laborales
@ Mediciones Dia Horario laboral color
BiFestivos Festivos < Ho se trabaja =
[AMotivos para fechas no dispr 1 MARANA COMPLETO ===
E¥cColores =
2 MARANA COMPLETO j=—=]
Formatos
. Carnets 3 MARANA COMPLETO "]
* Etiquetas 4 MARANA COMPLETO =
* Recibos para norma 60 s MANANA COMPLETO o
Cartas a impagadaos ‘ < o s= trabafa >
= Actas arbitrales
7 < Mo se trabaja >
* Documentos
T < No se trabaja > il 4
* Monitores de autovisionado
= Galeria de imagenes ®” sceptar @ Cancelar 3 Eliminar
= Editare

Como se observa en la anterior figura se indica en nombre del ciclo, el dia de comienzo, el
namero de dias y para cada dia el horario laboral asociado.

Mediciones
En mediciones es posible el registro de medidas realizadas por trabajadores.

Para afadir una nueva medicion se pulsa sobre “Nuevo”, serd necesario indicar la medicién y la
unidad utilizada.

= [ configuracion a
\WHararios de aparturs "™ Lista de mediciones
Pciclos de apertura
=
' Conocimientos
FNiveles Nombre Hiidled
T)Categnn’as laborales CLORO PISCIMA S &
¥)Horarios laborales
‘.,’l’CH:|DE laborales @ Nuevo @ actualizar
w Mediciones
=1
BiFestivas "™ Ficha de medicitn
MMntwﬂs para fechas no ¢
“Bcolores Medicion:
= Formatos Unidad:

* Carnets

* Etiguetas « Aceptar € Cancelar

* Recibos para norma 60

i2A Proyectos Informaticos S.A. 8



Manual de mantenimiento de instalaciones

Version 22.03

Festivos

LS
| -

CRONOS <

o

En este menu se consultan, crean o eliminan festivos. Al entrar en el mend se muestra un
calendario del afio actual con los festivos marcados en rojo.

HCRONOS

e =

= SMantenimienta de instalaciones a

@ @Instalaciones

& & Trabajadores

= PTareas
P Tareas
TPCalendario de tareas
[#Planes
[#planificadar

& @ configuracion
(DHorarios de apertura
SPciclos de apertura
I¥Conocimientos
Whiveles
% Categorias laborales
(¥)Horarios |aborales
S ciclos laborales
& Mediciones
BFestivos
[AMativos para fechas no di
“Bcolores

= Farmatos
= Carnets
- Etiquetas

Operador: ALMAGA  Fecha y hora de conexion: 15/04/2020 19:03:

Calendario de festivos

<2013 2020 2021

123465 12 1 1028 Bl S
5 789101112 345678923456 78|67 s[efio]i112
1314151617 16819 (1011121314151 9 10111213 1415//13 141516 17 18 19
20212223242526 17181920212223 1617 18192021 22 20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31 24 25 25 27 28 29 23 24 25 26 27 28 29 |27 28 29 30
3031

| ____mayo | junio julio agosto

1. 32
C S < R =

31234567 1
456 7 8 910 B 91011121314 & 7 8 3
111213 14[i5]1517 1516 1718182021 1 1 10111213 14[15]16
18192021 22 23 24 2223 24 2526 27 28 2 232425 26||17 181920 21 22 23

HE R ge ol w980 2728 2930 31 24 25 26 27 25 29 30
31

septiembre octubre noviembre diciembre

123 456 123 4 1 123456
78 910111213 5 6 7 8 910112 3 45 6 7 8 |7[@]9 10111213
141516 17181920 [12]131415161718 9 101112131415 1415 1617 18 19 20
212223242526 27 1520212232425 1617 1819202122 51 53 23 24[25]26 27

* Recibos para norma 60 282930 26 27 28293031 || 23242526 27 28 29 |2 5g 30 31

= Cartas a impagados 30

= Actas arbitrales

* Documentos [ Festivas @ actualizar
» Eactura:

Para crear un nuevo festivo se pulsa sobre el dia y a continuacion se muestra un formulario donde
se indica si el dia es festivo 0 no, el motivo y de forma opcional una observacion.

[#Planificadar

& Elconfiguracian
@Horarios de apertura
FFciclos de apertura
IiConocimientos
P Hiveles
2 Categorias laborales
@Horarias laborales
SFciclos laborales
‘o Mediciones
FFestivos
[AMotivos para fechas no di
@colores

Formatos

PTareas -
TFCalendario de tareas == Ficha de festivo
@ Planes

Fecha desde: pgD1/2020
Elformato de fa fecha es daimmiyyyy
Fecha hasta: ggm1/2020
El farmato de fa fecha ss ddimm/iryyy
® Si es festivo,
No es festivo,
Motivo: FESTIVIDAD NACIONAL ¥
Observaciones:

& sceptar 48 Cancelar

Obsérvese que puede indicarse un dia o un intervalo de fechas.

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Instalaciones

Al pulsar en “Instalaciones” se dispone de menu de acceso que permite la creacion, eliminacion o
modificacion de las instalaciones y elementos incluidos, la creacién de normativas y la consulta de

tareas, aperturas y cierres de instalacion.

= jMantemmlentD de instalaciones
= a¥instala
a¥Instalaciones
S Elementos
TPcalendario de tareas
TSCalendario de apertura
¥ Cierres de instalacion

“Mormativas
= &4 Tratieyme

Instalaciones
Al pulsar en “Instalaciones” se muestra el arbol de instalaciones y elementos incluidos. Como se

observa en la siguiente figura las instalaciones se representan con el icono de una casa y los
elementos con una pieza de puzzle amarilla.

2950
<HCRONOS

OO

Cperador: ALMACA  Fecha y hora de conexion: 14/04/2020 15:39:55.838

-

= @¥Instalaciones
“¥Instalaciones t- Lista de instalaciones

-&Elementas

TPcalendario de tareas
TScalendario de aperturas
& Cierres de instalacian
*Normativas

=-4® Instalaciones
4% iza

-39 ofice

+-% Puerta Zona 1

o B e

= &Trabajadores
4. Trahajadores 4% Puerta Zona 2
f Empresas =-4% Sala programacian 1

TPCalendario de tareas
ECaIendarios laborales
Lzvacaciones

% susencias previstas

-l pantalla (Ref. 27)
g pantalla (Ref. 28)
4% Sala programacion 2

e

2 PTareas
P Tareas 4% soporte
TPCalendario de tareas
BPplares W Nuevo §P Muevo elemento

[#planificador

Para crear una nueva instalaciéon o elemento se marca sobre la instalacion que lo contiene y se
pulsa en “Nuevo” para nuevo centro y “Nuevo elemento” para un nuevo elemento.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 10



0

Manual de mantenimiento de instalaciones
Version 22.03 CRONOS

000

Sacous = LG ] BTN

Operador: ALMACA  Fecha y hora de conexion: 14/04/2020 15:39:55.838 @ salir
———

& 4¥Instalaciones =
#4Elementos
TPcalendario de tareas
TScalendario de aparturas

1 ® Ficha de instalacion

Etalacion padre: Instalaciones = i2A

=
@43 Instalaciones Hombre: Tallor Hardware

; Layi
¥ Cierres de instalacian b e Observaciones
# z
% Normativas 449 Puerta Zuna 1 En esta instalacién se procede a los
B 4 Trabajadores E &% Puerta Zona 2 montajes de elsmentos hardyare.
L Trabsjadores 2-4% Sala programacion 1
i Empresas i 1S epu (Ref. 25)

cpu (Ref. 28)
H 5 pantalla (Ref. 27) % hceptar @ Cancelar
L@ pantalla (Ref, 28)
ausencias pravistas L 3 Sala programacian 2
= PTareas 4% soporte
P Tareas
TPCalendario de tarsas

TPCalendario de tarsas s
Eca\andarms |laborales

“sWacaciones

@ actualizar

En el ejemplo de la anterior figura se creard una nueva instalacion dentro de la instalacion i2A con
el nombre “Taller Hardware”, para ello se marca sobre la instalacion i2a y se pulsa “Nuevo”, se
ofrecera a la derecha de la ventana un formulario donde se indicara el nombre de la nueva
instalacion y una observacion si se desea.

Si posteriormente se desea modificar el nombre de la instalacion o de su observacién se marcara
sobre la instalacién y en la parte derecha de la pantalla se ofrecera un formulario desde el que es
posible realizar modificaciones o eliminar la instalacion.

A continuacion se crea un nuevo elemento dentro de la nueva instalacion, para ello se marca
sobre “Taller Hardware” y posteriormente sobre “Nuevo elemento”, en el menu de la derecha de la
pantalla se disponen los posibles elementos, en el ejemplo se selecciona “cpu” y se indicara la
cantidad de nuevos elementos afadidos.

t- Lista de instalaciones t- Ficha de elemento

Instalacian: Instalaciones = i24 = Taller Hardware

=-4%® Instalaciones

B4 iza =-FgElementas

’i’ Puerta Zona 1 ----E%Hardware

’i’ Puerta Zona 2 --E:kLectores

--’!’ Sala programacion 1 - office

i) Sala programacion 2 - Ordenadores

-4 soporte Ecpu

’i) Taller Hardware Gimpresora

‘[l pantalla
@ actualizar Elemento seleccionado: cpu
Cantidad: 1

& sceptar @ Cancelar

Como se observa en la siguiente figura en la instalacion “Taller Hardware” queda incluido un
elemento cpu al que se le asocia la referencia 39.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 11
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t- Lista de instalaciones t- Ficha de elemento

=4® Instalaciones
4% iza
i) Puerta Zona 1
O Puerta Zona 2
ﬁ Sala programacian 1
#-4% Sala programacion 2
G
%® Taller Hardwaré
& cpu (Ref. 39

Instalacian: Instalaciones = 124 > Taller Hardware

B--E%Elementos
é---E%Hardware
--E%Lectores
--E%Dfﬁce
é--ﬁ%OrdenadDres
fcpu
le§impresora
Gpantalla

@ Actualizar & sceptar 44 Cancelar

Elementos
Desde elementos se maodifican, crean o eliminan elementos, componentes de elementos o
categorias de elementos.

Al pulsar “Elementos” en el menu de la izquierda se muestra un arbol con las categorias de
elementos. Desplegando el arbol se observan las categorias de elementos (marcados en verde),
los elementos (marcados en amarillo) y los componentes del elemento (marcado en rojo)

t- Lista de elementos

=& Elamentos

E:i' Hardware
- Lectores
BE:L' office

é--.,’-'s Estractar

----- t Conducto
e Micrabondas

5----..'-'5 Mewvera
-l Ordenadores

@ Actualizar

A modo de ejemplo a continuacion se creard una categoria de elementos con el nombre “Piscina”,
un componente “Depuradora” y un elemento del componente “Filtro”.

Para la creacion de la categoria se marca “Elementos” en el arbol de la izquierda, nuevo y en el

Tipo “Categoria de elementos”.

t- Lista de elementos t- Ficha de elemento

& Hardware
E:k Lectores
E:i office

&% Ordenadaras

@ Actualizar

Categoria padre:  Elementos

Mambre: Pisgina
Tipo: | Categoria de elementos ¥ |
Ohservaciones:

Categoria para los elewentos de las
piscinas

& sceptar 4 Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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A continuacion marcar el nuevo elemento “Piscina”, pulsar en nuevo y rellenar el formulario
indicando el tipo “Elemento”.

t- Lista de elementos t- Ficha de elemento
Cateqgoria padre:  Elemepntos = Piscina
EE% Elementas Mombre:
E:E Hardware .

: Tipo: Elermento M
-8 Lectores

H Observaciones:
& office

E:E Ordenadores

@ Actualizar
& sceptar @y Cancelar

Al pulsar aceptar queda el elemento “Depuradora” dentro de “Piscina”.

t- Lista de elementos t- Ficha de elemento

Cateqgoria padre:  Elementos = Piscina
- Elementos Mombre; Depuradara
-6 Hardware Tipo: Elemento ¥
E:i Lectares .
Ohservaciones:
- office
& Ordenadores
B--E:i Piscina
‘|5 Depuradora P
@ Huzvo @ Actuzlizar | &2 sceptar 4y Cancelar 3 Eliminar

Para crear el componente de la depuradora pulsar en “Depuradora” y “Nuevo”.

t- Lista de elementos t- Ficha de elemento

Elemento padre: Elementos » Piscina > Depuradora
BE% Elemenies Normbre: Filtro

E% Hardware Tipo: omponente de elemento ¥
B[ Lectores :

i Observaciones:

=% office

E:i Crdenadores

BE:E Piscina

@ sctualizar | & aceptar 4y Cancelar

Se debe indicar el tipo “Componente de elemento” y el nombre del componente.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 13
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Calendario de tareas
Desde calendario de tareas se consultan las tareas de mantenimiento asignadas a cada
componente.

Al pulsar sobre el icono se muestra el arbol de instalaciones, pulsando sobre el elemento y el
componente correspondiente se muestra el calendario con las tareas asociadas.

Calendario de tareas

Calendario ™
=-4@¥Instalaciones <2019 2020 2021>

e@diza enero febrero marzo abril

4% Puerta Zona 1

@puerta Zons 2 12345 12 1 12 3 45
S5z programacien 1 6§ 78 9101112 |3 456 789 234567867 s[a[101112
’ 1314151617 1819 10111213141516 9 101112131415 13141515 17 18 19
S lasesicale 202122232425 26 |17 18 1920 21 22 23 16 17 1819 20 21 22 |2 21 22 23 24 25 26
Poparte 27 26 29 30 31 242526272829 2324325326 27 28 23 27 23 29 30
~Gopu (Ref. 10) 30 31
rEcpu (Ref. 11)

FBcpu (Ref. 12)

@cpu (Ref. 13) [1[2]z 1 2 3 4558 7 12345 L2
opu (ot 141 456 7 B 9108 21011121314 6 7 8 9 101112|3 4 5 6 7 8 9
I 111213 14[15]16 17 15161716192021 1314151617 1819 1011 12 13 14[15]15
wBcpu (Ref. 15) 16 1920 21 35 23 g4 222324252627 28 2021222324 2526 17 16 1920 21 22 23
~impresora (vt 22y | 1F 19 ED 2L 22 25 24 50 5y 57 28 28 30 31 b om 26 o7 o8 52 5
F&impresora (Ref, 23)

31
3 = " o
gimprasora (Ref. 24) septiembre octubre noviembre diciembre

Fpantalla (Ref, 16)

~gpantalla (Ref. 17} 1 23 456 12 3 4 1 123 45 6
| Gpantalla (Ref. 18) 7 8 910111213 5 6 7 8 91011 2 3 4 5 6 7 8 7[8]%¢ 10111213
epantalla (Ref. 19) 141516 17 16 19 20 131415161718 ¢ 101112131415 141516 17 18 19 20
; antalla (Ref‘ 20 21 222324252627 19 202122232425 161718192021 22 31 27223 2426 27

Ll ' 2829 20 26 27 28203031 | 23 24 25 26 27 28 29|23 24 30 31
FEpantalla (Ref. 213 20
& Conducto (Ref, 7)

@ Taller Hardware [restivos [l cierres Tareas @ sctualizar

4P Piscina

@ sactualizar

Calendario de aperturas
Desde calendario de aperturas se consultan, modifican y establecen el calendario de apertura.

Al pulsar sobre el icono se muestran las instalaciones disponibles, al marcar sobre la instalacion
se muestra un calendario del afio actual con los dias festivos, de apertura y de cierre.

t- Lista de instalaciones calendario de apertura

) Mostrar detalles

= 91”5_‘3'55'5”95 <2019 2020 2021>
G T
#¥Puerta Zona 1
@¥Puerta Zona 2 1 23 45 2 1 2 3 45

1 1
¥Ssla programacien 1 €7 8 9101112 |3 4 56 7 8 % 23456 78 & 7 8[aJio1r12
-@sala programacian 2 13141516 17 1819 1011 1213141516 9 101112131415 131415 16 17 18 19

2021 2223242528 |17 18192021 22 23| 1617 1819 20 21 22 50 51 22 23 24 25 26

o 27 2829 30 31 24 25 26 27 28 29 23242526 27 28 29 27 2p 29 30
| @ Taller Hardware 3031
@eiscina [ jiio | agosto |
@ actuslizar 31234567 4 5 12
456 7 8 g 10 ENGIIOMNEETS 14 1112 3 4 5 6 7 8 9
111213141516 17 151617 18192021 1819 101112 13 14[15]16
18 19 20 21 oo 23 24 22 23 24 25 26 27 28 2526 1718192021 22 23
25 26 27 28 29 30 31 27 30 24 25 26 27 28 28 30

31

septiembre octubre noviembre diciembre

1 23 465 6 12 3 4 1 12 3 465 ¢6
7 8 210111213 5 & 7 8 21011 2 3 4 5 & 7 8 7910111213
14151617 18 19 20 13 1415161718 9 101112121415 141516 17 18 19 20
21 2222242526 27 [19 2021 22232425 |16 1718192021 22 21 22 23 2425 27
28 29 30 26 27 28293031 | 23242526 272829 2509 30 31

20
DFESUVDS .C\ETTF.'S @ actuslizar

Para indicar fechas de apertura se para sobre el dia de inicio del periodo de apertura.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 14
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Se debera indicar un intervalo de fechas o el dia de apertura y seleccionar el ciclo y horario de
apertura.

t- Lista de instalaciones

Instalacion: 24

E‘“-’!’I”ISFEHC‘U”'ES ® La instalacion ests abierta
yiza La instalacion esta cerrada
¥ Piscina Fecha desde: g1p0/2020

El formato de fa fecha es ddfmmbyyy
@ actualizar Fecha hasta: g1A0/2020
El fovrnate de a fecha as daimmiyiy
® aplicar ciclo de apertura
Ciclo de apertura: Seleccionar ¥
Aplicar horario de apertura
Horario de apertura:  Seleccionar v
Mativo: v
Observaciones:

& sceptar @ Cancelar

Cierre de instalacion

Desde cierre de instalacion se consultan, modifican y establecen el calendario de cierre.

Al pulsar sobre el icono se muestran las instalaciones disponibles, al marcar sobre la instalacion
se muestra un calendario del afio actual con los dias festivos, de apertura y de cierre.

t- Lista de instalac t- Calendario de cierres

<2019 2020 2021
=@ instalaciones
E4Yi2A

- Piscina 123 45 1z 1 12 3 45
6 78 92101112 3 4 56 7 B % |23 456 7 8 6 7 s[e]io]t112
@ sctual 13141516 171819 10111213141516/ |9 10111213 1415 131415 16 17 18 19
ctusliear | 12021 2223242526 17 1819 20 21 22 23| (16 17 18 19 20 21 22| 20 21 27 23 24 25 26

27 28 29 30 24 75 26 27 28 29 23 24 25 26 27 28 29 37 25 29 30

30 31

[1]2]3| 1 2 3 456 7 123 4°5 12

456 7 5 o 1o NGNS 1+ 6 7 8 9101112/ 3 4 5 6 7 B 9

1112 13 14[15]16 17 151617 18192021 113141516 17 1619 10111213 14[15] 15

16 19 20 21 55 23 24 2223 2425262720 2021 222324 2526 17 1519 20 21 2z 23

25 26 27 28 29 30 31 22 30 272829 30 31 24 25 26 27 28 29 30
31

septiembre octubre noviembre diciembre

23 465 6 12 3 4 1 123 456
910111213 5 6 7 B8 91011 2 3 4 5 6 7 8 7[8]% 10 11 1213
17 181920 13 14151617 18| 9 10111213 1415 14 15 16 17 18 19 20
24252627 T19 20 21 22 23 24 25 |16 17181920 21 22/ 5 2 23 24[25] 25 27

26 27 26 2930 31 gg 2425 26 27 28 29 35 29 30 31

D Festivos . Cierres @ Actualizar

Para indicar fechas de cierre se pulsa sobre el dia de inicio del periodo de cierre.
Se debera indicar un intervalo de fechas o el dia de cierre y seleccionar un motivo.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 15
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t- Lista de instalaciones t- Ficha de cierre
Instalacian:  i2A
B--i?lnstalacmnes ® La instalacion estd cerrada
. aPiza La instalacion esta abierta
""" ~ @ Piscina Fecha desde: p9,08/2020

El formato de lz fecha es ddimmiepyy
@ actualizar Fecha hasta: psm8/2020
_ El formato de lz fecha es ddimmieyyy
Motivo: MANTEMIMIENTO ¥

Chservaciones:

& sceptar @ Cancelar

Normativa

000

Desde “Normativa” se crean, modifican o eliminan normativas. Para la creacién de normativas se

pulsa sobre “Nuevo”

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Trabajadores

En trabajadores se gestiona las funcionalidades relacionadas con los trabajadores, se pueden
crear, modifican o eliminar, gestionar los calendarios de tareas, los calendarios laborales,
vacaciones y ausencias.

Trabajadores

En el menu de trabajadores se crean, modifican o eliminan las fichas de los trabajadores. Al entrar
se muestra un listado con los trabajadores creados anteriormente.

- T
= @Mantenimiento de instalaciones a

& & Instalaciones t- Lista de trabajadores
4¥Instalaciones

5Elementos
TPCalendario de tareas Nembre Apellidos Documen to

:T_)Ca\endariu de aperturas
¥ Cierres de instalacion
*iNormativas

B &Trabajadores
4sTrabajadaores
B Empresas
TPcalendario de tareas

JUAN CARLOS

ANGEL

ISRAEL

CARLOE

ESPERANZA

DAVID

ALONSO
HERRERA
JIMEMEZ
LURUERA
PALL

WVERAL

EkkkRERK

-
T5Calendarios laborales

~gWacaciones I-J.} Nuevo q? Actualizar
& susencias previstas

Al pulsar en “Nuevo” se dispone de un menu en el que se indicaran datos personales, categoria y
conocimientos con su nivel, las categorias, conocimientos y sus niveles se crean en el menu de
configuracion.

t- Ficha de trabajador

Nombre:  JOSE LUIS

apelidos: CASAS GARCIA

Documento: A CP:
Direccion:

Localidad:

Provincia:

Teléfona: Fax:

Email:

Categoria:  MANTENIMIENTO ¥
— Conocimientos

Lista de conocimientos Conocimientos adguiridos
ALBARILERIA = CRONOS:BASICO

COCINA < ELECTRICIDAD : MEDIO
CONTABILIDAD FONTANERIA - BASICO

JARDINERIA - LIMPIEZA, : BASICO -
Miwel

Seleccionar ¥

Operadares: Todos
— Operadar

Lista de operadores Operadores afiadidos
ADMIM
ADMINZ =
Administrador

ALBERGUE =

v

W psceptar @y Cancelar 3 sliminar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 17
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o

En empresas se crean, modifican o eliminan empresas, en la ficha de empresa se registran datos

como nombre, nif, direccién, datos de contacto y conocimientos con sus niveles.

Si se desea crea una nueva empresa se pulsa sobre “Nuevo” y se debe rellenar el formulario.

t- Ficha de empresa

Empresa: [2A - CRONOS
Descripcion:

Documento: v
Direccian:

Localidad:

Prowvincia:

Teléfono:

Email:
— Conocimientos

Lista de conocimientos

ALBARILERIA A >
COCINA <
CONTABILIDAD

CRONOS -
Mivel

Seleccionar ¥

Conocimientos adquiridos
ELECTRICIDAD : BASICO
QFIMATICA - BASICO
PROGRAMACION BASICO
REDES : BASICO

Operadores: Todaos
— Operadares

Lista de operadores

ADMIN =
ADMINZ =
Administrador

ALBERGUE -

Operadores afiadidos

 pceptar & Cancelar

8 Eliminar

Calendario de tareas

En este menu se consultan las tareas de cada trabador. Al entrar en el menu se dispone un arbol
con las categorias laborales disponibles y dentro de cada categoria los trabajadores asociados a
ella, también es posible que el arbol muestre solo los trabajadores si desmarca la opcion
“Organizar por categorias”.

t- Lista de instalaciones

¥| Organizar por categarias

¢ B COCINA

LB INFORMATICA

13 JARDINERIA

i B LIMPIEZA

5B MANTENIMIENTO

;b 4CASAS GaRCIA, 10SE LUIS
§ b AL HERRERS, ANGEL
©-3 TECNICOS

L AALOMSO, JUAN CARLOS
L S ITMENEZ, TSRAEL
4PAUL, ESPERENZA
L VERAL, DAVID

.. 8 TRANSPORTE

@ Actualizar

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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sta de instalaciones

LALONSO, JUAN CARLOS
Bcasas Garcia, JOSE LUIS
HERRERA, ANGEL
LLIIMENEZ, ISRAEL

~ &P AL, ESPERANZ A

~ WERAL, DAWID

@ Actualizar

Al marcar sobre un trabajador se muestra un calendario del afio actual, donde estan marcados los
dias festivos, los de vacaciones, las ausencias y las tareas.

t- Lista de instalaciones lendario de trabajadores
¥ Organizar por categorias Calendario ¥
<2019 2020 2021=
3 .
% COCINA

-3 INFORMATICA

o ——— 12345 12 1 12 3 45
:LIMPIEZA € 7 8 9101112 3 456 768% 23456708 67 g[o[ioi11z
- 13141516 17 1619 1011 12 41516 9 101112131415 131415 15 17 16 18
LRSI SR 20212223242526 (17 18192021 22 23 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26
-4 CASAS GARCIA, JOSELUIS |27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 23 2425 26 27 28 29 27 28 29 30
i G HERRERA, ANGEL 30 31
B TECNICOS
i~ B ALONSO, JUAN CARLOS
- B IIMENEZ, ISRAEL [1]2]3 1 2 32 4586 7 123 45 12

i 456 7 5 10/(B 91011121314 6 7 8 9 101112 3 4 5 6 7 8 9
:hPAUL« (B 111213 141516 17 15161716 182021 1514151617 1819 10111213 14[15]18
LVERAL, DAVID 18 19 20 21 35 23 24 222324252627 28 20212223 242526 17 1919 2021 22 23

-
3 TRANSPORTE 5 56 27 95 24 50 31|122.30 27 28 2930 31 24 25 26 27 28 29 30
31

& sctuslizar septiembre octubre noviembre diciembre

3456 123 4 1 123 456

10111213 5 6 7 8 91011 2 3 4 5 6 7 B 7[g]9 1011 1213

17181220 [12]1314151617 16 9 101112131415 141516 17 18 19 20

2425 26 27 202122232425 1617181920 21 22 3 23 23 24[25]26 27
27 262930 31 §3242525272529 28 29 30 21

|:| Festivos . Wacaciones Ausencias Tareas @ sctualizar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 19



Manual de mantenimiento de instalaciones
Version 22.03

Calendarios laborales
En el menu de calendarios laborales se consultan y modifican los calendarios laborales de cada
trabajador. Al entrar en el menu se muestra un listado de los trabajadores dando la opcién de
organizar por categorias.

t- Lista de trabajadores

Jcocina

— B INFORMATICA
-~ 3 JARDINERIA

B LIMPIEZA

B--?)MANTENIMIENTO
;---hCASAS GaRCia, JOSE LUIS

# Organizar por categorias

b S HERRERA, ANGEL

=3 TECHICOS
b G ALONSO, JUAN CARLOS

& JIMENEZ, ISRAE

L B VERAL, DAYID

.. B TRAMSFORTE

L

i gaPALL, ESPERANZA

@ Actualizar

Al pulsar sobre uno de los trabajadores se muestra su calendario laboral.

"™ Lista de trabajadores "L™ calendario laboral

-

¥l Organizar por categorias

3 cocina

- B INFORMATICA

3 JARDINERIA
B LMPIEZA

-3 MANTEHIMIENTO

i~ BCASAS GARCIA, JOSE LUIS
- S HERRERA, ANGEL

-8 TECNICOS

i ALONSO, JUAN GARLOS
L G IIMENEZ, ISRAEL

i~ &PALL, ESPERANZA

- GVERAL, DAVID

3 TRANSPORTE

@ Actualizar

Mostrar detalles
<2018 2020 2021

enero febrero marzo abril

123 45 12 1 123 45
6 7 8 9101112 3 456 789 2345678 67 s[a[10]1112
1314151617 1819 10111213141516 2 101112131415 13141518 17 18 19
20212223242526 1718192021 2223 1617 18192021 22 50 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 23242526 27 28 23 27 23 29 30
30 31
[iTz]s 1 23 456 7 123 45 12

456 7 8 910 B 91011121314 6 7 8 9 101112 3 4 5 6 7 8 9
111213 14[15)16 17 1516171819 20[21] 1314151617 1819 1011 12 13 14[15]16
18192021 22 23 24 2223242526 27 28|/2021 2223242526 1171819 20 21 22 23
25 26 27 28 29 30 31 2930 27 28293031 2425252725 29 30

septiembre octubre noviembre diciembre

1 23 45 6 12 3 4 1 1 2 32 4 5 6
78 910111213 5 6 7 8 91011 2 3 4 5 6 7 8 7[B]9 10111213
14151617 181220 [12]131415161716 9 101112131415 14751817 18 19 20
212232324 252627 1920 2122232425 1617 181920 21 22 21 23 23 24[25] 26 27
2829 30 26 27 28 29 30 31 23242526 27 2823 28 29 30 31

30

[ restivas [l vacaciones Ausencias @ sctualizar

En el calendario aparece marcado los dias de vacaciones, ausencias y festivos.

LS

cnonosg

Para modificar el calendario del trabajador se pulsa sobre el dia que empieza un periodo a indicar
si el trabajador trabaja o no, si se desea establecer un periodo de trabajo se indicara un ciclo
laboral con un periodo de fechas o un horario laboral.

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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t- Lista de trabajadores t- Ficha laboral

#| Organizar por categarias Trabajador:  ALONSO, JUaM CARLOS
® El trabajador si trabaja

-
9 COCIMA El trabajador no trabaja

B INFORMATICA

3 MANTEMNIMIENTO

SCASAS GARCIA, JOSE LUIS
| L 4LHERRERA, ANGEL

=3 TECNICOS

Fecha desde: 1072020
Ei formato de ia fecha es ddimmyyyy
Fecha hasta: 1072020
Fi formato de ia fecha es ddimmivyyy
aplicar ciclo laboral
Ciclo laboral: MARANAS INTENSIVO ¥
® splicar horario laboral
Horario laboral:  MARANA COMPLETO ¥

& ALONSO, JUAN CARLOS

4L IIMENEZ, ISRAEL BT M
. ALPAUL, ESPERANZA Observaciones:
LUVERAL, DAYID
L. ® TRaNSPORTE

@' Actualizar

& sceptar 4y Cancelar

Vacaciones

En vacaciones se crean, consultan o modifican los periodos de vacaciones de cada trabajador. Al
entrar en el menu se muestra el listado de trabajadores siendo posible organizar por categorias.
Una vez seleccionado en trabajador se muestra un calendario del afio actual con los dias de
vacaciones del trabajador.

"L™ Lista de trabajadores "L ™ Calendario de vacaciones

¥ Organizar por categorias <2012 2020 202L>
Beocia 12345 1z 1 123 45
-
__:;’:;E;'\Igg;@ 6789101112 3456789 2345678 67 a[g[10]1l12
ey 13141516 171819 10111213141516 |9 101112131415 131415 16 17 15 19
SLIMPIEZA 20212223242526 17168192021 2223 1617 168192021 22 20 21 22 23 24 25 26
-3 MANTENIMIENTO 27 28 29 30 31 24 25 26 27 26 29 23242526 27 28 29 27 28 29 30
s & CASAS GARCIA, JOSE LUIS 30 31
| - &HERRERA, ANGEL | junio __J ___julo |
L s [1]2]3 1 2 3 45 6 7 12345 12
1]z
{3 Rbel Ty S Sk 4567 8 910/ 8 910111213146 7 8 9101112 3 4 5 6 7 8 9
- S IIMENEZ, ISRAEL 111213 141516 17 1516171819 20[21]1314 1516 17 16 19 1011 12 13 14[15]1€
&PAUL, ESPERANZA 1619 20 21 22 23 24| 22 23 24 25 26 27 2 |20 212223242526 |17 1819 20 21 22 23
- BYERAL, DAVID 35 26 27 o8 26 30 31|29 30 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30
3 TRANSPORTE

septiembre octubre noviembre diciembre

3 456 123 4 1 123 4556

10111213 5 6 7 8 91011 |2 3 4 5 6 7 8 7[@]9 10111213

17181920 [12]131415161718 9 101 15 14151617 18 19 20

24252627 1920 2122232425 16171 22/ 21 22 23 24[25]26 27
26 27 28293031 gg 242 2% 28293031

@ actualizar

0o
N
RN
r e
oW
N R
SRS

Orestivas [l vacaciones @ Actualizar

Se pueden crear nuevos dias o periodos de vacaciones pulsando sobre el calendario. Se debera
indicar el periodo de vacaciones y el motivo.
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t- Lista de trabajadores t- Ficha de vacaciones

# Organizar por categorias

S cocine

B INFORMATICA

3 J4RDIMERIA

- B LIMPIEZS

& B MANTENIMIENTO

&Casas Garcia, J0SE LUIS
SSHERRERA, ANGEL

3 TECHICOS

LALONSO, JUAN CARLOS
S IIMENEZ, ISRAEL
&raUL, ESPERANZA
SVERAL, DAVID

- B TRANSPORTE

@ actualizar

Trabajador:  ALONSO, JUAN CARLOS
® El trabajador esta de vacaciones.,

El trabajador no esta de vacaciones.
Fecha desde: g1/07/2020
El formato de iz facha es dd/mmivyry
Fecha hasta: 31/07/2020
El formato de iz fecha es adimmdppyp
Motivo: WVERAND ¥
Chservaciones:

« sceptar @y Cancelar

Ausencias previstas

En ausencias previstas se crean, consulta o0 modifican periodos de fechas de ausencias.

000

Al entrar en el menu se muestra el listado de trabajadores, al pulsar sobre uno de ellos se muestra
un calendario donde se pueden consultar los dias marcados como ausencias. Al pulsar sobre el
calendario se pueden crear dias de ausencias o eliminar las ya creadas, serd necesario indicar el
periodo de fechas y el motivo, de forma opcional se puede guardar datos en el campo de

observaciones.

t- Lista de trabajadores t- Ficha de ausencia

¥ Organizar por categorias

o B COCINA

i B INFORMATICA

2 JARDIMERIA

i BLIMPIEZA

& B MANTENIMIENTO

o - @rasas Garcia, 10SE LUIS

i G HERRERA, ANGEL

&3 TECHICOS
4ALONSO, JUAN CARLOS
HIIMENEZ, ISRAEL
HPAUL, ESPERANZA
AWERAL, DAVID

2 TRANSPORTE

@ actualizar

Trabajador: ALONSO, JUAN CARLOS
® El trabajador estad ausente,

El trabajador esta presente.

Fecha desde: Q4/05/2020
El formato de iz fecha es ddimmAyry

Fecha hasta: Q4/05/2020

. Fi formato de Iz fecha es dd/mm/yyyy
Mativa: ASUNTOS PROPICS
Chservaciones:

& sceptar 4y Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Tareas

Desde el menu de tareas se crean, modifican, consultan o eliminan tareas asignadas. Se crearan
diferentes tipos de tareas, planes de mantenimiento y se asignaran las tareas utilizando un
planificador.

Tareas
En tareas se definen los tipos de tareas, al entrar en el menl se muestran las tareas ya creadas
siendo posible su modificacién y crear nuevas tareas.

%™ Lista de tareas

Tareas Prioridad Duracién  Color
CONVERSION 5 a0 I 3§
IMSTALACION LICEMCLA 1 20 - 3
LIMPIEZA 4 20 I 3
LIMPIEZA ORDENADOR z 30 i®
@ Nuevo @ actualizar

Para la creacién de una nueva tarea se debe pulsar sobre “Nuevo” y rellenar el formulario.
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t- Ficha de tarea

Tarea: LIMPIEZA ORDENADOR

min

Prioridad:

Duracian: 0
Trabajadores: 1
Color:
Rojor FF
Werde! FF
azul: 00
— Periodicidad

max

2

minutos

Diaria
Cada dias
* Semanal

Repetir cada B

# Lunes Martes
Wiernes

Mensual
El dia de cada

Anual

Sabado

El primer ¥ lunes

El dia de  Enero

El primer ¥ lunes

semanas el:

Migrcoles

Domingo

meses

v

v

Jueves

de cada

de  Enern

meses

— Conocimientos

Lista de conocimientos
ALBANILERIA

COCIMNA

COMTABILIDAD
CROMOS

Mivel

Seleccionar ¥

W

Conocimientos requeridos

ELECTRICIDAD BASICO
LIMPIEZA . BASICO

0

*2HCRONOS

000

Como se observa en la figura se debe indicar el nombre de la tarea, asignar una prioridad (de 1 a
10), el tiempo estimado, el nimero de trabajadores necesarios, un color, indicar una periodicidad e
indicar los conocimientos y niveles necesarios que los trabajadores deben tener.
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Calendario de tareas
Desde el menu de calendario de tareas se consultan las tareas asignadas en un calendario.

Al entrar se muestra el listado de tareas creado en “Tareas”, al seleccionar una de ellas se
muestra el calendario donde se pueden consultar.

t- Lista de tareas

- P CONVERSION

P INSTALACION LICENCLA
PLIMPIEZA

PLIMPIEZA MOQUETA

- P LIMPIEZ & ORDEMADOR

@ actualizar

t- Lista de tareas t- Galendario de tareas

Calendario ¥
P convERSION <2019 2020 2021>
GRS
-PLIMPIEZA
P LIMPIEZA MOQUETA 12345 12 1 L2 3 45
B LIMPIEZ4 GROEHADOR. € 78 9101112 3 456 7 89 2345678 ¢ 7 8[g[1o]t11z
13141516 171819 1011 1213141516 9 101112131415 131415 15 17 15 19
20212223242526 17 181920212223 1617 18192021 22 20 21 22 23 24 25 26
@ actualizar 27 2829 30 31 24 25 26 27 28 29 23 24 25 26 27 28 23 27 25 29 30

[ATz]z/1 2 3 45 5 7 4 5 1z

1
456 7 8 9108 9210111213 14 6 7 8 1112//3 4 56 7 8 9

3
10
111213 14[15]16 17 15161718139 20[21](13 14 17 1819||10 11 12 13 14[15]16
181920 21 22 23 24 222324252627 25 2021 242526 1718192021 22 23
25 26 27 28 29 30 31 2930 2728 31 24 25 26 27 28 29 30

31
septiembre octubre noviembre diclembre

123 456 123 4 1 123 4 56
78 910111213 5 & 7 8 921011 2 32 456 7 8 7910111213
141516 17 18 19 20 13 1415161718 9 101112131415 141516 17 18 19 20
21 222324252627 19 202122232425 161718192021 22 21 p2 23 2425 27
2829 30 2627 28293031 2324252627 2829 55 293031

30
D Festivos Tareas & actualizar
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Planes
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En planes se definen los planes de mantenimiento establecidos, al entrar en el mend se muestran

los planes anteriormente creados.

TaCalendarios labaorales -

-QVac:acm.nes . t- Lista de planes

% susencias pravistas
B P Tareas

P Tareas

TPCalendario de tareas

P LIMPIEZA LECTORES

#planes

™ LIMPIEZA GEMERAL CRU

[#planificador
E] Conﬂguracwén

S MugwD
(¥Hararios de apertura @

Planes

&
&

@ actualizar

Para la creacién de un nuevo plan se debe rellenar el formulario de la siguiente figura.

t- Ficha de plan

Plan: LIMPIEZA LECTORES

— Horario

Buscar libres

Recomendar hora desde
Hora desde:

Recomendar hora hasta
Hora hasta:

Recomendar hora desde v hasta
Hora desde:
Hora hasta:
® L3 tarea se debe realizar a las
Hora desde: 11:00
Tarea: LIMPIEZA v

—Instalaciones

=-@¥Instalaciones
a aPiza
----- LB Piscing

Trabajadores requeridos: 1
Trabajadores sugeridos:

Apellidos Nombre
cagsas arRcia JOSE LUIS i’
ALONSO, JUAN CARLOS L]
Motiva: i

Observaciones:

& pceptar @ Cancelar

& climinar

Se debe indicar el nombre del plan, el horario, la tarea, los trabajadores y observaciones si se

desea.
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Planificador

Desde el planificador se afladen los planes de mantenimiento a las fechas deseadas.

Se deben indicar el plan y las fechas deseadas.

i t- Lista de planificaciones

t- Lista de planes

':?LIMPIEZA LECTORES
"_?LIMPIEZA GEMERAL CPU

@ Actualizar

Fecha desde Fecha hasta Fecha Hora Operador

20090318 20090831 20090315 16:11:00.7 SILVIA x

W@ Muewo @ actualizar
t- Ficha de planificacion
Plan: LIMPIEZ & LECTORES

Fecha desde: 16/04/2020

El formato de Iz fecha es dd/mm/syyyy
Fecha hasta: 27,04/2020

El formato de lz fecha es dd/mmivyry

& sceptar @ Cancelar
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