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Acceso a la aplicacion

La primera pantalla que encuentra el operador al ejecutar el icono es la siguiente

20.01.00.00 5ql Server [Maguina: SERVER1H, Caja: CAJA TAQUILLA, Centro; POLIDEPORTIVO I2A-CRONDS]

vare de gestian de instalaciones deportivas y control de accesos

_«==| venta de servicios -E'i' | Eventos - Mantenimiento de inst
<= 44 i
“d =
= | Alquileres Golf 1 Formatos
W i iKY
Inicio de sesion en iZA-Cronos [2] .
Escuelas Informes y estadisticas
ABC
= Inicio de sesién en i2A-Cronos ]
Monedero | notifi
Q, Operadar |
Cortrasefia | ]
\' Entradas, bonos y abonos Cambisr contrasefia [| sequridad
I I 8acins & Aceptar ¥ Cancelar
== | competiciones /=, | Personas
—« 1 | Reconocimientos médicos a Procesos administrativos
+* b
IE Gestian de stocks @E Control de accesos 22 *‘CRONOS =
_ i24-Cronos 20,01,00,00 Sql Server

En primer lugar se solicita
- Operador. Nombre con el que se va a acceder a la aplicacion y que condicionara los
permisos de acceso. No se distingue entre mayusculas y minusculas.
- Contrasefia. El operador deberéd teclear una contrasefia personal y secreta. En este caso
si se distingue entre mayusculas y mindsculas.
- Cambiar contrasefia. Aparecera la opcion si se ha configurado para el operador pueda
cambiarla, si no es asi dirijase al administrador del programa en su instalacién.

Si no ha tecleado correctamente aparecera el mensaje

iZA-Cronos

| La combinacidn de operador v contrasefia no es correcta,

Si se ha cancelado, todos los iconos de los distintos servicios apareceran en gris, desde ahi se

puede Cerrar el programa con el icono . o pinchar de nuevo en el icono ﬁ para intentar de
nuevo el acceso.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 3
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Si se ha introducido correctamente todo, es posible que aparezca un mensaje de este tipo

Mensajes internos entre operadores M=l 3
Mensajes intemos enre operadores

[5] Consultar & Actualizar 3 Cermar |

Operador ADMIN

Hara | Operadar

Referencia hMenzaje interno Fecha
i ORMACIO e deber4 fa ar a ario la informacién del cambio de 070412020 03:24 AD
arifas g dra gar a pa o del pré 0 0
DBJETOS PERCIDOS El uzuario Juan Perez {Cédigo 5481) se dejd la cartera en el vestuario, 11/04i2020 19:25:46.3 | ALMACA

2

estd en el cajdn de taquilla

1 dez [ b B

Son mensajes informativos para el operador, si no lo ha leido nunca, el mensaje aparecera en
negrita. Aparece con icono distintos en funcién de la importancia, la referencia del mensaje y el
mas reciente en primer lugar, ademas del resto de informacioén relativa al mensaje.

Si se desea ampliar la informacion pinchar en Consultar, si no, Cerrar la pantalla.

La siguiente pantalla es el menu principal con todas los servicios que tiene disponibles la
instalacion, es posible que el operador no tenga acceso a alguno de ellos, por ejemplo el de
Seguridad, en ese caso aparece el boton en gris.

i2A-Cronos

Software de gestion de instalaciones deportivas y control de accesos

_~==| Venta de servicios 2 M|Eventes | &  |Mant imiento de inst.
s =P S
D & N
-~ | alquileres Golf ' Formatos
4 3
/> /Nl

Escuelas

Préstamos % Informes y estadisticas

i| Taquillas ((@) | Motificaciones

-
Monedero =
2 E
Q @
3 v’ Entradas, bonas y abonos Atragues () |sequridad
3 t
A,
i

| Socios Algjamientos
= | competiciones /M, | Personas
c
-1 | Reconocimientos médicos Procesos administrativos \‘\,‘
A T
— e
— L=
=
’[E Gestién de stocks g control de accesos 2 2HCRONOS <=
<

i2Z&-Cronos 20.01.00.00 Sgl Server

Vemos la informacién contenida en la pantalla, la primera linea contiene los datos siguientes:
- i2A-Cronos ??. ??. ??. ?? Es la versidn con la que se esta trabajando.
- Sql Sever Es la base de datos de su instalacion, podra se Oracle, etc...
- Operador. Nombre con el que se ha entrado en el programa, se identificaran con él todas
las operaciones econoémicas.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 4
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- Maquina. Es el nombre del ordenador con el que se esta trabajando, también quedara
registrado en distintas operativas. La maquina identifica también los periféricos asociados,
si tiene lector, formas de pago de ese puesto, caja asignada, etc.

- Caja. Nombre de la caja que recibira sus movimientos econémicos, aunque la maquina
(ordenador) tenga posibilidad de ver datos de varias cajas, ésta serd la que reciba los
movimientos.

- Centro. Centro asociado a la maquina; sera el que se muestre por defecto en todas las
busquedas, aunque el operador pueda ver datos de distintos centros.

wme Acceso a los datos de nuestra empresa. Informacion sobre las distintas maneras de
@ comunicarse con nosotros, teléfono, mail, direccion, distintos enlaces, etc.
También se informa de su nimero de cliente, esto nos facilitara su identificacion.

i2A-Cronos 20.01.00.00 Sql Server

E Soporte on-line y telefénico D

Codigo de cliente: 995989

Cadigo de centra: oo

Teléfono de soporte: (+34) 91 6046136
E-rnail de soports sopote@iZa es
“Web de soporte; download.iZa es/download/hernamientas/control remoto

i2A Proyectos informéticos SA

CIF: ABD415433

Cf Fuenteventura, 4 - Oficina 0.3 - 28703 San Sehastian de los Reyes - Madrid
Telefono: (+34) 91 6046138

Fax (+34) 91 8033016

E-mail info@iZaes

Weh: wiilaes

Para contactar con soporte, tenga en cuenta los datos marcados en rojo.

Notas para el operador. Sirve para volver a ver las notas informativas que tiene el operador
0 para comprobar si existen nuevas notas.

Pulsar en el icono cuando se vaya a dejar de trabajar el programa pero no es el cierre
definitivo del mismo, es importante cambiar de operador cuando cambie la persona en el
puesto de trabajo, ya gue todos los movimientos econdémicos iran con su codigo.

. Pulsar cuando se quiera salir definitivamente del programa. Pedira conformidad.

Ademas de todos los servicios disponibles, aparece en la parte inferior derecha de la pantalla la
informacion con la versidn instalada, su base de datos y la forma de conectar con la base de
datos, por favor facilite dicha informacion al personal de soporte cuando se lo requiera. Ejemplo

iZA-Cronos 20,01.00.00 Sgl Server WSh3

i2A Proyectos Informaticos S.A. 5
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Iconos genéricos

Detallamos los iconos que se utilizan de forma genérica, puede que los operadores no tengan
acceso a todos los iconos, dependera de los permisos asociados a identificador de usuario.

9P Crear Se utiliza para la creacién de nuevos registros de cualquier tipo, personas, clases, etc.

4 Modificar ~ S se desea cambiar algin dato de los registros creados. Si va acompafiado de una
flecha significa que ademas de la modificacion del registro tiene otras opciones como puede ser
asignar descuentos, emitir carnés, usar como plantilla, etc. Los campos principales no son objeto
de modificacion, por ejemplo el cédigo de la persona.

] Consulter - g podra consultar cualquier dato del registro seleccionado sin posibilidad de

modificar. Se utiliza principalmente cuando el operador no puede modificar registros pero si
consultarlos.

& Eliminar  Se utiliza para eliminar registros, si lo que se vaya a eliminar esta ya asociado a algin
servicio, compra, configuracion, etc., no permite eliminarlo, pedira confirmacién siempre.

& Actualizar | tiligad para refrescar los datos cargados en pantalla, por modificacion de registros o

por estar trabajando en otras sesiones en el mismo proceso.

A Buscar ge tiliza para Buscar datos o cambiar los filtros de busqueda cuando se entra en
alguna pantalla que ya aparecen datos cargados. Se pueden ir acumulando filtros de busqueda
pinchando de nuevo en el icono sin necesidad de salir y comenzar de nuevo la busqueda.

= Imprimir > Opcion para sacar los datos de pantalla a otro formato, se podran visualizar, sacar a
impresora, pdf o tabla. La descripcion de todas las posibilidades se explican en el apartado de
Formas de impresion de este manual. Habitualmente este icono lleva una flecha, esto significa
gue existen distintos criterios para sacar el listado, segun ordenacion de los campos y agrupacion
en el caso de listados resumidos.

Il Motificar - S ytiliza para enviar informacion al usuario, ya sea individual o masivamente. Se
desplegara para seleccionar la forma de envio, puede ser mediante correo electronico o mensaje
al movil. La notificacion se realizard de todos los registros que estén en pantalla que cumplan con
los criterios de forma de envio. Consulte el apartado Notificaciones de este manual

€ Historial  Acceso a datos historicos del registro seleccionado, la informacion sera relativa al
apartado en que nos encontremos; si por ejemplo estamos con una persona seleccionada, el
historial ser4 completo de todos los servicios, accesos y datos econémicos. Si por el contrario
estamos en el historial de un servicio en cocreto, por ejemplo una ficha de alumno, el historial
tendra los datos exclusivos a dicha ficha, accesos, cobros, etc.

& Cerrar s uiliza para salir de la pantalla, también se puede utilizar la tecla ESC de su teclado

i2A Proyectos Informaticos S.A. 6
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5 Copier En yso s6lo en algunos procesos, por ejemplo en Tarifas, para copiar de una temporada
a otra, Formatos, para facilitar la creacion de los mismos, operadores para facilitar la configuracién
de un nuevo operador, etc.

Blusquedas

Tipos de filtrado

Vinculaciones > Buscar [ O[]
Vinculaciones > Buscar

General 4 Personss | # Empresas |

Tipo de fffete: (o firar K

Un registra

Que curmplan los filtros

Que pertenezcan a un conjunto de registras
Que no cumplan los filros

Que no perlenezcan a un conjunto de registros

En muchos de los apartados del programa, cuando se accede a la busqueda de datos aparece
una pantalla donde se debe indicar el Tipo de filtrado, no siempre aparecen las mismas, pero en el
ejemplo de la pantalla se puede aclarar lo que significa cada una de las opciones:

- No filtrar. Dejando esta opcidn no se tendra en cuenta ninguna de la situaciones en las que
puede estar lo que se esté seleccionando.

- Un registro. Llevara a otra pantalla donde poder buscar un solo registro para capturarlo,
por ejemplo en la basqueda de inscripciones, para seleccionar una sola persona.

Inscripciones > Buscar [_ O[]

Inscripciones > Buscar

[%] General 4 Personas | Tatifas | 2 Calificacion | @ Validacian | 88 Clases | & Camets | 3% Ordenacion

Tipn de fitvade: [ITTERT

i B | m A 4
Parsang @ = o BB e 4

- Que cumplan los filtros. Significa que va a tomar en cuenta unos filtros establecidos por
defecto y que se muestra en la misma pantalla. Si no se desea aplicar dichos filtros,
pinchar en el botébn de Buscar para cambiarlos, esta opcibn no permite marcar
individualmente los registros seleccionados.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 7
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Inscripciones > Buscar
Inscripciones > Buscar

1) Ge_nerall P Personasl

Tarifas | 4 Calificacion | @ Yalidacien |85

Tipa de filtrado: |Que cumplan los filtros

o

CRONOS <

', Buscar
| Filtra Walor
B 1| clases Que cumplan los filtrog
2 Estado Abigrta
3| Q |Centros Can
49 | Centros Un registro
5 Centro FPOLIDEPORTIVO [24-CRONOS
B ia Operadores Con
7 ]a Cperadores Un registro
8 Operador ADRIN

& Aceptar | ﬁgam:elarl

Que pertenezcan a un conjunto de registros. En este caso también habra que pinchar en el
boton de Buscar para ir a realizar la seleccion de los datos. Si se pincha en actualizar, se
mostraran los datos obtenidos de la busqueda predeterminada. En esta modalidad si se
permite marcar individualmente lo se que necesite.

= B3

Inscripciones > Buscar

Inscripciones > Buscar

General | .ﬂ Fersonas Tarifas | £ Calificacion | @ Yalidacion B8 Clases |..H Carnetsl 3% Ordenacian

Tipo de fitrado: | EEyees

Marzar todos Desmarcar todos

Marzar seleccionados  Desmarcar seleccionados

@ Actualizar |, Buscar

%
Libr

%
Ocu

Fecha
inicial

Fecha
final

Cadigo
de clase

‘ Libres

Clase Estado  Plazas | Ocupac

& Acaptar 3 Cancelar |

Una vez realizada la busqueda o actualizada la pantalla, se realizara la seleccion. El caso
de la siguiente pantalla se esta seleccionando clases a partir de una hora.

Inscripciones = Buscar

= E3

Inscripciones » Buscar

&

Tarifas | 4+ Calificacion | @ Validacian B8 Clases |ﬂ Carmnets | 3% Ordenacian

El

@ Generali g’i Persunasl

Tipo defilrado; |Oue perenezcan & un conjunto de registros

Marcar todos Desmaicar todos
Marcar seleceionados  Desmaicar seleccionados

L Actualizar |4, Buscar

Cadigo Fecha Fecha % %
de clase Clase inicial final Estado | Plazas | Ocupac) Ocu Libres | Lib
48| @ |1575 MAT. INFAMTIL MO XV 18:30-19:00 01/09/2019 | 30/0B/2020 | Sbierta [} o) o 6| 10C
s0| ™ |1576 MAT. INFANTIL MO bAd 17:00-17:30 010952019 | 300872020 | Abierta [ [0 6| 10C
51| [T |1577 MAT. INFANTIL MO hdd 17:30-18:00 01/09/2019 | 30/0B/2020 | Sbierta [} o) o 6| 10C
52| @ |1s578 AT, INFANTIL MO b 18:00-18:30 01/09/2019 | 30082020 | Abierta G [ G| 100
s53 @ | AT, IMFARTIL MO b 9:00 Ahietta G | 0| 6|10
54l T |N123 MAT REHABINIC.L 10:00 010952019 | 30082020 | Abierta 10 o] o 10100

& Aceptar | ﬁgance\arl

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Que NO cumplan los filtros. Sacara datos encontrados que no cumplan con los filtros
establecidos por defecto y que se muestra en la misma pantalla. Si no se desea aplicar
dichos filtros, pinchar en el botébn de Buscar para cambiarlos, esta opcidn no permite
marcar individualmente los registros seleccionados. Por ejemplo, desde la pantalla de
inscripciones se filtra por personas y que no cumplan los filtros y en el boton de bisqueda
se filtra por socios en vigor, el resultado seria de inscripciones que no tiene socios en
vigor.

Inscripciones > Buscar [_[O]

Inscripciones > Buscar

%] General i Personas | Tarifasl g Caliﬂcaménl @ Validacion | B Clasesl 7= Carnetsl 3% Orclenacion

Tipo de filtrado: | R cumplan los filtros |

: ', Buscar

Cadigo de persona hasta

11| Socios Que cumplan |os filtros

Estado del socio < Gocios eh vigor 3

11| Tipos de socio GQue curnplan los filtros

9 | Centras Con
9 [ centras Un reqistra
el Centro POLIDEPORTIVG I12A-CRONOS
10|58 Operadores Can
11 "ia Operadores Un registro
12 Operador ADKIN

& Aceptar # Cancelar |

Que NO pertenezcan a un conjunto de registros. En este caso también habra que pinchar
en el botébn de Buscar para ir a realizar la seleccion de los datos. Si se pincha en
actualizar, se mostraran los datos obtenidos de la busqueda predeterminada. En esta
modalidad si se permite marcar individualmente lo se que necesite. Sacara datos
encontrados que no cumplan con los filtros establecidos y marcados.

Esta opcion estd disponible es poco atil ya se utiliza en la relacion de personas en
implicaria marcarlas una a una.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 9
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Busqueda de personas

Esta busqueda es la que mas incidencia tiene en toda la aplicacion ya que los datos creados van
a ser visibles dentro de cada médulo que tenga acceso a los datos personales.

Aclaraciones genéricas

Los datos solicitados se pueden combinar o utilizar sélo alguno de ellos, es decir por ejemplo se
puede combinar los nacidos entre 01/01/1994 y 31/12/2004 que no tengan correo electrénico,
es decir que en el campo Estado del correo electrénico seleccionar <Sin>.

Intentar siempre poner algun filtro, si se pone desde el cédigo de persona 1 hasta el 999999999,
sacara los datos de los miles de usuarios.

Los campos que pueden contener letras y numeros, como apellidos, correo electronico,
documento, etc. Se puede incluir en la busqueda el simbolo % que corresponde con un
comodin. Este comodin se puede utilizar en cualquier busqueda de la aplicacion. Un ejemplo
de utilizacién podria ser localizar un apellido que puede haberse grabado mal, si no sabemos
si un usuario se apellida FUENTE o DE LA FUENTE, se puede poner en el campo de
apellidos %FUENTE, el programa buscara todas las fichas en tanto en el primer apellido
como en el segundo aparezca la palabra fuente. También puede servir cuando no se localiza
una ficha porque entre los dos apellidos se ha utilizado mas de un espacio.

Las fechas, cuando son de nacimiento es mejor teclearlas porque la busqueda cambiando meses
puede ser tediosa. Para pasar del dia al mes o al afio se puede pasar pinchando en el campo
correspondiente o con las flechas.

Si se desea escribir la fecha de final de mes cuando el mes en es que estamos tiene menos
dias, hay que teclear primero el mes, si no es asi puede llevar a equivocacion ya que no
considera el dia escrito. Por ejemplo si estamos en abril y se quiere escribir en alguna fecha
de busqueda el dia 31, hay que poner primero el mes que corresponda, por ejemplo marzo y
luego se indicaré el dia.

Los campos que en su contenido aparece con una flecha no se puede escribir, s6lo admite
opciones definidas en dicho campo. Dejar en blanco el campo buscara cualquiera de los
valores que pueda tener.

Si al realizar una busqueda no aparecen registros, es mejor salir de la basqueda y comenzar de
nuevo, puede que la combinacion de filtros no sea incompatible con sus datos.

Si una vez realizada una busqueda quiere concretar mas, no es necesario salir para entrar de
nuevo, basta con volver a teclear en Buscar y cambiar los criterios, en el caso que poniamos
como ejemplo sobre busquedas entre fechas que no tuviesen correo electrénico, una vez
obtenidos los datos valdria con pinchar de nuevo en busca y cambiar el criterio de las fechas
de nacimiento.

Se explica la busqueda por cada pestafia:

i2A Proyectos Informaticos S.A. 10
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Personas > Buscar [_ (O[]
Personas » Buscar !
Deporte Espet\all we Notas pe’_rsumi\esl Wi Cuentas bancarias | W Cameisl
1¥] General |J Entidadesl Fiy Pem\esl B \/i'nl:u&acionesl\ | Socios | B Empadronados' = Familias numemsasl
Codigo de persona desde Codigo de persona hasta: I
Nambre: |
Apeliidos: 1
Tipo de documerto | j
Documento

Fecha de nacimiento desde Fecha de nacimiento hasta

01042020

i1 /0472020

Cadigo postal desde: l— Codigo postal hasta: Ii
Sexa 'ﬁ

Estado del telétono: I j

Telefona Ii

Estadn del mawvil: I j

il Ii

Estaco del carren electrdnico: | j

Correo electrdnico I

w Aceptar I *Qﬁncelarl

obligatorio rellenar estos campos.
algun dato mas, apellidos, etc.

bdsqueda.

!

*2HCRONOS

000

Cdédigo de persona desde-hasta. Salvo en el caso de localizar por nombre y apellidos, es
Nombre. Se puede realizar la busqueda por el nombre del usuario, es conveniente incluir
Apellidos. Se puede realizar la busqueda por apellidos, si se incluyen ambos facilitara la

Tipo de documento. Sélo se podra desplegar opciones (NIF,NIE,CIF,PAS,0OTRO), se puede

localizar los que no tengan ningun tipo de documento asignado (<Sin>) o dejarlo en blanco

significa todas las opciones.
incluir la/s letra/s.

- Codigo postal desde-hasta. Puede rellenarse uno o los dos.
dejarlo en blanco, sacara todas las opciones.

<Con> o dejarlo blanco para todas las opciones.
- Teléfono. Se incluird el numero fijo preferentemente.

<Con> o dejarlo blanco para todas las opciones.

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Fechas de nacimiento desde-hasta. Puede rellenarse una o las dos.

Documento. Se puede busca por el documento en concreto o por parte de él, no es necesario

Sexo. La opciones son Varon, Mujer, se puede localizar los que no lo tengan puesto (<Sin>) o

Estado del teléfono. Las opciones son que no tenga puesto teléfono <Sin>, que tenga teléfono

Estado del movil. Las opciones son que no tenga puesto teléfono <Sin>, que tenga teléfono

Movil. Se incluira el nimero movil . Este campo se utilizara para las comunicaciones via SMS.
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- Estado del correo electronico. Las opciones son que no tenga puesto teléfono <Sin>, que
tenga teléfono <Con> o dejarlo blanco para todas las opciones.

- Correo electronico. Se incluird el correo . Este campo se utilizara para las comunicaciones
correo electronico

Entidades

Se puede seleccionar el tipo de entidad a buscar, por defecto aparece marcadas todas. Ya se
explico dentro del apartado Perfiles > Entidades

Personas > Buscar }
Deporte sspecial | w Notas persanales | # Cuentas bancarias | & Carmets |
[7) General [ Enfidades ]| & Perfies | %, Vinculaciones |11 Socios | % Empacronados | - Families numerosas |
© Todas
& Seleccionar
Entidad Tips
8 O EMPRESA Colectivo
8 O EQUIPOS Colectivo J
7 T v |PERSONA Individual =
1 des | b Pl |
& Aceptar 8 Cancelar

Perfiles

Posibilidad de filtrar por los perfiles creados a persona, por ejemplo busqueda de personas que
son operadores de Internet, que tengan perfil familiar o incluso que no tengan creado ningun perfil,
las opciones son las que se muestran en pantalla

Personas > Buscar =

Personas > Buscar J

-~ Familias numerosas | Deporte ESpEDIa|| wo Notag persunalgsl 4 Cuentas hancarias | =] Camg\s'
1H] Genera\l J Entidades & Perfiles | %, \/\'ncu\acmmes" |SDE\D3| w7 Empadmnadusl

Tipo de filrsdo IOue cumplan Ios filtras j

o fitrar
Sin

i, Buscar

Un registro
Que cumplan los filros
1 Que pertenezcan aun conjunto de registros
2| |Deshabilitado Mo
3uis| Colectivos Sin
4|caa| Colectivos Que cumplan los filtros
5 |Deshabilitado Mo
8lu:| Tipos de colectivo Que cumplan los filtros
7| |Deshabilitado Ho
89 | centros Con
8 @ |Centros Un registra
10 |Centro POLIDEPORTIVO 124-CRONOS
11 | Operadares can
12 48| Operadores Un registra
13| | Operador ESFAJI
14\ [Tipos de peril Que cumplan los filtros
15 |Deshabilitado Mo
18| 9 | Centros Con
17| 9 | Centros Un registra
18] | Gentro POLIDEPORTIVO 124-CRONOS
1648 Operadores Con =
20 48| Operadores Un registra i
A [ 3]
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Desde esta pestafia se puede filtrar por personas de las distintas empresas de la instalacion, en el
caso de que participasen varias empresas. Por defecto la busqueda se realizara de personas
vinculadas a la empresa con la que se trabaja desde el puesto de trabajo donde nos encontremos.

Las opciones de busqueda se muestran en la pantalla.

Personas > Buscar [_]O]

X

= Familias numerasas' Deporte especial | w» MNotas persona\esl s Cuentas bancarias I P Cametsl
Genera\l 3 Enlldadesl s Periles 4, Winculaciones |\ | Socios | -4 Empadrnnadnsl

Personas > Buscar

Tipo defiltraca IQUE cumplan los filiros j

Que pertenezcan & un conjunto de registros

Valor
cio Clue cumplan los filros
L2 Estado de lavinculacién Vinculado
_3 § Empresas Un registro
4 Empresa 124 PROYECTOS INFORMATICOS
Socios

Dentro de esta pestafia de busqueda se puede filtrar por criterios de socio, si es socio en vigor, de
qué tipo de socio y todo el resto de filtros que se pueden establecer con el estado de la ficha.

Recordamos que esta pantalla de busqueda es igual desde cualquier apartado de la aplicacion
gue se requiera seleccionar condiciones personales, por ejemplo desde alumnos se podra buscar
personas que sean socios en vigor de determinado tipo de socio, etc. Por defecto en la busqueda
se estable No filtrar, es decir no se tiene en cuenta nada de socios. Los posibles tipos de filtrado

se muestran en la siguiente pantalla.

Personas > Buscar =l B3
Personas > Buscar \‘Q
-~ Familias num‘erosasl Depore especial | s Notas peraonales' w0 Cuentas hancarias | =] Carnetsl
] Generali ¥ | Entidadesl o Pem\esl % Winculaciones ! Saocios |'§' Empadronadosi
Tipo de fitrado: [oye cumplan los fillros j
e Mo filtrar
: ' Buscar Sin
Un registrg
| Eil6s Que cumplan los filtras
= perenezcanh a un conjunto de registros
> M LA 1
2 Estado del socio < Bocios envigar »
31| Tipos de socia Qe cumplan los filtros
4|9 | Centros Con
& @ | Centros Un registra
B Centro POLIDEPORTIG |25-CRONOS
7 1‘3 Operadares Can
g ,53 Cperadores Un registro
g Operadar ADMIN

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Empadronados

Se utilizard esta pantalla cuando en la busqueda de personas se desee realizar filtro dependiendo
del estado de empadronamiento, o de algun tipo de empadronamiento en concreto. El médulo se
explicara en su apartado correspondiente. Al igual que en otros filtros comentados anteriormente,
existen distintas posibilidades mostradas en la pantalla siguiente. De forma predeterminada
aparecera como no filtrar.

Personas > Buscar =3

Personas > Buscar %
Deporte especial | s Motas persanales | 4 Cuentas bancarias | 3 Camats
] Genera\i i | Enndades' o Perﬂles' R \/m:u\a:lnnes' |1 Socigs B Empadronados | = Familias numerosasi

Tipa defiltrada: [que cumplan los filros E|

Mo filtrar
: 4, Buscar Sin

Un registro

‘ Filtro:
Que pertenezcan & un conjunto de registros

2| |Estado del empadronado < Empadronados en vigor >

B T s smpadiinat Que cumplan los fitros |

Familias numerosas

Se utilizar& esta pantalla cuando en la busqueda de personas se desee realizar filtro dependiendo
de que el usuario esté dado de alta con la condiciébn de familia numerosa, o de algun tipo de
familia numerosa en concreto. EIl médulo se explicara en su apartado correspondiente. Al igual
gue en otros filtros comentados anteriormente, existen distintas posibilidades mostradas en la
pantalla siguiente. De forma predeterminada estara en no filtrar.

Personas > Buscar H[=] E3
Personas > Buscar \«
Deporte especial | we MNotas personales | i Cuentas bancarias | 2 Camets |
Generall 3 Enndadesl o Pen‘l\esl X \/mculac\nnesl I.-| Socios | " Empadronados - Familias numerosas |
Tipo de 8o’ | 0ye cumplan los fitras j
Mo fittrar
2, Buscar Sin
Un registro
‘ Filtro
‘ Que pertenezcan a un conjunto de registros
2| Estado de la familia numerosa < Familiaz numerosas envigor >
3= Tinos de familia numerasa Gue cumplan los fitros

i2A Proyectos Informaticos S.A. 14
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Deporte especial

Se utilizar& esta pantalla cuando en la busqueda de personas se desee realizar filtro dependiendo
de que el usuario esté dado de alta con la condicion de deporte especial, o de algun tipo de
deporte especial en concreto. El modulo se explicara en su apartado correspondiente. Al igual que
en otros filtros comentados anteriormente, existen distintas posibilidades mostradas en la pantalla
siguiente. De forma predeterminada estara en no filtrar.

Personas > Buscar [_ O[]
Personas > Buscar {
E General' 3 Entldadesl ay Periles | %y Vinculacionas || | Sncmsl o Empadmnadnsl - Familias numemsasl
Deporte especial |\J MNotas persnna\esl W Cuentas bancamasl a2 Cametsl
Tipa de filtrada: [0ye cumplan los filtros j
Mo filtrar
<, Buscar Sin
LIn registro
0 iplan Ios filtros
D 1/& |Deporte et o
2 Estado del deporte ezpecial < Deporte especial en wigor >
3 Tipo de acormpafiante < Titular »
4 |Deshabilitada Mo
SE Tipos de depone ezpecial Que cumplan log filtros
& Aceptar ¥ Cancelar

Notas personales

Se utilizar& esta pantalla cuando en la busqueda de personas se desee realizar filtro dependiendo
de que el usuario tenga incluida alguna nota personal, o algun tipo concreto de nota, por ejemplo
si el usuario tiene asignada notas de alergia, notas de impagos, etc. El médulo se explicara en su
apartado correspondiente. Al igual que en otros filtros comentados anteriormente, existen distintas
posibilidades mostradas en la pantalla siguiente. De forma predeterminada estara en no filtrar.

Personas > Buscar |_ (O] x|
Personas > Buscar %
[# Genera\' J Entidades | & Per‘filesl Dy Vinc_ulaciones' 11 Sociog | w Empadro_nados' «= Familias numerosasl

Depore especial »» Notas personales | W Cuentas bancar'las' i Camets'

Tipo defitrade: [que cumplan los filtros j
Mo filtrar
‘<, Buscar Sin
Un registro
Filtro =
Que petenezcan & un conjunto de registros
2/w*| Referencias Que curnplan los filtros
3 Tipo Persona
49 |Centros Con
59 | Centras Un registro
(3] Centro POLIDEPCORTIVO I2ZA-CROMNOS
Tja Operadares Con
2 ﬁ Operadores Un registro
g9 Cperador ADMIN

i2A Proyectos Informaticos S.A. 15
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Cuentas bancarias

Se utilizard esta pantalla cuando en la busqueda de personas se desee realizar filtro dependiendo
de que el usuario tenga cuenta bancaria creada o no. En este caso el filtro s6lo establece si tiene
cuenta asignada o no. De forma predeterminada estara en no filtrar, este caso dejandolo en
blanco.

Personas > Buscar [_[O]x]
Personas > Buscar \«
Genera\l 3 Entldadesl &y Periles | R Vlncu\aclunesl (St SDDIDS' % Empadronados | - Familias numernsasl
Depotte especial I %o Matas personales & Cuentas bancarias |ﬂ Camets'

Estado de la cuenta bancaria: I j

& Aceptar I 3 Cancelar

Carnets

Se puede buscar también por los carnets emitidos a la persona. En la pantalla se ofrecen distintas
posibilidades de filtrar.

Personas > Buscar = &3
Personas > Buscar \«
Generall .:I Entldadesl o Pem\eal ) Vmculauonesl (k] 505\05' - Empadromadosl “= Familias mumerosasl
Deporte especial | o Notas personalesl i Cuertas bancariag o Camets |
Estado del carnet de persona: I j

Carnet de persona
< Con carnet >

< Con carnet enswigor >

< Contodos los camets anulados »

< Contodos los camets anulados o sin caret >
< Sin camet » [Eancelar |

- Estado del carnet de persona.
o Con carnet. Sacara segun filtros establecidos los que se haya emitido el carnet,
aunque actualmente no esté en vigor.
o Con carnet en vigor. En este caso sacara solo los que tengan carnet en vigor.
o Con todos los carnets anulados. Que se les haya emitido carnés pero no tenga ninguno
en vigor.
o Con todos los carnets anulados o sin carnet. Tanto los que cumplan el criterio anterior
ademés de los que no hayan tenido nunca carnet.
0 Sin carnet. Que nunca se les haya emitido carnet.
- Carnet de persona. Teclear o hacer la lectura del numero de carnet, buscara a la persona que
lo tenga asignado.

Con esta pantalla se finalizan las pestafias para establecer filtros de busquedas, se pueden

realizar combinaciones de filtros entre todas las pestafias, por ejemplo personas de una
determinada edad, dadas de alta en deporte especial y que sean socios de un tipo.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 16
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Busquedas por fechas y horas

En algunos apartados podemos encontrarnos con que a la hora de seleccionar dias y horas
aparecen dos opciones:

Rangos de fechas y horas.

Opcign de bdsqueda de vinculacian: IRANGOS DE FECHAS ¥ HORAS j
Fecha de vinculacion desde: ||7 0m/0z/2020  w Fecha de vinculacian hasta: ||7 280242020 'l
Hora de vinculacion desde: ¥ 09:00:00 j‘ Hora de vinculacion hasta: IFTZ iR j

Esta opcidn significa que podemos buscar entre dias y entre horas, por ejemplo datos creados del
dia 1 al 29 de febrero entre las 8 y 12 de la mafiana, segun filtros ignoraréa el resto de otras horas
no especificadas. Solicita fechas desde y hasta, y por separado, horas desde y hasta.

Periodo de tiempo

Opcion de bisqueda de vinculacion IPERIODO DE TIEMPO j
Fechay hora de vinculacian desde IV 01/02/2020 08:00:00 = Fecha v hora e vinculacian hasta: ||7 29/02/2020 12:00[] =

Esta opcion significa que podemos buscar entre dias y horas de forma continuada, por ejemplo
datos creados del dia 1 al 29 de febrero entre las 8 y 12 de la mafiana, segun el filtro actual
incluira todos la altas entre las 8 de la mafiana del primer dias y las 12 del dltimo. Solicita fechas y
hora desde y hasta.

Blusquedas con caracter comodin (%)

Cualquier campo de tipo alfanumérico, es decir que admite letras en su contenido y es de escritura
libre, tiene opcion a realizar posteriormente la busqueda con un caracter que actia como comodin
(%). El signo % no es necesario ponerlo al final, se puede poner al inicio, entre el contenido de las
bdsquedas y en distintas partes.

Ejemplo de busquedas:

- Clases de contengan en su nombre el nivel y los dias en los que se imparte (N1) y los dias
gue se imparten sean (LX). Obviamente dependerd de la configuracion del nombre que
aconsejamos tengan siempre los mismos criterios para favorecer busquedas. En este caso se
podria poner: NATACION % N1 % LX

- Clases infantiles en general. Se pondria %INFANTIL

- Personas con apellido que pueda llevar a confusion...FUENTE, DE LA FUENTE, LAFUENTE..
Se pondria %FUENTE

- Contenido notas personales, etc. Si se desea buscar notas que contengas que la persona
tiene alergias a comidas, se podria buscar que el contenido de la nota sea %COMIDA.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 17
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Formas de impresion

A lo largo de la aplicacion se encuentra el boton de Imprimir. Explicamos en este apartado la
forma de uso.
Una vez seleccionado el informe a sacar / imprimir, aparece la siguiente pantalla:

Dpciones de impresion

Opciones de impresion

Salida: |4, Partalla (previsualizar) j

Imprasara, =‘”' 1] Hireccionado) j
Margen superior: L Pt

Margen izquierdo: R TU=T

Margen inferior: I 1|]3; milimetros
hargen derecho: I 103: milimetros
Copias I 1 3:

Criterios de bisqueds INO rostrar 105 criterios de bisgueda j

I Informe con anagrama.

™ Informe resumido

& Aceptar $ Cancelar

Detallamos los campos:
- Salida. En este caso es un desplegable donde elegir el formato de salida del listado
o Pantalla (previsualizar). Sacara el mismo formato que si se estuviese imprimiendo para
poder comprobar datos. Es importante la impresora que aparezca en la pantalla, ya
gue el formato del listado se va a ajustar al formato de pagina de dicha impresora. Si
usted tiene en el campo impresora una de tickets o de carnés, va a comprobar que la
visualizacién no es correcta. Por defecto para los listados se va a tomar la impresora
gue esté predeterminada. Una vez previsualizado se podra imprimir directamente
desde dicha pantalla.
o Impresora. En este caso no habra opcion de ver el contenido del listado, pasara
directamente a la impresora.
o Pdf. El informe se generara en un documento con formato pdf, va a solicitar la ruta y el
nombre para guardar el fichero

Opciones de impresion .. -
—

Salida Impdf j
Futa de destino |C:\Users\taquiIIa\Desktop 0| Exarninar
Fichera pdt: IL\stadD de alurmnos| pot

0 Tabla. Desaparece todo lo relativo a margenes, impresora, etc. Se trata de sacar la
informacion en una tabla para realizar la copia de datos a Excel.

- Impresora. Tendra asignada la impresora que esté predeterminada en Windows, pero tiene un
desplegable donde elegir alguna de las que estén creadas en Windows.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 18
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- Maérgenes. Al imprimir se establecen unos margenes por defecto, pero el operador puede
adaptarlos a su gusto segun su modelo de impresora o listado.

- Copias. Por defecto saldra 1 copia del listado. Modificable por el operador.

- Criterios de busqueda.

Criterios de bisgueda. IND mostrar los criterios de bisgueda j

I” Informe con anagram ik =1l eda .
Mostral & en una pagina independiente
™ Infarme resumidn Wostrar los criterios de blsgueda en todas la paginas

Existen las siguientes opciones:

o No mostrar los criterios de blsqueda, esta opcion esta por defecto y significa que no
aparece en el informe los datos de los filtros que se hayan establecido.

0 Mostrar los criterios de busqueda en una pagina independiente. Se sacara una primera
pagina con los filtros de blsqueda.

Tipo de informe: [NSCRIPCIONES

Estado de la inscripcién: < Inscripcianes en vigor >
Estado de la vinculacion: Vinculado

Empresa: 124- PROYECTOS INFORMATICOS
Programa: NATACION

Estado: Abierta

Centro: POLIDEPORTIVOD I2A4-CRONOS
Operador: ADMIN

0 Mostrar los criterios de busqueda en todas las paginas. Se sacaran los criterios en el
encabezado de todas las paginas del informe.

Tipo de informe: INSCRIFCIONES

Estado de |a inscripcidn: < Inscripciones en vigor >
Estado de la vinculacidn: ‘Vinculado
Empresa: 12A- PROYECTOS INFORMATICOS

Clase: 1811 Natacidn terapeitica espalda 01/8/2019 - 30/06/2020 (Abierta)  Profesor:

Fecha de Baja Baja Cadigo de

alta temporal  definitiva persona Persona D Fecha de imi Teléfono Movil

01/2019 30000076 CAMARGO PEDRERO, ADOLFO 011507478

010372020 50000388 GARRIDO NAYARRO, RAMIRO 51234567 C 16/03/1986 (34 afios)

02/07/2018 10 HERMNANDEZ LOMAS, LUIS SI11IM 25A12/1990 (29 afios) BEEN00EEE
3 1] 0

- Informe con anagrama. Se marcara si se quiere sacar el informe con el anagrama que se ha
configurado en su maquina.

- Informe resumido. En los casos en los que el tipo de informe lo permita, se marcara esta
opcion si no se desea el detalle, sélo la suma de datos.

Ademas de los campos explicados, en algin caso como en la plantilla de asistencias de escuelas,
se piden limites de fechas.

Fecha de inicio: W

Fecha de fin: |31;[|5;2[|2[| vl

Si el formato de salida elegido es Tabla, el resultado aparecera de la siguiente forma.

I3
Informe de apuntes por servicio g
3 carmar
Tipo de servicio Servicio Apunte | Cantidad | Importe -
12 Entrada ENTR&DA ADULTO PISCINA LA CHOPERA 1 4.00

1] 400
1] 280
1] 1250

1
1
1
1
18/ Inscripitn de equipo | 202112022 - FUTBOL {12 DVMISION  Liga local Ciudad 12 12] 000
17 12 12| 000
18| Matrcula de clase | BAD01 BALONCESTO N1 LX 1200 01/08/2018 - 30106/2020 1 1| 1000
19 1 1| 1000
20 Pago de clase B1 BOXEO-2 01/08/2019 - 30/06/2020 1 1| 3000 L
21/ Pago de clase BADD1 BALONCESTO N1 L 1200 01/09/2018 - 30106/2020 1 1| 2280
22 Pago de clase BADD1 BALONCESTO N1 LX 1800 01/08/2019 - 30106/2020 1 1| oo
2 3 3| sa80

Estos datos se pueden copiar y pegar en Excel.
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Firma de documentos

Solo se pueden firmar documentos cuyo formato tenga configurado que requiere firma.
El procedimiento para firmar un documento es el siguiente:

1- En aquellos modulos con la opcién Imprimir, acceder a Imprimir > Documento de persona
(también puede ser Documento de Inscripcibn 0 Documento de socio ) (Figura 1).

Inscripciones G “
: [4 Modificar + ] Consultar 3 Eliminar & Actuslizar |4, Buscar [ Imprimir »|'% Notificar ~ & Historial 3 Cerrar
Fecha Baja Baia Plazas B Informe general
de alta ternpatsl | definitiva | ssignac Observacld @ Informe de inscriptiones por dlase
i U 2 & M Informe de inscripciones por fecha de alta, I
2] 05/022020 a7gzi2020 1 P : ¥
BT . B Informe de inscripciones por fecha d haja tempora|
# 020812020 1 B B Informe de inscripciones porfecha de baja definitiva
5 2200712020 1 E M Informe de inscripciones por persona
B[ o a0 ] M Informe de planila diaria por clase
7l 29/07/2020 1 /M Informe de plantilla mensual por clase
8 02/062020 1 FI Informe de ausencias por clase
9 30/06/2020 1 E: @ Informe de fechas de pago por clase
10 0102020 1 FPIM  Informe de fechas de impago por clase
11 01/04/2020 1 F M Informe de pagos reales por clase
19 | ommwzoo0 i E!M Informe de pagos ficticios por clase (sin contabilizar descuentos/incrementos)
13 17022020 1 P
B Informe de origen de pagos reales por clase
14 0B8/07/2020 1 &
M Informe de origen de pagos ficticios por clase (gin contahilizar descuentos/incrementos)
¢ Documento de inscripcion I
y  Documenta de persona. ] ‘
2 Efiquetas
4] | »
|1 de14 | b b

Figura 1

2- Desplegar el primer combo de Formato y seleccionar el formato que requiere ser firmado
(Figura 2).
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Dpciones de impresion H=1E3 |}

Opciones de impresion

Formato

(L]

¥ Guardar el docy
: 12A4-CRONO!
Referencia parpreealE

SOMALES) + 1 firma
OMALES) + 3 firmas
({CARTA DE FELICITACION DE CUMPLEARIOS)
¥ Enviar el documg|2A4-CRONOS (CARTA DE FELICITACION DE NAYVIDAD) =
124-CRONOS (FICHA DE DATOS PERSONALES)
De 12A-CRONOE (JUSTIFICANTE DE ACCESO A INTERNET 1) =

Asunta: |
" Salids adicional

Salida: |2, Pantalla (previsuslizar) -

Impresora  [ificmsnft KPS Document Wiiter =
Margen superior: W milimetros
Margen izguierdo Iﬁ miliretros
Margen interior: W milirmetros
Margen derecho: Iﬁ milimetros

Figura 2

3- Para poder firmar un documento es obligatorio que en la ventana anterior solo hubiera un
registro filtrado. Si no es asi, se informa con un mensaje en la parte superior y no permite la firma
(Figura 3).

Para solucionarlo, volver a la pantalla anterior y realizar una busqueda en la que sélo aparezca el
registro que deseamos (Figura 4). Una vez que lo tenemos volvemos a repetir desde el paso 1.
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Dpciones de impresion H=]

Opciones de impresion

) Los documentos que reguisren serfirmadas obligan aque en la ventans anteror sola hays un registro filtraco dada que se-emitira un unico documento para al
registto filtrade con lafs) firmals) solicitadals),

El documento requiere ser firmado.
Firmas capturadas /3.

Firma 2 |_L-F\m‘ >

Farmata:

¥ Guardar el documento enlos documentos personales

_t, Firma titular
Referencia para documento

| a4

¥ Enviar el documento por correo electranico

D |_DOTMET 28] |
Asunta IIZA’CRONOS (CAMBIO DE DATOS PERSONALES) + 3 firmas # Fitmar
I Salida adicional
Salida % Partalla (previsuslizar) <] R
Imprasora; |Mu.rr.|5'r.|ﬂ ~P2 Docyrment Wiiter :] i SRS
hargen superiar, ,ﬁ milfirietras
Margen izquierda: 0=+ milimetras s o3 s

s

Margen inferiar: 0 a: miliretros comtusscrn aesn
hargen derecho: DE: milimetros :T:::...._..__..._
et

w Aceptar W Cancelar

Figura 3

Inscripciones

: u Modificar = l_'] Consultar 3§ Eliminar @ Actualizar |4 Buscar = Imprimir ~ *f Notificar - & Historial m Cerrar
Facha Baja Baja Flazas | Cadigo | Fecha ‘ Fecha ‘ Cédigo e |
de alta temporal definitiva asignac) Observac de clase inicial final persona

UN REGISTRO

4| | »
1 del

Figura 4
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4- Cuando esta seleccionado el formato que requiere firma, podemaos ver en la parte derecha un
cuadro con las firmas que necesita el documento y aquellas que estan capturadas.

Por cada una de las firmas necesarias dentro de ese cuadro, hay una pestafia con el nombre de
referencia que se indic6 en la configuracion. Esas pestafias tienen el botén Firmar (Figura 5).

1
Opciones de impresion

D[]
Opciones de impresion [P
—
. El documenta requiere serfirmado
Formato: ~ Fitmas capturadas 0/3
¥ Guardar el documento en Ios documentas personales . Firmatitular | v Firma 2 |L\ Fitrr 4 | »
LY 2 H

Reterencia para documenta:

| B[al 4]
W Enviarel documento por correo electrdnica

De: |_DOTNET [124] |

Asunto |\2A—CRONOS (CAMBIO DE DATOS PERSONALES) + 3 firmas
" Salida adicional # Firmar

Salida |, Pantalla (previsualizar) ¥

Impresora |M=:ms.:|fi><F‘S Document Writer j
Margen superior: ,ﬁ milimetros
Margen izguierda: ,ﬁ milimetras
Margen inferiar, ,ﬁ milimetros
Margen derecho ,ﬁ milimetros

& Aceptar ¥ Cancelar

Figura 5

5- Acceder a cada pestafia de firma y pulsar sobre Firmar (Figura 6).
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Dpciones de impresion =13

Opciones de impresion

.. Eldocumenta requiere ser firmacdo
Formata: 12A-CROMNOS [CAMBIO DE DATOS PERSONALES) + 3 fimas j — Firmas capturadas /3

¥ Guardar el documento enlos documentos persanales

.+, Firma titular

Referencia para documenta:

| 8[a]s]

¥ Enviar el documenta par carreo electrénico

De: |_DOTHET pi24] |
Asuntn I\ZA’CRONOS (CAMBIO DE DATOS PERSOMNALES) + 3 firmas
" Salida adicional m‘¢
Salidar |_} Pantalla (previsualizar) j
Impresata:  [licinacit}S Decument Wiis: =

CAMBIO DATOR FERBONALER

argen superior: ,ﬁ milimetros
Margen izguierdo: ,ﬁ milimetros
targen inferior W riilfmetros
Margen derecho: ,ﬁ milimetros

& Aceptar I xgﬁmcelarl

Figura 6

6- Una vez pulsado se conectara con la tableta de firma quedando a la espera de recibir dicha
firma, indicAndose con un mensaje intermitente sobre el recuadro (Capturando firma...).

Durante la espera se puede cancelar el proceso de espera pulsando Cancelar.
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7- Capturada la firma se mostrara en pantalla sobre el recuadro (Figura 7).

Este proceso se puede realizar las veces que se quiera y hay que hacerlo para todas las firmas
gue requiere el documento (Figura 8).
Dpciones de impresitn [_ 1ol %]

Opciones de impresion

El documenta requiere serfirmado
Formata: 12A-CRONOS (CAMBIO DE DATOS PERSONALES) + 1 firmas EIRlSE
¥ Guardar el documento en los documentas persanales % Firma titular |L\ s M
Reterencia para documenta:
| alaf s F-
W Enviarel documento por correo electrdnica L/Vm (4 N
De |_DOTNET [124] |
Asunio I\EA’CP&ONOS (CAMBIO DE DATOS PERSONALES) + 3 firmas
™ Salida adicional

Salide [ Prrtaln prvisueize [
Impresore:  [lficrosafl 4PS Discument Wiiter =
Margen superior: ,ﬁ milimetros
Margen izguierda: ,ﬁ milimetras
Margen inferiar, ,ﬁ milimetros
Margen derecho ,ﬁ milimetros

CAMBO BATOR FERBCHALER

& Aceptar ¥ Cancelar

Figura 7
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Opciones de impresion

J[=] B3
Opciones de impresitn !E{
Opciones de impresion byt
_—
Eldocumenta requiere serfirmaca.
Formato: 12A-CRONOS (CAMEIO DE DATOS PERSONALES) + 3 firmas | D Cias capturacas 33,

¥ Guardar el documents en los documentos personales & Firma titular |@ Fitrna 2
Reterencia para documento;

|Documentas emitidos desde Cronas QI;‘,IEI

De |_DOTNET [i28] |
Agunto [l24-CRONOS (CAMBIO DE DATOS PERSONALES) + 3 firmas
™ Salida adicional
Salida: [ Pantalia (previsualizan 7]
Impresora.  [ficrosaft *PS Documert Witer =l
Margen superior; Iﬁ milimetrozs
Margen izguisrdo Iﬁ milimetraos
Margen inferior: Iﬁ milimetrozs
Margen derecho; Iﬁ milimetraos

Frma

—

# Cancelar

CAMBO DATOR FERECHALER

Figura 8

8- En esta pantalla, ademas de las firmas, se puede elegir guardar el documento en base de

datos, enviarlo por correo electrénico e imprimirlo en papel o guardar en pdf, seleccionando los
checks necesarios para ello (Figura 9).
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Opciones de impresion

Opciones de impresion

JEIE= S

Formata: 12A-CROMNODS (CAMBIO DE DATOS PERSOMNALES) + 3 firmas j
W Guardar el documento en los documentos personales
ﬁ Referencia para documenta:

| a5

W Emviarel documento por correo electranico

De |_DoTHET p24] =
Asunto IIEA—CRONOS (CAMBIO DE DATOS PERSONALES) + 3 firmas
™ Salida adicional
ﬁ Salida | Pantalla (previsualizar) |
Impresora: |M::msDHXF‘E Diacument Wiiter j

Margen superior: lﬁ milimetros
Margen izguierda: lﬁ milimetros
Margen inferior: lﬁ milimetros
Margen deracho: lﬁ milimetros

.. Eldocumenta requiere ser firmado
= Firmas capturadas 173

Fima

——

Cancelar

& Firma titular |L Firma 2 4

AR 0AT08 PEREONALER
[P otk
hoRRE ML o

romus e acn Cocumnrag

EomeLET

[ cp g
moonen TToroMe

ERLg

LGEIILINIGH EMR

& Aceptar # Cancelar

Figura 9

9- Para finalizar el proceso se pulsa en Aceptar .
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Notificaciones

Este apartado se encuentra en todos los médulos del programa en los que en la relacién de datos
gue se encuentran en pantalla, existan datos personales. Las notificaciones se pueden realizar de
dos formas distintas.

Correo electrénico
Para el envio de correos solo es necesario crear la cuenta desde la que se va a realizar el envio.

Ver el manual de Notificaciones. Se puede tener creadas varias cuentas, cada una de ellas con
permisos para los operadores que se asignen y utilizarlas segun la informacion a enviar, de
publicidad, administrativa, gestion de inscripciones, etc. Cuando se accede a esta opcidn aparece
la pantalla para la creacién del correo.

Mensajes de correc

Mensajes de coea electranico > Nofificar @

LR [Sopore izACronos ] Priotidad: [ Nomal ]

Asutto [

Avchivos adjuntos =
¢ Lfee ~ tamaic ~|B 7 U S x, X|A-B-l=s===s|s=-E-==(le ki

Técnico

Departamento de Formacién y Soporte

soporte@iza.es

>
*2FCRONOS =

resarial de la Marina)

+34) 91 804 61 38
(+34) 01 803 30 16
ail: info@ia.cs

=) Texto sinformata | 2 Examinar | ¥ Noticias | 7 Preparar notificacian ¥ Salir

- De. Se seleccionara la cuenta desde la que enviar el correo.

- Prioridad. Se seleccionara de la misma forma que cualquier otro correo a enviar.

- Asunto. Breve descripcion informativa.

- Archivos adjuntos. Pinchando en el clip se tiene la opcién de incluir documentos adjuntos, se
recomienda no enviar documentos que ocupen mucho ya que dificultaria la rapidez del envio y
podria ser rechazado por el servidor de envio de correo, especialmente si el envio masivo
contempla muchos usuarios.

- Cuerpo del mensaje. Se escribira al igual que cualquier otro mensaje enviado directamente
desde su correo. Se puede maodificar en el encabezamiento los criterios de escritura, tamafio,
fuente, justificacion, etc. Si en la cuenta se ha especificado una “firma”, al igual que sucede en
el ejemplo, se mostrara directamente. Como se

- Texto sin formato, si se elige esa opcion desaparecera del mensaje las cabeceras de los
criterios de escritura, la firma, etc.

- Examinar. Boton para buscar archivos que se desee incluir en el cuerpo del mensaje.

- Noticias. Marcar o no esta opcion sirve para identificar el tipo de mensaje enviado, si se deja
marcado puede que algun usuario no reciba el correo por entender que se trata de publicidad
y su correo lo rechace. La mejor opcidén en el caso de envio de informacién importante es
dejarlo desmarcado.
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Preparar notificacién. Cuando esté ya creado el mensaje se preparara y pasa a otra pantalla
donde se muestra la relacion correos que se va a enviar.

- Salir. Salir de la opcidn sin guardar nada.

Si se ha pulsado en Preparar notificacion aparece una segunda pantalla

nvial

Mensajes de correo electrénico > Enviar @

{& Comess slecirénicos | i/ Informacien del proceso|

Operador | Maguina | Cent
210412020 | 12:06:51.908 alac. | <p syle=Tontsize: 12px 1. |3 nos ADMIN SERVERT4 | FOLIL

Aparece la relacién de los envios que se van a efectuar, pero una linea no tiene por qué significar
un mail, dependiendo de la configuracion que se haya realizado de la cuenta, puede que por cada
envio se agrupen varios correos, esto haria el envio mas rapido, pero a cambio no se puede
gestionar el envio cuenta a cuenta.

En este mismo punto aparecen distintos botones.

Consulta. Pinchando en esta opcion se puede ver una pantalla con dos solapas, en la primera
aparece el mensaje tal cual se ha creado, en la segunda (destinatarios) aparece la relacion de
todos los correos de ese grupo, pero no se puede seleccionar dentro de cada grupo. Todos los
correos iran como copia oculta.

Mensajes de correo electrénico > Consultar JH[=] B3

General o Destinatarios |

Cédiga
de
10000403 | ABAD VIOL. JOS.

Direccién Apellidos | Nombr
> 1/ji@yahon.es

rubens@gmail.com GCea 40000158 | BARA NEG.. |RUB.
carmen. garciad@grmail.cam Gen 5| GARGIA GA... | GaR
sdad@izaes Gen 3| GARGIA MA... | BEAT

2
3
4
5| herfer@hotrnail com Ceo 72 [HERNAND . |ANT.
[
7|
8

Tipo

luia@gmail.com Ceo 10 [HERNAND . |LUIS
icls@i2a.es Ceo LOPEZ SE. [JUA
soporte@i2a es Ceo 11 [MARTINEZ  |ALBE
8| susanaph@amail.com Ceo PEREZ HE . |5US.
10/ 33@f es Ceo 66 | PEREZ RUIZ | MIG.
11 alberto_martin@iZa.es Ceo 12 |RODRIGUEZ |SILVIA
12| solernorencjc@gmail.com Ceo 7| BOLER MO [JUA,
13| smnuria@hotmail.com Ceo 8| SOLER MU... |[NURIA
14 maitane_uranga@iZa.es Ceo 258258 |URANGA L. | MAIT,
15/ 4@fsdfes Ceo 59 |VALENCIA .. | MARLA

-

1 de1s | b bl

% Salir

Una vez enviados los correos se podra consultar desde el apartado de Notificaciones > Mensajes
de correos electrénicos. Para mas informacion consulte el manual de Notificaciones.

Mensajes a moviles

Para el envio de mensajes es necesario tener contratada una plataforma de envio. Una vez
contratada se configurara por parte del personas de i2A. Ver el manual de Notificaciones. En la
plataforma se puede dar permiso para los operadores que autorizados a su uso. Cuando se
accede a esta opcion aparece la pantalla para la creacion del mensaje.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 29



!

Manual de generalidades “

Versién 22.03 CRONOS

000

Mensajes a méviles > Notificar

Mensajes a méviles > Notificar

Plataforms: SR

Mensaje

|

0/2.000

7 Moficias | Preparar notificacian ¥ Salir |

- Mensaje. Se escribira el mensaje a enviar, tenga en cuenta los caracteres maximos admitidos
en su plataforma, ya que si se superan los admitidos podria enviarse un segundo mensaje,
duplicando el gasto de los mismos. Actualmente suele ser de 160 caracteres.

- Noticias. Marcar o no esta opcion sirve para identificar el tipo de mensaje enviado, si se deja
marcado puede que algun usuario no reciba el correo por entender que se trata de publicidad
y su mavil lo rechace. En el caso de envio de informacion importante mejor desmarcado.

- Preparar notificacién. Cuando esté ya creado el mensaje se preparara y pasa a otra pantalla
donde se muestra la relacion mensajes que se va a enviar.

- Salir. Salir de la opcidn sin guardar nada.

Al preparar la notificacion aparece la siguiente pantalla.

[-[ol=]

tensaje:

Aparece la relacion de los envios que se van a efectuar, pero una linea no tiene por qué significar
un movil, dependiendo de la configuracion que se haya realizado de la plataforma, puede que por

cada envio se agrupen varios moviles, esto haria el envio mas rapido, pero a cambio no se puede
gestionar el envio moévil a movil.

En este mismo punto aparecen distintos botones.

Consulta. Pinchando en esta opcién se puede ver una pantalla con dos solapas, en la primera
aparece el mensaje tal cual se ha creado, en la segunda (destinatarios) aparece la relacién de
todos los méviles de ese grupo, pero no se puede seleccionar dentro de cada grupo.

Si se consulta la lista de destinatarios aparece una pantalla con la relacion de los mismos.

Mensajes a méviles > Consultar [_ O[]
General | Destinatarios |

Cadigo de
persona

Apellidos
1 LAT

2 40000158 | BARA MEGRO RUBEN
3 622222222 20000095 | CANO CAMNO ALONSO
4 A15546464 5| GARCIA GARCIS CARMEM
5

A

MNombre

GREO00GEE 10 | HERNANDEZ LOMAS LuIs
RE?321234 4[| OPF7 SFVI | AN AUAN CARI 08 )=

4] | »
1 detl [ b Bl |

¥ Salir
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Cumplimiento de condiciones

Tipos de condicidn > Condiciones > Modificar

Condician ICDmer\ar que es socio y gue el servicio esta pagado

™ Contral restrictiva
[~} Cumplimienta || | Tipos de gumul

 El dia que le proporcionamas el senvicia (fecha de venta)

" El dia de inicio del servicia (fecha de inicio)

" En el periodo de duracion del servicio (fecha de inicio - fecha de fin) parcialmente (en algtin momento del periodo)

* En el perioda de duracién del servicio (fecha de inicia - fecha de fin) totalmente (durante tada el perioda)

" El dia de alta en el senvicio (fecha de altg)

 En el perioda de validez del servicia [fecha de inicio/fecha de alta - fecha de finffecha de baja) parcialmente [en algin momento del perioda)
" En el periodo de validez del servicio (fecha de inicio/fecha de alta - fecha de finffecha de baja) totalmente (durante todo el periodo)

* El dia deinicia del periodo de pago ifechade pago inicial)

 En el perioda de pago del servicio (fecha de paga inicial - fecha de pago final) parcialmente (en algin mamento del perioda)

# En el periodo de pago del servicio (fecha de pago inicial - fecha de pago final) totalmente (durante todo el periodo)

% ol

Se pueden configurar condiciones para utilizarlas en distintos servicios, la creacion de las
condiciones se encuentra en Personas > Tipos de condicion. Puede consultarlo en el manual de
Personas. Una vez creado el tipo de condicién se puede modificar el cumplimiento en cada
servicio. Explicamos las opciones:

El dia que le proporcionamos el servicio (fecha de venta). Significa que la condicion tiene que
cumplirse el dia que vendemaos el servicio, independientemente de la duracion del servicio.

El dia de inicio de servicio (fecha de inicio). EI cumplimiento debe ser el dia de inicio de
servicio, por ejemplo en el caso de escuelas, el cumplimiento se comprobaria con la fecha de
inicio de la clase, independientemente de la fecha de alta del alumno sea ésta antes o
después.

En el periodo de duracién del servicio (fecha de inicio-fecha de fin) parcialmente (en algun
momento del periodo). Se comprueba que se cumpla en algin momento de la duracion del
servicio. Por ejemplo, si hablamos de un clase, la condicién se tendria que cumplir en algun
momento de la duracién del curso.

En el periodo de duracién del servicio (fecha de inicio-fecha de fin) totalmente (durante todo el
periodo). Se comprueba que se cumpla durante toda la duracion del servicio. Por ejemplo, si
hablamos de un clase, la condicion se tendria que cumplir en toda duracion del curso.

El dia del alta en el servicio (fecha de alta). Se comprueba la condicion con la fecha del alta
gue puede que no coincida con al fecha de venta que se efectla la venta.

En el periodo de validez del servicio (fecha de inicio/fecha de alta-fecha de fin/fecha de baja)
parcialmente (en algin momento del periodo). Se comprueba que se cumpla en algdn
momento de la validez en el servicio, es decir se comprueba que esté entre los limites
mencionados. Por ejemplo, si hablamos de un clase, la condicion se tendria que cumplir en
algin momento en el que el alumno esté en vigor, teniendo en cuenta las fechas del curso y
cuando se dio de alta o baja el alumno.
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En el periodo de validez del servicio (fecha de inicio/fecha de alta-fecha de fin/fecha de baja)
totalmente (durante todo el periodo). Se comprueba que se cumpla durante toda la vigencia en
el servicio, es decir se comprueba que esté entre los limites mencionados. Por ejemplo, si
hablamos de un clase, la condicion se tendria que cumplir durante todo momento en el que el
alumno esté en vigor, teniendo en cuenta las fechas del curso y cuando se dio de alta o baja el
alumno.

El dia de inicio del periodo de pago (fecha de pago inicial). Se comprueba que se cumpla con
el pago, independientemente de la validez del servicio. En el caso de escuelas que estamos
comentando, se comprobara con el primer dia del mes que estamos pagando.

En el periodo de pago del servicio (fecha de pago inicial-fecha de pago final) parcialmente (en
algin momento del periodo). Este caso es el mas habitual ya que realiza la comprobacién con
el periodo que estamos pagando, aunque la fecha de cumplimiento no coincida exactamente
con el pago que se esta realizando. Por ejemplo si la persona se da de alta el dia 3 de octubre
y la clase comenz6 en septiembre, el usuario pagara del 3 de octubre hasta el final, la
comprobacion se comprobara que en algin momento de ese periodo de pago.

En el periodo de pago del servicio (fecha de pago inicial-fecha de pago final) totalmente
(durante todo el periodo). Este caso no es el habitual ya que realiza la comprobacion con el
periodo completo que estamos pagando, si la fecha de cumplimiento no coincide exactamente
con el pago que se esta realizando, no lo dara por bueno. Por ejemplo si la persona se da de
alta el dia 3 de octubre el usuario pagara del 3 de octubre hasta el final, la comprobacién se
realizara completamente del periodo de pago.
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Control de accesos

Tipos de deporte especial > Crear H=] B3
General ﬁ ;

—Antipasshack: M de accesos por dis

& Configuracion de antipasshack de |os lectores & limitado

¢ Configuracion propiade antipasshack independiente delos lectores " Limitada 1}

Antipasshack de enfrada Igm antipasshack j

Tiempo: 0 minutos

Antipasshack de salida; Isin antipasshack j

@Qrear Elirninar

hdargen de hargen de
sntrada zalida

Recinto Dias Horario

& Aceptar | xgancelarl

En las configuracion de accesos para los servicios se encuéntrala pantalla anterior. Explicamos

cada punto.

- Antipassback. Esto se utiliza para controlar que el usuario no pueda entrar dos veces
consecutivas en la instalacion. Las opciones son:

o Configuracion de antipassback de los lectores. Esta opcién sélo es vélida si en su
instalacion tienen tornos de entrada y salida. Se controlara que no puede registrar dos
entrada sin haber salido previamente o dos salidas sin haber entrado previamente.

o Configuracion propia de antipassback independientemente de los lectores, al marcar
este opcidn se habilitan los siguientes apartados:

= Antipassback de entrada.

' Configuracion propia de antipassback independiente delos lectores

Antipasshack de entradea: Ism antipasshack j
Tiempa Sin ack

Con antipasshack por saliday por persona (o por camet si es impersanal)
Antipasshack de salide:  |Con antipasshack por saliday por carnet

Con antipasshack portiempo v por persona (0 por carmet i es impersonal)
Con antipasshack portiempo v por camet

M de accesos nor dia

» Por defecto aparece sin antipassback. Con esta opcion se permite que
entren sin haber salido. Se utiliza este opcion en las clases infantiles en
las que se permite que accede un adulto con el nifio, con lo que se
producen 2 entradas consecutivas.

e Con antipassback por salida y por persona (o por carnet si es
impersonal). Controlard entrada/salida por persona, aunque haya
accedido con distintos carnets, por ejemplo entra con un carnet de
pulsera y sale con el de tarjeta.

e Con antipassback por salida y carnet. Se utiliza la opcién cuando se
quiere obligar a entrar y salir con el mismo carnet, por ejemplo cuando
se tiene un carnet de deporte especial y otro de persona.

e Con antipassback por tiempo y por persona (0 por carnet si es
impersonal). En este caso no dejard entrar de nuevo hasta que haya
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pasado un tiempo. Se utiliza habitualmente cuando no existe lector de
salida, el control de dos entradas sucesivas lo realizara por persona
independientemente del carnet utilizado.

Con antipassback por tiempo y por carnet. En este caso no dejara entrar
de nuevo hasta que haya pasado un tiempo. Se utiliza habitualmente
cuando no existe lector de salida, el control de dos entradas sucesivas lo
realizara por carnet utilizado.

= Tiempo. En el caso de haber seleccionado antipassback por tiempo, se
incluiran aqui los minutos.
= Antipassback por salida. Las opciones disponibles son:

Antipassback de salida Ism antipasshack j

|—NE de accesos por dia

k por persona (o por carnet si es impersonal)
Con antipasshack par carnet

Por defecto aparece sin antipassback. Con esta opcion se permite que
salgan sin haber entrado. Se utiliza este opcion en las clases infantiles
en las que se permite que salga un adulto con el nifio, con lo que se
producen 2 salidas consecutivas.

Con antipassback por persona (o por carnet si es impersonal).
Controlard entrada/salida por persona, aunque haya accedido con
distintos carnets, por ejemplo entra con un carnet de pulsera y sale con
el de tarjeta.

Con antipassback por carnet. Se utiliza la opciébn cuando se quiere
obligar a entrar y salir con el mismo carnet, por ejemplo cuando se tiene
un carnet de deporte especial y otro de persona.
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Copiar informacion de tablas a aplicaciones de hoja de calculo
Se pueden copiar los datos contenidos en la pantalla a aplicaciones tipo Excel, tanto la pantalla de
relacion de datos resultantes de una busqueda, como el resultado de los informes sacados en

tabla.

Para realizar la copia de datos, se realizara lo siguiente:

- Marcar en la pantalla lo que se desea copiar, habitualmente seran todos los datos de la
pantalla por lo que se pinchara en la esquina superior izquierda.

Jlases ABC
-
 Erear [ Modificar ~ 38 Eliminar & Actualizar |, Buscar < Imprimir + 23 Cerra
Cédigo Fecha Fecha % | % | Lista % B
de Claze imicial final Estado | Plazas | Ocupac| Ocu Libres | Libr| espera | Dizpani i

1 A il LS 10 o o 10| 100
10 o 0 10|100

Si se realiza la copia de esta forma con todos los datos, en la hoja de célculo se mostaran

también las columnas.

- Pulsar simultdneamente las teclas CTRL y C, para copiar los datos

- Abrir una pagina y hoja de datos de la hoja de calculo

- Pulsar simultaneamente las teclas CTRL. y V para pegar los datos en la posicién donde esté
situado el cursor.

El resultado sera:

1} 10 UE .. | INH

53 Microsoft Excel - Libro1

B archivo  Edicién Ve Insertar Femmebo  Hemamientss Datos  Ventana 7 Escriba una p
DEHRIGRIVE L@B-F)(9-0-18 -4 M@0 0 -@@: -0 <N K S|IE==Ey 0 )L S S-A-B
(] - #
a8 | c [ o T e T FTel W [T 7 T[T w T T T ™M [ N T 0T P o T
Codigo Clase Fecha | poohafinal Estado Plazas Ocupadas i Libres % Libres Lista  pcponibles| % Programa Subprogra

o de clase inicial Ocupadas espera Disponibles ma
7 1591 Yoga Infantil L/M 18:00 a 18:00 01/05/2018, 30/06/2020 Abierta 10 i i 10 100 i 10 100 CUERPO ¥ MENTE | INFANTIL
| 1657 Yoga Infantil 144 13:00 3 19.00 01/09/2018. 30/06/2020 Abierta 10 i [i 10 100 i 10 100 CUERPO Y MENTE | INFANTIL
| 1588 Yoga Iniciacion L% 1800 2 1900 D1/09/2019 30/06/2020 Abierta 10 0 [i 10 100 0 10 100 CUERPO Y MENTE  INICIACION
5] 1584 Yoga Iniciacién M/J 18:00 2 18.00  01/08/2013 30/06/2020 Ablerta 10 5 50 5 50 i 5 50 CUERPO ¥ MENTE  INICLACION
B 1689 Yoga Medio /X 18:00 3 19:00 01/09/2018, 30/06/2020 Abierta 8 0 [i 8 100 0 8 100 CUERPO Y MENTE  MEDIO

7

Si los datos marcados no son todos los contenidos en la pantalla sino que se han seleccionado
algunas lineas, al copiar los datos no se copiaran las cabeceras.
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