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Resumen

A través de este modulo podemos gestionar clases o actividades, siendo posible crear, eliminar o
modificar clases, gestionar inscripciones, asistencia a clases, calificaciones, listas de espera y
listas de preinscripcion, etc.

Llamaremos escuelas a cualquier actividad donde se controle el cupo, tanto para actividades de
duracion de un dia como las que se prolongan en periodos mas largos, la duracion maxima de una
clase no podra exceder de doce meses.

Escuelas [Operador: JAFESA, Maguina: SERVER14, Caja: CAJA PISCINAS, Centro: POLIDEPORTIVO I2A-CRONOS]

Escuelas

Clases | Subprogramas

a Alumnos
—
—

Turnos

Listas de espera Periodos

Listas de preinscripcion p Niveles
41!
Asistencia a clases Profesores
Documentos de alumno A Calificaciones
% 7
Notas de alumno
el ]]
P i e
f rocesos masivos rg__,‘_\‘,?,,_li. b i |
-
“
Programas $2 TCRDNOS <>
-

i2A-Cronos 21.00.00.00 Sgl Server

Las diferentes opciones del modulo de “escuelas” son:

- Clases — Gestion y creacion de clases

- Alumnos — Gestion de inscripciones

- Lista de espera — Gestion de solicitudes en lista de espera

- Lista de preinscripcion — Gestién y creacion de listas de preinscripcion.

- Asistencia a clases — Gestion de asistencias y ausencias de alumnos

- Notas de alumnos — Gestion y creacion de notas para inscripciones en clase

- Procesos masivos — Permite la creacibn masiva de nuevas clases, dar de baja
masivamente a alumnos que no cumplen ciertas condiciones o realizar cambios masivos
de alumno de una clase a otra.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 3
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Configuracién, resto de botones - Se pueden crear caracteristicas aplicables a las clases
como programas, subprogramas, turnos, periodos, niveles y calificaciones. Todas ellas
son opcionales. El correcto uso de estas caracteristicas facilitara la busqueda de clases y
de inscripciones, ya sea para gestionar las clases y alumnos o la busqueda de datos a
futuro. Las caracteristicas configurables son:

&

g

e

0 Programas

0 Subprogramas

0 Turnos

o Periodos

0 Niveles

o Profesores

o Calificaciones

Programas e Turnos Miveles A Calificaciones
1Y i I ==

Subprogramas prp—— Periodos z Profesores

Para una configuracion mas sencilla y completa del modulo de escuelas es conveniente empezar
la configuracion de las caracteristicas de las clases.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 4
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Configuracion del médulo de “escuelas”

Calificaciones
Las calificaciones permiten marcar en las escuelas que llevan algun tipo de pruebas de acceso,

subir de nivel o pruebas de finalizacion del curso. Es una caracteristica opcional.
Por ejemplo, el color del cinturdn que han obtenido o la nota al finalizar un curso de socorrismo.
Para acceder hay que ir a “escuelas” — “calificaciones”.

Desde aqui se pueden crear, modificar o eliminar (solo las que no estan asociadas a ninguna
inscripcion) las calificaciones.

Calificaciones i [l B3
S8
Calificaciones 3 /{(
lﬂﬂ Crear E’] Modificar 3& Eliminar é? Actualizar Cerrar
Calificacian Calificaciones = Crear
- L Calificacian: |
2/ INSUFICIENTE .
3 NOTABLE :
4| SOBRESALIENTE & Aceptar & Cancelar
P 4 s des | b b |

Para poner una calificacion a un alumno hay que acceder a “escuelas” — “alumnos” —
“inscripciones” (si es algo genérico) / “inscripciones por clase” (si son determinadas clases)/
“inscripciones por persona”’ (si €s una persona en concreto) — seleccionar la inscripcion —
“modificar” o doble clic — en la pestafia “calificaciones” poner la calificacion obtenida — “aceptar”.

Inscripciones > Modificar

# Genevall Parios pormes ; tig'L_iedadl = Ohser‘va:innes'

Calificacian: | j
Nota obtenida:
Inzcripeion por crédios: (1, -

& Aceptar I # Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 5
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Profesores
Los profesores permiten tener organizadas las clases, pudiendo hacer busquedas por profesores.
Es una caracteristica opcional.

Para acceder hay que ir a “escuelas” — “profesores”.

Desde aqui se pueden crear, modificar o eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna
clase) los profesores.

El Unico dato obligatorio al crear un profesor nuevo es el nombre del profesor.

'
Profesores (=1 E3

Profesores ;%

i {p Crear (2 Modificar §8 Eliminar & Actuslizar | %, Buscar

£ cerrar

Frofesar

ANTONID GARCIA

Documerta

Telefono huamero de licencia

Profesores > Crear oy ] B3
General | 9 Cengos|

Profesor: 1

Documenta: | =

‘m‘m|w‘m|m‘p|w‘m

Direccian |

Codigo postal:

Localicad: I -l

=

™

‘ @

Prowincia

s

Teléfonos: | -
B
Correo electtanico: |
Mdmero de licencia: I—

el mC N W W W W W W W
e [ [ Al [ alsl ol

@

=

=

Cuenta bancaria

{ |1 ded? | b B

Para asociar profesores a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y
seleccionar la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia profesores — seleccionar los
profesores asociados a dicha clase — “aceptar”.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 6
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Programas y niveles
Para una mejor clasificacion de las clases se usa la configuracion de “programas y niveles”, estas
opciones clasifican y ayudan a la busqueda de clases y/o alumnos. Tenemos varias opciones:

- Programa (clasificacién principal y a la que podemos asociar las demas).
- Subprograma, turno, periodo y niveles

Todas ellas son caracteristicas opcionales y es recomendable que se configuren seleccionando el
“programa al que corresponden”.

Por ejemplo, para el programa “NATACION” se podria usar el periodo para indicar el nimero de
sesiones, la temporada (verano, invierno) y en subprograma el tipo de persona a la que va dirigida
(adulto, infantil) o el centro donde se imparte. En el programa “NATACION” que son durante el
periodo escolar, se puede usar el periodo para clasificar por numero de sesiones y el turno para
indicar el horario.

Clases = Crear H=] E3
¥ Control de accasos | @ Centros | ¥ Operadores | ~ Listade espera | Créditos | -~ Observaciones |
General | Descripcion | 2 Profesores il Programay nivelss | Maticulas | Cuotas | Pagos | & Edades
Pragrama: — [lATACION |
Subprograma; IADULTO j
Tumo [TArDE |
Periodo 2 SESIONES SEMANALES |
Marcar todos Desmarcar todos
Marcar seleccionados  Desmarcar seleccionados
Mivel
1 T |nvELY -
H 4 |2 ded | b b

¥ Contral restrictiva del nivel

I Aplicar la condicién del nivel en lista de esperay lista de preinscripcion

# oo

En el listado de clases podemos ver esta clasificacion.

Clases H=] B3
Clases
-
&P Crear 4 Modificar ~ 3§ Eliminar & Actualizar |4 Buscar = Imprimir - 3 Cerrar
| % | Lista % =
Libres | Libr| espera | Disponil Disp Prograrma Subprograma Turno Periodo Descripeitn
1 10100 0 10100 | ORIEMTAL AQUAGYM RELAX 2 SEGIONES S LES
2 10100 0 10100 | NATACION REHABILITACION IMARIANA 1 SESION SERANAL salud
3 3] 28 0 3| 3B MATACION REHABILITACION MARIANA 2 SEGIONES SEMANALES salud b
4 13] &7 0 13| 87 |PILATES SIN MAQUINAS TARDE salud
E 10100 0 10100 |ORIENTAL TACHI TARDE FIN DE SERANA salud
6 6100 0 6100 CUERPOY MENTE MNIVELALTO 2 SESIONES SEMANALES salud =
. | i
1 de1z | b bl |

A continuacion se explica cada una de ellas.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 7
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Niveles

Los niveles permiten tener informacion del nivel de un alumno y/o el necesario para darse de alta
en una clase. En la clase podemos marcar el nivel de forma informativa (avisa que no cumple
restriccion) o restrictiva (no se puede inscribir si no cumplen el nivel).

Es recomendable que vaya asociado a un programa para poder tener varios niveles en una misma
persona. Es una caracteristica opcional. Para acceder hay que ir a “escuelas” — “niveles”. Desde
aqui se pueden crear, modificar o eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna clase).

Niveles =] B3
Niveles "I I
&
‘4P Crear |4 Modificar 38 Eliminar & Actualizar E3 cerrar
7
Mivel Programas

11ALTO 5i

2| AVANZADO Mo

3 BalO 5i

4 MIVEL 1 Si

5| MNIVEL 2 Si
4 4 |5 de5

Para asociar niveles a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y seleccionar
la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia “programas y niveles” — seleccionar los
niveles asociados a dicha clase — “aceptar”.

Clases > Crear =]
¥ Control de accesos | © Centros | ¥ Operadares | ~ Listade espera. | Creditos | -~ Observaciones |
General | Descripcian | P Profesares all Programary niveles | Matticulas | Cuotas | Pagos | & Edades

Programa:  [MATACION

Subprograma: IADULTO

Tumo [TarDE
Perindo [2 SESIONES SEMANALES

Leflefle Ll

Marcar todos Desmarcar todos
Marcar seleccionados  Desmarcar seleccionados

Nivel
1| T miveELY -

H 4 |z ded | b bl

¥ Control restrictivo del nivel

I Aplicar la condicién del nivel en lista de espera v lista de preinscripcian

& Acaptar # Cancelar |

Para poner un nivel a un alumno desde cualquier lugar de Cronos donde se pueda acceder a la
busqueda de una persona — una vez capturada la persona — acceder desde la barra de
herramientas de persona al boton de nivel.

Persona: 5p @ B & & &%'ﬁu’.ﬂﬂﬂiil@ﬁ""—:ﬁ}I'%Qﬁgaé 4 'k

Desde ahi indicaremos el programa y el nivel al que se desea asociar al alumno. Sélo se tendra
en cuenta el dltimo nivel asignado para cada Programa.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 8
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MNiveles

Niveles

B Yo = SRS il Nivcles > Crear

Fecha Pt poeng D BB @S w @ el e S

| 50000389 |GAF§R\DO NAVARRO, RAMIRD

Programa: [NATACION =l
Mivel. 2

Fecha: 16/03/2020 =
Operaclor: [ESRAJI

=

[16/0371986 (34 afias)

& Aceptar ¥ Cancelar

<

*ZHCRONOS =

8 [=] |

7 l
ull

m Cerrar

Mambre

Periodos

Los periodos pueden indicar n°® de sesiones, periodos estacionales (verano, invierno), etc. Es otra

forma de clasificacion de las clases asociada a clases y/o programas.

Es recomendable que vaya asociado a un programa para un mejor filtro de los periodos. Es una

caracteristica opcional.

Para acceder hay que ir a “escuelas” — “periodos”. Desde aqui se pueden crear, modificar o
eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna clase).

Periodos I =] S
- ]
Periodos = u R
(&R Crear [4] Modificar 88 Eliminar & Actualizar & cerrar |
FPeriodo Pragrarnas
[> 1|1 SESION SERANAL
2| 2 SESIOMES SEMANALES Si
3|3 SESIOMES SERMAMALES Si
@l Periodos > Crear M=l E3

| General I. Prggf’_ﬁmasl

Periado: |

& Aceptar I 3@ﬁnéelar|

Para asociar periodos a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y
seleccionar la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia “programas y niveles” —
seleccionar el periodo asociado a dicha clase — “aceptar”.

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Turnos
Los turnos permiten clasificar las clases por el horario o por los dias que se impartan las clases.

Es recomendable que vaya asociado a un programa para un mejor filtro de los turnos. Es una
caracteristica opcional.

Para acceder hay que ir a “escuelas” — “turnos”. Desde aqui se pueden crear, modificar o eliminar
(solo los que no estén asociados a ninguna clase).

Turnos I [=]
P
Turnos ,\/9
4@ Craar [ Moditicar 88 Eliminar & Actuslizar E3 carar

Turno

Programas

ol 3 LA A 5
2 aflans Sf

3 NOCHE Si

4| TARDE S0
Turnos > Crear 1= B3
2 General |g - Programas |

Tumna: [

HTIERE des | b M|

Para asociar turnos a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y seleccionar
la clase — “maodificar” o doble click — en la pestafia “programas y niveles” — seleccionar el turno
asociado a dicha clase — “aceptar”.

Subprogramas
Los subprogramas permiten clasificar las clases de diferentes formas, por edad, por categoria,

deporte, etc. Es una caracteristica opcional.

Para acceder hay que ir a “Escuelas” — “Subprogramas”. Desde aqui se pueden crear, modificar
o eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna clase).

Subprogramas _[Of =]
i

Subprogramas
i @ Crear [ Modificar 3£ Eliminar & Actualizar 2 cerrar

Subprograma Programas

1| ACONDICIONAMIENTO ESPECIFICO 5ALUD Si

2/ ACOMDICIONAMIENTO GEMERAL SALUD i

3 ACTMDAD ACUATICA i

Subprogramas = Crear H=i E3
General I- F’r\jgramasl

Subprograma: ||

& Aceptar 3 Cancelar

=
&
=

of 65 | b Bl |

Para asociar subprogramas a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y
seleccionar la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia “programas y niveles” —
seleccionar el subprograma asociado a dicha clase — “aceptar”.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 10
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Programas
Los programas permiten clasificar las clases de diferentes formas, normalmente por el tipo de

deporte o por modalidad de la clase (nhatacién, salud, campamento, teatro, etc.). Es recomendable
que para un mejor filtro que vaya unido al resto de opciones de clasificacion, siendo el programa la
principal clasificacion y de la que depende el resto de clasificaciones. Es una caracteristica
opcional.

Para acceder hay que ir a “escuelas” — “programas”. Desde aqui se pueden crear, modificar o
eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna clase).
Programas J[=]E3

Programas 1

@l Crear lZ odificar $& Eliminar @Amuahzar | %, Buscar m Cerrar |

Turmos Perindos Niveles

Prograrma Subprogramas

BALONCESTO 5 =i si si
3| CUERPO ¥ MENTE st [ o |5 si |

ESCALADA

B| GIMNASIA CORRECT VA

F|JuDo

Programas > Crear [_ O] %]
General | . Subprogramas | & Tumusl E Pe.'rindusl al N\veleal Q Cemmsl

Programa ||

1
2
3
4]
5| ESGRIMA
8]
7
8

KARATE

8 MUSICA
10| NATACION

11| ORIENTAL « Aceptar 3 Cancelar ]

12| PADEL
13| PILATES Sf Si I Si | =

{ |1 de1s | b Bl |

Para asociar subprogramas a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y
seleccionar la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia “programas y niveles” —
seleccionar el programa asociado a dicha clase — “aceptar”.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 11
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Clases

Crear una clase
Para crear una nueva clase hay que acceder a “Escuelas” — “Clases” — @ “Crear”.

Clases [_[ofx]
Clases ABC
-~
|8 Crear| ) Modificar - 3 Eliminar & Actuglizer | Buscar < Imprimir = &3 cenar
ca Fecha Fecha % % | Listade %
de[Crear un nueva registra] inicial final Estado Plazas | Ocupac| Oeul | Libres | Libr| espera | Disponil Disgl Programa

i dea |

En la ventana “Clases > Crear” se accedera a las diferentes caracteristicas de la clase a través
de las pestafias de la parte superior de la misma. A continuacion se iran viendo una a una.

Clases > Crear =
Crédtos | < Eventos | &2 Camets | $f Comtoldeaccesos | @ Cemvos | 0 =
General | Descripcién | <P Profesores | il Programayniveles | Maticulas | Cuotas | Pagos | & Edades | I Listadeespera
Codgodeclase: [
Clase: I

Fechainicial  [12042021 =]
Fecha final 120042021 ¥
Estado: [Pioxima aperua 7]

Nmero de plazas

Nimero de plazas miximas 0
Nimero de plazas minimas 0

I Pemitir superar el nimero de plazas méximas en inscripciones individuales realizadas desde puesto de trabajo

- Inscripciones en grupo

™ Pemitir inscripciones en grupo
I7 Restringiref nimero de plazas meximas porgnipo

Niimero de plazas maxirmas por grupo 0

General

Es la pestafia principal y la Unica obligatoria para crear una clase.

-

a@ Cddigo

Es un campo que indica de forma resumida la clase a la que pertenece, permite una cadena de
hasta 10 caracteres.

No es un campo con valor unico, por lo que puede usar el mismo para varias clases, aunque es
recomendable que no se dupliquen para un mejor control de las clases. Es un campo obligatorio.

Codiga ‘
de clase Clase
19| GRIThA GIMNASIA RITMICA MJ 18 H (5 48 ARI0S)
20| GRITh2 GIMNASIA RITRICA MJ 18 H {10 4 14 ARI0S )
21| GIb SUAVE | GIMNASIA SUAYE L 19.00 - 20.00 (CLASE ABIERTA)

i2A Proyectos Informaticos S.A. 12
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2 Clase

Indica el nombre de la clase. Para facilitar la gestion de la clase es recomendable que el nombre
sea descriptivo indicando el nombre de la actividad, dias de la semana en que se imparte la clase
y el horario, asi como cualquier otra informacion de interés. Es un campo obligatorio.

& Fechainicial y final

En estos campos se debe indicar la fecha de inicio y fin de la clase. A partir de estas fechas se
establecen los periodos de pago del servicio. Por defecto al crear la clase muestra la fecha de
creacion. Una vez se ha efectuado algin pago en las clases no es recomendable volver a
modificar las fechas.

a@ Estado
Indica la situacién actual de la clase, estan disponibles tres opciones:
- Proxima apertura

Préxima apertura indica que la clase adn no esta disponible para su gestion, aunque si es
necesario puede gestionarse de igual modo a las clases abiertas, para encontrar estas
clases serd necesario modificar el campo “Estado” en los filtros de busqueda de clases
seleccionando “Préxima apertura”.

- Activa

El estado activa implica que esta clase esta en uso, al estar los filtros de busqueda
predeterminados para este estado se facilita la gestion de estas clases.

- Finalizada

El estado finalizada implica que el periodo de la clase ya termind o no se desea tener
activa es decir que no se espera realizar ninguna gestion referente a la clase, no obstante
al igual que en las clases con el estado “Proxima apertura” es posible realizar cualquier
gestion, para ello es necesario modificar el campo estado en los filtros de busqueda de
clases.

El correcto uso de esta caracteristica en las clases facilita la busqueda de informacion y la gestion
del servicio. Todos los filtros de busqueda de clases y de inscripciones estan predeterminados
para encontrar clases en estado “abierta” lo que facilita la gestion de clases con este estado, no
obstante, siempre es posible la busqueda de clases con estado en proxima apertura o cerrada.

& Formato

Si utiliza carnets (tipo clase) con varios formatos aqui puede predeterminar el formato a utilizar, si
se accede a las clases con el carnets de persona debe dejarse esta casilla en blanco.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 13
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& Numero de plazas

<

cnonos§§

MNimero de plazas

Mimero de plazas méximas i
MNumera de glazas minimas: i}

™ Permitir superar el nimero de plazas méximas en inscripciones individuales realizadas desde puesto de trabajo

- Maxima: Indica el nUmero de plazas maximas de la clase. Este dato es necesario para poder
mostrar datos como la ocupacion, nimero de plazas libres y facilita la gestion de listas de

espera.

- Minimas: Indica el nimero de plazas minimas de la clase, esta informacién sélo sera util

para sacar cuando una clase no ha superado el minimo.

- El siguiente check “Permitir superar el nimero de plazas maximas en inscripciones
individuales realizadas desde puesto de trabajo” permite determinar si sera posible o no la
inscripcion en la clase cuando se supere el numero de plazas solo para puesto de trabajo.

En el caso de dejar el check en blanco (configuracion predeterminada) al inscribir a un alumno

no permitira dar el alta si no hay plazas libres.

Alts en dases |8i[=1 B3
Alta en clases ABE
| & = W @ i N - Y g ,
perSDnE@E’ID‘g'ﬁu\)"ﬂUnIQB’ 2o F A =
12 IRGDRIGUEZ, SILVIA |13/D7f199[l (29 afins)
| @ Actualizar | Buscar @ Actualizar | Detalles |
Cédigo Fecha Fecha % %
de clase Clase inicial final Estada | Plazas | Ocupac) Ocul Libres | Libr| alidacidn
_ 1[NIMITE IMatacion infantil b-J 18:00-18:30 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 10 0 ‘ o | 10 100 =

@ Ho se ha superado el proceso de validacién,

En el caso de dejarlo marcado el check, sélo se permitira inscribir superando el cupo, desde
puesto de trabajo en inscripciones individuales, aun asi, el programa solicitara autorizacion para

Alta en clases =]
Alta en dlases ABC
PermnaQE‘IDG@\&%u-ﬂu.’lIOE’H;‘;‘MEI%:JQ

I 50000389 IGARRIDO MNAVARRO, RAMIRD IT B/03/1986 (34 afios)
L@ Actuglizar |4, Buscar @ Actualizar | Detalles
Cadigo Fecha Fecha % %
de dlase Clase inicial final Estado | Flazas | Ocupac| Ocu| | Libres | Libr Validasicn
_ilnimais Mataci6n infantil ) 18.00-18:30 bierla 10 ol o 10/ 100 f ]
e 3 a
La clase no tiene lista | 2
2@ [Lapersonancens | 12 |
) |insorita enla dlase
1., Mosehasuperado el proceso de validacidn. (Desea continuar? et [

conesponde con las
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& Inscripciones en grupo

Inscripciones en grupo

¥ Permitir inscripciones en grupo

v Restringir el nimera de plazas maximas por grupo

MNimeto de plazas maximas por grupo 10

- Permitir inscripciones en grupo: Se marcara este apartado cuando existan actividades en las
gue se permite inscripciones en grupo, por ejemplo cuando en una actividad de campamentos
se solicita plaza para mas de un hermano, actualmente sélo se utiliza para que se permita en
las preinscripciones la reserva de mas de una plaza por solicitud, de esta manera solo se
asignara plaza cuando existan suficientes para el nUmero de personas indicadas.

- Restringir el nimero de plazas maximas por grupo: Se utilizara cuando habiendo marcado
el apartado anterior se desea restringir el nimero de plazas que como maximo se reserven
para cada solicitud. Indicando en el apartado siguiente el nimero de las mismas.

Descripcion

En esta pestafia se pueden describir datos relativos a la clase, a quién va dirigida, objetivos, etc.
con posterioridad se puede utilizar como campo de busqueda.

Clases > Modificar H[=] B3
Créditos | Eventos | & Camets | $ Control de accesos | 9 Centros | ¥& Operadores | -~ Observaciones |
General Descripcion | P Profesores I uil Programay niveles | Matriculas | Cuotas | Pagos | & Edades | ~ Lista de espera |
Bl
|

1/4.000

& Aceptar I “Canoe\arl

Profesores

Se puede indicar el o los profesores que imparten la clase. Completar este campo permite buscar
clases por profesor y que este dato aparezca en los informes de inscripciones. Permite filtrar por
centro para poder localizar mas facilmente a los profesores.

Clases > Modificar M=l E3
Créditos | . Eventos | i« Camets | ﬁ Control de accesos | @ Centros | ﬁ Operadares | - Observaciones |
%] General | Descripcion ‘P Profesoras | uil Programay niveles | Matriculas | Cuotas | Pagos | & Edades | ~ Listade espera
Centro: | |
Marcar todos D todos
Marcar Desmarcar selecci
| Prafesor

> ANA PEREZ
ANGEL REAL

L]
r
[C |ANTONIO GARCIA
r
-
=

BENITC LOPERA PERROTE
GERARDO FERNANDEZ GARCIA

1
2
3
4
o

{ |1 de2i | b Bl

& Aceptar ¥ Cancelar
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Programa y niveles

Definir programas, subprogramas, turnos, y periodos permite una mayor clasificacion de las
clases, lo que facilita la busqueda de informacion y la gestion especialmente en centros con oferta
de clases diferentes caracteristicas.

La definicion de niveles permite el control del alta de los alumnos en clases de su nivel, el control
de nivel puede ser restrictivo 0 no, si este es restrictivo no sera posible gestionar inscripciones en
alumnos sin el nivel adecuado, si no es restrictivo la aplicacion avisa del no cumplimiento del nivel
(si procede) pero permite el alta en la clase y la modificacion de su ficha de alumno.

Se incluye también la posibilidad de marcar si dicha restriccion se aplica también en Lista de
Espera y de Preinscripcion

Créditos | < Eventos | W2 Camets | ¥ Control de accesos | 9 Centros | ¥ Operadores | - Observaciones |
[ General | D. 6 il Programayniveles | - Matriculas | Cuotss | Pagos | & Edades | = Listadeespera
Programa:  [GIMNASIA CORRECTIVA |
Subprograma:  [MAYORES =l
Tumo: [ E|
Periodo: [ =l

Marcar todos Desmarcar todos.
Marcar Desmarcar

m - ]

{1 del

I™ Control restrictivo del nivel

I Aplicar la condicidn del nivel en lista de espera y lista de preinscripcion

TEEATS RIEDREZ MASTER XV 12007 T3.00; UTU92020 ] S0U6r202 T [Abierta 1] 17 :X] T 5] B3 [AJEDREZ
18/ AJED AJEDREZ PERF V-18/20.30 01/09/2020 | 01/06/2021 | Abierta 20 ol o 20100 1] 20 | 100 |AJEDREZ
20| AJED AJEDREZ PERF V-18/20.30 01/08/2020 | 30/06/2021 |Abierta 20 2| 10 18| 90 0 18| 90|AJEDREZ
21 ALANFUT Alcaudete anual-Fiitbal 01/10/2020 | 20/06/2021 | Abierta 20 6| 30 14| 70 1] 14| 70

22 ALANNAT Aleaudete anual-natacidn 01/10/2020 | 20/06/2021 | Abierta 20 3| 15 17| 85 o 17| 85

23 ALANPIL Alcaudete anual-Pilates 01/10/2020 | 20/06/2021 | Abierta 20 2| 10 18| 90 1] 18| 90

24 2274 Aleaudete-Aquagym M-J 10:00-11:00 01/09/2020 | 20/06/2021 | Abierta 20 1 5 19| 95 a 19| 95

252273 Alcaudete-Taichi L-M 12.00 01/09/2020 | 20/06/2021 | Abierta 20 o o 20| 100 1] 20100

28| TA-Familia Aquagym relax M-J 19:30 5 21:00 01/09/2020 | 01/06/2021 | Abierta 10 3| 30 7| 70 a 7| 70|ORIENTAL
27| TA-Familia Aguagym relax M-J 19:30 a 21:00 01/09/2020 | 30/06/2021 |Abierta g 3| 30 7| 70 1]

7| 70|ORIENTAL +
4 | »

(&1 de202 | b Bf |
Matriculas

En el caso de que requiera cobrar una matricula por cada clase o algun tipo de pago (por ejemplo
un seguro o0 equipacion) exclusiva de la clase se puede configurar en la pestafia "matricula”,
siendo de esta forma un pago unico y por clase.

Para configurar una matricula hay que seleccionar la tarifa o tarifas correspondientes y es
recomendable que en la parte inferior de la ventana se predeterminen los campos deseados:
matricula, forma de pago, y pago bancario, rellenando estos campos se predefine la tarifa de la
matricula, la forma de pago y el tipo de pago bancario respectivamente, esto facilita el alta ya que
en la ficha de alta apareceran estos campos ya rellenos con los datos predeterminados.

El campo Clasificacion econdmica permite asociar una clasificacion econémica a los cobros
realizados por este servicio, esto facilita la busqueda de informacion econdémica en el futuro.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 16
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Clases > Modificar [_ o0
Créditos | « Eventos | aE Camnets | § Controlde accesos | @ Centros | v Operadores | -~ Observaciones |
[ General | Descripcién | 2 Profesores | uill Programa y niveles Matriculas | Cuotas | Pagos | & Edades | — Lista de espera
+ Todos
" Seleccionar
Marcar todos Desmarear todas

Marcar seleccionados  Desmarcar seleccionados.

Cédigo | =
de tarifa | Tarifa Grupo de tarifos
b 1 M [a100  [ABONOA10O Maticulas de clases
2 T |aDR  |MATRICULA AJEDREZ 2016 | Matriculas de clases
| 3 T Jeiap | maticuls Pilstes | Matriculss de clases | -
S B¢ de 22
Mot I |
Forma de pago | |
Pago bancario: =
Clasificacion economica: | B
Cuotas

En cuotas se indica las tarifas aplicables al servicio, puede seleccionar una o varias, si selecciona
varias podra seleccionar la tarifa a cobrar en el momento del alta.

Se puede predefinir la tarifa, la forma de pago, el pago bancario y en este caso el tipo de pago
(mensual, bimestral, trimestral, etc.). Si hay una tarifa Gnica o una méas usada es recomendable
predefinirla para facilitar la labor del alta 0 pago en clases.

Es muy importante predefinir una tarifa para que en Internet y en expendedora al pagar salga
predeterminada y no permita al usuario elegir tarifa.

Sin cuota predefinida Con cuota predefinida
Elija las condiciones B o
Cuota Elija las condiciones
! Tipo de pago de la cuota
AEROBIC 3 DIAS Mensual v
AEROBIC

Continuar

Continuar

El campo clasificacion econdmica permite asociar una clasificacion econdémica a los cobros
realizados por este servicio, esto facilita la busqueda de informacion econémica en el futuro.

dlases > Modficar B [=] E3
Créditos |« Eventos | @@ Camets | ¥ Comoldeaccesos | Q@ Cenvos |yl Operadores | . Obsewvaciones |
[# General | D on | B | il Programay niveles | Matriculas Cuotas | Pagos | & Edades | = Listadeespera

€ Todos
& Seleccionar

Marcar todos Desmarcar todos
Marcar i Desmarcar

Cédigo
de tarifa.

Tarifa Grupo de tarifas

P 1) W |iDlA CUOTA 1 DIA PRUEBA

| T oz emeis |Cuotas de -
{ 4 |1 dess | b bl

Cuola: [c4MES ADULTO 28/S El

Forma de pago: [ AUTOLIGUIDACION |

Pago bancario: Recibo norma 19 E

Tipo de pago: Mensual -

Clasificacién econbmica |3EEDAD =

T ] o |
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Pagos

En esta pestafa se configuran los pagos si queremos que sean completos o proporcionales.

Clases > Modificar [_ ol x]
Crédies | - Eventos | B Camets | $f Comtoldeaccesos | @ Cenvos | 4 Op == |
[7) General | Descripcion | @ Profesores | il Programay niveles | Matriculas | Cuotas  Pagos | & Edades | T Listadeespera
i~ Configuracion del pago del primery del Gltimo periodo si son incompleto:
IPago delimporte completo del perfodo independientemente de Ia duracién del periodo j

€ Redondear e| precic fesultante a mltiplos de un valor de redondes

Valor de redondeo: oo

Tipode redondec:  [Daltgmiine medio al alza, por éncima de éste al alzay por debajo de éste a la baja =

& No redondesr g preci ultante (funcarlo directsmente s 2 decimales desechandp &l resto)

~Carfiguracian del pago de periodos campletos (incluidos el primer y el dlima periodo si son completosy

|Pago delimporte completo del perfodo independientemente de Ia duracién del periodo j

[ E|

oo

Permite elegir entre un pago de importe completo del periodo independientemente de su duracién
o de un importe variable en funcién de los dias del periodo, para el calculo de esta segunda
opcion se debe indicar como calcular el importe siendo posible utilizar el importe diario de la cuota
o el céalculo del precio por dia a partir del tipo de pago (mensual, bimestral), para este calculo debe
indicar como sera el redondeo a realizar si fuera necesario. Esta configuracion esta disponible
tanto para el pago inicial o final del periodo cuando son incompletos como para el pago de
periodos completos, siendo para este segundo caso necesario definir el precio diario de la cuota.

Si los pagos son de periodos completos no es necesario modificar ningn campo de esta pestafa.
Las opciones de configuracion:

+«» Pago del importe completo del periodo independientemente de la duracion del periodo. En este
caso se cobraréd el importe total aunque la fecha de alta sea posterior al inicio del periodo.

¢+ Configuracion del pago del primer y del dltimo periodo si son incompletos

» Pago de un importe variable por el periodo en funcion de los dias / sesiones del periodo.
Se realizara el calculo sobre los dias restantes desde el alta del alumno hasta la
finalizacion del periodo de pago. Existen dos opciones:

= Pagar por los dias del periodo. Se realizara el célculo sobre los dias restantes desde el
alta del socio hasta la finalizacion del periodo de pago.

e Utilizar como precio por dia el importe diario indicado en la cuota asignada. Para
este caso la cuota que esta asignada al socio debera tener en su configuracion un
precio por dia.

« Calcular el precio por dia a partir de tipo de pago (mensual, bimestral, etc.). Este
sera el criterio mas habitual, partiendo del precio que tenga establecido el periodo,
se realizara la proporcionalidad desde la fecha de alta hasta la del final del periodo.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 18
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En este caso se habilitara la posibilidad de configurar el redondeo de las cantidades
resultantes.

= Pagar por las sesiones del periodo. En el caso de seleccionar esta opcion es
imprescindible realizar la reserva del espacio para la clase, ya que se calcularan las
sesiones en funcion de dicha reserva.

e Utilizar como precio por sesion el importe diario indicado en la cuota asignada. Para
este caso la cuota que esta asignada al socio debera tener en su configuracion un
precio por dia.

« Calcular el precio por dia a partir de tipo de pago (mensual, bimestral, etc.). Este
sera el criterio mas habitual, partiendo del precio que tenga establecido el periodo,
se realizara la proporcionalidad desde la fecha de alta hasta la del final del periodo.
En este caso se habilitara la posibilidad de configurar el redondeo de las cantidades
resultantes.

+» Configuracion del pago de periodos completos (incluidos el primer y el Gltimo periodo si son
completos).

Habitualmente se deja la que esta predeterminada, ya que no es habitual que el alumno pague
con proporcionalidad el resto de periodos. En caso de configurarlo proporcional, las opciones son
las mismas que en apartado anterior.

Clases > Modificar SI=l B3
¥ Contolde accesos | 9 Cemos | 4 Operadores | = listadeespera | Credios | _ Observaciones |
General | Descripcion | B Profesores | gl Programayniveles | Matriculas | Cuotas Pagos | & Edades

[ Configuracian del pago del primery del ditimao periodo si son incomplato:

[Pago de un importe variable par el periodo en funcion de 10s dissfsesiones del perodn

[Pager porlas dias del perioda

el Lol L

ICaIcuIav el precio por dia & partr del tipo de pago (mensual, bimestral, etc. )

Lltilizar como precio por dia el importe diario indicado en la cuota asignada
Calcular el i E] nensual, bimestral, etc. )
Walorde redondes.

Tipo de redonden: |Deltemino medin al alza. por encima de éste al alzay por debajo de este a la baja =l

& o redondear el precinresultante (funcars directaments o 2 decimalss desschands el resto)

[ Configuracién del paga ds periodos completos (incluidos el primery el dlima perioda si san complstos)

[Pago detimparte completo del periodo independientemente de | duracion del perioda |

Heensr
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Edades

Clases > Modificar [ O[]
Crédtos |« Eventos | @ Camets | $§ Conmoldeaccesos | O Cemtos | 4 O = =i i |

" 1) General | D on | 2 | il Programayniveles |  Maticulas |  Cuotas | Pagos & Edadss | = Listadeespera

~Configuracian de edade:

 Controlar que Ia persona haya nacido entreel  [12/04/2021 =] yei 12042021 ] (inclusive)
& Controlar que la persona tenga entre ,—D y ,w afios (inclusive)
 eldia de registro en caja del servicio (fecha de venta)
¢ el dia de alta en el servicio (fecha de alta)
el dia de inicio del servicio (fecha desds)
& durante el servicio (fecha desde - fecha hasta)
& parcialmente debe tener la edad en algin momento de la duracion)
 totalmente (debe tener la edad durante toda la duracion del servicio)
=] yel [izgazozi =] (nclusive):

tenerls edad en

T entreel [12/04/2021

& parcialments (d del intervala)

€ totalmente

ner [a edad dursnte todoe

™ Control restrictivo de la edad

I~ Aplicar la condicion de la edad en lista de espera y lista de preinscripcion

# Cancelar

En esta pestafia es posible configurar un control de edades de los alumnos de la clase. Este
control puede especificarse indicando un intervalo de fechas de nacimiento o de edad, debera
indicar cuando se debe hacer la comprobacidn con las diferentes opciones.

Se puede configurar entre fechas, por afios, etc.

Se puede seleccionar si es restrictivo 0 no, si éste es restrictivo no sera posible gestionar
inscripciones en alumnos que no tengan la edad correspondiente, si no es restrictivo la aplicacion
avisa del no cumplimiento de la edad (si procede) pero permite el alta en la clase y la modificacion
de su ficha de alumno. Es importante que en las fichas de los usuarios se indique su fecha de
nacimiento para poder tener un mayor control de las inscripciones en clase.

También se puede seleccionar que dicha restriccibn se tenga en cuenta tanto en el alta en Lista
de Espera como en Lista de Preinscripcion.

Lista de espera

La lista de espera es una opcion automética, es decir, cuando una clase se queda sin plazas
libres, el programa activa la lista de espera.

Clases > Modificar =] E3
Créditos | Eventos | a2 Carnets | ¥ Control de accesos | ¢ Centros | 78 Operadores | -~ Observaciones |
General | Descripcién | P Profesores | il Programa y niveles | Matriculas | Cuotas | Pagos | & Edades __ Lista de espera

I Permitir inscripciones individuales en la clase realizadas desde puesto de trabajo aunque las plazas libres existentes no estén disponibles
™ Permitir altas individuales en la lista de espera de la clase realizadas desde puesto de trabajo aunque existan plazas disponibles

I~ Permitir altas individuales en la lista de espera de la clase realizadas desde Internet aunque existan plazas disponibles

& Aceptar 3 Cancelar
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Los controles restrictivos por defecto estan desmarcados (la opcién mas justa para los alumnos).

“Permitir inscripciones individuales en la clase realizadas desde puesto de trabajo aunque
las plazas libres existentes no estén disponibles”.

En el caso de que haya plazas libre, pero no disponibles, permite inscribir a una persona,
solo desde puesto de trabajo. Por ejemplo, una clase con 3 plazas libres y tres personas
en lista de espera, no tiene plazas disponibles. Con esta opcion podemos inscribir a una
persona sin tener en cuenta a los alumnos en lista de espera.

- “Permitir altas individuales en la lista de espera de la clase realizadas desde puesto de
trabajo aunque existan plazas libres”.

Esta opcion permite afiadir a la lista de espera a una persona aunque haya plazas libres en
la clase, solo para puesto de trabajo.

- “Permitir altas individuales en la lista de espera de la clase realizadas desde Internet
aungue existan plazas libres”.

Esta opcion permite que una persona se inscriba desde la web en la lista de espera
aunque haya plazas libres en la clase.

Créditos

Permite inscripcion de alumnos en la clase por créditos (sélo para universidades).

Eventos

Permite la creacion automética de sesiones de eventos a partir de las plazas disponibles de
clases. En la configuracion de cada clase se dispone la opcién de generar nuevas sesiones de un
evento asociado con los minutos de antelacion deseados indicando el evento, sala y tarifa
aplicable. También es posible determinar si las sesiones estaran disponibles a través de Internet.
El horario de las sesiones creadas serd equivalente a la reserva de espacio de la clase y el
namero de plazas disponibles sera igual al de plazas disponibles en el momento de la creacién de
las sesiones.

El acceso a esta nueva configuracion esta disponible desde Escuelas > Clases > Modificar >
Modificar.

Carnets

Permite configurar carnets en clases.
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Control de accesos

Si la instalacion dispone de sistema de control de accesos en esta pestafia se debe configurar el
comportamiento del sistema de control de accesos relacionado con la clase.

%) General | D ion | B Pr | il Programayniveles | Matfeulas | - Cuotas | Pagos | & Edades | = Listadeespera |
Créditos | .« Eventos | & Camets $t Conrol de accesos | Qcentos | @O G i

S

& Configuracidn de antipassback de los lectores

e ek e de os leclores
deentrads:  [Sin antipassback |
Tiempo: 0 minutos
Antipassback de salida:  [Sin anipassback |
(Nt de acoesos por die
 limitado
O limitado [ 0

~Minutos de margen
Margen anterior para entrada y salida: 0
Margen posterior para entrada: 10
Margen posterior para salida: n

o

- Antipassback, configuraciébn de los lectores o concreta para la clase. Si realiza una
configuracion propia de la clase debera indicar el tipo de antipassback de entrada eligiendo
una de las opciones (sin antipassback, por salida o por tiempo), para la salida del recinto
debe indicar si desea utilizar la funcion antipassback.

- Limitar o no el numero de accesos que el alumno puede acceder a la instalacién. En el
caso de limitarlos se debera tener en cuenta las clases infantiles para contar con los
accesos que realizara el adulto al vestuario acompafiando al menor

- Los minutos de margen para acceder y salir del recinto. Los datos son:

0 Margen anterior para entrada y salida. Se indicar4 los minutos con los que
permitimos tanto entrar como salir antes del horario de comienzo de la clase.

0 Margen posterior para entrada. Se indicara los minutos con los que permitimos
"entrar" después del horario de finalizacion de la clase. En condiciones normales,
este dato estara a cero.

0 Margen posterior para salida. Se indicara los minutos con los que permitimos salir
una vez finalizada la hora de la clase.

Para un correcto funcionamiento del control de accesos es imprescindible crear la reserva de
espacio de la clase.
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En la pestafia Centros puede indicar para qué centros esta disponible el servicio.

Esta opcién ayuda a aislar las clases por centro, de tal forma que si un centro no esta marcado en
una clase, los operadores de ese centro no podrian ver la clase.

(Clases > Modificar H=
1 General | Descripcién | P Profesores | il Programa y niveles | Matriculas | Cuotas | Pagos | & Edades | ~ Lista de espera |
Crédios | . Eventos | & Camets |  $f Convol deaccesos ¥ Cenos | ¢ Operadores | . Observaciones
Marcar todos Desmarcar todos
Marcar seleccionsdos Desmarcar
‘ | Centro ‘ Empresa
1 0C. D. Alcacham Smart City Alcacham
a3 O ALBERGUE I2A-CRONOS 12A- PROYECTOS INFO.
g O ALBERGUE JUVENIL CANTOVIEJO 12A- PROYECTOS INFO..
4 C ALBERGUE JUVENIL LAS DEHESAS 12A- PROYECTOS INFO..
- Al BERAIIE (IVENI | 0% BATANE 120 BROYECTAS INEA B
i1, de2s | b Bl
i | | Ao |

En esta pestafia puede configurar para qué operadores es visible la clase y sus inscripciones.

Esta opcién ayuda a aislar las clases por operadores, de tal forma que si un operador no esta
marcado en una clase, ese operador no podria ver la clase.

Es importante que si tenemos clases publicadas en Internet y/o en expendedora, incluir los
operadores de dichos servicios (INTERNET / PVA) para que estén habilitados para esas clases.

Clases > Modificar =] B3
[Z] General | Descripcion | P Profesores | il Programa y niveles | Matriculas | Cuotas I Pagos I & Edades | ~ Listade espera |
Créditos | - Eventos | aH Camets | ¥ Control de accesos | @ Centros 4 Operadores | -~ Observaciones
& Todos
" Seleccionar
Centro: | j
Grupo: | j
Mareartodos Desmarcar todas
Marcarsel Desmarcar sel
| | | Operador | Grupo
& O ADMINZ ADMINISTRADOR
a - == | Administrador ADMINISTRADOR
4 O ADMINPOLIDEPSS ADMINISTRADOR &

K coes

i2A Proyectos Informaticos S.A. 23



o

Manual de escuelas ® St
Version 22.03 - -CRONOSS

Buscar clases

Para hacer una busqueda desde la ventana principal — “escuelas” — “clases”. Al acceder aparece
el buscador, esta pantalla es un formulario de busqueda y esta predeterminado para encontrar
clases con el estado “Abierta” y del centro al que pertenece la maquina.

Clases > Buscar [_[O]x]
Clases > Buscar
X
General | P Profesores | 3* Ordenacion
Centro 0 ORTIY 55 =
Cédigo de clase: |
Clase: |
Descripcian |
Fechainicial desde: IW Fecha inicial hasta: IW
Fechafinal desde: W Fecha final hasta: IW
Programa: I j
Subprograma: I j
Turno: I j
Periodo: I j
Mivel: I j
Estadn | apiena =l
Inscripciones en grupo: lﬁ
Reserva de espacio lﬁ
Plazas ocupadas I j
Plazas libres: Iﬁ
Lista de espera: lﬁ
Flazas disponibles: lﬁ
Plazas minimas I j
Ohservaciones: |
E|
& Aceptar # Cancelar |

Nos permite buscar por la clase, el profesor y asignar una ordenacién a dicha busqueda. Si en
algun desplegable se deja en blanco hara la busqueda de todas las opciones disponibles.

- Por clase:
o Centro al que pertenece la clase.
o0 Cddigo, nombre de la clase, descripcion.
0 Fechas de inicio y fin (desde / hasta)
o Programa, subprograma, turno, periodo, nivel
o Estado (todas, abierta, cerrada o préxima apertura)
0 Reserva de espacio (todas, sin o con reserva)
o0 Plazas ocupadas (todas, sin o con plazas, sin o con exceso de ocupacion)

0 Plazas libres (todas, sin o con plazas)
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0 Lista espera (todas, sin o con plazas)
0 Plazas disponibles (todas, sin o con plazas)

o Plazas minimas (todas, sin o con minimo alcanzado)
0 Observaciones

- Por profesor:

Permite filtrar por las clases que estén asociadas a uno o varios profesores. Las opciones

son:
Clases > Buscar =] 3
Clases > Buscar /
General & Profesores |g? Ordenacion
Tipo de filtrado: INDfiItrar j
Sin
Un registro
Cue cumplan los filtros
Clue pertenezcan & un conjunto de registros
& Aceptar ¥ Cancelar |

- Ordenacion. Informacion relativa a como se ordenan las clases en pantalla, esta opcion es
importante ya que la informacion en pantalla se puede variar ordenando por columnas
segun necesidades, pero en el caso de los listados sélo se tendra en cuenta lo que se
configure en este apartado. Las opciones son:

Clases > Buscar =] E3
Clases > Buscar /
Generall P Profesores 3% Ordenacian |
Ordenacian: I j
Cadigo de clase ascendente
Clase ascendente
Fecha inicial ascendente, Fechafinal ascendents
& Aceptar ¥ Cancelar |

Al tener los filtros de blisqueda como se desea pulsar aceptar y mostrara el listado de clases.

Este listado al igual que cualquiera obtenido desde Cronos se puede ordenar por cualquiera de los
conceptos de cada columna, si por ejemplo, desea ordenar las clases por fecha inicial debera

pulsar sobre el literal “Fecha inicial” de la parte superior de la columna que ofrece esta
informacion.
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Clases =l B3

Clases ABC
-
‘4P Crear [4 Modificar = 38 Eliminar & Actualizar | ' Buscar —§ Imprimir = E3 Cerrar
Cadigo de Fecha Fecha % % | Lista % o
claze Claze inicial final Estado | Plazas | Qcupac| Ocu Libres | Libr| espera | Dizponi| Dizpl Programa
32/1572 MAT. INFANTIL MO LxV 17:00-17:30 01/09/2018 | 30/06/2020 | Abierta G 1] 17 5| 83 1] 5| 83
33|11573 MAT. INFANTIL MO Lx 17:30-18:00 01/09/2018 | 30/06/2020 | Abierta g 1] 1] 8100 1] 81100 | MATACION
3411574 MAT. INFAMNTIL MO L3 18:00-18:30 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta g 0 1] 8100 1] 81100 | NATACION
351575 MAT. INFANTIL MO Lx 18:30-19:00 01/09/2018 | 30/06/2020 | Abierta 4 1] 1] 6100 1] 6100 | MATACION ‘J
36/1576 MAT. INFANTIL MO kJ 17:00-17:30 01/09/2018 | 30/06/2020 | Abierta G a 1] 6100 1] 6100 | MATACION
371577 MAT. INFANTIL MO kJ 17:30-18:00 01/09/2018 | 30/06/2020 | Abierta 4 1] 1] 6100 1] 6100 | MATACION
381578 NAT. INFAMTIL MO kAJ 18:00-18:30 01/09/20159 | 30/062020 | Abierta 5] 0 1] 6100 1] 6| 100 | MNATACION
391579 MAT. INFANTIL MO hJ 18:30-19:00 01/09/2018 | 30/06/2020 | Abierta 4 1] 1] 6100 1] 6100 | MATACION %
4] | _‘l_l
(4 A |53 de7d | b bl

Este listado se puede imprimir con los siguientes informes y

(Clases
Clases
< Crear 2] Modificar + 3¢ Eliminar & Actualizar | ', Buscar | Imprimir +
Codigo Fecha M  Informe general
de clase Clase inicial M Informe de clases por programa
e ; bk ablas s oo M Informe de clases por subprograma
2 CAMV1 Campamento Semana Santa 5-8 afios. 07/0]
M Informe de clases por turno
3 CAMVT Campamento Semana Santa 5-8 afios. 01/0]
4| CAMV1 Campamento Semana Sants 5-8 afios. 07/0] M intorme de clases pot perioda
B CAMV1 Campamento Semana Santa 5-8 afios... | 01/0] B Informe de vacantes
8| CAMY1 Campamento Semana Sania 5-8 aios.. | 0108 Informe de ocupacion minima por mes
7| caMy2 Campamento Semana Santa 912 afie.. | 0108  Informe de ocupacién maxima pormes
8 CAMYV2 Campamento Semana Santa -12 afio... | 01/0] M  Informe de alumnos vigentes por mes
Modificar

la ordenacién fijada en la busqueda:

En la opcion de modificar del menl de clases permite multiples opciones:

Clases =] B3
Clases
b
o Crear |4 Modificar - | &8 Eliminar & Actualizar |2, Buscar = Irnprimmir = E3 cerar
Cadigy] Modificar [Fecha Fecha ‘ % ‘ % | Lista %
de cla ./;'1 Eesenvas nicial final Estado | Plazas | Ocupac) Ocul Libres | Libr| espera | Dizponi| Dizf Programa
wih  Tipos de condician » EERE
Y% Tipos de descuentofincremento 3
¢ Documentos *
we  Referencias para notas de alumno
& Publicacian 3
%y Usar como plantilla
4] | [
1 del
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Pulsando en “modificar” — “modificar” o doble clic sobre una clase se accede a la configuracién de

la clase realizada durante el proceso de creacion (ver aqui).

Reservas

En reservas se debe indicar cuando y donde se imparte la clase.

La reserva de espacio es necesaria para el correcto funcionamiento de las siguientes

funcionalidades:

Control de accesos. El margen de horas y dias de reserva que se establezca seré el que
se tome en cuenta para dejar al usuario acceder al recinto indicado, a esta reserva se
sumaran los margenes establecidos en la pestafia de “Control de accesos” de la
configuracion de la clase. Se puede establecer mas de una reserva en funcion de si
algunos dias se da en recintos u horarios distintos.

Impresion de informes en los que es necesario conocer donde y/o cuando se imparte la
clase, por ejemplo para sacar la plantilla de asistencia.

Calculo de los importes cuando la clase se ha configurado con “Pago parcial de la cuota en
funcién de las sesiones”

Saber que recintos estan disponibles y cuales ocupados para la utilizacion de los mismos

en el resto de la aplicacion.

Pulsando en crear aparece una ventana que permite la creacion de la reserva de espacio.

Clases > Reservas (O]
Y
Clases > Reservas f v

4 Crear =] Consultar Anular Eliminar & Actualizar

Clase: P306 Psicomatricidad infantil -8 L 18:30 01/09/2018 - 30/06/2020 (Abiera)

3 cenar |

Fecha
inicial

Fecha
final

Hara
final

Hara

Diaz inicial Recinto

0 de | b

=" Fechas excluidas |

Dis de Ia ‘

Fecha semana

Se debe elegir en la pestafia “general” el recinto, los dias de la semana en los que imparte la
clase, la fecha inicial y final (por defecto vienen las de inicio y fin de la clase), hora inicial y final
(sin margen de entrada, el margen de entrada se configura en la clase — ver aqui) e iluminacion.
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Opcionalmente se pueden configurar fechas a excluir (por defecto salen los festivos definidos en
“seguridad” — “festivos”) y un campo de texto libre para incluir observaciones.

Clases > Reservas = Crear

General |':' Fechasaex:\ulrl - Ohserva:\nneal

| Recintos |

Desplegar nivel 1 Despleqar nivel 2
Desplegar rama selecrionads  Plegar rama seleccionada

- GALA MADLINAS =]
7 GALABAILE

SALA ENTRENAMIENTO =
ARTES MARCIALES

7 GALAMANTENIMIENTO

SAl A RNHEN LI

VOV
RoRodod

Dias
’7 ¥ Lunes [~ Mares W Midreoles [ Jueves M Wiemes I Sébado [ Domingo

Fechainicial: |o1/09/2019 - Fechafinal ISU;‘DE/ZDZD -
Hara inicial:  [15:30 = Harafinal: |19 =

™ lluminacion

- Simular | - Reservar ¥ Salir |

Una vez rellenados los campos es recomendable hacer una simulacion de la reserva pulsando en
“Simular”, esto permite comprobar si el recinto ya ha sido reservado sin llegar a realizar la reserva.
A continuacién, si la reserva es correcta, pulsar en “Reservar” para completar la reserva de
espacio.

Una vez realizada la reserva de espacio es posible crear mas reservas, consultar, anular o
eliminar las reservas realizadas.

Para quitar la reserva de una clase se pueden dar dos circunstancias, si se desea quitar la reserva
completa, marcar la linea de la reserva y elegir la opcidén de Eliminar, si por el contrario lo que se
desea es quitar alguno de los dias, la opcidén debera ser Anular, donde se mostrara una pestafa
de Alquileres relacionados permitiendo seleccionar los dias que se quieren quitar.

Tipos de condicién

Tipos de condicién es un médulo que permite poner en una clase diferentes tipos de condicion,
dicha condicién se puede establecer tanto para la inscripcibn en Clases como para Listas de
Espera y Listas de Preinscripcion.

Las condiciones establecidas para las clases se comprobaran tanto en el alta del alumno como en
el pago de las cuotas y se indicard en pantalla si se cumplen o no las condiciones establecidas en
este apartado. Si no se cumplen y se configuré la condicibn como restrictiva, el alumno no podra
darse de alta o pagar la clase, en algiun caso y dependiendo de la configuracion que se ha
realizado, no sabremos su cumplimiento hasta establecer la fecha de alta del alumno.

Si la condicibn no se ha configurado como restrictiva, solicitara la confirmacion para seguir
adelante, este caso solo se daré desde puesto de trabajo, nunca desde Internet o Expendedora.

Los diferentes tipos de condicion se configuran en el apartado de Personas — Tipos de condicion

i2A Proyectos Informaticos S.A. 28
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Clases =] B3
Clases
bl
o Crear |4 Modificar -|3€ Eliminar & Actualizar |, Buscar = Irnprimir = E3 cerrar
Cédig{ [ Modificar Fecha Fecha % ‘ % | Lista %
nicial final Estadao Qcupac| Ocu Libres | Libr| ezpera | Dizponi| Dizf| Programa

de cla 7 PReservas Plazas

—

wta Tipos de condicidn 4 | U Tipos de condician para la clase
e Tipos de descuento/incremento » |G Tipos de condician para la lista de esperay |a lista de preinscripcian
¢ Documentos 3

y posteriormente

Tipos de condicion =] E3
_—
Tipos de condicion l ‘ a
: @Tlpc\s de condician @ Actualizar E:’ Cerrar
| | Tipo de condicidn | | | | | | Obsersaciones |
|1 den
O¥ Condicionas i
Modificar Actualizar
Control
Condicidn restrictivo Cumplimienta
4| | >
[o de
Pinchar en Tipos de condicion para marcar los que se necesiten.
Tipos de condicién =] E3
Y
Tipos de condicion l ‘a

Marcar todos Desmarcar todos
Marcar seleccionado:  Desmarcar seleccionados

I

| | | | | | Observaciones

E ] Socio
2 Tatjeta de ternporada 21 |-
3 ™ 1 hdatricula =]
4 ™ emmpadronado L.
5 Empadronado mayor 65 j oAl -
1 dea [ b bl
& Aceptar ¥ Cancelar |

Una vez incluido el tipo en la clase, se podra cambiar la condicion de cumplimiento en lo que se
refiere al periodo donde se debe cumplir, en ningln caso al tipo de socio, condicion de edad,
empadronado, etc.
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Tipos de condicion B=lE3
A~
Tipos de condicion ' ‘ a
: @Tipos de condicion &2 Actualizar 3 cerrar |
Tipo de condicidn ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Obseraciones

2 ITarjetadetemporada | | | | |||

1 de2 | b Bl

% Condiciones I

[ Modificar & Actualizar

Caontrol
restrictivo

Condicidn Curnplimiento

> 1 || Controlar que es $0cioy ervicio estd pagado Il En el periodo de pago del servicio (fecha de pago inicial -fech

Tipos de descuento / incremento

En tipos de descuento e incremento se puede especificar los descuentos o incrementos de la
matricula o cuota, estos descuentos deben ser previamente creados en el médulo de procesos
administrativos.

Clases =] B3
Clases
bl
o Crear |4 tModificar -|3€ Eliminar & Actualizar |'“, Buscar = Imptirmnir = E3 cerrar
Cédig{ [ Modificar Fecha Fecha % ‘ % | Lista %
de cla -/__'.‘ Reservas nicial final Estado | Plazas | Ocupac| Ocu Libres | Libr| espera | Disponi| Disf Progr.

01/08/20159 | 30:0 0| Abierta ] 6100 B (100 | Ma

wba Tipos de condicidn 3
[ Tipos de descuentofincrementa v | 9% Tipos de descuento/incrementa de matriculas
¢ Documentos v |9 Tipos de descuentofincrementa de cuatas

wa  Refrrenrias nara nntas de alumnn

Para cualquiera de las dos opciones (matriculas o cuota) se puede indicar los descuentos a
aplicar en el servicio o modificar el orden de aplicacion del descuento, esta opcidén es necesaria
cuando se combinan descuentos proporcionales y de valores absolutos, ademéas de mostrarse los
descuentos asociados, se indica el tipo de control (automatico o manual), y el porcentaje o importe
del descuento / incremento.

Para agregar o quitar descuentos / incrementos se debe pulsar en el boton de la esquina superior
izquierda “tipos de descuentos / incrementos”.
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Tipos de descuento/incremento

Tipos de descuentofincremento

I |
1"79Tipos de_descuentofincremento| &2 Actuglizar | 49 Subir & Bajar
Tipo de Configuracion del

contral descuentalincremento

Parcentaje ‘lmporte ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘Obs’ervacion’zs

| Tipo de descusntolincremento
| | DESERPLEADD
2| 2| |FaMILA MURMEROSA ESPECIAL 90% |Aut0mético iDescontar porcentaje

Sutarmatico | Descontar porcentaje

| 50,00 | |

Desde aqui se pueden marcar o desmarcar los tipos de descuentos deseados, una vez

modificados pulsar aceptar.
[ [o[x]

7{‘

Tipos de descuento/incremento

Tipos de descuentofincremento

Marcar todos Desmarcar todos
Marcar seleccionados  Desmarcar seleccionados
;| Tipade Configuracidn del =
Orden Tipn de dezcuentolincrementa contral dezcuentalincremento Parcend| Importe Obszervaciones

78 O ErPLEADO 100% Automatica Descontar porcentaje 100,00 I

g0 ™ ESCUELAS MEDIO MES B0% tanual Dezcontar porcentaje 50,00

g1 O FapdlLla NUMEROSA ESPECIAL 903% Automatico Descontar porcentaje 90.00 e —

v FahAILLA MIURMER o ar porcentaje 50,00

4 4 |s2 det10z | b Bl
& Aceptar ¥ Cancelar |

Pulsando sobre cada linea de descuento en la parte inferior de la pantalla se muestran las
condiciones de aplicacion del descuento.

Tipos de descuento/incremento E[=]
Tipos de descuentofincremento “U/_a
(1R ]

m Carrar

: Y. Tipos de descuentofincremento &2 Actualizar | 9 Subir & Bajar
Tipo de

Canfiguracian del

descuentolincremento Forcentaje ‘lmporte ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘Obs’ervaciorﬁes

Orden Tipo de descusntofincrementa cantrol
| | DESERMPLEADD Automatica | Descontar porcentaje | |
2| 2| | FAMILIA WUMERGCSA GENERAL 50% |Automético iDescontar porcentaje | 50,00 | [ -1 |
11 dez | b B |

% Condiciones I

: [ Modificar & Actualizar

[» 1|8 Controlar que es empadronado

Cumplimiento

Condicign
|En el petiodo de pagao del s

ifecha de pago inicial - fecha de pago finall parcialmente fen aladn maormento del perioda)

Si necesita mas informacién sobre el cumplimiento de la condicion puede pulsar sobre la linea de
la condicion y “modificar”, asi se mostraran las condiciones pudiendo modificar los detalles del

cumplimiento.
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Tipos de descuento/incremento = Condiciones > Modificar

Condicion:

@ Ccurnplimisnto . ¥ Tipos de ermpadronada ]

¢ Eldia que le proporcionamos el servicio facha de venta)

£ El diz da inicio del servicio {facha de inicio)

" En &l periodo de duracion del servicio (facha de inicio-fecha de fin) parcialmente {en algin momento del perioda)

= En el periodo de duracion del senvicio {fecha de inicia - fecha de fin) tatalmente (durante todo el periodo)

" Eldia de alta en el servicio (fecha de alta)

" En el perindo de validez del servicio (fecha de inicinfecha de alta - fecha de finffecha de haja) parcialmente {en algdn momento del petiada)
~ En el perindo de validez del servicio (fecha de inicio/fecha de alta - fecha de finffecha de biaja) totalmente (durante toda el periodo)

= El dia de inicio del periodo de pago {fechade pago inicial)

* En el periodo de pago del servicio (fecha de pago inicial -fecha de pago final) parcialmente (en algin maomento del petiodao)

" En el periodo de pago del servicio (fecha de pago inicial - fecha de pago final) totalmente (durante todo el periodo)

& Aceptar | # Cancelar

Tipos de descuento/incremento = Condiciones > Modificar

Condician: [Controlar que es empadronada

@ Cumplimients =" Tipos de empadronadn |

‘ Tipo de empadronado

b 1| DESEMPLEADD

& Aceptar # Cancelar

Documentos

En esta opcidon se puede indicar los documentos a imprimir, documentos de inscripcion o
documentos de solicitud. Los formatos de estos documentos estan predefinidos, pero es posible
ajustar a sus necesidades el aspecto y la informacién contenida en los documentos desde el
mobdulo de formatos.

Clases =] E3
Clases "'BE
Gp Crear |[£] Modificar -|{ 38 Eliminar & Actualizar |2, Buscar =3 Irnptimir = B3 cerrar

4 Modificar Fecha Fecha ‘ % ‘ % | Lista %

Eesenas nicial final Estado | Flazas | Ocupac| Ocul Libres | Libr| espera | Dizponil DiS[ Frograma
Mg} Tipos de candicion 5 07/08/20759 | 300 Abierta B a| 0 6|100 0 G| 100 | ke o]
Y Tipos de descuentofincrementa r
| i Documentos | ¢ Documentos deinscripcian
w  Referencias parlumno ¢ Documentos de solicitud
L Puklicaridn .

De inscripcién son aquellos relacionados con el alta, baja o modificaciones en la clase. Sélo en
estos modelos de documentos se podra incluir datos de la clase y del alumno.
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Documentos
Documentos

- Documentas [ Modificar & Actualizar | 6§ Subir % Bajar

o
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=] B3

3 cenar .

‘ Tipa ‘ Impresora

Copias

Alurmno

| &lurino | 1 |

i1 dez | b bl

MBI AL |4 ER ACTIILAL

LATCSRRSCRALES

Los documentos de solicitud son aquellos relacionados con el alta, baja o
lista de espera o de preinscripcidn de la clase.

Documentos
Documentos

- Documentas [ Modificar & Actualizar | 4 Subir % Bajar

modificaciones en la

=] B3

3 cenrar .

‘ Tipao ‘ Impresora

Solicitud de claze

Copias

W DE CITA-ESPERS)

|So|icitud de clase

| |1 dez | b M

Referencias para notas de alumnos

Las notas de alumnos son un apartado por el que se puede establecer la inclusion de
determinados datos Utiles a la hora de identificar a los alumnos, por ejemplo alergias, condiciones
especiales, autorizaciones de tutores, etc. La forma de asignar unos formatos de las notas en
cada clase se determina por las “Referencias para notas de alumnos” que se incluyan en cada
clase, Cada Referencia puede llevar asociada una plantilla para que el usuario pueda incluir de
forma ordenada los datos solicitados. Por ejemplo, en el caso de las clases de psicomotricidad las
notas de los avances por trimestre, en el caso de campamentos, la informacion de los tutores
referente a las alergias, etc.

Desde aqui se puede agregar o eliminar referencias asociadas a una clase.
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Referencias =] 3
Referencias & "
Marcar todos Desmarcar todos

Marzar seleccionados  Desmarcar seleccionados

Orden Referencia Observaciones
] "‘ lergias Campamento
2 O ‘1 Atencidn especial
3l O ‘1 Autorizacion acepto
4 O ‘1 Intolerancias alimentarias

Las Referencias estardn previamente creadas en Escuelas — Notas de alumno — Referencias
para notas de alumnos

Una vez incluidas en la clase, al dar de alta al alumno se le incluiran en su ficha y se podran
modificar en cualquier momento.

También se puede cambiar el orden en que apareceran para su modificacién

Referencias M=l 3
Referencias & .‘.

w* Peferencias @ Actualizar | @ Subir & Bajar E3 cerar

‘ Referencia ‘ Obszervaciones

'I‘, Atencidn especial

1|3
2 2
)7

Pzicomotricidad 2% trimestre

Pzicomotricidad Jer trimestre

1 de3 | b M

Publicacién

Aqui puede configurar la publicacion para expendedora y/o para Internet.

Clases =] B3
Clases ABC
-
&P Crear |14 Modificar |38 Eliminar & Actualizar | ', Buscar =3 Irnptimir = 3 cerrar
cadig{ [ Madificar Fecha Fecha % ‘ % | Lista %
de cla /_‘ Eeservas nicial final Estada | Plazaz | Ocupac| Ocu Libres | Libr| espera | Disponi| Disp Pragrama
& Tipos de condicion R 01/09/2019 | 301 | Abierta B 0 i 6|100 4T
Y Tipos de descuentofincrementa 3
¢ Documentos 3
wt  Referencias para notas de alumno
|lr Publicacion » | §  Expendedora
Sy Usarcoma plantilla |‘, Internet |

Si dispone de la aplicacion CronosWeb sera posible habilitar la clase en Internet:
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Se seleccionara dicha opcién, mostrando la pantalla para entrar en el mend donde se marcard la
publicacion o no de las distintas opciones disponibles para Internet.

Existen dos apartados diferenciados. “Clases”, con las opciones para el alta, pago, etc. y “Mi
cuenta”, que es la zona correspondiente al historial del alumno.

Clases > Publicacion en Internet > Menis

~
Clases > Publicacion en Intemet > Menis o
Qo

% Consulta de plazas disponibles de clases

-1 Inscripcicn en clases

-1 Inscripcion en clases desde lista de espera de clases
-1 Alta enlista de espera de clases

_ -[A Pago de clases

E!---Dt Mi cuenta

- []#% Inscripciones en clases

& Aceptar ¥ Cancelar |

Si dispone de expendedora puede habilitar la clase para “consulta de plazas disponibles de
clases” y para el “pago de clases”.

Clases = Publicacién en expendedora

Clases > Publicacion en expendedora ﬁ
g Menis (@ Actualizar E3 cenar I
£ Clases

- Consulta de plazas disponibles de clases

Clases = Publicacion en expendedora = Mentis

Clases » Publicacion en expendedora > Menis . ’;t
4;#&

Mk Clases
: Fit Consulta de plazas disponibles de clases
;-i FPago de clases

@ Aceptar & Cancelar

Usar como plantilla

Esta utilidad facilita la modificacién de las diferentes configuraciones de la clase, permitiendo
copiar una o varias caracteristicas concretas de una clase tomada como plantilla, a las clases
seleccionadas.

Es importante tener en cuenta que este proceso sustituye todas las caracteristicas marcadas en
las clases elegidas. Se recomienda que antes de Procesar, se revisen los campos marcados para
la copia y las clases a las que se va a realizar el cambio.
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Clases =] 3
Clases ABC
-
i o Crear |4 Modificar - |38 Eliminar & Actualizar |4, Buscar < Imprimir - E3 cerrar i
oy 4 Modificar | = e o
declal * Reservas Estado | Plazas | Ocupac| Oc sspers | Disponil Disp Programa
a’?a Tipos de condician > .
21573 - 01/09/2018 | 30/08/2020 | Abisrta 8 ol o 8100 0 9100 |NATACION
Y% Tipos de descuentofincremento 3
31574 & ; 01/09/2018 | 30/08/2020 | Abierta 8 ol 1 g[100 0 8100 | NATACION
41575 | 1 Cocumenmos * [ ouomz018| 30/62020 | Abierta 6 ol o 5100 0 6100 NATACION
Blic7 | Psfamnsiasphiioasdealumg 01408/2018 | 30i08/2020 | Abisrta [ ol o & 100 i 6100 | NATACION
g 1577 & Publicacian * | 01/0%2019 | 30/06/2020 | Abierta B ol o 8[100 i} B| 100 | NATACION
7[1578 | Usarcomo plantiia 0140942018 | 30i06i2020 | Abierta 2 a1 6 (100 i 6100 | NATACION
61579 [NAT. INFANTIL usar como plantilsfy | otiowizo18| 301062020 |Abierta [} ol o 6100 i 6100 | NATACION
Clases > Usar como pl HEE

Clases > Usar como plantilla \

Clase origen: |1572 NAT, INFARTIL MO L= 17.00-17:30 01/03/2013 - 30/06/2020 {Abierta)

1) Campos | B Clases | 1) Informacién del procesa|

%] General
11 Descripcitn
.M Estado
01 Formato de camst
O Parmitir superar el nimera de plazas maximas en inscripciones individuales realizadas desde puesto de rabajo
[ Profesares
w-[all Programay niveles
i Matriculas

7 [ Cuotas
@[ Pagos
#-[]& Edades

4[| Tipos de socio
7 [0 Control de accesos

O9 Centros
~[]4& Operadores
4[] Listade espera

O Credios
#-[Ji Tipos de condicion
0% Tipos de descuentofincremento
+-[J y Documentos
~[w» Referencias paranotas de alumno
& []% Publicacion

# Saliv

Eliminar

Permite eliminar clases, solo se podran eliminar clases sin inscripciones, si se desea que una
clase no se utilice se debe cambiar el estado de la clase a cerrada.

Clases
Clases ¢
-

&P Crear (4 Modificar - 3 Eliminar & Actualizar | < Buscar 4 Imprimir ~ E3 cerrar
Cadigo Fecha Fecha % % | Lista % ol
de clase Claze inicial tinal Estado | Plazas | Qoupac) Dou Libres | Libr| espera | Disponi| Disgl Programa
1572 MAT. INFANTIL NO LxXW 17 01/08/2018 | 30/B/2020 | Abierta 4 1] 17 83 0 5| B3

1674 MAT. INFAMTIL NO LV 18:00-18:30 01/08/2018 | 30/MB/2020 |Abierta 8 1} 81100 | NATACGION

1575 BAT. INFANTIL MO LV 18:30-19:00 07/09/2019 | 30/06/2020 |Abierta B a 6100 | NATACION

1676 MAT. INFAMTIL MO hdJ 17:00-17:30 01/08/2018 | 30/MB/2020 |Abierta 3} 1} B 100 | NATACION |

1577 BAT. INFANTIL MO R4J 17:30-18:00 07/09/2019 | 30/06/2020 |Abierta B a 6100 | NATACION

1578 MAT. IMFAMTIL MO P 18:00-18:30 0140872018 BTIDEIEDZD Abierta 5} 1} B 1100 | NATACGION _l-J
H 4 |z des | b bl
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Actualizar
Actualiza la informacion de la pantalla. Es conveniente cuando se esta trabajando desde varios
puestos modificando datos de ocupacion, etc.

Buscar

Esta opcion se utilizar4 para cuando se necesite gestionar, ver, etc., un grupo de clases con
caracteristicas comunes. En cualquier apartado del programa que se necesite seleccionar clases
se utilizara el mismo buscador. Las opciones de busqueda son:

Clases > Buscar =] E3
Clases » Buscar
<
General | P Protesores | 3% Ordenarion
Centra: [FOLIDEFORTIVG 124-CRONOS =l
Cadigo de clase |
Clase ||
Descripcion |
Fecha inicial desde W Fecha inicial hasta: W
Fechafinal desde: lm Fecha final hasta lm
Frograma: I j
Subpragrama: I j
Turna: I j
Periodo: I j
Mivel I j
Estado IAb\Eria j
Inscripciones en grupo: I—LI
Fieserva de espacio: lﬁ
Flazas ocupadas I j
Flazas libres Iﬁ
Lista de espera; lﬁ
Flazas disponibles: lﬁ
Flazas minimas I j
Ohservaciones: | 5

« Aceptar I *Qﬁncelarl

Se podré realizar la busqueda con uno o varios criterios marcados, incluyendo la opcion de
seleccionar en la pestafa de Profesores, los que se deseen.
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Imprimir

Desde aqui se puede imprimir varios informes referentes al listado de clases obtenido tras la
basqueda.

Este listado se puede imprimir con los siguientes informes y la ordenacion fijada en la basqueda:
- Informe general
- Informe de vacantes
- Informe de ocupacién minima por mes
- Informe de ocupacién maxima por mes

- Informe de alumnos vigentes por mes
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Alumnos

Desde esta ventana puede gestionar las inscripciones en clases, para ello se ofrecen tres iconos
gue permiten la busqueda de inscripciones de tres diferentes métodos, una vez encontradas las

inscripciones sera posible su modificacion o eliminacion y la posibilidad de imprimir informes
relacionados.

B Escuelas > Alumnos

Inscripciones

Inscripciones por clase

Inscripciones por persona

£ 5| o9

Inscripciones

Al pulsar en inscripciones aparece un formulario de busqueda de inscripciones, dispone de
diferente pestafias que ofrece la posibilidad de filtrar por datos generales, datos personales, datos
econdmicos, de calificacion, validacién (comprueba restricciones), de clases, de carnets y permite
indicar la ordenacion en los informes.

Este buscador estd predeterminado para encontrar inscripciones en vigor de clases abiertas,
habilitadas para el operador y disponibles en el centro al cual pertenece la maquina empleada.

Inscripciones = Buscar [_[Ofx]

L

Inscripciones > Buscar

¥ General |;;. Persoras | - Tarfas | & Caliicacion | @ Yalidacion | B8 Clases | &8 Camets | 3% Ordenacion |

Estado de lainscripcian:

Tipo de alte: I

Fecha de alta desde: anizpeniz = Fecha de alta hasta anizpeniz ®
Fecha de baja temporal -

Fecha de baja temporal desde [l:m Fecha de baja temporal hasta: [FWI
Fecha de baja definitiva; i—:l

Tipo de baja definitiva I j
Fecha de baja definitiva daade;‘m Fecha de baja definitiva hasts: iW]
Wativo de baja: |

Obsenaciones: |

Centro de venta: I j
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A continuacion se detalla las posibilidades de filtrado de cada pestafa:

General

Desde esta pestafia puede especificar datos generales especificos de la inscripcion.

Estado de la inscripcidn. Podra ser :Todas las inscripciones (en blanco), Inscripciones en
vigor (predeterminada - Se consideran inscripciones en vigor las que no tienen fecha de
baja o bien la fecha de baja o de fin de la clase es posterior al dia actual) e Inscripciones
no en vigor

Tipo de alta. Podr4 ser: Todas (en blanco - predeterminada), Real (desde puesto de
trabajo o Internet), Real (desde puesto de trabajo), Real (desde Internet), Por cambio de
clase

Fecha alta desde / hasta.

Fecha de baja temporal. Podra ser: Todas (en blanco - predeterminada), Sin (sin baja
temporal), Con (con baja temporal).

Fecha baja temporal desde / hasta.

Fecha de baja definitiva. Podra ser: Todas (en blanco - predeterminada), Sin (sin baja
definitiva), Con (con baja definitiva).

Tipo de baja definitiva. Podra ser: Real, Por cambio de clase, Fecha baja definitiva desde /
hasta, Motivo de baja (campo de texto libre).

Observaciones (campo de texto libre).

Centro de venta (Desplegable con todos los centros a los que tenga permiso el operador
con el que se esté trabajando).
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Personas

El filtro de personas permite indicar caracteristicas personales del alumno.

Inscripciones > Buscar

Inscripciones > Buscar

[7) General i Personas Tarifas | 4 Calificacion | @ Yalidacion | B Clases | i Carnets | 3% Ordenacian
Tipo defiltraco: {0ye cumplan los filtros Ll
= Un regi
s Buscar 0
‘ | Filtro Que no cumplan los filtros (sélo se devolveran registros vinculados con la empresa actual)
1 Que no pertenezcan & un conjunto de registros (sdlo se devalserén registros vinculados con la empresa actual)
2 as SRS LT s TS
2% Vinculaciones CGlue cumplan log filtrog
L3 Eztado de la vinculacidn Winculado
_4§ Emprezas Un registro
5 Empreza |24- PROYECTOS INFORMATICOS
& Aceptar W Cancelar

Un registro — Con esta opcién puede encontrar inscripciones de una Unica persona
Que cumplan los filtros — Permite crear un filtro de caracteristicas personales.

Que pertenezcan a un conjunto de registros — Esta opcidn permite determinar un conjunto
de personas. Si utilizamos esta opcion serd necesario buscar las personas de las que se
desea buscar sus inscripciones, después de creada la busqueda se pueden marcar las
personas de interés. Este filtro no es aconsejable ya que cargara todas las personas que
hay en la base de datos para posteriormente filtrarlas.

Que no cumplan los filtros — Con este tipo de filtrado se mostraran las inscripciones de las
personas que no cumplan el filtro de persona (solo devuelve registros vinculados con la
empresa a la que pertenezca el centro desde el que se este trabajando).

Que no pertenezcan a un conjunto de registros — Mostrara las inscripciones de las
personas no seleccionadas (solo devuelve registros vinculados con la empresa a la que
pertenezca el centro desde el que se este trabajando).
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Matricula y cuota

Inscripciones > Buscar

Inscripciones > Buscar

E| Ger‘ie’_rall w4 Personas Tarifas | s Callﬁcauﬁnl @ Validacion | & Clasesl & Camets | 3t Crdenacian

hatricula: | ;I
Tipo de descuentafincremento de la matricula: I j
Forma de pago de lamatriculs: | j
Estado del pago de la matricula; | j

Cuata: | j
Tipo de descuentofincrementa de |a cuota; | j
Forma de pago de la cuata | j
Tipo de pago de la cuota | j

Eetedo ol pago del e N -

Fago bancario de la matricula | j

Pago bancatio de s cuota: I j

Mandato:

& Aceptar I ggam:elarl

En esta pestafia se determinan las caracteristicas econdmicas de la inscripcion. Es posible filtrar

por

Tarifas de matricula o cuota.

Descuentos manuales en matricula o cuota, importante para ver alumnos que tengan
establecido un descuento manual y haya que quitarselo.

Formas de pago, incluidas en la ficha del alumno y que puede no coincidan con las
establecidas en la clase.

Estado del pago de matricula o cuota, este punto es muy interesante para buscar
inscripciones en vigor que aun no tengan “Gestionado” el pago (para cuota sera necesario
indicar el mes).

Pago bancario. También se considera de mucha utilidad este filtro ya que ofrece la
posibilidad de buscar inscripciones que no tengan marcado el pago bancario y/o que no
tengan asignado mandato.
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Calificacion

Si registra en la inscripcién datos relativos a su calificacibn sera posible la busqueda de
inscripciones por este concepto. Para utilizar esta opcion de busqueda las calificaciones deben de
estar previamente definidas y asignadas en la inscripcion.

Inscripciones > Buscar !E‘ ﬁ

Inscripciones > Buscar

Generall Fer) Persnnasl Taritas :ﬁj Cahh:aciénzl@ \/a\idaciénl B Clases | W2 Carmets | a* Ordenaciénl

Calificacian: I j

Mota obtenida desde MNota obtenida hasta: I
Inscripcian por créditos: -

& Aceptar # Cancelar

Validacion

Permite filtrar las inscripciones que no cumplen restricciones de tipo de socio, edad o de nivel
indicados en la configuracion de la clase.

Clases

A través de esta pestafia se puede crear un filtro de clases o seleccionar las clases de las cuales
se desea encontrar las inscripciones. Por defecto este filtro esta predeterminado con un tipo de
filtrado “Que cumplan los filtros” y configurado para encontrar clases de estado abierta habilitadas
para el centro y operador actual. Estan disponibles los tipos de filtrado: “un registro”, “que cumplan
los filtros” y “que pertenezcan a un conjunto de registros”.

Inscripciones > Buscar H=

Inscripciones > Buscar

] Gemerallgfl Persunasl Tarifag | 2 Ca\iﬁ:aciﬁml @ Velidacion & Clases |.3 Cametsl 2* Ordenacion

Tipo defilrado |Oue curnplan o3 filtros j
g

an & un conjunta de registos
Yalor

Qus cumplan los filiros

2 Estada Bbierta
39 | Centros Con
4(Q | Centros Un registro
5 |Centro POLIDEFORTIVO [24-CRONOS
6 8| Operadores Con
77@ Operadores Un registro
o looa, oo

S Corct

Una vez seleccionada la opcién de Tipo de filtrado, se procedera a realizar la busqueda
discriminada con el boton de Buscar.
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Carnets
En esta pestafa puede filtrar inscripciones por el estado de carnet (tipo clase) o por el carnet.
Ordenacion

Permite seleccionar el criterio de ordenacion de los informes disponibles. Es posible seleccionar la
ordenacion por fecha de alta ascendente, fecha de alta descendente o por apellidos. La
ordenacién elegida servira fundamentalmente para impresion de los listados ya que en pantalla se
puede ordenar por cualquier columna.

Una vez realizada la busqueda se muestra un listado con las inscripciones encontradas, se
muestran los siguientes datos:

[
Inscripciones H[=E
Inscripciones a
bdodificar - Consultar Eliminar &"Aduahzar %Euscar < Imprimir = % Notificar = & Historial mgerrar
Fecha | Baja Baja Plazas Cddigo de Fecha | Fecha Cidigo de Fecha de Corren Centro de
de alta | temporal definitiva asignadas | Obserac| clase Clase inicial final Estado | persona Apellidos | Mombre | Docurnento | nacimiento | Edad | Teléfono | Mdwil | electrénico | venta
4| | B
0 den | b B

- De lainscripcion:

Fecha de alta, fecha de baja temporal, fecha de baja definitiva, plazas asignadas,
Observaciones.

- De laclase:
Cddigo de clase, nombre de la clase, fecha inicial y fecha final de la clase, estado.
- Del alumno:

Cadigo de persona, apellidos, nombre, documento, fecha de nacimiento, edad, teléfono, movil
y correo electrdnico.

- Centro de venta

Al igual que cualquier listado obtenido también es posible modificar el orden de los datos pulsando
en el literal de cualquiera de las columnas y copiar el contenido de la tabla a otras aplicaciones
tipo hojas de célculo.

En la parte superior de la pantalla se dispone de un menu que permite realizar las operaciones
habituales referidas a inscripciones como: modificar inscripciones, consultar, eliminar, actualizar
los datos de la tabla, buscar, imprimir informes o documentos relativos a la persona o a las
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inscripciones, notificar mediante correo electronico o SMS y consultar el historial de una
inscripcion.

Madificar una inscripcién

Inscripciones

Inscripciones

[ Modificar -|[Z] Consultar 3 Eliminar & Actualizar |4 Buscar =3 Imprimir ~ %' Motificar = %& Historial
hadificar

Motas de alumnos

Fecha
inicial

Fecha
final

Cadigo
de clase

Cadigo de
Estado persona

0106 ACUL. | D100 | 30/06)... | Abierta 10256315 | Sal

Clase Obserac Mombre

Apellidos

Carnets

/sEHLE

Usar como plantilla

Desde “modificar” — “modificar” se accede a la ficha de inscripcion permitiendo la modificacién de:

- Fecha de alta, se utiliza para considerar al alumno el momento del alta y por lo tanto del
plago de la clase, cuando puede acceder por el control de accesos, comprobacion de
cumplimiento de condiciones y de descuentos.

- Baja temporal. Durante el tiempo que esté puesta no se gestionara el pago del alumno ni
se le permite acceder por el control de accesos; no se tendra en cuenta para el Cierre
mensual de la clase.

- Baja definitiva. Determinard directamente la liberacion de la plaza, el alumno no estara en
vigor a partir de esa fecha por lo que no podra acceder por el control de accesos. Se
pondra la fecha en la que ya no es alumno, normalmente sera el inicio del mes siguiente.

- Tarifa de matricula o cuota. Por defecto se incluira la predeterminada en la clase, pero se
puede cambiar en cada ficha de alumno

- Formas de pago. Se podran modificar las formas de pago del alumno, independientemente
de lo establecido en la clase. La ficha del alumno siempre tiene al menos una forma de
pago. Si existen simultaneamente varias formas, el cobro se efectuara por la que antes se
ejecute, es decir que si coexisten “Metalico” y “Normal9”, si se ha cobrado en Metalico no
se generara el recibo del mes ya pagado.

- Consultar los pagos por mes. Se encontrard la informacién de las fechas de pago o impago
por cada mes.

- Consultar o modificar la calificacion

- Fechay hora de antigiiedad (esta fecha y hora de antigiiedad se utiliza para determinar el
orden de la inscripcién cuando se esté trabajando con descuentos en funcién del niamero
de inscripciones, para establecer el orden de la inscripcion)

- También se dispone de un campo de observaciones de texto libre.
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Se adjuntan las pantallas mas significativas

Maodificar
‘__u___gg_n_g_ra Pagos pormesl 45 CalificacwéniAntigUedadl Observacionesl
I3 = B Gy g E s = = P -
e DELEe 4sRiaEwies B
I 50000389 IGARRIDO NAVARRO, RAMIRO |1 B/03/1986 (34 afiog)
Clase: I1 811 MNatacion terapeltica espalda 07/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta)

Fecha de alta: IDUDS;ZDZD "I

Fecha de baja temporal;

Fecha de baja definitiva: 7, -

hotivo de baja: |

Matricula: I

RR{ER

Forma de pago de |a matricula: I

Cunte: |caMES ADULTO 2 575

Forma de pago de la cunta: I

RR{EN

Tipo de pago de la cuota IMensuaI

KN

Fago bancario de la matricula: |

il

Pago bancario de la cuota: IRecibD norma 19

handato: IESEB 2038 0072 7011 1111 1

1 (50000389 GARRIDO NAVARRO, RAMIRO) Pef.: 914 j

& Acaptar W Cancalar

Inscripciones

General A Calmcaménl Antigledad | - Obseraciones

hdes ‘ Pago ‘ Impago

Octubre

Moviembre

Diciernbre

Enera

Febrero
harzo 17032020
Abril

hayo

olwlm ~m o e

Junia

1 de 10

& Aceptar # Cancelar

Inscripciones > Modificar

Generall Pagos pormesl A+ Calfficacion Obseraciones

Fecha de antigliedad: le,aggl,agggg vl

Hora de antigliedad:  |10:01:06 j

- Se utilizard la fecha v hora de antigiiedad de la inseripcidn para determinar su arden
- El arden regula la aplicacién de descuentosdincrementas en funcidn de la posicidn que ocupa la inscripcion entre el resta de inseripciones familiares y personales

@ Aceptar ¥ Cancelar
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Notas de alumnos

Las notas de alumnos son aquellas que van asociadas a la inscripcion en la clase, no a la
persona.

Desde “Modificar” — “Notas de alumnos” (ordenado por fecha) podemos crear nuevas, modificar,
eliminar, buscar, imprimir o notificar al alumno.

MNotas de alumno H=E3
Notas de alumno u
&P Crear [2] Modificar 38 Eliminar & Actualizar |4 Buscar < Impririr = 5 Notificar ~ 3 Cerrar

‘ Incluir al imprimir
Fecha Haora Operador Referencia Mota formatos
2 J.J 1710372020 11:46 |[ESPAJ Autorizacion Autorizo a la recogida del menor por las siguientes perzonasJosé Mar.. [Si
4| | »
1 dez | b bl

Se puede acceder a las notas desde cualquier ventana donde podamos ver las inscripciones,
filtrada por la inscripcion que se haya seleccionado.

- Ventana principal — “Escuelas” — “Alumnos” — “Inscripciones” / “Inscripciones por clase” /
“Inscripciones por persona” — Buscar la inscripcidn o inscripciones que se quieren consultar —
Seleccionar una inscripcion — “Modificar” — “Notas de alumnos”.

- Ventana principal — “Venta de servicios” — Se localiza a la persona — “Escuela” —
“Inscripciones por persona” — “Modificar” — “Notas de alumnos”.

Crear notas

Desde inscripciones — “modificar” — “Notas de alumno” — “crear”.
Se selecciona la referencia.
Referencias para notas de alumno H= E3

Referencias para notas de alumno ‘ .‘.

:EGiQrear |:/i Modificar = E‘I Consultar & Eliminar -é’;"‘gctualizar L Buscar -J\'_",I Capturar mgerrar

-

Referencia Obzervaciones Operadores

‘| lergias Campamento

P
Jid
-
I
P
L

Autarizacian acepto

Intolerancias alimentarias

Pzicomotricidad 24 trimestre

ol

Psicomotricidad Jer trimestre

1 des | b bl

La ventana de notas es un campo de texto libre, aunque dependiendo de la referencia elegida
puede mostrar una plantilla predeterminada como se ve en el ejemplo.
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Ademads se podra configurar la fecha, hora y operador para que se muestre activa la nota.

Igualmente se marcara la prioridad con el campo de estilo y si se desea incluir la nota en formatos
como en el carnet.

Notas de alumno > Crear

=] B3
Inscripeian: ICampamento Semana Santa 5-8 afios gl
Feferencia |Aut0rlzacmn glilil
MNota: Acepto lainclusian en fotografias de mihijo $|
Carmen Gutierrez b0565656L
E
7474000
Fecha: IW,-’EIS,-’ZEIZ[I |
Hara: 1149 =
Operadar: IESPAJI j

Opciones de visualizacian

Estilo: Ijglnformacién 'l

IV Incluir al imprimir formatos

Posicion: IUItima - Fecha de inicio: Iwmg;gggg -l Fecha de fin:

& Aceptar | # Cancelar

Una vez completados los datos deseados pulsar “aceptar”.

Notas de alumno

[l E3
Notas de alumno u
op Crear [2] Modificar 88 Eliminar & Actuslizar |4 Buscar & Imprimir = 5 Notificar - 3 cerrar
Incluir al imprimir
Fecha Hara Operador Referencia Mota formatos
Alergias Campamento

Cereales que contengan gluten {trigo, centeno, cebada, avena, etc) Cr

20 a |z ida del menar par |

4 |

Carnets

En carnets podra emitir o asignar carnets del tipo clase a la inscripcidn, no se suele usar este tipo
de carnet, lo habitual para el acceso a las clases es el carnet de persona.

Usar como plantilla

Esta utilidad facilita la modificacion de las diferentes configuraciones de la inscripcion, permitiendo
copiar una o varias caracteristicas concretas de una inscripcion a las inscripciones seleccionadas.
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Inscripciones !El E

Inscripciones [

@

[ Modificar =|[5] Consultar 3 Eliminar & Actualizar |, Buscar = Imprimir » " Motificar ~ & Historial 3 cerrar
[4  Modificar Baja Plazas Cadigo ‘ Fecha Fecha Cadigo de ‘

|l oo MNaotasde alumna definitiva asighac| Observac| de clase Claze inicial final Estado | persona
@ Camsis Matacidn teraped 01/0952019| 3 Abierta 30000078
- 1| 1 1811 Matacidn terapedtica ezpalda 0140972019 | 3000672020 | Abierta RO000O38Y

|\ Usar como plantilla I - - -

1 1811 Matacidn terapedtica ezpalda 0100972019 | 300672020 | Abierta 10
4 02/0712018 1 1811 Matacitn terapeitica espalda 01/08/2019 | 30006/2020 | Abierta 10
5 02i7i2018 1 1811 Matacidn terapedtica espalda 01/09/2019 | 3000672020 |Abierta 10

Desde inscripciones — seleccionar la inscripcién que se va a usar como plantilla para las demas
— “modificar” — “usar como plantilla” — seleccionar las caracteristicas a copiar — en la solapa
“inscripciones” marcar las inscripciones que se quieren modificar — “procesar”.

Inscripciones > Usar como plantilla

Inscripciones > Usar como plantilla \

s D gl ; -

B 4 @88 4 i @ wil & % @
| 30000076 [CAMARGO PEDRERO, ADOLFD |

Claze: |1811 Matacion tarapedtica espalda 01/08/2019 - 30/06/2020 (Ahiara)

Fecha de alta: o1/0142019

tativo de baja: |

| Campos |,§ Inscripcionesl 1) Infarmacian del proceso

O J Fechade bajatempaoral

O Matricula

0! J Tipo de descuentofincrementa de la maticula
1\ Forma de pago de la matricula

O Cuata

O} Tipo de descuentofincremento de la cuata
0! J Fomma de pago de la cuota

M| Tipo de pago de lacuota

Ol Pago bancario de la matricula

! ) Fago bancario de la cuota

=[O Calificacian

Ol Calificacian

Ol Mota obtenida

- [ Inscripcion por creditos

“-[0-’ Ohservaciones

% Procesar # Salir |

Es importante tener en cuenta que este proceso sustituye todas las caracteristicas marcadas en
las inscripciones elegidas. Es decir, si seleccionamos la fecha de baja temporal de una inscripcion,
cambiara todas las inscripciones poniéndoles la misma fecha de baja temporal, pero es muy (util
cuando se quiere cambiar el pago de trimestral a mensual a todas las inscripciones de una clase,
asignar la forma de pago de Normal9 para evitar errores, etc.
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Consultar

Permite consultar los datos de la inscripcion, se muestran los mismos datos que en la pestafia de
modificar, pero no es posible la modificacion de éstos.

Eliminar

Elimina las inscripciones seleccionadas. Solo es posible eliminar las inscripciones que no tienen
datos economicos relacionados.

Actualizar

Actualiza el contenido de los datos de la pantalla, esta opcién es til cuando deseamos actualizar
informacion modificada desde otra sesion.

Buscar

Permite modificar el filtro de blUsqueda, y realizar una nueva busqueda de inscripciones.

Si se necesita mas informacidn ver en inscripciones (ver aqui).

Inscripciones > Buscar

Inscripciones > Buscar

General |..G Personasl Tarifasl A Calificaciénl 2 “alidacion | B Clases | & Carnets | £y Ordenacwénl

Estado de lainscripcion:
Tipo de alta: I j

Fecha de alta desde Iﬁgg;m;zmg vl Fecha de alta hasta: Ij"‘“;gg;g”gmg vl

& Aceptar | # Cancelar

Imprimir

Al pulsar en la opcion imprimir se muestra las diferentes opciones de impresion.

Como se puede observar es posible imprimir varios tipos de informes, mostrando la informacién
de las inscripciones agrupadas con diferentes criterios. Los informes sacaran los datos relativos a
los datos previamente seleccionados y contenidos en la pantalla.
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Inscripciones !El

Inscripciones a

: [A Modificar = ) Consultar 2 Eliminar & Actualizar | <, Buscar W‘: Motificar ~ & Historial 23 Cerrar
Fecha Cé Infarme general

! de alta Obsarvac| de

01/01/2019
01/0372020
0210772018
0210772018
0210772018

Plazas
agignac

Baja
definitiva

Baja
termporal

Informe deinscripciones por clase

- Informe de inscripciones por fecha de alta I
18
18
18
18

Informe de inscripciones porfecha de baja temporal

Informe de inscripciones por fecha de baja definitiva

> 1
2
3
4
5

Informe de inscripciones par persona

Inforne de plantilla diaria por clase

Informe de plantilla mensual por clase

Informe de ausencias por clase

Informe defechas de pago por clase

Informe de fechas de impago por clase

Informe de pagos reales porclase

Informe de pagos ficticios por clase (sin contabilizar descuentos/incrementos)

Informe de origen de pagos reales por clase

Informe de origen de pagos ficticios por clase (sin contakilizar descuentosfincrementos)
Documento de inscripcidn

-

Documento de persona

n
=

Etiguetas

[l | »
1 des | B P

Con la excepcion del Informe General, se pueden sacar todos ellos de forma resumida, sacando
cada clase en una linea con los totales en funcion del tipo de listado seleccionado.

Merece especial atencion los informes de:

- Plantilla diaria por clase. Para que el profesor pueda marcar las asistencias / ausencias de
los alumnos. Ejemplo de informe

Tipo de informe: FLANTILLA DIARIA

Clase: 1811 Natacidn terapeltica espalda 01/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta) Profesor:

M J ] J M J 1] J M
Cadigo de Fecha  Baja Baja 33 | 53 | 103 | 123 | 173 | 193 | 2473 | 263 | 313
persona Persona de alta  temporal definitiva| 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00| 12:00 | 12:00 Observaciones
30000076| CAMARGO PEDRERO, ADOLFO 01101419
50000389| GARRIDO MNAVARRQ, RAMIRO 01/03/20
10] HERNANDEZ LOMAS, LUIS 020718
3 0 0

- Plantilla mensual por clase. Resumiendo las asistencias / ausencias por mes. Ejemplo de
informe.

Tipo de informe: PLANTILLA MENSUAL

Clase: 1811 Matacion terapeltica espalda 01/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta) Profesor:

Cadigo de Fecha Baja Baja 09 10 1 12 01 0z 03 04 05 06
persona Parsona de alta poral _definiti 2019 2019 2M9 2019 2020 2020 2020 2020 2020 2020 | Obsery
30000076( CAMARGOD PECRERD, ADOLFO 010119
50000383 [ GARRIDD NAWARRO, RAMIRO 01/03/20
10f HERNANDEZ LOMAS, LUIS 0207418
3 1] 1]

- Informe de ausencias por clase. Con el mismo formato que la Plantilla diaria, sacara las
asistencias / ausencias registradas.
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- Informes de pagos, con distintos criterios, dando la informacion de las fechas en las que se
ha registrado los pagos, o los importes cobrados tanto reales, como ficticios, este Ultimo
caso teniendo en cuenta la tarifa asignada pero sin descontar los importes de descuento /
incremento que se hubiesen aplicado. Estos dltimos informes se pueden saca también de
forma resumida, informando en una linea por clase de todo lo cobrado.

Ejemplo del informe de pagos detallando a los alumnos.

Tipo de informe: PAGOS REALES

Clase: 1811 Natacidn terapedtica espalda 01/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta) Profesor:

Cadigo de Fecha Baja Baja 09 10 1 12 01 02 03 04 05 06 Matricul:
persona Persona de alta P iti 1 Cuota 2019 2019 2019 2019 2020 2020 2020 2020 2020 2020 | + Cuota
30000076( CAMARGO PEDRERO, AD | 01/01/13 i)
50000383 GARRIDD NAVARRO, RAMI | 01403720 22,80 - - - - - - 22,80 228

10| HERNANDEZ LOMAS, LUIS | 0207418 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 i)

3 1] 0 0,00 22,80 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 22,80 0,00 0,00 0,00 228

Tanto los documentos de persona, de inscripcién y las etiquetas postales que estan disponibles
para su impresion, pueden crearse y modificarse en funcion a sus necesidades en el modulo de
formatos.

Notificar

Permite enviar mensajes de email o de SMS a los usuarios que aparecen en el listado.

Para el envio de email es necesario tener configurada una cuenta de correo en Cronos, el
programa permite tener creadas varias cuentas y utilizarlas en funcion del operador, departamento
o tipo de informacién que se desee enviar.

El envio de SMS implica tener contratado el servicio ya que el mismo se realiza por una
plataforma de envio de mensajes.

Muy importante. Se notificard a todas las inscripciones que figuren en ese momento en pantalla,
es decir que si de los alumnos que figuran sélo se desea el envio a unos en concreto, por edad,
por actividad, etc., debera realizarse previamente la seleccion de los mismos mediante el boton de
basqueda.

Inscripciones !E[ E
Inscripciones u[

E/] kodificar - D Consultar & Eliminar @Adualizar 4, Buscar Imprimir ~|"# Motificar -|& Histarial En Cerrar
Fecha Baja Eaja Plazas Cadigo 2@ Correo electranico Fecha Fecha Cddigo de ‘
de alta termporal definitiva asighac| Obszervac| de claze Cl E hensaje a mavil inicial final Estado | perzona

[>1 01012019 Matacion terapeunica espalga 010952019 | 304 20 | Abierta 30000076

2 01/0372020 1 1811 Matacidn terapedtica espalda 0170972019 | 30/06/2020 | Abierta 50000384
3 02/0772018 1 1811 Matacidn terapedtica espalda 01/0972019 | 30/06/2020 | Abierta 10
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Historial

Facilita la busqueda de datos relacionados con el alumno, como notas de alumnos, carnets,
permisos de acceso generados (en el dia actual), accesos registrados, apuntes y recibos

relacionados con la inscripcion indicada.

Inscripciones > Historial

Personea: BB PLE S Ew i eF & iy
| 10 |HERNANDEZ LOMAS, LUIS |esnzi1990 29 afics) g
Clase: [1811 Natarion terapettica espalda 01/08/2019 - 30/06/2020 (Ahierts)

Fecha de alta: 02/07/2015

Fecha de baja definitiva: 171 7052000

hotivo de baja: |

ot Motas de alumnol  Camets | Bl Permisos de acceso generadosl == Accesos registradosl | Apuntes

'@édualizar 4, Buscar Imgrirmir

Fecha de
generacion

Fecha de
ternesa

Fecha de
wvencimiento

Cadigo
de tarifa

Marma Facturacion Reciba Tatifa Tempt| lmporte

Fecha
de pago

Fecha de ‘ o
impago

2009 B5RS uE R AEROBIC 3 5 0.00 221102019
22 19| 2012 | BEBS [AER  |AEROBIC3DI&S| 2020 0,00] 1112019 | |
4 | »
A 1 de2 | b Bl | -5eginlos fitros de bisqueda tenemos 2 recibos par un importe de 0,00,

W Salir |
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Inscripciones por clase

Facilita la busqueda de inscripciones discriminando por clases. En la mitad superior de la pantalla
se muestran las clases encontradas y en la parte inferior las inscripciones de la clase
seleccionada.

Inscripciones por clase !E[E
Inscripciones por clase uﬁ.[
%'&:walizar 4 Buscar E’Qerrar |
Cadigo Fecha Fecha ‘ % ‘ % | Lista % =
de clase Claze inicial firal Estado | Plazas | Ocupac| Ocu Libres | Libr| ezpera | Dizponil Digf| Programa
AT, INFARTIL NO Lxy 17:00-17:30 | 01082018 | 300 0 | pbierta B 5| 83| 51 a3
2|1573 MAT. INFANTIL MO LxV 17:30-18:00 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 8 o) 0 8100 1] 8100 | MATACION
31574 MAT. INFANTIL MO LY 18:00-15:30 0140972019 | 30/06/2020 | Abierta g 1) 1] 4100 1] 8100 | NATACIOMN
4(1575 MAT. INFANTIL MO LW 18:30-19:00 010972019 | 30/06/2020 | Abierta ] 1] 1] 6| 100 1] B 100 | MATACION
51576 MAT. INFAMTIL MO b 17:00-17:30 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 6 o) 0 6100 a 6100 [MATACION
6| 1577 MAT. INFANTIL MO b 17:30-18:00 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 6 o) o 6100 a 6100 |MATACION =
«| | |
H |1 dea | b Bl |
[A Madificar + [£] Consultar 3€ Eliminar & Actualizar |4, Buscar =4 Imprimir = 5 Motificar - % Historial
Baja Baja Flazas Cadigo de | Fechade
temporal definitiva asignac| Obszerac, persona Apellidos Mombre Documenta

nacirmi
| CARMEMN 45465451 2506

Al pulsar en el icono “Inscripciones por clase” automaticamente se muestra un buscador de clases
predeterminado para encontrar clases abiertas del centro al que pertenece la maquina (para mas
informacion sobre el buscador de clases pinchar aqui). Una vez realizada la blisqueda de clases
en la parte superior aparece un listado de las clases que cumple el filtro y en la parte inferior las
inscripciones en vigor de la clase seleccionada.

Clases > Buscar [_[O]=]

Clases > Buscar
General |'z Prufesuresl 3% Ordenacian
Centro IPOL\DEPORTI\/O 12A-CRONOS j
Cadigo de clase: |
Clase: |
Descripcian |
Fecha inicial desde: Imwmygggg vl Fechainicial hasta: [ 7/052000 =
Fechafinal desde: I)""“1 7/03/2020 'I Fechafinalhasta: |01 7030000 =
Programa: I j LIJ
& Aceptar ¥ Cancalar |

En la parte inferior el buscador permite localizar las inscripciones (para mas informacion sobre el
buscador de inscripciones pinchar agui).
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Inscripciones > Buscar H[=] 3

Inscripciones > Buscar 4
General |.ﬁ Personasl Tarlfas' 2 Cal\ﬂcacwén' @ Walidacion | B Clases | 2 Carnets | 3 Ordenamﬁnl

Estado de lainscripcion:

Tipo de alta I j

Fecha de alta desde 7mapozn = Fecha de alta hasta: |§"1 7/03/2020 'I

Fecha de baja temporal -

& Aceptar # Cancelar |

En la parte superior de la pantalla se muestran los siguientes datos de la clase: el cddigo, su
nombre, las fechas de inicio y fin, el estado, el nUmero de plazas, la ocupacion, las plazas libres,
las plazas disponibles, el nimero de alumnos en lista de espera, el programa, subprograma, turno
y periodo.

En la parte inferior se muestran las inscripciones de la clase marcada, ofreciendo los siguientes
datos: fecha de alta, fechas de baja temporal o definitiva, codigo de la persona, apellidos, nombre,
documento, fecha de nacimiento, edad, teléfonos, y correo electrénico.

Ademas la barra de herramientas de las inscripciones nos permite modificar (modificar, notas,
carnet usar como plantilla), consultar, eliminar, actualizar, buscar, imprimir, notificar y el historial
(para mas informacién de estas opciones ir a inscripciones — ver aqui).

Inscripciones por clase !Em
Inscripciones por clase uﬁ.[
@2 Actualizar |, Buscar 3 cerrar |
Cadigo Fecha Fecha ‘ % ‘ 2 | Lista % =
de clase Clage inicial final Estado | Plazas | Ocupac| Ocu Libres | Libr| espera | Dizponi| Digpl Programa
MNAT, INFANTIL NO DG/ 17:00-17:30 | 01/08/2018 | 30062020 | Abisrt 6 1| 17| 5| @3]
2|1673 MAT. INFANTIL NO LxV 17:30-18:00 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 8 o) o 8100 1] 8100 [ MNATACION
311574 MAT. INFAMTIL MO Lx3 18:00-18:30 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 8 o) 0 8100 a 8100 | MATACION
4|1575 MAT. INFAMTIL MO Lx 18:30-19:00 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 6 o) 0 6100 1] 6100 | MATACION
51576 MAT. INFAMTIL MO hd 17:00-17:30 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 6 o) 0 6100 1] 6100 [ MATACION
G[1577 MNAT. INFANTIL MO kJ 17:30-18:00 0140972019 | 30/06/2020 | Abierta G o 1] G100 1] G100 |NATACION =
| 3|
i 1 de9 | b B |
[A Modificar ~ [£) Consultar € Eliminar & Actualizar |4, Buscar =4 Jmprimir ~ % Motificar ~ % Histarial
Fecha BEaja Eaja Flazas Cadigo de Fecha de
de alta ternmpoaral definitiva asighac| Observac| persona Apellidos Mambre Diocumento

0401272018 5| GARCIA GARCIA | CARMEMN 45465451

Las opciones de la inscripcion son las mismas que las ya explicadas en el apartado de
Inscripciones.
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Inscripciones por persona

Facilita la busqueda de inscripciones discriminando por persona. En la mitad superior de la
pantalla se muestran las personas encontradas y en la parte inferior las inscripciones de la
persona seleccionada. Lo primero que aparece es el buscador de personas.

Personas > Buscar [_[O[x]
Personas > Buscar \u‘\-
Deporte especial | s Motas personales | i Cuentas bancarlas' °=] Carnets'
¥ General |J Entidadesi Yy Pemlesl y Vlncula:mnesl ] So:msl B Empadrnnadosl = Familias numernsasl
Codigo de persona desde Codigo de persona hasta:
Mombre: |

Apellidos

Tipo de documento:

Bl

Documento:

Fecha de nacimiento hasta:

[

Chdigo postal hasta

Fecha de nacimiento desde
Cadigo postal desde

Sexo

Estado deltelefono:

Teléfono

Estado del mowil:

Mtenil:

Estado del coren electrdnico: | j

Correo eleciranico: |

Una vez seleccionada una persona o un grupo atendiendo a los criterios de busqueda
seleccionados, aparecera la pantalla dividida en dos. En la parte superior la/s personals
seleccionadas y en la inferior los datos de las inscripciones que actualmente tienen en vigor.

Inscripciones por persona !E[E

Inscripciones por persona (‘n[t -

@3 Actyalizar |4 Buscar 3 cerrar |
Cadigo de Fecha de =
persana Apellidos MNombre Dacumenta nacimisnta | Edad Teléfana bd il Carreo electrdnic

3 40000107 | GARRIDO MARTINEZ RalLIL 724610100

4 10000307 | GARRIDO hMATILLA ANTOMNIO
> 5 ARRIDO je RarIRC 512 i fif 34 afios
{Ic AN S R Ty T s LA R L Pk ALR LTy [a Tl B Yu R [n Un Ll I ﬂ—I
P 4|5 det | b W |

[A Modificar = ) Consultar 3 Eliminar & Actualizar |4, Buscar =3 Imprimir = 5 Motificar - % Historial

Fecha
inicial

Fecha
final

Chadigo

Flazaz |
de clase Clasze

asighac

Fecha
de alta

Baja
definitiva

Baja
temporal

Estado | Programa

Obserac

| Natacidn tera peltica espalda 01/09/2018 | 300672020 | Abierta

En la parte inferior el buscador permite localizar las inscripciones (para mas informacién sobre el
buscador de inscripciones pinchar aqui).
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Inscripciones > Buscar =] E3

Inscripciones > Buscar \«

General |.ﬁ Personasl Tarlfas' G Cal\ﬂcacwén' @ Validacion | B8 Clases | 2 Carnets | 3 Ordenamﬁnl

Estado de lainscripcion:
Tipa de alta I j
Fecha de alta desde IW[ Fecha de alta hasta: IW
Fecha de baja temporal lﬁ

& Aceptar # Cancelar |

En la parte superior de la pantalla se muestran los siguientes datos de la persona: el cédigo,
apellido, nombre, documento, fechas de nacimiento, edad, teléfono, moévil y correo electrénico.

En la parte inferior se muestran las inscripciones de la clase marcada, ofreciendo los siguientes
datos: fecha de alta, fechas de baja temporal o definitiva, codigo de clase, fecha de inicial y final
de la clase, estado, programa, subprograma, turno, periodo, observaciones y centro de venta.

Ademés la barra de herramientas de las inscripciones nos permite modificar (modificar, notas,
carnet, usar como plantilla), consultar, eliminar, actualizar, buscar, imprimir, notificar y el historial
(para mas informacién de estas opciones ir a inscripciones — ver aqui).

Inscripciones por persona !Em

Inscripciones por persona (‘n[t 553

@2 Actualizar |, Buscar 3 cerrar |
Cadigo de Fecha de =
persona Apellidos Mombre Documento nacimignto | Edad Teléfono bt il Corren electronic

3 40000107 | GARRIDO MARTIMEZ RalL 24610100
4 10000307 ANTONIO 027323350

sRAIRO 51 2

=
- AN S R Ty T s LA R L Pk ALR LTy [a Tl BaYu e In Un Ll
i | »

izl dModificar = E] Consultar 3 Eliminar @aduahzar |, Buscar =4 Imprimir = 5 Motificar - % Histarial

Fecha
final

Fecha
inicial

Cadigo

Flazas |
de clase Clase

asighac

Fecha
de alta

Eaja
definitiva

BEaja
tempoaral

Estado | Programa

Obszerac

01/0312020 | Matacidn tera peutica espalda 010972018 | 300672020 | Abierta
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Listas de espera

Desde listas de espera es posible gestionar solicitudes en clase, siendo posible la basqueda de
solicitudes asi como su gestion. No hay que crearse Listas de espera, cada lista va ligada
directamente a su clase y sera la disponibilidad de plazas de cada clase la que ponga en marcha
este apartado.

Desde el panel de ventas es posible crear botones utilizados para la gestion de listas de espera,
estos serian para dar de alta en lista de espera de una clase, dar de alta en clase desde la lista de
espera o de acceso a cualquier parte del modulo de listas de espera.

Al acceder se muestran las tres opciones de busqueda de la lista de espera.

E Escuelas > Listas de espera D

Solicitudes

AB

i

Solicitudes por clase

Solicitudes por persona

1 [
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Al acceder a “solicitudes” muestra el buscador que viene predeterminado.

Solicitudes > Buscar

Solicitudes > Buscar

General |Estadms de la smlicwtudl Dizponibilidad | el Personasl = C\asesl 3t Ordenaciﬁnl

Tipo de alta:

Orden de creacion desde: I

MNimero de solicitud desde: I

Fecha de solicitud desde: Iﬁwmygngg vl
{o0:00:00 5

MNimero de citacion desde: I

Fecha de citacian desde: |ﬁ1?,-"03,-"2020 vl

Hora de citacion desde:

Fasicion desde:

Hora de solicitud desde:

Citacion:

I - |

Orden de creacion hasta: I
Mamero de solicitud hasta: I
Fecha de solicitud hasta: If‘“1 7032020 vl

I ioa5g:63

Mamero de citacian hasta: I

Paosicion hasta:

Hora de solicitud hasta:

Fecha de citacion hasta:

[Faznazoen =

Hora de citacion hasta:

= B3

Centro de venta: I

Ohsersacionas: |

& Aceptar | ﬁgancelarl

Este buscador permite encontrar solicitudes activas en clases abiertas de la instalacion y el
operador actual, en caso necesario se puede hacer blusquedas por personas y clases.

Los datos para poder filtrar solicitudes den la busqueda son:

General.

- Tipo de alta. Puesto de trabajo o Internet, en blanco como predeterminado saca todas.

- Orden de creacion desde-hasta. Es el

orden real

de creacion de las solicitudes,

independientemente de los datos que se hayan podido ir cambiando en funcion de sorteos
0 numeros de solicitudes manuales.

Numeros de solicitud desde-hasta. Seran los numeros que se asignaron al usuario en el
momento de la solicitud.

Fecha de la solicitud desde-hasta y Hora de la solicitud desde-hasta. Margenes de fechas y
horas de cuando se introdujo la solicitud en el ordenador.

Numero de citacion desde-hasta. Si se hubiesen generado unos dias para citacion, es de
uso voluntario.

Citacion. Permite <Sin>y <Con>, dependiendo si la solicitud esta ya citada.
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- Fecha de la citacién desde-hasta y Hora de la citacién desde-hasta. Margenes de fechas y
horas de cuando se ha asignado la cita al usuario.

- Centro de venta. En funcién de los permisos del operador
- Observaciones. Posibilidad de seleccion por este campo de uso libre.

Estado de la solicitud

Solicitudes > Buscar |_ (O] x|

Solicitudes > Buscar y

(7] General Estados de la solicitud |Disponihi|idad wh Personas | B Clases | 3t Ordenaciénl

 Todos

@ Seleccionar

tarcar todos Desmarcar bodos
Marcar seleccionados  Desmarcar seleccionados

Estado de la zolicitud
>1| @
2 Llamada ¥ comunicado {permite |a inscripcidn en la claze)
3| ¥ |Llamado pero no comunicado fpermite la inscripcion en la dase)
4 T |Anulade
5 T |inscrita
1 de5 | b Bl

& Aceptar | ﬁgancelarl

Permite la seleccion de uno o varios estados en los que se encuentren las solicitudes, por defecto
muestra marcadas las opciones de las que estan en espera de plaza.

Disponibilidad
Solicitudes > Buscar =] B3

Solicitudes > Buscar /

. Generall Estados de la solicitud |.ﬁ Fersonas | B Clases | at Ordenaciénl

& Todos

¢ Saleccionar

I arzar todos Desmarcar todos
IMarzar seleccionados  Desmarcar seleccionados

Dizponibilidad

Sin plaza disponible

2l T || con plaza dizponible {zin inzcripcidn permitida en la clase)

3l | @|con plaza dizponible {con inscripcidn permitida en la clase)

1 de 3

& Aceptar ¥ Cancelar
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Se puede seleccionar las solicitudes que no tengan plazas disponibles o en el caso de que tengan
plazas disponibles, con dos criterios

9 Este simbolo significa que el programa ha detectado que hay plazas disponibles pero adn no
han sido autorizadas las solicitudes para posibilitar la inscripcién. Sera el operador el que cambie
el estado de la solicitud. Es interesante realizar la busqueda con este criterio para avisar a los
usuarios de que tienen plaza. Una vez avisados habra que cambiar el estado.

@ Este simbolo significa que la solicitud ha sido autorizada por el operador para la inscripcion,
tanto desde puesto de trabajo como en Internet. Si se marcan ambas opciones se relacionaran
todas las solicitudes con plaza disponible.

Personas

Esta pestafia permite seleccionar a las personas de la lista con algun criterio global o buscando a
alguien en concreto. El formato es el mismo de busquedas de Personas habitual.

Clases

De igual forma se va a permitir buscar las solicitudes seleccionando algun criterio de clases, por
ejemplo en momentos puntuales, las de campamentos, actividades puntuales, etc.

Ordenacion

Ademas permite realizar la ordenacion de las solicitudes localizadas por:
Solicitudes = Buscar [_ O[]

Solicitudes > Buscar \4\

NEd| Generﬁll Estadas d= la salicitud | Disponibilidad | 4@ Personas | B Clases 3% Ordenacion |

Ordenacion: Apelidos ascendents, Mombre ascendents, Codigo de persona ascendente j

Fosicion ascendente. Orden de creacian ascendente
Fecha de solicitud ascendente. Hora de solicitud ascendente
Fecha de solicitud descendente, Hora de solicitud descendent

Apellidos ascendente, Nombre ascendente, Cadigo de persona ascendente

& Aceptar 3 Cancelar |

Una vez pulsado “Aceptar” en el formulario de blusqueda se muestran los resultados en una tabla
gue incluye informacion relativa a las solicitudes como: posicion, numero de solicitud, fecha de
solicitud, hora de solicitud, nimero de citacion, fecha de citacion, hora de citacion, estado de la
solicitud, plazas solicitadas, codigo de clase, clase, fecha inicial, fecha final, estado de la clase,
codigo del alumno, apellidos, nombre, documento, fecha de nacimiento, edad, teléfono, mévil
,correo electrénico y centro de venta.

A la izquierda del listado puede aparecer un punto de color verde o amarillo, esto indica que la
clase dispone de plazas libres y en algin caso se ha cambiado ya el estado a “Llamado y
comunicado” para permitir la inscripcion.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 61



o

Manual de escuelas ] b
Version 22.03 CRONOS:

Solicitudes M=

Solicitudes

[ Modificar + 3 Eliminar & Actuslizar | %, Buscar < Imprimir = % Notficar «

Nimero de ‘ Fecha de ‘ Hora de
citacion citacién | citacitn

2| 071112019
| 3| z7naizoia) |
4| 4| 3onz2019] 1301040 |

| 5| 2012020 14:3453.0] |

2311012019 Abierts

| .
| |1052  |spiningLxv.. | z3noeoie
| |1a52  |gpiningLxv...| 23noiotal 23102019 Abiens

|soporte... |PoLIDER.. |

11 |MARTINEZ .. |ALB.. |8563212.. |05/04..| 48
|PoLicer.. |

100 |GOMEZ PE... |ANT.. |8765432.. |10/07...| 34 aitos |

H 4|2 des | b bl

Una vez obtenido el listado de solicitudes deseado con el menu superior puede modificar, eliminar,
actualizar el listado, modificar el filtro de basqueda imprimir informes relacionados con el listado y
notificar por email o SMS.

Al pulsar en modificar se muestra la ventana donde se pueden madificar los campos de posicion,
namero, fecha y hora, y el estado de solicitud. También se dispone de un campo de texto libre
para incluir observaciones.

Una vez indicada la solicitud como anulada no sera posible reactivarla.

Solicitudes > Modificar

¥ General | Observaciones|

I A ESe HaEw e S 5
| 45 |GARCIA GUTIERREZ, RAMON |02/03/1992 (28 afics)

Clase: I'IEEZ Spining L% 20:00 23/10/2019 - 23/10/2019 [Abieta)

Flazas solictadas: |—1

Orden de creacian: I—?_

Faosician: |—2

Mumero de solicitud liz

Fecha de solicitud: m

Hora de solicitud: 12:22:07 =i

MNomero de citacian: I—

Fecha de citaciaon;

Hora e citacian:

Estado de la solicitud: |En espera (no permite la inscripeion en la clase) j
Llamado v comunicado (permite la inscripcion en la clase)
Llamado pero no comunicada {permite la inscripcion en la clase) \eeptar # Cancelar |
Anulado

Sera necesario cambiar el estado de la solicitud para permitir la inscripciéon de la misma en la
clase, tanto desde Puesto de Trabajo como Internet.

Esta solicitud ya modificada nos permitira usarla como plantilla para cambiar es estado de la
solicitud al resto de las que, por ejemplo tengan plazas libres pero no esté aun permitida la
inscripcion.

Ademas de modificar la solicitud se puede eliminar (no deja registro de lo eliminado por lo que no
se recomienda), actualizar, buscar, imprimir y notificar por correo o SMS. En el caso de las
notificaciones se recomienda que previamente se haya seleccionado con los filtros GUnicamente
las solicitudes que se desee, de lo contrario se enviara la notificacion a todas las solicitudes que
estén en pantalla. En todos los informes se podra seleccionar si se muestra la posicion actual de
la solicitud.
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Solicitudes =1
Soliciludes B
R
[ Modificar + 8 Eliminar & Actualizar |4, Buscar | =3 Imprimir =% Motificar - 3 cerrar
Mimero de | Fechade Hara de Infarme general Plaz Cddigo Fecha

Posicidr| solicitud solicitud zalicitud
1 1) 07112018 12:17:4

Informe de solicitudes por clase solic] Obser| de clase | Clase inicial
1|8ed...|1952 Spining LXV . | 2311020

Informe de solicitudes porfecha de saolicitud

a
a
a
M  Informe de solicitudes porfecha de citacion
a
a

@
> 2 ® 2 20 07152019 222 1 | Spining L3 0
al |e 3 3| 2mizeots| 173 . . 1 1852 Spining LXY... | 2310620
i Je 4 4| sonzzots| 130 s el e 1 1952 |SpiningLX¥.. | 231020
5 |@ 5 5| oamise0znl  14:34: Informs de solicitudes por persona 1 1952 Spining LXY .. | 2300020

Documento de saolicitud

Documento de persona

L]
=

Etiguetas

Solicitudes por clase

Al acceder a “solicitudes por clase” automaticamente se muestra un buscador de clases
predeterminado para encontrar clases abiertas del centro al que pertenece la maquina (para mas
informacion sobre el buscador de clases pinchar aqui).

Clases > Buscar [_ o]
Clases » Buscar
~%
General | P Profesores | 3% Ordenacion
Centra: [POLIDEPORTIVG l28-CRONOS |
Cadigo de clase: |
Clase |sp‘
Descripeian: |
Fechainicial desde: lm Fecha inicial hasta. IW[
Fecha final desde IW Fecha final hasta: IW
Programs: I j
Subprograma: I j
Tumna: I j
Petiodo I j
Mivel I j
Estado IAb\ena |
Inscripciones en grupa: I—LI
Reserva de espacio: I—LI
Plazas ocupadas I j
Plazas libres: Iﬁ
Lista de espera: lﬁ
Plazas disponibles: I—LI
Plazas minimas I j
Observaciones I =

& Aceptar ¥ Cancelar

Una vez realizada la busqueda se muestra en la parte superior de la pantalla las clases
resultantes de la busqueda anterior y en la parte inferior el listado de las solicitudes encontradas.
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Solicitudes por clase | _ O] x|
Solicitudes por clase m
L@ Actualizar |, Buscar | Sorear 3? Beordenar  d Citar - 3 cerrar |
Cadigo Fecha Fecha % ‘ 2 | Lista %
de clase Clage inicial final Estado | Plazas | Ocupac| Ocu Libres | Libr| espera | Dizponi| Digpl Programa
2/1951 Spining M J 1730 23MN002019 | 231062019 | Abierta 20 1 by 19| 485 1] 19| 95 |Spining
4] | »
[ 1 dez | b B
: '-J.}‘Qrear E’] Modificar ~ 3& Eliminar -@gdualizar 4, Buscar = Imprimir ~ ,: lotificar -
‘ Mamero de | Fecha de Hora de Mimero de | Fecha de Hora de Estado de Flazas | Cadigo de ‘
Posicion zolicitud zalicitud zalicitud citacion citacidn citacian la solicitud zolicitar] Obzervac| persona Apellidos

1| | 1 1 072014 217410 Llarmaday .., Se dara.., 5 | G
2 @ 2 2| 071172019 12:22:07.0 Enespera .. 1 45 | GARCIA GUTIERR
3 @ 3 3| 2722019 17:33100 Enespera (.. 1 0000381 | Matarmoros de lal
4 @ 4 4 30122019 13:01:14.0 Enespera .. 1 11 |MARTINEZ PERES
5 @ 5 5| 30i0t1i2020 14:34:53.0 Enespera (.. 1 100 [ GOMEZ PEREZ

Con el menu de la parte superior puede actualizar el listado de clases, volver a realizar una
busqueda de clases, y con relacién a la Lista de espera las opciones de Sortear, Reordenar y
Citar

Sortear

El proceso de sorteo genera un niumero aleatorio para posteriormente reordenar la lista de espera
(solo para solicitudes activas).

Estan disponibles tres posibles criterios: por posicion, por nimero de solicitud o por nimero de
citacion.
Seleccionando el criterio por posicion y después de pulsar “sortear” se muestra el numero

obtenido de forma aleatoria. Permite hacer tantos sorteos como sea necesario. Una vez finalizado
el sorteo se debe pulsar “salir”.

Solicitudes > Sortear

Clase IW 952 Spining LxY 20:00 23/10/2079- 23/10/2019 [Ahierta)

rUltima sarteo

Criterio I j
Ndmero I

Muevo sorteo

Critetio I j

- Se generara | Por posicion reordenacidn de la lista de espera.
- Solo se gengPor nimero de solicitud |3z zolicitudes de espera activas,
Por nimero de citacion

'@ Sortear # Salir
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solicitudes > Sortear x|

Clase: |1 952 Spining L=V 20:00 23/10/2019 - 23/10/2019 (Abierta)

i2ZA-Cronos E

Ultirno s1

Criterio |/ \'I Seva a generar un ndmero aleatorio como base para una
W' posterior reardenacidn de |a lista de espera, {Desea continuar?

MNdrmen

MNuevo s

Criteria: [pgr posician

- Se generard un nimero aleatorio como bage para una posterior reordenacidn de la lista de espera.
- Sdlo se generaran numeros aleatonos de entre los asighados a las solicitudes de espera activas.

'@ Sortear I ¥ Salir

Al finalizar mostrara el resultado del sorteo

Reordenar

La funcién “reordenar” utiliza el resultado del ultimo sorteo para reordenar la lista de espera.

Es posible modificar las opciones de reordenacion y el resultado del sorteo aunque se muestra
predeterminada con el criterio y resultado obtenido.

Una vez pulsado aceptar se modifica el campo posicion en funcion de la reordenacion realizada, el
caso del ejemplo el numero de solicitud 2 tendra como numero de posicion el 1, y asi
sucesivamente.

Solicitudes > Reordenar

—Opciones

* Reordenar |a lista de espera a partir de la posicidn I—El
" Reorddenar |a lista de espera a partir del ndmero de solicitud I—U
" Reordenar |a lista de espera en funcion de lafechay hora de solicitud
" Reordenar |a lista de espera a partir del nimero de citacion I—U
" Reordenar |a lista de espera en funcion de lafecha y hora de citacion

" Reordenar |a lista de espera en funcidn del orden de creacian

- Mo e reardenarén solicitudes de espera inactivas [AMULADOS, INSCRITOS),

& Aceptar I ¥ Cancelar

Citar

La funcion “citar” asigna un namero de citacion o una fecha y hora a cada solicitud. Es posible
asignar un numero de citaciébn o asignar fecha y hora de citacion en funcion del nimero de
citacion.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 65



o

Manual de escuelas ] St
Version 22.03 CRONOS:
Solicitudes por clase H=] E3

Solicitudes por clase

-~
@gdualizar 4, Buscar @ Sorear 3% Beordenar Q Citar v| En Cearrar
Cadigo ‘ 8 Asignar nimero de citacion % | Lista %
de clase Clase d Asignarfechay hora enfuncidn del nimero de citacion es | Libr| espera | Disponi| Disf| Programa

Spining L X 20:00 23002079 | 2302014 [ Abierta el 30| 100

211851 Soinina b J 17:30 231020181 2310020149 | sbierta 20 1 5 191 &5 0 191 85| Snining

La opcion “Asignar nimero de citacion” se muestra los diferentes criterios disponibles:

solicitudes = Asignar nimero de citacion

Clase
Opciones
' Asignarnimero de citacion a la lista de espera a partir de |a posician 0
" Agignar nimero de citacion a la lista de espera a partit del nimera de solicitud 0

 Asignar nimero de citacion a |z lista de espera en funcian del nimero de solicitud
 Asignar nimera de citacion a |a lista de espera en funcidn de la fechay hora de solicitud

 Asignar nimera de citacion a |a lista de espera en funcién del orden de creacitn

- No sg asignard numero de citacidn a solictudes de espera inactivas (ANULADOS, INSCRITOS).

& Aceptar I ﬁgam:e\arl

Una vez seleccionada la opcién y una posicién valida al pulsar aceptar se asigna un namero de
citacion.
Después de la asignacion del nimero de citacion es posible asignar fecha y hora de la citacion.

Pulsar en “Asignar fecha y hora en funcion del nimero de citacion” — permite dar fecha y hora a
cada solicitud — “aceptar”.

Como se observa es posible crear fecha y hora de citacién indicando a que solicitudes se cita,
entre que dias y en que horario. Una vez relleno el formulario al pulsar aceptar se asigna fecha y
hora de cita. Si es necesario se puede volver a realizar el proceso tantas veces como sea
necesario.
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solicitudes = Asignar fecha y hora en funcién del namero de citacion

Clase IW 452 Spining L XY 20:00 2371042019 - 23/10/2019 (Ahiera)

Opciones |"!' Fechas aexclu\rl

+ Citar atoda la lista de espera Iiﬁ
" Citar atantos como plazas totales tenga la clase |730
" Citar atantos como plazas libres tenga la clase |730
" Citar & Iﬁ

Fecha de citacion desde IWI Fecha de citacidn hasta: IW[
Hora mafiana desde: m Hora mafiana hasta: m
Hora tarde desde: m Hora tarde hasta m
Citara lﬁ personas cada W minutos

Dias

¥ Lunes I Mares [~ Miércoles [ Jueves I~ Viemes [~ S&bado I Domingo

Iv o citer si ya dispone de fecha y hora de citacion

- Mo se asignara fecha » hora de citacion a solicitudes de espera inactivas [BNULADOS, INSCRITOS).
- Mo se asignara fecha v hora de citacion a solicitudes de espera que no dispongan de numero de citacion.

& Aceptar ¥ Cancelar

Mostrara el mensaje de confirmacion

& Sewaaasignar Fecha y hara de citacién a la lista de espera de la
) clase 1952 Spining L % ¥ 20:00 23/10/2019 - 23/10/2019 (Abisrta)
en funcidn del ndmero de cikacidn, {Desea continuar?

Solicitudes por clase H=1 E3

Soliciudes por clase m
@3 Actualizar | Buscar |8 Sorear 3% Beardenar U Citar + 3 cerrar |
Cadigo Fecha Fecha ‘ % | ‘ % | Lista % |
de claze Claze inicial final Estado | Flazas | Ocupac| Ocu| Libres | Libr| ezpera | Dizponil Digf| Programa
2|1951 Spining M J 1730 23MN002019 | 231062019 | Abierta 20 1 by 19| 485 1] 19| 95 |Spining
4] | i
| e dez | b M
4 Crear [4] Modificar + 3 Eliminar & Actuslizar |4 Buscar =4 Imprimir = 2 Motificar «
‘ ‘ Mimerode | Fechade Hora de Mdmero de | Fecha de Hara de Estado de Plazas | Cddigo da ‘
FPoszicidn solicitud solicitud solicitud citacidn citacidn citacidn la zolicitud solicitar] Dbservac| persona Apellidos
D> 1| ) 1 1| 071420149 17 1 10:00 | Llarmaday .., A,
2 @ 2 2| 072018 12:22:07.0 2| 18i03f2020 10:10 |En espera f... 1 45 | GARCIA GUTIERR
3 @ 3 3| 27212018 17:33100 3| 1810352020 10:20 |En espera f... 1 50000381 |Matamoros de la |l
4 @ 4 4 30M1272018| 13:01:14.0 4| 180372020 10:30 |En espera ... 1 11 | MARTINEZ PERE]
] @ 5 5| 3000152020 14:34:53.0 5| 18/0352020 10:40 |En espera i... 1 100 | GOMEZ PEREZ

En la ventana de solicitudes por clase, en la parte inferior, se dispone de un menu que permite
crear nuevas solicitudes, modificar solicitudes, eliminarlas (no recomendable), actualizar el listado,
buscar solicitudes, imprimir informacion relativa al listado de solicitudes, imprimir documentos de
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solicitud, de persona o etiquetas postales (los formatos de estos documentos deben previamente
ser creados en el modulo de formatos) y notificar mediante correo electrénico o SMS a los
solicitantes.

Solicitudes por persona

Facilita la busqueda de solicitudes discriminando por persona. En la mitad superior de la pantalla
se muestran las personas encontradas y en la parte inferior las solicitudes de la persona
seleccionada.

Solicitudes por persona HI=IE3
—
Soliciudes por persona , =
—t
@ Actyalizar |4, Buscar m Carrar |
Cadigo de Fecha de
persona Apellidos Mombre Diocumento nacimiento

Edad Teléfana P il Carreo electrdnica

18 GUTIERREZ RarA0m 518798466

1 de 1

. [A Modificar ~ 8 Eliminar & Actualizar | <\ Buscar 3 Imprimir = ‘5 Motificar -

MNimerode | Fechade Hota de Muitmerode | Fechade Hora de Estado de Flazas Cadigo
Pozicidn solicitud zolicitud zolicitud citacion citacidn citacidn la zalicitud solicitar| Obzervac| de clase Clase
01/03/2020 |  14;26:56.0 | | | Enesperal.. | | Spining b J 1730

2 9 2 2] 07nz0g :22:07 ] 2| 18/03r2020 1010 |Enespera (.. 1 14952 Spining L X% 20:0

Con el buscador de la parte superior se permite localizar las personas deseadas.
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000

Personas > Buscar =] E3

-

Personas » Buscar

Deporte especial' (=] NDtas' Wi Cuentas bancarias' =] Carnets'
General |J Entidades' s Periiles | 2y Vinculaciones || | Socios' B Empadronados' - Familias numerDsas'

Cédigo de persona desde I Cédigo de persona hasta: I

MNarmkre |

Apellidos:

Tipo de documento:
Documenta:

Fecha de nacimienta desde:
Codigo postal desde:

Sexo:

Estado delteléfono

Teléfono:

Estado del méwil:

hcnil:

Estado del correo electronicao: I j

Cortreo electranico: |

& Aceptar | ﬁgancelarl

En la parte inferior el buscador permite localizar las solicitudes (para mas informacion sobre el
buscador de solicitudes pinchar aqui).

En la parte superior de la pantalla se muestran los siguientes datos de la persona: el cédigo,
apellido, nombre, documento, fechas de nacimiento, edad, teléfono, movil y correo electronico.

En la parte inferior se muestran las solicitudes de la persona marcada, ofreciendo los siguientes
datos: Posicion, numero, fecha y hora de la solicitud, niamero, fecha y hora de la citacion, estado
de la solicitud, cédigo y nombre de la clase.

Ademas la barra de herramientas de las solicitudes nos permite modificar (modificar y usar como
plantilla), eliminar, actualizar, buscar, imprimir y notificar (para mas informacion de estas opciones
ir a solicitudes — ver aqui).
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Listas de preinscripcion

Desde listas de preinscripcion se realiza la gestion de listas de preinscripcion a clases.

Es posible crear diferentes listas con una o varios grupos de preferencia y una o varias clases
dentro de cada grupo.

La posterior inscripcion masiva podra realizarse directamente a las clases y una vez cubierto el
Cupo, a su lista de espera. Se podra reordenar las preinscripciones mediante sorteo aleatorio.

Al igual que otros mdédulos, en el panel de ventas es posible incluir botones de funciones
relacionados con las listas de preinscripcion como "preinscripciones por persona’, "alta en lista de
preinscripcion” y "alta desde lista de preinscripcion”, asi como botones de acceso a esta parte del

modulo de escuelas.

ABC E Escuelas > Listas de preinscripcién

Listas de preinscripcion

b

Preinscripciones

Preinscripciones por lista

Preinscripciones por persona

b1/ [h

Listas de preinscripcion

En “Escuelas” — “Listas de preinscripcion” — “Listas de preinscripcién” se muestran las listas de
preinscripcion abiertas del centro asignado al puesto de trabajo.

Desde el menu superior tiene disponible las opciones de Crear, Modificar, Eliminar, Actualizar,
Buscar y consultar Historial de la lista de preinscripcion.

Listas de preinscripcion =] E3
Listas de preinscripcion

fop Crear [ Modificar - [£)] Consultar 38 Eliminar & Actualizar |, Buscar & Histarial B3 cerar

S
Oy

g4
Libr

%
Digp

Lista
espera

Lizta de preinzcripcidn Eztado ‘Clases Flazas | Ocupac Libres Dizpani Preinzc| Operadares

[» 1| Sernana Santa &hierta
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Crear

Permite crear una nueva lista de preinscripcion. Para crear una lista se debe rellenar el formulario
indicando los siguientes datos:

Lista de preinscripcion. En este campo se indica el nombre de la lista de preinscripcion,
para facilitar la gestion es recomendable utilizar un nombre descriptivo.

Estado. Se pueden seleccionar los estados de proxima apertura, abierta o cerrada. En el
caso de las listas de preinscripcion solo serd posible inscribir en la lista si el estado es
“abierta”.

Tipo de preinscripcion. Se contemplan dos formas distintas

(0]

“Indicar las preferencias de inscripcion seleccionando directamente las clases
deseadas” debe indicarse el numero maximo de grupos y el numero de
preferencias por cada grupo.

En este tipo de lista el usuario final seleccionara las clases directamente,
contemplando la posibilidad de seleccionar alternativas a la preferencia principal.
También se pueden crear listas de preinscripcion para varias actividades dando la
oportunidad de seleccionar distintos grupos de preferencias, tantos como posibles
inscripciones por persona se permita. En el ejemplo de la figura se crea una lista de
preinscripcibn de 2 grupos maximos con tres preferencias por grupo. Esto
significaria que el usuario puede acceder a dos actividades distintas con tres
posibles alternativas a cada actividad. Ejemplo:

e En el primer grupo el usuario desea natacién por lo que pondra hasta tres
posibles alternativas de clases de natacion.

e En el segundo grupo el usuario desea tenis, y asimismo puede seleccionar
hasta tres alternativas a tenis.

Es muy importante que el usuario establezca las prioridades en el orden tanto de
los grupos como de las alternativas dentro de cada grupo; mas adelante, en la
inscripcion masiva se explicara el orden a seguir dependiendo del criterio de cada
instalacion.

Para este tipo de lista de preinscripcién esta disponible la posibilidad de inscribir
masivamente a los alumnos a las clases y posteriormente cuando se hayan cubierto
el cupo, en la lista de espera, pero no sera posible inscribir a los alumnos desde la
lista de preinscripcion a las clases desde el panel de ventas.

“Indicar la preferencia de inscripcién seleccionando el programa, el subprograma,
turno, periodo o nivel deseados” no serd posible realizar un proceso automatico de
inscripcion en la clase ni en lista de espera, ya que el proceso de alta en clase se
realiza desde el panel de ventas utilizando el botén creado al efecto.
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Preinscripciones en grupo. Se contempla la posibilidad de marcar la opcién de Permitir
preinscripciones en grupo, es decir que por cada solicitud se pueda solicitar mas de una plaza;
esta opcidn soélo esta disponible si las clases incluidas en la lista de preinscripcion lo permitan. En
el caso de tener marcada la opcion se podra indicar si se restringe el nimero de plazas que como
maximo pueda solicitar el grupo y si es asi, cual es ese nimero. Si se selecciona esta opcién no
se puede realizar la inscripcion directamente ya que no se conoce el nombre de los incluidos en el

grupo.

Listas de preinscripcion > Modificar

General | Q Centrosl Iy Operadoresl

Lista de preinscripcion: |Semana Santa|

Estado: IAbier‘ta j

Tipo de preinscripcion

@ Indicarlas preferencias de inscripcion seleccionando directamente las clases deseadas

Mimero méximo de grupos de preterencias: I ?
MNimero méximo de preferencias por grupo I 3

" Indicar la preferencia de inscripcion seleccionando el programa, subprograma, tuma, periodo o nivel deseados

~Preinscripciones en grupo

™ Permitir preinscripciones en grupo

= Bestringit el nimers de plazas maximas por grupo

Himero de plazas maximas por grupa: I 0

& Aceptar # Cancelar |

También se dispone de las pestafias de centro y operadores, mediante las cuales puede aislar la
lista de preinscripcion por centro y por los operadores que pueden gestionarla.

Modificar

Una vez creada la lista de preinscripcion se puede modificar la lista, agregar clases, documentos,

etc. Para todo se accede a través del menu de “modificar”.

Listas de preinscripcion [_ O]
Listas de preinscripcion

<p Crear | 4] Modificar ~|[-] Consultar 3€ Eliminar & Actualizar | %, Buscar %& Historial E3 cemnar |

Modificar %
Lista d

| %
Libres | Libr

Lista
espera | Disponi

5
%
Clases | Clases | Plazas | prat‘ Ccy Disj Preinsc| Observaciones

Documentos de preinscripcidn

Publicacién en Internet

Sortear

Reardenar

Citar 3
Inscripcién masiva en clases

Inscripcién masiva en listas de espera

Vet €. ER

Usar como plantilla
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Si se accede a “Modificar” — “Modificar”, permite modificar las opciones de la lista de
preinscripciéon. No se podra modificar el criterio de Tipo de Preinscripcion cuando se haya
realizado alguna preinscripcion.

Listas de preinscripcion = Modificar

General | Q Centrosl ﬁ Operadoresl

Lista de preinscripcion: ISemana Santa

Estado: IAbierta j

Tipo de preinscripcion

& Indicarlas preferencias de inscripcion seleccionando directamente |as clases deseadas

Mimera maximo de grupos de preferencias: I 2
Mimera maximo de preferencias por grupo: | 3

" Indicar la preferencia de inscripcian seleccionando el programs, subprograma, turno, perioda o nivel deseados

—Preinscripciones en grupo

™ Permitir preinscripciones en grupo

= Bestringir el ntrmers de plazas méximas per grups

Mirmero de plazas maximas por grupo I 0

& Aceptar | # Cancelar

Clases

Para poder agregar o madificar las clases asociadas a la lista de preinscripcion se debe acceder a
“modificar” — “clases”.

Listas de preinscripcidn [_ (O] x|

Listas de preinscripcion

op Crear |4 Modificar = |38 Eliminar & Actualizar |2, Buscar & Histarial B3 cerrar
[4 Modificar ‘ % % Lista ‘ %
Lizta d|ﬂ Clases | Clazes | Plazas | Ocupac| Ocu| Libres | Librez | de Dizponi| Dizponi| Preingc| Operadores

Documentos de preinscripcian
' el

& FPublicacian en Intermet

Al pulsar en crear se muestra un buscador de clases que facilita la inclusién de clases en la lista
de preinscripcion
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Listas de preinscripcion > Clases

Listas de preinscripcion > Clases
~
@ Crear € Eliminar @ Actualizar B3 cerrar
Centra: IPOLIDEPORTIVO 12A-CROMNOS j
Cédigo ‘ Fecha Fecha ‘ % ‘ % | Listade %
de claze Claze inicial final Estado | Plazasz | Ocupac| Ocu Libres | Libr| espera Dizponi| Dizg| Programa
4| | 3
a of 0

Una vez localizadas y seleccionadas las clases deseadas pulsar “aceptar” para incorporarlas a la
lista de preinscripcion.

Listas de preinscripcion = Clases > Configurar

Listas de preinscripcion > Clases > Configurar

'@Actualizar | <4, Buscar E:,Cerrar
Marcar todos Desmarcar lodos
Marcar seleccionados  Desmarcar seleccionados

o &
S

Fecha

o | 5
final Estado | Plazas

Ocuy

%
Libr

Lista
espers

Fecha
inicial

Codigo de clase Claze Ocupac ‘ Libres Dizponi

| ; 01 0149 e 2
I |et BOXEOD-2 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 50 2] 4 48| 96 a 48 QE-J
16 M | Cakvi Campamento Semana Santa 5-8 afios.. | 03/04/2020 | 130472020 [ Abierta 100 o 1] 100100 o 00|10
17 W | cakvt Carnparmento Sermana Santa 5-8 afios.. | 03/04/2020 | 130472020 | Abierta 100 1] 0 100|100 1] 100|10C
18 M| caka Campamento Semana Santa 5-8 afios.. | 03/04/2020 | 1304/2020 | Abierta 100 1) 1] 100100 1] 100|100
18] ¥ |Gkt Camparmento Semana Santa 5-8 afios... | 03042020 | 13/04/2020 | Abierta 100 o) o 100100 a 100|10C
200 M | cant Campamento Semana Santa 5-8 afios... | 030402020 | 13/04/2020 | Abierta 100 o 0 100100 1] 100 10C
211 W | cani Campamento Semana Santa 5-8 afios... | 03/04/2020 | 130472020 | Abierta o0 1 1 949 | 89 o 9y | 9¢
22| ¥ |camv2 Campamento Semana Santa 9-12 afio... | 030402020 | 13/04/2020 | Abierta 100 o 0 100100 1] 100 10C
23 W |cabvz Campamento Semana Santa 9-12 afio... | 03042020 | 130472020 | Abierta 100 1] 1] 100100 1] 100|10C
240 W |Cabyz Campamento Sermana Santa 9-12 afio 03/04/2020 | 13/0472020 | Abierta 100 o 1] 100|100 o 100|100
I25 | camyz Camparmento Semana Santa 9-12 afio... ID3ID4J2D2D 13/04/2020 | Abierta 100 Bl .1 100100 a 100 ‘Ii[lﬂ
4 3
P A |14 deso | b bl

@ Aceptar | ﬁgancelarl

Pudiendo, una vez agregadas las clases, crear mas o eliminar las existentes de la lista de
preinscripcion.
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Listas de preinscripcion > Clases

Listas de preinscripcion > Clases
‘up Crear 3 Eliminar & Actualizar &3 cenar .
Centro. |POLIDEPORTIVO 12A-CRONDS |

#
Ocy

#% | Lista
Libr| ezpera

Cadigo
de clase

Fecha
inicial

Fecha
final

‘ Libres

| Estado ‘ Flazas

nulti+camida 03s 3 1| Abierta

| Claze Cecupac

Campamento Sermana Santa 5-8 afio: multideporte 1310442020 | Abierta 100 i] o 100|100 o
Campamento Semana Santa 5-8 afios Natactcomida 030472020 | 1370442020 | Abierta 0o i] 1] 100|100 i} |
Campamento Semana Santa 5-8 afios Matacidn 03/0452020 | 130452020 | Abierta 100 1} 1] 100 {100 o
Campamento Semana Santa 5-8 afios Tenis 030442020 | 130442020 | Abierta 100 1} 1] 100 (100 1] |
Campamento Semana Santa 5-8 afios Teniztcomida 030452020 | 130452020 | Abierta 100 1 1 99| 99 0
Campamento Semana Santa 9-12 afios multi+comida 030472020 | 1370442020 | Abierta 0o i] 1] 100|100 i} |
Campamento Semana Santa 8-12 afios multideporte 030472020 | 1370442020 | Abierta 100 i] o 100|100 o
Campamento Semana Santa 9-12 afios Matactcomida 030472020 | 1370442020 | Abierta 0o i] 1] 100|100 1] |
Campamento Semana Santa 9-12 afios Matacidn 03/04:2020 | 130452020 | Abierta 100 1} 1] 100|100 o
Campamento Semana Santa 9-12 afioz Tenis 030452020 | 130452020 | Abierta 100 0 1] 100 (100 1] |
Campamento Semana Santa 9-12 afios Teniz+comida 030472020 | 1370442020 | Abierta 100 i] o 100|100 o
| | »

1 lde1z | b B |

Documentos de preinscripcion

Desde “modificar” — “documentos de preinscripcion” se pueden agregar o quitar los documentos
gue se quieran poder imprimir relacionados con la lista de preinscripcion seleccionada o modificar
el nimero de copias de los mismos.

Documentos !Em
Documentos '
¢ Documentos [ Modificar & Actualizar | 4 Subir & Bajar &3 cerar |
COrden Formato de documento ‘ Tipo ‘ Copias ‘ Impresora Cits
2 2 : JUSTIFICANTE PREINSCRIPCION Preinscripcidn 1

4| | 3
1 dez | b M

Estos documentos se pueden imprimir desde cualquier listado de las preinscripciones y podran
emitirse directamente cuando se dé el alta de la solicitud.
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Publicaciéon en Internet

Desde “modificar” — “publicacién en Internet” — “menuds” — Seleccionar las opciones que se
desean publicar y desmarcar las que no se quieren publicar.

Permite preinscribirse y también desde el apartado de “mi cuenta” ver y/o modificar las
preferencias de una preinscripcion por la Web.

Listas de preinscripcion = Publicacidn en Internet

Listas de preinscripcion > Publicacion en Intemet bl

o Menis Modificar @ Actualizar B cerrar |

Listas de preinscripcion > Publicacion en Internet > Menis

Listas d i ipcion > Publicacio Intemet > Mend
istas de preinscripcion icacion en Intern enis Q"

E--D* Clases
Dt Preinscripcian en clases
ED* Wi cuenta

Dt Preinscripciones en clases

& Aceptar & Cancelar

Sortear

Entrar en “modificar” — “sortear”. En esta ventana permite realizar un sorteo en donde se obtiene
aleatoriamente un nimero de solicitud por el que comenzar las inscripciones.

Si se desea se puede reordenar autométicamente la lista de preinscripcion o hacerlo
posteriormente.

Preinscripciones > Sortear

Lista de preinscripcion: [Semana Santa (Ahiera)

Obtener aleatoriamente un nimero de solicitud de entre las preinscripciones activas (en espera, comunicados, no comunicados).

Ultimo sorten

e o (T 1 &
Nimero de solicitud
Fecha de solicitud
Hora de solicitud:

¥ Reardenar las preinsctinciones en funcian del nimera de solicitud aleatotio obtenido

Persona:

'@ Sortear % Salir |

Al pulsar en “sortear” nos muestra un mensaje de confirmacion, sorteo y muestra los resultados.
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i~ . " "
[ | Se va ainiciar el proceso de sorteo y recrdenacidn (opcional).
¥' iDesea continuar?

Ho

al seleccionar “si” se realiza el sorteo

Preinscripciones > Sortear

Lista de preinscripcién: |Semana Santa (Abierta)

Obtener alestoriamente un nimero de solicitud de entre las preinscripciones activas (en espera, comunicados, no comunicados)

Ultima sotea

A EPLEe|snd@wididew < HA B
| 50000367 [MARTIN TERUEL, LAURA [16/1072014 (5 eFicg) |
MNimero de solicitud: liﬁ

Fecha de solicitud! lm

Hara de solicitud IW

¥ Reordenar las preinscripciones en funcién del ndmera de solicitud aleatario ohtenido

Persona;

'@gurtear I ﬁiﬂhr |

El nimero de solicitud obtenido obtendra la posicién 1 en la lista de preinscripcion que quedara
automaticamente ordenada por la nueva posicidn del sorteo en caso de haber marcado dicha
opcion.

Reordenar

Desde “modificar” — “reordenar”. En esta ventana permite reordenar de diferentes opciones, esta
opcion solo deberia realizarse en el caso de haber realizado un sorteo manual o de no haber
marcado la reordenacion directamente en el sorteo.

Preinscripciones > Reordenar

Lista de preinscripcion: |[Semana Santa (Abiera)

—Opciones

" Reordenar |a lista de preinscripcion a partir de |a posician 0
Reordenar |a lista de preinscripcion a partir del nimero de solicitud [

Reordenar la lista de preinscripcion en funcidn de la fechay hora de solicitud

o
~
" Reordenar |a lista de preinscripcion a parir del ndmero de citacion 0
" Reordenarla lista de preinscripcion en funcidn de la fecha y hora de citacion

~

Reordenar la lista de preinscripcion en funcidn del orden de creacian

- Mo se reardenardn preinscripciones inactivas [AMULADOS, INSCRITOS)

& Aceptar W Cancelar |

- “Reordenar la lista de preinscripcion a partir de la posicion:” Da preferencia al nimero de
posicién indicado en el alta y desde ese en delante de forma ascendente.
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Citar

“Reordenar la lista de preinscripcion a partir del nimero de solicitud:” Da preferencia al
namero de solicitud indicado y desde ese en delante de forma ascendente, seria el
habitual si se ha realizado un sorteo no automatico o si ha sido automatico no se hubiese
ordenado directamente.

“Reordenar la lista de preinscripcion en funcién de la fecha y hora de la solicitud:” Da
preferencia a la solicitud cuya fecha de solicitud sea la mas antigua y desde ahi
cronologicamente a la mas nueva.

“Reordenar la lista de preinscripcién a partir del namero de citacion:” Da preferencia al
namero de citacion indicado y desde ese en delante de forma ascendente.

“Reordenar la lista de preinscripcion en funcion de la fecha y hora de citacion:” Da
preferencia a la cita mas antigua y desde ahi cronolégicamente a la mas nueva.

“Reordenar la lista de preinscripcion en funcion del orden de creacion:” Da preferencia a la
solicitud cuya fecha de creacion sea la mas antigua y desde ahi cronolégicamente a la mas
nueva.

Se puede asignar un nimero de citacion o, fecha y hora de citacion.

Listas de preinscripcion H=] E

Listas de preinscripcion

-—
:gp Crear |2 Modificar =|[2] Consultar $€ Eliminar & Actualizar |'“4 Buscar & Historial Ed cera
4 Modificar % % | Lista %
Listad g Clases Clases | Plazas | Ocupac| Ocu| Libres | Libr| espera | Disponil Disfl Preinsc| Operadores
i #auarg ¢ Documentos de preinscripcian 3 Ju 15) 1¢ ta| 84 0 | 8d 2
2| hatro . .. 9 100 17| 17 83| 83 0 83| 83 3
Publicacion en Internet
3| Mavidal @ Son 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4| Filates mrear 3| 8 1] 2| 62| o8 1 B a7 2
B il $51 PeOrdlEnar 5l 120 ol ol 1200100 1l 11a] 99 B
B Preinsdd__ Citar » | 4 Asighar ndmero de citacién 93 0
PRI T Inscripoion masiva enclases A Asionarfechaw hora en funcian del nimero de citacian

- Asignar el nimero de citacion

Para asignar el niumero de citacion se debe acceder a “modificar” — “citar” — “asignar nimero de
citacion”.

Preinscripciones > Asignar niimero de citacién

Lista.de preinscripeian: |Semana Santa (Abierts)|

Opcione!
 Asignar nimero de citacion a lalista de preinscripcian a partir de la posicion ]
& Asignar ndmero de citacion a la lista de preinscripcion a partr del nimero de solicitud B

 Agignar nimero de citacion a lalista de preinscripcian en funcian del nimera de solicitud
 Agignar nimero de citacion a lalista de preinscripcian en funcion de lafecha y hora de solicitud

 Asignar nimero de citacion a la lista de preinscripcion en funcian del orden de creacion

- No & asignard nimero de citacidn a preinscripciones inactivas ([ANULADOS, INSCRITOS).

& Aceptar I ¥ Cancelar
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Permite asignar el numero a partir de la posicién, a partir del nUmero de solicitud, por el nUmero
de solicitud (orden actual), por la fecha y hora de la solicitud, y por el orden de creacién de las
preinscripciones.

- Asignar fecha y hora en funcién del nimero de citacion

Una vez se ha asignado un numero de citacion se puede generar un calendario con las citas para
la inscripcion. Permite asignar a toda la lista, a tantos como plazas totales, a tantos como plazas
disponibles haya en la lista de preinscripcion o elegir a cuantos se quieren citar.

Permite elegir las fechas, las horas, el nUmero de citas por los minutos elegidos, los dias de la
semana. También permite excluir si ya se dispone de cita y los dias en los que no se desea citar
en la solapa de “fechas a excluir”.

Preinscripciones > Asignar fecha y hora en funcién del nimero de citacién

Lista de preinscripcion: Ingama Santa (Abierta)

Opciones | *= Fechas aexc\uirl

@ Citar & toda |a lista de preinscripcion [
" Citar & tantos como plazas totales tenga |a lista de preinscripcion 1200
 Citar & tantos como plazas disponibles tenga la lista de preinscripcion 1139

" Citara 1 3:

Fecha de citacion desde: [20/03/2020 ~| Fechade citacian hasta: |20/3/2020 -
Hora mafiana desde ¥ 10:00 = Hora mafiana hasta W 13:00 =

Horatarde desde: [~ 15:00 = Haratarde hasta: I 20:00 =

Citar a 133 personas cada 13: minutos

Dias
’7 ¥ Lunes W Mates W Miercoles W Jueves ¥ Wiemes [ Sabado I Domingo

¥ Mo citar si ya dispone de fechay hora de citacian

- Mo se asignara fecha y hora de citacién & preinsaripciones inactivas [ANULADDS, INSCRITOS)
- o se asignard fecha y hora de citacién a preinsoripsiones que no dispongan ds nimero ds citacién

X et
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Inscripcién masiva en clases

Desde “modificar” — “inscripcion masiva en clases” se permite inscribir a los alumnos de forma
masiva. Para ello puede actuar de tres formas.

Listas de preinscripcion > Inscripcion masiva en clases

Listas de preinscripcion > Inscripcion masiva en clases

(3

T Listas de preinscripcion | 42 Infarmacion del proceso

& Inscripcidn masiva (recortiendo |as preferencias de cada preinscripcion hasta que se produzca una inscripcian)
" Inscripeidn masiva (recormiendo secuencislmente el primer grupo de preferencias de cada preinscripeian, el sequndo grupo de preferencias, el tercero, etc)

" Inscripoion masiva(recoriendo secuencialmente todos los grupos de preferencias de cada preinscripoion)

I Ignarar las restricciones de edad configuradas en las clases
™ Ignorar las restricciones de nivel configuradas en las clases
I Ignorar las restricciones de tipo de socio configuradas en las clases

I Ignorar las restricciones de tipo de condicidn configuradas en las clases

- S5e procesaran las preinscripciones EN ESPERA. COMUNICADOS, MO COMUNICADOS Y PROCESADOS.
- Se procesaran las preferencias EN ESPERA w RECHAZADOS

"% Procesar ¥ Salir |

1. "Inscripcidbn masiva — Recorriendo las preferencias de cada preinscripcion hasta que se
produzca una inscripcion”.

Busca en orden en todas las preferencias grupo a grupo hasta encontrar el primero con plaza
disponible, inscribe al alumno y pasa a la siguiente persona.

2. "Inscripcion masiva — Recorriendo secuencialmente el primer grupo de preferencias de cada
preinscripcién, el segundo grupo de preferencias, el tercero, etc.".

Busca en el primer grupo de preferencias, y haya obtenido plaza o no, continua con la siguiente
persona y no con el siguiente grupo, esta secuencia se realiza con cada grupo de preferencia.

3. "Inscripciéon masiva — Recorriendo secuencialmente todos los grupos de preferencias de cada
preinscripcion”.

Intenta inscribir por cada persona una preferencia de cada grupo, cuando termina con todos los
grupos, pasa a la siguiente persona, es similar a que la persona estuviese en ventanilla y no se
atiende a la siguiente hasta finalizar con todas sus solicitudes.

Por otra parte, en la parte inferior de la pantalla da la opcion de ignorar las condiciones que se
hubiesen establecido en la clase, en algunas ocasiones se establecen condiciones, como
pertenecer a un tipo de socio, que no se pueden cumplir en el momento de la inscripcion del
alumno. La aplicacién o no de estas restricciones también se puede configurar en cada clase.

Al finalizar la inscripcion masiva se informara del resultado de la misma, dicho resultado se
puede ver posteriormente en el “Historial”
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Inscripcién masiva en lista de espera

Desde “modificar” — “inscripcibn masiva en lista de espera” Se realizara esta opcioén cuando se
haya finalizado el proceso de inscripcion masiva en la clase, y tendrd como objeto inscribir a los
alumnos de forma masiva en la lista de espera cuando no se hay obtenido plaza en la actividad
solicitada. Para ello puede actuar de tres formas.

Listas de preinscripcién = Inscripcion masiva en listas de espera

bl

Listas de preinscripcion > Inscripcion masiva en listas de espera

?‘_;l — Listas de preinscripcion | i Informacion del proceso

@ Inscripcidn masiva (recorienda todas las preferencias de grupas de preferencias RECHAZADOS completamente de cada preinscripcion)
 Inscripcidn masiva(recaniendo todas las preferencias RECHAZADAS de todos los grupos de preferencias de cada preinscrigcian)

™ Inscripcitn masiva(recaniendo todas las preferencias de todos los grupos de preferencias de cada preinscripeion)

™ lgnarar las resticciones de edad configuradas en las clases

™ lgnarar las resticciones de nivel configuradas en las clases

™ lgnarar las resticciones de tipo de socio configuradas en las clases

™ lgnarar las restricciones de tipo de condician configuradas en las clases

- Se procesaran las preinscripciones EN ESPERA, COMUNICADOS, NO COMUNICADOS Y PROCESADOS

"y Procesar W Saliv |

1. "Inscripcidon masiva — Recorriendo las preferencias de grupos de preferencias RECHAZADOS
completamente de cada preinscripcion”.

Con esta opcidn soélo se inscribiran en lista espera todas las preferencias de un grupo que haya
sido totalmente RECHAZADO (no haya obtenido plaza en ninguna de las preferencias
solicitadas del grupo).

2. Inscripciébn masiva — Recorriendo todas las preferencias RECHAZADAS de todos los grupos de
preferencias de cada preinscripcion.

Con esta opcion se inscribirdn en lista de espera todas las preferencias RECHAZADAS de
todos los grupos (salvo las NO PROCESADAS o INSCRITAS).

3. Inscripcién masiva — Recorriendo todas las preferencias de todos los grupos de preferencias
de cada preinscripcion.

Con esta opcion se pasaran a lista de espera TODAS las solicitudes, cualquiera que sea su
estado (salvo INSCRITAS). También se puede utilizar cuando no se haga la inscripcién masiva,
pasando todas las solicitudes a sus listas de espera.

Por otra parte, en la parte inferior de la pantalla da la opcién de ignorar las condiciones que se
hubiesen establecido en la clase, en algunas ocasiones se establecen condiciones, como
pertenecer a un tipo de socio, que no se pueden cumplir en el momento de la inscripciéon del
alumno. La aplicacién o no de estas restricciones también se puede configurar en cada clase.
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Al finalizar la inscripcién masiva se informara del resultado de la misma, dicho resultado se puede
ver posteriormente en el “Historial”

Usar como plantilla

Esta utilidad facilita la modificacion de las diferentes configuraciones de la lista de preinscripcion,
permitiendo copiar una o varias caracteristicas concretas de una lista de preinscripcion tomada
como plantilla, a las listas de preinscripcion seleccionadas.

Es importante tener en cuenta que este proceso sustituye todas las caracteristicas marcadas en
las listas de preinscripcion elegidas. Se recomienda que antes de Procesar, se revisen los campos
marcados para la copia y las listas de preinscripcion a las que se va a realizar el cambio.

Listas de preinscripcién > Usar como plantilla

Listas de preinscripcidn > Usar como plantilla x

Lista de preinscripcion origen:

|J Campos | ~ Listas de preinscripcién | 1) Informacién del proceso

=004 Todos
[O-- Observaciones

" Procesar I 3 Salir

Historial

El historial muestra en la parte superior los procesos masivos realizados en la lista de
preinscripcidon seleccionada y en la parte inferior los resultados del proceso seleccionado.
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Listas de preinscripcion

Lista de preinscripcion: |Semana Santa (Abietta)

5 Procesos |
@ Actualizar | (S Imprimie

‘ Codigo de ‘ Fecha Hora de
error Deszcripcion del error de inicio inicio
2.@ 0 | | 1810372020 | 10:58:27.910 | Inscripeidn rmasiva en listas de espera desde lista de preinscripcion
1 dez | b b

B Preferencias I

@ Actualizar | = Imprimnit

Codigo de Mumero de | Fecha de Horade Codigo de ord

| | | etror Descripcian del errar Posicidn solicitud solicitud solicitud persona Apellidos Marmbre

3 e‘ 140128 |La edad no correspond... 1 6| 18/0372020 10:17:23.0 50000367 | MaRTIN TERUEL LaURa

4 c' 140128 |La edad no correspond... 2 6| 18/0372020 10:17:23.0 50000367 | MARTIN TERUEL LAURA
_55"3! 1] 1 1| 18/03/2020| 10:05:55.8 10000178 | AGUIRRE GARCIA JUSMN RAMON

5@ 1] 1 2| 180372020 | 10:12:02.8 10000217 |HERMANDEZ GARCIA rAaRNUEL

T@ 1] 1 2| 18032020 10:12:028 10000217 |HERMANDEZ GARCIA rAaRUEL
J ol n 1 :I 1omamnan | 1012972 ENNNNToE | UCDOEDA MiaT 1moE Al m:m;r'
i 1 dets | b M |

# Salir |

Desde aqui se pueden ver los inscritos con el check verde, los no inscritos aparecen con un error
y el motivo del mismo.

Codigo de ‘ ‘ Mimera de | Fecha de Hora de ‘ Cadigo de ‘ 1=
error Dezcripcidn del errar Fozicidn zalicitud zalicitud zalicitud persona Apellidos
La edad no corresponde con las ed: . il g 5000 1ARTIN TERUEL
_2@ 140128 |La edad no correzponde con laz edades .. 2 6| 18352020 10:17:23.0 RBO000367 | MARTIN TERUEL
3 @ 140128 |La edad no correzponde con laz edades .. 1 6| 18352020 10:17:23.0 RO000367 |MARTIN TERUEL

También podria ser que la persona estuviese ya inscrita 0 que no cumpla cualquier otra condicion
de la clase.
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Preinscripciones

Para buscar preinscripciones se puede hacer de forma general en “preinscripciones”, por lista de
preinscripcién en “preinscripciones por lista” o por persona en “preinscripciones por persona”.

En preinscripciones permite la basqueda de forma general, por defecto de todas las listas del
centro al que pertenezca al maquina, y de preinscripciones activas.

Preinscripciones > Buscar
Preinscripciones > Buscar
=
%] General |.ﬂ Personasl - Listas de preinscipcian | 3% Ordenacion
Estado de la preinscripcion: [
Tipo de alta: I j
Orden de creacian desde: I— Orden de creacian hasta: I—
Pasicion desde I— Posicion hasta: I—
MNiamero de solicitud desde: Ii MNidmero de solicitud hasta Ii
Fecha de solicitud desde: W
Hora de solicitud desde: m
MNimero de citaciin desde: I—
Con citacian: lﬁ
Fecha de citacion desde ;'“_'_':g;;m;zm 3 Fecha de citacion hasta:
Hara de citacion desde: lf_”‘m Hara de citacian hasta.
Programa deseado | j
Subprograma deseada: I j
Tumo deseada: I j
Petindo deseado: | j
Nivel deseado: | j
Centro de venta | j
Obseraciones: |
& Aceptar # Cancelar |

Tras elegir los criterios de busqueda muestra todas las preinscripciones encontradas con esos
criterios, permite modificar, eliminar, actualizar, buscar, imprimir y notificar.

Prei

cripciones

[2] Modificar + 3¢ Eliminar & Actualizar |2, Buscar = Imprimir + ‘% Nofificar + 3 Cerrar

1 de1

La notificaciéon igual que los listados, se enviara a todas las preinscripciones que figuren en esta
pantalla por lo que es necesario dejar s6lo lo que nos interese imprimir o notificar.

Desde “modificar” — “modificar” permite modificar algunos datos de la preinscripcion.
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Preinscripciones > Modificar

{1Z] Genaral | - Obser\/acmneal

A ESL e adiBwilew A
I 40000010 IRODRlGUEZ GOMEZ, JORGE Igﬂﬂ 2{2011 (8 afios)

Persana:

=

Lista de preinscripcion: Ingana Santa (Abierta)

Orden de creacian; l—?
Paosician: l—?
MNumero de solicitud. l—?
Fecha de solicitud W

Hora de solicitud: 11:29:30 j‘

Mimero de citacidn
Fecha de citacidn: T Heo320e0 ~
Hara de citacian: I™H1.38 =

Estarln IEn espera j

& Aceptar # Cancelar

Desde “modificar” — “preferencias” permite modificar las preferencias de la preinscripcion.

Se permite modificar las preferencias de la preinscripcién, cambiar preferencias o cambiar el
orden de las preferencias solicitadas variando con las flechas tanto los grupos, como las
preferencias dentro de cada grupo.

Preinscripciones > Preferencias

Preinscripciones > Preferencias

DEFP @A e@widew BN
| 40000010 [RODRIGUEZ GOMEZ. JORGE f29n2/em (8 afins)

Lista de prenscrpcion: |Semana Santa

Persona:

&

@ Actuslizar | 4 Subir B Bajar

Marmero de
preferencias

Grupo

Preferancias

Barmpamant Sant il sonide
2| 2 1| Campamsnts Semana Santa 58 afios Natasién
1 de2 | b bl |
oo Crear 3 Eliminar & Actualizar | 4 Sukic 3 Bajar

Cadigo Fecha Fecha
Estada de clase Clase inicial final Estado | Programa:
il ! 0 120 1 rta

2l 2 |[Enespers | canav | Campamento Semana Sants 58 afios Natac+somida 03/04/2020 | 13/0412020 | Abierta |

Preferencia Subpragrama

1 dez | b bl |

¥ Salir

En imprimir permite sacar diferentes informes agrupado segun la seleccion del mismo.
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Preinscripciones B[] E3

Preinscripciones

: E‘I Modificar - 3 Eliminar -:E'Actuallzar “, Buscar

= Imprimir = |2 Notificar -

| Hora de
solicitud

Fecha de
salicitud

Birnero de
solicitud

Fosicidn

M ntonme general

B Trromme de preinscripciones por lista de preinscripcian
B Informe de preinscripciones por fecha de solicitud

M |ntorme de preinscripciones por fecha de citacian

M Informe de preinscripoiones por estado de |a preinsoripcion

M Informe de preinscripciones por persona

¢ Documento de preinscripcidn

> 2 1) 18 0
2 [} 5| 18M32020| 101616
3 3 2| 18032020| 101202
4 4 3| 18m32020| 101327
5 1 6| 18032020| 101723
& 7 7 18m032020| 11:29:30
| 5 4| 18032020 10:14:37

+  Documento de persona

- Efiquetas

——

D Cerrar

Lists de Estado de Cédigo de
Programa | Mivel preinscripeidn la lista de persona Apellid
5 nta Abierta 100001 UIEH
Semana Santa Abierta 20000332 | BERMNA
Semana Santa Abierta 10000217 | HERMA
Semana Santa Abierta 50000285 | HERRE
Semana Santa Abierta 50000367 | MARTIF
Semana Santa Abierta 40000010 | RODRI
Semana Santa Abierta 59 |VALEMT

En el apartado de Notificar, se podra realizar notificaciones por email o SMS, en funcion de lo que
esté habilitado, cuentas, mensajeria, etc., en cualquier caso recordamos que se enviara a todos
los registros que estén en pantalla, No se tendra en cuenta ninguna otra seleccion.

Preinscripciones por lista

Para buscar por lista de preinscripcion en “preinscripciones por lista”.

En preinscripciones por lista hace la busqueda, por defecto, de todas las listas que estén
actualmente abiertas y del centro al que pertenezca la maquina, se muestra en la pantalla en la
parte superior, y en la parte inferior las preinscripciones activas, se puede cambiar los criterios de
blusqueda tanto de las listas como de las preinscripciones.

Preinscripciones por lista !EE
—
Preinscripciones por lista
<=
@ Actualizar |4, Buscar 3 cerrar
% % | Lista %
Lista de preinscripcidn Estado Clazes | Plazas | Ocupac| Ocu| Libres | Libr| espera | Dizponi| Disf| Preinsc
| 1 de 1
o9 Crear [ Modificar = 3 Eliminar & Actualizar |2, Buscar = Imprimir = 7 Notificar =
Muamero de | Fecha de Hara de Mumera de | Fecha de Haora de Estado de Plazas Cdadigo

Fosician solicitud soli citacion citacion citacion la solicitar] Obsereac

Programa

Permite crear nuevas preinscripciones, el procedimiento sera igual que se puede realizar desde el
modulo de Venta de Servicios:
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Preinscripciones = Crear

{14 Genaral | . Obsetvaciones |

BESe a4 udwier A
| 10000178 |AGUIRRE GARCIA, JUAN RAMON |29#1 2/2010 (9 afios)

Lista de preinscripcian: ISemana Santa (Abierta)

Fasician
Nidmero de solicitud:
Fecha de solicitud: 18/03/2020 -

Hora de solicitud: 10:0585 :‘

Estado: IEn espera j

Persona:

& Aceptar ¥ Cancelar |

Modificar la preinscripcién y/o maodificar las preferencias de la preinscripcion.

Preinscripciones por lista !Ef ﬁ

Preinscripciones por lista

-@
f i Actualizar | ' Buscar & cerar
| % % | Lists %
Lista de preinscripcidn Estado Clases | Plazas | Ocupac| ©cu| Libres | Libr| espera | Disponi| Disf Preinsc
| 1 de 1
o Crear [ Modificar -| 8 Eliminar & Actualizar |4, Buscar Imprimir = 3§ Blotificar -
4 Madificar Hora da e s e Estadods | Plazas Cadiao
FPol B Preferencias i solicitud citacitn citacitn citacitn la solicitar] Observac! Programa Flivel person

Preinscripciones > Modificar

General | - Obser\/acmneal

A ESL e adiBwilew A

| 40000010 |RODRIGUEZ GOMEZ, JORGE |29ﬂ 2/2011 (8 afios)
Lista de preinscripcion: Ingana Santa (Abierta)

Orden de creacian; l—?

Paosician: l—?

MNumero de solicitud. l—?

Fecha de solicitud W

Hora de solicitud: 11:29:30 j‘

Mimero de citacion:
Fecha de citacidn: T Heo320e0 ~
Hara de citacian: 11138 =

Estarln IEn espera j

Persana:

=

& Aceptar # Cancelar

En “preferencias” permite modificar las preferencias de la preinscripcion, cambiar preferencias o
cambiar el orden de las preferencias solicitadas variando con las flechas tanto los grupos, como
las preferencias dentro de cada grupo.
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Preinscripciones > Preferencias

Preinscripcones > Preferencias

BEv e daBwiaerw -H
[ 10000178 [AGUIRRE GARCIA, JUAN RAMOH

Persona.

[23712/2010 (3 afios)

Lista de preinscripcion: isgmﬁnﬁ Santa

& Actuglizar | 4@ Subir & Bajar

o

*ZHCRONOS <

Narnero de
preferencias

Grupa

I |1 gz | b M
‘o Crear 3 Eliminar @ Actualizar | @ Subir % Bajar
Codigo Fecha Fecha
Prefere| Estada de clase Clase inicial final Estado | Programa Subprograma

2|Enespera | G2 Campamente Semana Sants 312 afios Tenistcomida 030412020 | 1304/2020 | Abierta
7| 3|Enespers | camv2 |Campamenta Semana Santa 812 afios Tenis | nmgiznzo | 1ai0anzn | sbiets | | |
<] | »
{ |1 de3 [ b bl

K Salir

Ademas permite eliminar preinscripciones, actualizar, buscar,
SMS.

imprimir y notificar por correo, y

l{:l Crear E/] Modificar - 3 Eliminar @Adualizar 4, Buscar | =4 Imprimir =|"%" Notificar ~

I M Informe general

cital 3

Fecha de
zolicitud

1| 27012018

Hora de
golicitud

MNimero de

Posicidn zolicitud

Documento de preinscripcian

Documento de persona

& Efiquetas postales

Codigo de
persona

Frograma ‘ Mivel ‘ Apellidos

7 |DE L&S HER

Preinscripciones por persona

Para buscar las preinscripciones por persona se accedera a este apartado.

En preinscripciones por persona muestra el buscador de personas.
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Personas = Buscar [_[O[x]

Personas > Buscar

& §

Deporte especial I st Notasl i Cuentas bancar\asl W Camets I
¥ General |J Ent\'dadesi &y Feriles I S Winculaciones Il l SUCiDSl B Empadmnadusl = Familias numerusasl

Cadigo de persona desde | Cadigo de persona hasta: |

Nembre: |
Apellidos: I
Tipo de documento: I j

Documento:

Fechade nacimiento desde -

Cadigo postal desde:

Sexo:

Estado delteléfona

Tel&tona:

Estadn del mowil I j

Menil: ]

Estado del correa electranico: I j
Correo eleciranico: |

& Aceptar I ﬁgance\arl

Una vez filtrado por persona nos muestra la persona en la parte superior, y en la parte inferior de
preinscripciones activas, se puede cambiar el buscador para ver las no activas o todas.

Ademas permite eliminar preinscripciones, actualizar, buscar, imprimir y notificar por correo, y
SMS.

PreinscripCiones por persona !E
—
Preinscripciones por persona S
@ Actuglizar |4, Buscar 3 cerrar |
Chdigo de Fecha de
persona Apellidos Mombre Documento nacimiento | Edad Teléfono bl il Correo electronico

4 |LOPEZ SEWILLANO DEL ALMA M... | LUIS JUAN CARLOS 456 208 0r2009 | 10 afios sergio_granados@i

1 de 1

|4 Modificar ~ 3 Eliminar & Actualizar | Buscar 4 Imprimir = % Motificar -

Hora de
citacidn

Estado de
|a

Flazas
solicitat

Fecha de
solicitud

Hora de
solicitud

Fecha de
citacidn

Mimero de
citacidn

Mdmero de
solicitud

Posicidn Cbservac) Programa |Nive|

1422018 | 17:16:280 En espera

En “modificar” permite modificar algunos datos de la preinscripcion.
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Preinscripciones > Modificar

{1Z] Genaral | - Obser\/acmneal

A ESL e adiBwilew A
I 40000010 IRODRlGUEZ GOMEZ, JORGE Igﬂﬂ 2{2011 (8 afios)

Persana:

=

Lista de preinscripcion: Ingana Santa (Abierta)

Orden de creacian; l—?
Paosician: l—?
MNumero de solicitud. l—?
Fecha de solicitud W

Hora de solicitud: 11:29:30 j‘

Mimero de citacidn
Fecha de citacidn: T Heo320e0 ~
Hara de citacian: I™H1.38 =

Estarln IEn espera j

& Aceptar # Cancelar

En “preferencias” permite modificar las preferencias de la preinscripcion, cambiar preferencias o
cambiar el orden de las preferencias solicitadas variando con las flechas tanto los grupos, como
las preferencias dentro de cada grupo.

Preinscripciones > Preferencias

Preinscripciones > Preferencias

BRALE | & aE@widew =H
[ 10000178 [AGUIRRE GARCIA JUAN RAMON [e312/2010 (3 efins)

Persona

Lista de preinscripsian: ngmana Santa

: 55' Actualizar | 4 Subir ¥ Bajar

[dmero de
preferencias

| Grupo Freferencias

ta 3-12 afios multitcomida, Campamento Semana 8

|t dez | b bl
: o Crear 3¢ Eliminar & Actualizar | @ Subir % Bajar

Cédigo ‘ Facha Fecha ‘
Prafere| Estada de clase Clase inicial final Etada | Programa Subprograma
2 2 |Enespers | CoMv2 Camparments Sermana Sants 8-12 afios Tenis+comida 03/04i2020 | 13/04/2020 | Abierts
3 3|Enespera  |CaMVZ | Campamento Semana Santa 8-12 afios Tenis | oamgizozo| 1m0az0z0 Abiers | | |
<] | >
1 des | b Ml

W Salir
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Asistencia a clase

En “escuelas” se puede llevar un seguimiento de la asistencia a clase marcando las asistencias /
ausencias de los alumnos.

ABC Escuelas > Asistencia a clases

-

Asistencias

Asistencias por clase

<%= | Asistencias por persona

A

Asistencias

Lo primero que se muestra es un buscador desde donde se dan las siguientes opciones

Asistencias > Buscar [_ O]

Asistencias > Buscar \

General |.:- Personas' B Clases | 3t Ordenacién'

Estaclo de la ausencia: I j

Fecha desde
Asistencia
Dia de la semana Ausencia no justificada
Ausencia justificada
U =i

Hora de inicio desde: D TTOTE EE T ESTE [T T h T =

Hara de fin hasta Ieass —|

Hora defin desde:

Observaciones:

& Aceptar I ﬁCance\arl

En la pestafia General se podra filtrar por los datos relativos a los registros de asistencial
ausencia. En estado de la ausencia se podran localizar los registros de Asistencia, Ausencia no
justificada, Ausencia justificada o, tal como se muestra de forma predeterminada, dejarlo en
blanco para que se muestren todas. El resto de opciones son principalmente las referidas y fechas
y horas del registro de asistencial ausencia.

Existe también la posibilidad de filtrar tanto por personas como por clases.

También se puede elegir el orden por el que van a aparecer en la pantalla y en los listados.
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Una vez localizadas las asistencias o ausencias se puede modificar, consultar, eliminar, actualizar,
reiniciar la busqueda, imprimir y notificar (SMS o correo electronico).

Asistencias
[ Modificar ] Consultar 38 Eliminar & Actualizar |4, Buscar 8 lprirmir - 5 Motificar - B cerrar
Diadela Horade | Horade | Estado de Cddigo ‘ =
Fecha $EMMana inicio fin Observaciones de clase Clase

la susencia

1 0 | hartes &l i3 Al

2| 2710272020 | Jueves 18:00 19:00 | Asistencia 1584 Yoga Iniciacidn kid 18

3| 0370372020 | Martes 18:00 18:00 | Asistencia 1584 ‘oga Iniciacidn MiJ 18

4 05/03/2020 | Jueves 18:00 159:00 | Asistencia 1584 Yoga Iniciacidn Mid 18

5 10/0372020 | Martes 18:00 19:00 | Ausencia ju... | Lesidn muscular 1584 Yoga Iniciacidn Mid 18

Bl 12/03/2020 | Jueves 18:00 18:00 | Ausencia ju... | Lesidn muscular 1584 Yoga Iniciacidn MiJ 18
1| | »

1 de27? | b bl

Desde “modificar” se puede cambiar el estado de la ausencia y/o modificar el campo de
observaciones.

Asistencias > Modificar
General | - Observaciones'
Brersmme dEve & uwBwiewm B B
| [HERNANDEZ FERNANDEZ, ANTONIO [02/02/1876 (44 afios)
Clase: |1584 Yoga lniciacion W/ 18:00 & 19:00 01/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta)
Fecha: IW,
Hora de inicia: IHEIDEI—
Hora de fin: W
Estadn de la ausencia: IAusencla no justificada j
& Aceptar ¥ Cancelar |

En “imprimir” permite crear una serie de informes e imprimir documentos de persona.

Asistencias |" |
[ Modificar [£] Cansultar 38 Eliminar & Actualizar |2, Buscar = Imprimir =| % Matificar = 2 cenar
Diadela Horade | Horade | Estado de B Informe general Chdigo ‘ i
Fecha semana inicio fin |3 ausencia | O B Informe de asistencias por clase de clase
1 il i M Informe de asistencias por fecha LI
2| 270202020 [Juewves 18:00 19:00 | Azistencia . B 1584 ‘Yoga Iniciacidn bdald 18
B Informe de asistencias por dig de la semana e
3| 03/03/2020 |hartes 18:00 19:00 |Aszistencia A Int d ; . 1584 ‘roga Iniciacion kil 18
nforme de asistencias por mes
4 050372020 [Jueves 18:00 19:00 |Asistencia ) £ i 1584 Yoga Iniciacion b 18
5 100372020 |Martes 1800|1900 |Ausanoiaji..] Lo| I fartie de sistaiicis por.afio 1584 Yoga Iniciacisn M 18
Bl 12032020 | Jusves 18:00|  19:00 |Ausenciaju.. |Lo| @8 Informe de asistencias por estado de la ausencia 1584 Yoga Iniciacian MiJ 16
4| M Informe de asistencias por persona »
1 dez7 | b Pf i Documenta de persona
2 Etiquetas
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Asistencias por clase

En este apartado se realiza la busqueda por clases y/o profesores. Nada mas acceder a este
apartado nos carga en pantalla todas las clases abiertas, pudiendo cambiar el filtro para poder
buscar con los mismos criterios utilizados en otras partes del programa, incluyendo el del profesor
para facilitar la inclusion de los datos correspondientes a este apartado.

Clases > Buscar [_[o]x]
Clases » Buscar
~
General |'z Profesoresl 3% Ordenacidn
Centro: 0 o y =
Cadigo de clase: |
Clase |
Descripcion: |
Fecha inicial desde: IW Fecha inicial hasta: W
Fecha final desde IW Fecha final hasta: IW
Programa. I j
Subprograma: I j
Turna I j
Perioda: I j
Mivel I j
Estado: IAb\Brta j
Inscripciones en grupo: l—;[
Reserva de espacio; lﬁ
Plazas ocupadas: I j
Flazas libres: lﬁ
Lista e espera: lﬁ
Plazas disponibles lﬁ
Plazas minimas: I j
Observaciones | =

& Aceptar | “Qﬁnce\arl

En “ausencias por clase” mostrara la ventana dividida en dos, la parte superior con las clases que
cumplen los criterios de busqueda y en la parte inferior las asistencias / ausencias asociadas a la
clase.

Desde este punto se pueden crear nuevas asistencias / ausencias, para ello se debe pulsar en el
icono de “Crear” en la parte inferior.
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Asistencias por clase Hi=]

Asistencias por clase

0

; @ Actualizar '3@ Buscar

E‘a Cerrar |
Cadigo Fecha Fecha % ‘ % | Lista % |
de claze Claze inicial final Estadn | Flazas | Ocupac| Ocu Libres | Libr| espera | Disponil Disf| Programa
Yoaa Iniciacidn kM 18:00 & 19:00 01/09:2018 | 30 5| 50 |CUERFOY ME.
4] | »
i I, PR del
F lf\_,;igrear kodificar Consultar € Elitrunar @ﬂ:tuallzar ‘4, Buscar o Imprimir = § Notificar -
Diadela Hora de | Horade | Estadode Codigo de |
Fecha semana inicio fin la ausencia | Obseraciones persona Apellidoz

La ventana muestra un cuadrante con los alumnos, cada casilla es un dia de clase, es importante
por ello que la reserva de espacio de la clase este creada correctamente para que aqui muestre

las fechas correctas.

En caso de que un alumno no tenga casillas en gris es porque la inscripcidn no esta en vigor en

esas fechas, bien por alta posterior o baja.

Cuadrante de asistencias [x]

M 3 M ) M 1 M 1
esf2 27z 33 S\ WS 123 173 19f3

Persona
10000403 ABAD WIOLAT, JOSE LUIS ---
40000158 BARA MEGRO, RUBEN
20000095 CANG CAND, ALONSO

72 HERNANDEZ FERNANDEZ, ANTONIO

) e e

50000244 RAMIREZ MUFIOZ, MERCEDES

Asistencia W Ausencia justificada

EILI K

[ 3 ™
24}3 2613 33

Ausencia sin justficar

1
24

[
7it

1 [
94+ 144

18:00  18:00 18:00 18:00 18:00 1800 1800 1500 1500 1300 1300 1500 1&%00 1500 18:00

(AL

M |ea ]| 4

| b | bl

% Salir

Para agregar una ausencia se debe elegir la persona y/o dia, pinchando se pasa a la siguiente

pantalla.
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Asistencias > Crear !Em
General | - Observacionesl
Clase:
Estado de la ausencia: IAsistencia j
Marcar todos Desmarcar todos Marcar todos Desmarcar todos
Marcar selecionados  Desmarcar seleccionados Marzar selecoionados  Desmarcar seleccionados
Fecha Baja Baja Cddigo de Dia de la Hora Hora -
de alta temporal definitiva perzona Apellidos Mo Fecha zEmana inicial final
1| 0 01/0952019 10000403 | ABAD WIOLAT JOS 57 [ |17/032020 Martes 18:00 19:00
2| T 01/0952019 40000158 | BARA MEGRO ruUH [T TR 1] 19:00
3l O 01/03i2020 20000095 [ CAMO CANO ALO 54| [ |zai03izozo Martes 18:00 159:00
_4 [ 0140142020 72 |HERMAMDEZ FERMAMDEZ AMNT 60| [ |zei0zizozo Jueves 18:00 159:00
v 18 120 50000244 | RAMIREZ MUFIOZ 61 [ |31/0302020 hartes 18:00 19:00
62 [ |02/042020  |Jueves 18:00 19:00
63 [ |07/04i2020 Martes 18:00 19:00
< | P 6al ™ |owoaeo20  |dueves 18:00  [19:00 d
4 4 |5 de s 4 4 |ss des? | b bl

& Aceptar | # Cancelar

Se puede registrar los datos de la siguiente manera
Seleccionar una o varias personas y con el dia marcada, poner el estado de Asistencia.

Seleccionar una persona y marcar uno o varios dias cambiando el estado a Ausencia no
justificada o justificada, en este caso se podria incluir una observacion en la pestafa
correspondiente.

Al aceptar volvera a pantalla anterior para comprobar lo introducido.

Pinchando en alguna casilla ya rellena, mostrara los datos correspondientes

Asistencias > Eliminar
General | - Obser\racinnesl
> Q. 1 4 w &
N DB LE LD Ewer | @
[ B [HERNANDEZ FERMNANDEZ, ANTONIO [n2/02/1976 (44 sfios)
Clage: |1 584 Yoga Iniciacion b/J 18:00 a 19:00 01,/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta)
Fecha: 05/03/2020 'I
Hora de inicia: 18:00
Hora de fin: 19.00
Estado de laausencia: IAusencia no justificada j
& Aceptar # Cancelar |

En la ventana de ausencias por clase mostrara las ausencias introducidas en la clase
seleccionada. Desde aqui se puede madificar, consultar, eliminar, actualizar, reiniciar la busqueda,
imprimir y notificar (SMS o correo electrénico).
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Asistencias por clase !Elm

Asistencias por clase

!

@3 Actualizar |4 Buscar

En Cerrar |

Cédigo
de clase

Fecha

Claze inicial

an hAid 18:00 & 19:00

Fecha
firial

‘ Estado

Abierta

Flazas | Ocupac

%
Libr

Lista
espera

%

o |
Digf| Programa

O

‘ Libres Dizponi

5 5 51 &0 ERFO

ip Crear [ Modificar ) Consultar 38 Eliminar & Actualizar

2 Buscar = Imprimir = % Notificar -

Dia de la Horade | Horade | Estadodela Cédigo de s
Fecha TEmana inicio fin aysencia Observaciones perzona Apellidos

2| 17/0%2020 | Martes 18:00 19:00 | Asistencia 72 |HERMNA&NDE:
3 17032020 | Martes 18:00 19:00 | Azistencia 20000095 | CANOD CANO
4| 1710372020 | Martes 18:00 19:00 | Azistencia 40000158 |BARA MEGR)
5 17032020 | Martes 18:00 19:00 |Ausencia justificada | Lesidn muscular 10000403 [ABAD WIOLAT
G 12/032020 | Jueves 18:00 19:00 | Asistencia 72 |HERM&NDE:
7| 120032020 | Jueves 18:00 19:00 | Asistencia 20000095 | CAND CANG
8l 120372020 | Jueves 18:00 19:00 | Azistencia 40000158 |BaRA MEGR

Desde “modificar” se puede cambiar el estado de la ausencia y/o

observaciones.

modificar el campo de

Asistencias > Modificar
General | ) ObSE!NELEIDI’]E!Sl
R T i 7w < B
B DESE & s Ew e B
| IHERNANDEZ FERMNANDEZ, ANTOMIO IDEIDEIT 376 (44 afios)

Clase |1584 Yoga Iniciacion b/ 18:00 2.19:00 01/08/2019 - 30/06/2020 (Ahierta)

Fecha: |05f03f2020 2|

Hora de inicia: |18:DD

Hora de fin I]S:DD

Estado de la susencia IAusencia no justificada j

& Aceptar 3 Cancelar |

En “imprimir” permite crear una serie de informes e imprimir documentos de persona.

Asistencias por clase !EE
Asistencias por clase Eml
| @ Actualizar | Buscar 3 cerar
Codigo Fecha Fecha % | Lista | %
de claze Clase inicial Estado | Plazaz | Ocupac| Ocu Libres | Libr| espera | Disponi| Disf Programa

Yoga Iniciaci a18:00

ierta

1 del |

: d} Crear ‘\2 Modificar E'l Consultar 38 Eliminar n.%' Actualizar | ', Buscar

= Imprimir = | Botificar -

Diadela
3emana

Hara de
fin

Estado de
la auzencia

Hara de
nicio

Observacion

170372020 | Martes 18:00

M Informe general

¢ Documento de persona

Etiquetas

Cédigo de
pErsona

|»

| Apellidos

1.
2 19:00 |Asistencia 72 |HERMANDEZ FERM,
3| 170372020 [Mares 18:00 19:00 |Asistencia 20000095 | CANGO CANG
4 1700372020 |Martes 1800 19:00 |Asistencia 40000158 |EARA NEGRO
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Para buscar las asistencias / ausencias de una persona se debe realizar en este apartado.

Lo primero que se muestra es el buscador de personas.

Personas > Buscar JH=] E3

Personas > Buscar

Depotte especwall e Motag | w0 Cuentas bancarias | P24 Carnetsi
¥ General |J Entidadesl Py F’Emlesl Sy Vlm:u\al:lnnesl |1 Socios | B Empadrunadusl - Familias numemsasl

Cadigo de persona desde Cadigo de persona hasta: |

Bombre: |

Apellidos: |

Tipo de documenta

i

Documento:

Fechade nacimiento desde

Codigo postal desds

Sexo:

Estado delteléfono:

Teléfono:

Estado del mowil I j

betervil:

Estado del coreo electrdnico: | j

Correo electranico: |

& Aceptar I ﬁgance\arl

Una vez filtrado por persona se mostrara la persona en la parte superior, y en la parte inferior las
asistencias / ausencias asociadas a esta persona.

Se pueden variar los filtros tanto de persona, buscador de la parte superior, como del estado de la
ausencia y clases en la parte inferior

Con los datos de pantalla se puede modificar, consultar, eliminar, actualizar, reiniciar la busqueda,
imprimir y notificar (SMS o correo electronico).

Asistencias por persona !El
=y
Asislencias por persona ¥ 1
L @2 Actualizar |'A Buscar B cerar |
Cédigo de Fecha de
petsana Apellidos MNambre Documenta nacimienta | Edad Telétana fuel il Gotren electranica

72 | HERMANDEZ FERNANDEZ ANTOMIO 0z 44 afins

1 de 1

i [ Modificar [£] Consultar 3§ Eliminar & Actualizar |4, Buscar 4 Imprimir = 5 Botificar -

Diadela
semana

Hora de
fin

Hora de
inicio

Estado de la
ausencia

Cddigo
de clase

Obzervaciones

C

2| 1250372020 |Jueves 18:00 19:00 |Asistencia 1584 Yoga Iniciaci
3| 1050372020 | Martes 18:00 19:00 |Asistencia 1584 Yoga Iniciac
4 050372020 | Jueves 18:00 19:00 |Ausencia ho justificada 1584 ‘Yoga Iniciaci
Bl 0350372020 |Martes 18:00 18:00 |Ausencia ho justificada 1584 Yoga Iniciaci
Bl 27022020 |Jueves 18:00 19:00 |Asistencia 1584 Yoga Iniciac
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Desde “modificar” se puede cambiar el estado de la asistencial ausencia y/o modificar el campo de
observaciones.

General | - Observaciones'
a ] i ® < E
A R e & uilwled B
I IHERNANDEZ FERNANDEZ, ANTORNIO IDE}’DE}’T 976 (44 afios)
Clase: |1584 Yoga lniciacion W/ 18:00 & 19:00 01/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta)
Fecha: |n5fn3f2n2n vI
Hora de inicia: |18 00
Hora de fin: |19:DD
Estadn de la ausencia: IAusencla no justificada j
& Aceptar ¥ Cancelar |

En “imprimir” permite crear una serie de informes e imprimir documentos de persona.

Asistencias por persona [_[O]*]
Asistencias por persona |" Iu.
f?,;‘ Actualizar | ~;‘, Buscar m Cerrar

Cadigo de | Fechade
pEr3ONS Apellidos MNombrs Diocurnento nacimisnte | Edad | Teléfonno Pl Cotren electrinico
72 |HERMANDEZ FERMAMNDEZ ANTONIO 0z B| 44 afics
4] | »
1 det

Motificar ~

TR M Informe general
ausencia 1 Documento de persona

Diadela
semana

Hora de
inicio
168:00

Hora de
fin

Cadigo
de clase

‘ Clase

> 1 Etiquetas | 1584 a {
2] 121032020 |Jueves 18:00 19:00 | Asistencia 1584 “Yoga Iniciaci
3 10/032020 |Martes 18:00 19:00 | Azistencia 15984 “foga Iniciaci
4| 05/03/2020 |Jueves 18:00 19:00 | Ausencia no justificada 1584 “Yaga Iniciaci
5 03/032020 |Martes 18:00 19:00 | Ausencia no justificada 1584 “Yoga Iniciaci
B 271022020 |Jueves 18:00 13:00 | Azistencia 1584 “foga Iniciaci
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Documentos de alumnos

Los documentos de alumnos permiten que se tengan comentario adicionales en las fichas de la
persona. Para acceder al mddulo es desde la ventana principal "Escuelas” "Documentos de
alumno".

Al acceder hay tres opciones "Referencias para documentos de alumno”, "Documentos de
alumno" y "Documentos de alumno por alumno”.

Documentos de alumno [Operador: JAFESA, Maguina: SERVER14, Caja: CAJA PISCINAS, Centro: POLIDEPORTIVO IZA-CRONOS]

n Escuelas > Documentos de alumno

Referencias para documentos
de alumno

Documentos de alumno

Documentos de alumno por
E alumno

Referencias para documentos de alumno

Las referencias ayudan a diferenciar los tipos de documentos y permiten predeterminar plantillas
para los mismos.

Desde aqui se puede crear o modificar (Nombre de la referencia, plantilla, centros, operadores y
observaciones), consultar, eliminar (si no estdn asociadas a ningun documento) o buscar
referencias.

Para aislar los documentos se permite su configuracion por centro y operador.

Referencias para documentos de alumno H=l B
Referencias para documentos de alumno .
op Crear [ Modificar ~ 2] Consultar 3 Eliminar & Actualizar | '“ Buscar E3 cemar

Referencia ‘ Obssnaciones ‘ Operadares

2‘.§ Documento de alumno

{ |1 de2 | b M|
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Crear

Se muestran varias pestafas:

Referencias para documentos de alumno > Crear - (O] x|

General | Q Cem.rosl W Operadoresl _J Observacionesl

4 Tipo: Alumno

Referencia. ||

& Aceptar 3 Cancelar

- General. Espacio para el nombre de la referencia.

!

000

CRONOS

- Centros. Es una de las dos maneras de aislar/compartir la referencia. En este caso
aislar/compartir por centro. Se puede definir un so6lo centro, varios o todos los centros
desde donde se puede crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

- Operadores. Es la otra manera de aislar/compartir la referencia. En este caso
aislar/compartir por operador. Se puede definir un sélo operador, varios o todos los
operadores que pueden crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

Modificar

Referencias para documentos de alumno [ _ O] %}
Referencias para documentos de alumno »

i op Crear m‘ﬁ Consultar 3¢ Eliminar & Actualizar | '“, Buscar 3 cerrar

4] Modificar | |
% Publicacion en Internet Obsenaciones Operadores

4 S, Usar como plantilla
2 % Tipos de semvicio [

i |1 de2 | b b

Se accedera a este apartado cuando se necesite modificar algun dato del documento ya creado,

incluir servicios a los que se va a asociar o0 para realizar la publicacion en Internet, se despliegan

distintas opciones

Modificar. Permite la modificacion de los datos que se han visto en el apartado Crear.

Publicacion en Internet. Lleva a la pantalla donde se puede marcar si se desea que el documento

aparezca en el Historial de la persona en Internet. Si el documento es de uso interno de la

instalacién no es necesario marcarlo.

i2A Proyectos Informaticos S.A.

100



Manual de escuelas
Version 22.03

Referencias para decumentos de alumno > Publicacién en Internet > Memis ==

-

Referencias para documentos de alumnao > Publicacién en Intemet > Menia_g'
ER S

- Inscripciones en clases

& Aceptar # Cancelar |

!

*2HCRONOS

000

Usar como plantilla. Esta opcion nos permite cambiar datos de la configuracion de los

documentos, de forma masiva. En la primera pestafia se marcaran los datos que queremaos copiar

y en la, segunda pestafia, las referencias de documentos a los que copiarle los mismo datos del

gue esta seleccionado. Los datos que se pueden copiar son los que aparecen en ventana adjunta

Referencias para documentos de alumno > Usar como plantilla [_ [0
Referencias para documentos de alumna > Usar como plantilla \
Referencias para documentos de alumno origen: ulador alimentos|

| Campos | . Referencias para documentos de alumno | 1) Informacién del procesol
=[]0 Todos
~[O9 Centros

[Cls& Operadores
[O-' Observaciones
* 0% Publicacién en Intemet

“ Pracesar ¥ Salir |

Tipos de servicio. En esta pestafia se marcaran las entidades a las que asignar cada documento.

Referencias para documentos de alumno > Tipos de servicio > Crear | _ O] x|

Referencias para documentos de alumno > Tipos de servicio > Crear »

General |E C\asesl 1) Informacién del proceso

Referencia para documento: |Camé manipulador alimentos gl

Tipo de servicio: |Clase

B '

Yy Procesar ¥ salir

Consultar

Se accedera para ver los datos de las referencias de documentos ya creadas pero sin posibilidad

de modificarlas.
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Eliminar

Se utilizara para eliminar referencias, pero no se podra eliminar si estd incluida ya en algln
alumno.

Actualizar

Sirve para actualizar datos que aparecen en pantalla cuando se esta usando este apartado desde
varios puestos de trabajo.

Buscar

Se podra buscar documentos segun pantalla adjunta.

Referencias para documentos de alumno > Buscar

Referencias para documentos de alumno > Buscar
General |
Centro: POLIDEPORTIVO 2A-CRONOS

Tipo: I.’zAIumnD B

Referencia: I

Observaciones: I

& Aceptar # Cancelar

Documentos de alumno
Al acceder a este punto aparece la pantalla de busqueda donde permite incluir distintos filtros,

Documentos de alumno > Buscar (Y

General | @ Estados | /2 | =R para de alumno | 4 Operadores |

Opcion debisquede: 5
Fechay hora desde: WDE/M/ZDZT 00:00:00 = Fechay hora hasta: WDB/D‘VZDT\ 235959

Documento [

P—
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General
Los datos posibles para la busqueda son:

- Opcion de busqueda. Es un desplegable donde da opcion a la busqueda por PERIODO DE
TIEMPO o RANGO DE FECHAS Y HORAS, (explicado en el manual de Generalidades).
Este dato hace referencia a la fecha de creacion.

- Fecha y hora desde-hasta. Se puede filtrar por las fechas de creacion de la nota. Por
defecto en la busqueda aparece marcado el dia en que nos encontramos.

- Documento. Se puede escribir algun dato del contenido incluyendo el caracter % de
comodin. (Ver manual de Generalidades)

Estados

En esta pestafia se puede realizar la busqueda con estados del documento.

Documentos de alumno > Buscar [_ O] <]

Documentos de alumno > Buscar |
%] General @ Estados |,= Inscripciones | . Referencias para documentos de alumnul ¥ Operadores

* Todos

" Seleccionar

Marcar todos: Desmarcar fodos
Marcar selecoionad Desmarcar selecoionat

&

2 | Con documento pendients de revision
€3 Con documento rechazado

@ | Con documento aceplado

> 1
2
3
4

{ |[1 ded |

& Aceptar 3¢ Cancelar

Inscripciones

En esta pestafia se puede realizar la busqueda con inscripciones. En primer lugar se muestra el
Tipo de filtrado, y atendiendo a dicho tipo, se accedera a Buscar para realizar la seleccion de

blusqueda de los datos de inscripciones, son los mismo que vistos en otros apartados del
programa.
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Documentos de alumno > Buscar
Documentos de alumno > Buscar

[¥] General| @ Estados /& Inscripciones |

Referencias para documentos de alumno | % Operadores |

Tipo de filtrado: |Qus cumplan los filtros

<, Buscar

|

=] B3

‘ Filtro

1} Inscripciones

2| |Estado de Ia inscripcion

| Valor
Que cumplan los filtros

< Inscripciones en vigor >

3|l Personas

Que cumplan los filtres

4% Vinculaciones

Que cumplan los filtros

5 | Estado de lavinculacién

Vinculado

68 | Empresas

Un registro

7| |Empresa

12A- PROYECTOS INFORMATICOS

/8| Clases

Que cumplan los filtros

!

*2HCRONOS

000

8 coa

Referencias para documentos de alumno

Mostrara también el Tipo de filtrado, en este caso

Documentos de alumno > Buscar M= B3
Documentos de alumno > Buscar \«
[¥) General| @ Estados | 2 Inscripei . Ref para di de alumno |ﬁ Operadares |
Tipade filtrade: |que cumplan los filtros |
<, Buscar
‘ Filtro Valor
[> 1/l Referencias para documentos Que cumplan los filtres
2| |Tieo Alumno
3|9 |centros Con
419 | centros Un registro
5| |cento POLIDEPORTIVO [24-CRONOS
6| 4| Operadores Con
_7|sl|Operadores Un registro
8| |operador JAFESA

 cor

Una vez establecido el tipo de filtrado, pinchar en Buscar para real

Referencias para doecumentos de alumno > Buscar
Referencias para documentos de alumno > Buscar

General |

Centro:

POLIDEPORT
Tipo: [Faumna 4]
Referencia: |
Observaciones: |

& Aceptar ¥ Cancelar

izar el criterio de referencias.
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Se pueden seleccionar los operadores que hayan creado el documento marcando todos, uno o

varios.

Una vez establecido el filtrado para la busqueda, pinchar en aceptar y se mostraran los

documentos que cumplan con los criterios.

Tanto si se hubiese cancelado la busqueda como si se ha aceptado, las opciones que aparecen
en pantalla son crear nuevas, modificar, eliminar, reiniciar la busqueda de documentos, imprimir

documentos o notificar al alumno (SMS o correo electrénico).

Documentos de alumno [_ O] x]
Documentos de alumno '
‘& Crear 4 Modificar 3¢ Eliminar & Actualizar |4 Buscar = Imprimir + ' Nofificar ~ 3 cerar |
| | Tipo de Fecha Baja Baj
Fecha Hora: Operador Referencia Documento contenido de zlta temporal defi

2| o3032021]  16:20|MACALO Documento de alumno 03/03/2021

1 de2 | b b

Crear o modificar documentos de alumno

Los datos disponibles para crear o0 modificar documentos de alumno se muestran en la siguiente

pantalla:

Documentos de alumno > Crear [ <]

Inscripcidn: || | | il ﬂ j
Referencia: | il ﬂ _"'kl

Documento: | &I

Estado: % Sin documento

Fecha: W

Hora: 1425 =

Operador: [ JAFESA |

oo

- Inscripcién. Se realizara la bisqueda de la forma habitual.

- Referencia. Permite elegir la referencia que se va a asociar al documento.

- Documento. Adjuntar un documento personal.

- Estado: Muestra el estado del documento.

- Fecha, hora y operador. Muestra por defecto los de creacién pero es modificable.

Una vez seleccionados los datos deseados pulsar en “aceptar” y el documento nos aparecera en

la ventana de documentos personales

El resto de opciones disponibles son las habituales en cualquier médulo.
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Las opciones de impresion son:

Documentos de alumno [_ O] x]
Documentos de alumno '
: G Crear |4 Modificar 3 Eliminar & Actualizar |, Buscar |4 Imprimir ~| 5 Notificar - & Cerrar |
| ‘ ‘ B |ne general ‘ Fecha Baja Baj
Fecha Hora Operador Referencia | My Informe de documentos de alumno por operador do de alta femporal defi
T
- = Informe de documentos de alumno por referencia
2‘-.’_\ 03/03/2021 16:20 | MACALO Documento dj 03/03/2021

Informe de documentos de alumno por fecha

-

L}

M\ Informe de documentos de alumno por mes

M Informe de documentos de alumno por afio

B Informe de documentos de alumno por persona
Documento de persona

Efiquetas

|1 dez2 | b M|

Documentos de alumno por alumno

Permite buscar por inscripcion, en primer lugar aparece la pantalla del buscador de inscripciones
habitual, una vez aceptada la pantalla, aparecera una inscripcion o el listado de inscripciones que
cumplan los filtros.

Seleccionando a la inscripcion, en la parte inferior de la pantalla aparecen todas los documentos
de alumno que se hayan creado. Se puede crear nuevas, modificar, eliminar, cambiar la busqueda
de documentos, imprimir documentos o notificar a la persona (SMS o correo electrénico).

Documentos de alumno por alumno

Documentos de alumna por alumno 1

[ & Actualizar |, Buscar

Baja Plazas Cédigo ‘

definitiva | asignac Obsenvac| de clase Clase
1 1 11AJDRINI | aaaAJEDREZ INIV-17/18
2 1 Yfoga Iniciacién MA 18:00 a 19:00
3 16/09/2018 1 ABO1 ZABONO DAIMIEL-1 01/09/2020| 30/06/2021 | Abieria
4 18103/2020 1 CAMV2 € Santz 9-12afie... | 01/09/2020 | 3006/2021 |Abierta
5 0111172020 1 81 BOXEO— 01/09/2020| 30/06/2021 | Abierta
5 07/08/2020 1 GYMO1 19A- STAGE DEPORTIVO 12Qn JULIO... | 01/09/2020 | 30/06/2021 | Abierta

o AL ARAIAND AR A AP nrnnmnnn | _nonemnnt Ao

Eliminar & Actualizar | 2, Buscar 4 Imprimir ~ % Notificar -

‘ | ‘ Tipode
Fechs Hora | Operador Referencia Document e

{ |[o de D |

Desde cualquier ventana, donde se vea a la inscripcion, se puede llegar a ver los documentos de
alumno, crearlos, modificarlos, etc

Para cualquier opcion de este menu consultar el punto de Crear del punto anterior del manual.
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Notas de alumnos

Las notas de alumno permiten que se tengan notas por inscripcion, por ejemplo, una alergia
alimentaria en la clase del campamento de verano o una nota de las mejoras trimestrales en una
clase de psicomotricidad.

Para acceder al médulo es desde la ventana principal — “Escuelas” — “Notas de alumnos”.

Al acceder hay tres opciones “Referencias para notas de alumnos”, “Notas de alumnos” y “Notas
de alumnos por alumno”.

Escuelas > Notas de alumnos

Referencias para notas de

, alumnos
»

MNotas de alumnos

. : [ MNotas de alumnos por alumno

Referencias para notas de alumnos

Las referencias ayudan a diferenciar los tipos de notas y permiten predeterminar plantillas para los
mismos. Por ejemplo, en el caso de las clases de psicomotricidad las notas de los avances por
trimestre.

Desde aqui se puede crear o modificar (Nombre de la referencia, plantilla, centros, operadores y
observaciones), consultar, eliminar (si no estan asociadas a ninguna nota) o buscar referencias.

Para aislar las notas se permite su configuracion por centro y operador.

Referencias para notas de alumnos =] E3
Referencias para notas de alumnos &"
iop Crear (4] Modificar 5] Consultar € Eliminar & Actualizar |, Buscar E3 cerrar

Referencia ‘ Obszervaciones ‘ Operadores

[ 1| 9| tlergias Campamento

2 5 Pzicomotricidad 2% trimestre

_35 Pzicomotricidad 3ertrimestre

4 a Reconocimiento medico

1 ded | b bl
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Crear o modificar referencias para notas de alumnos
Al pulsar en “crear” o “modificar” muestran varias pestafias:

- En general se elige el nombre de la referencia.

Referencias para notas de alumnos = Crear H[=] E3
General |Plantwlla| Q Centrosl Y Operadaresl - Obsewacionesl
o Tipo: Alurmno
Referencia: ||
& Aceptar I ¥ Cancelar
- Plantilla

La plantilla permite dejar predeterminado el texto y el estilo de las notas que se creen con
esa referencia para que sirva como guién a medida que se van registrando las notas en los
alumnos.

Referencias para notas de alumnos > Modificar

General Plantilla | Q Centrosl %8 Operadores | - Observaciones

Nata: Datos del seguimienta | =]
22744000
Opciones de visualizacidn
Estilo: Ijglnformacién 'l
¥ Incluir al imprimir formatas
& Aceptar ¥ Cancelar

- Centros

Es una de las dos maneras de aislar/compartir la referencia. En este caso aislar/compartir
por centro. Se puede definir un sélo centro, varios o todos los centros desde donde se
puede crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

- Operadores

Es la otra manera de aislar/compartir la referencia. En este caso aislar/compartir por
operador. Se puede definir un sélo operador, varios o todos los operadores que pueden
crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.
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Notas de alumnos

Al acceder a “Notas de alumnos” permite buscar por contenido de la nota, inscripciones
(permitiendo buscar de determinadas clases, periodos, personas, etc.) referencias o por los
operadores que han creado la nota.

Notas de alumno > Buscar

= E3

Notas de alumno > Buscar

|,= Inscripciones | s Referencias para notas de alumno | ¥ Operadores I

Opeion de bisqueda:  [PERIODO DE TIEMPD |
Fechayhoradesde: | 01/03/2020 00:00.00 > Fechayhorshasta: ™ 16052020 235950 =

Mote: |

Estilo: -

Incluir en farmatas:
Fecha de inicio desde; g_'“jm/ua/zuzu =
Fecha de fin desde Maamapzozn =

Fuosician desde: Fasician hasta:

Fechade inicio haste: ™ 15/052000 =
Fecha de fin hasta: & emaz0z0 =

& Aceptar # Cancelar |

Desde “Notas de alumnos” (ordenado por fecha) se pueden crear nuevas, modificar, eliminar,
reiniciar la busqueda de notas, imprimir documentos o notificar al alumno (SMS o correo

electrénico).

Notas de alumno [_ O] ]
Notas de alumno u
‘4P Crear [#] Modificar [2] Consultar 38 Eliminar & Actualizar | ', Buscar = Imprimir - 7. Notificar - E3 cerar
| | | ‘ | | Incluir al imprir |

Fecha Hora Operador Referencia Nota formatos

> 1)l 0 3:50 | ALMACA Reconocimiento medico DESAYUNO.COMIDACENA
2145 | 1410772020 13:57 | ALMACA Alergias Campamento Cereales que contengan gluten (trigo, centene, cebads, avena, etc)Cru... | No
3| 14/0712020 13:57 | ALMACA Alergias Campamento Cereales que contengan gluten (trigo. centeno, cebada, avena, etc)Cru... |No
4 -'/ 14/07/2020 13:51 | ALMACA Intolerancias alimentarias Intolerancias alimentarias. No
5|4y | 14/0712020 13:57 | ALMACA Alergias Campamento Cereales que contengan gluten (trigo, centeno, cebada, avena, etc)Cru... |No
i -’/ 14/07/2020 13:51 | ALMACA Intolerancias alimentarias Intolerancias alimentarias. No
7| 14o72020 13:51 | ALMACA Alergias Campamento Cereales que contengan gluten (trigo, centeno, cebada, avena, etc)Cru... [No
g 3/ 14/07/2020 13:51 | ALMACA Intolerancias alimentarias Intolerancias alimentarias No
gl | raovzo20 13:57 | ALMACA Alergias Campamento Cereales que contengan gluten (trigo, centene, cebads, avena, atc)Cru... |No
‘ I‘I ald)| 14/0712020 13:51 | ALMACA Irtolerancias alimentarias Intolerancias alimentarias. No _P_lﬂ

1 deds | b M |
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Notas de alumno

Notas de alumno

‘4P Crear [#] Modificar ] Consultar 3 Eliminar & Actualizar | ', Buscar

=4 Imprimir =| % Notificar -

o

*ZHCRONOS S

HE= E

P

E3 cerrar

| M Informe general Incluir al imprir2|
Hora Operador Referencia M Informe de notas de alumno por operador %

i ' RSl Informe de notas de alumno por referencia |

2_'\ Alerg!asCampamanto B forme: de niotas dealimiio porfechi fada, avena, etciCru... | No

3145 |  14/0712020 13:57 | ALMACA Alergias Campamento ada, avena, etc)Cru... | No

4 3/ 14/07/2020 13:51 | ALMACA Intolerancias alimentarias - | UL s e T R No

ald | 1ao7020 13:57 | ALMACA Alergias Campamento & Informe de notas de alumno porafio ada, avena, etc)Cru... | No

64| 1407r2020] 1351 ALMACA Intolerancias alimentarias |88 Informe de notas de alumno por persona No

Fd | 1ao7z020 13:51 |ALMACA Alergias Campamento ¢ Documento de persona ada, avena, etc)Cru... | No

8 3/ 14/07/2020 13:51 | ALMACA Intolerancias alimentarias r; Etiquetas No

ald| 140712020 13:51 | ALMACA Alergias Campamento ‘Cereala que contengan gluten (trigo, centeno, cebada, avena, etc)Cru._. | No
. I‘I ol 14/07/2020 13:57 | ALMACA Irto\eranclas alimentarias lIntolerancias alimentarias. Mo _>_|ﬂ
3 1 deds | b bl |

Crear o modificar notas de alumnos

Al pulsar en crear o modificar notas de alumnos hay que elegir:

- Inscripcion. Permite elegir la inscripcion del alumno al que se quiere poner la nota.

- Referencia. Permite elegir la referencia que se va a asociar a la nota.

- Nota. Campo de texto libre (mostrara una plantilla en caso de tenerla asociada a la clase).

- Fecha, hora y operador. Muestra por defecto los de creacion pero es modificable

- Opciones de visualizacion. Se puede elegir el estilo (informacion, advertencia, error), las
fechas de inicio y fin de la visualizacion (opcional), y un check para incluir la nota al
imprimir formatos (documentos relacionados a la inscripcion).
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Motas de alumno > Crear =] E3
Inscripcian: |Campament0 Semana Santa 9-12 afios Natac+comida, gﬂﬂ
Referencia: |Alergias Campamento Qlilil
INota: Cereales que contengan gluten (trigo, centeno, cebada, avena, etc) =

Crustdceos y productos a base de crustadceos

Huewas v productos abase de huevao

Pescado v productos a base de pescado

Cacahuetes v productos a base de cacahuetes

Sojay productos a base de soja

Leche v sus derivados

Frutos de cascara (almendras, avellanas, nueces, anacardos, eic)
Apioy productos derivados

Mostaza y productos derivados

=
585/ 4.000
Fecha: I'IB,-"DS,JZDZD 'l
Hora: |14;02 =
Operadar: IADMIN j

Opciones de visualizacian

Estila:

IV Incluir al imprimir formatos

Posicion: IUItima - Fecha de inicio: |13.-"U3.-"2020 vl Fecha de fin:

& Aceptar | ﬁgancelarl

Una vez seleccionados los datos deseados pulsar en “aceptar” y la nota nos aparecera en la
ventana de notas de alumnos.

Notas de alumno M=l E3
MNotas de alumno u

‘{;‘i Crear Q Modificar D Consultar € Eliminar @Actuahzar ‘2, Buscar 4 Imprimir = " Notificar - En Cerrar
‘ ‘ Incluir al imprimir
Hora Operador Referencia MNota formatos

13:51 |[ALMACA Alergias Campamento Cereales que contengan gluten (trigo, centeno, cebada, avena, etc)Cru.. [No
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Notas de alumnos por alumno

Al acceder a “Notas de alumnos por alumno” permite buscar por inscripciones, se puede filtrar por
personas y datos asociados a la inscripcion (tarifas, calificacion. Validacion o carnet) y/o clases.

Inscripciones > Buscar !EIE

Inscripciones > Buscar \_&

¥ General |u= Personasl Tarifas' s Cahﬂcaciénl (v} Validacién' = CIases' o Camets' 3 Ordenac‘iénl

Estado de la inscripcion

Tipo de alta:

Fecha de alta desde Fecha de alta hasta:
Fecha de bajaternporal
Fecha de baja temporal desde

Fecha de baja definitiva;

Tipo de baja definitiva: I ﬂ

Motivo de baje: |

Observaciones |

Centro de wenta: I j

 Aceptar I ﬁgﬁncelaﬁrl

Desde “Notas de alumnos por alumno” (ordenado alfabéticamente por el apellido del alumno)
podemos crear nuevas, modificar, eliminar, reiniciar la bdsqueda de notas, imprimir documentos o
notificar al alumno (SMS o correo electrénico).

Motas de alumneo por alumno [_ O =]
Notas de alumno por alumno U
: @Actuahzar 'Q.; Buscar m Cerrar
Fecha Baja Baja Plazas Cadigo Fecha Fecha Codigo d=
dealta temporal definitiva asignac| Obsenac| de clase Clase inicial final Estado | persona
7 18M11/2020 1 EAJ3 AJEDREZ MASTER LXV 12:00/13:00M 01/09/2020 | 30/06/2021 | Activa 50000
8 02/01/2021 1 SALSADODT | SALSA AVANZADA L-X-V 02/03/2021 | 31/12/2021 | Activa
4 01/10v2020 1 0004 FUTBOL-7 M-J 19:00420:00 01/0%2020 | 30/06/2021 | Activa 10000
10 15/12/2020 1 EAJT AJEDREZ MASTER 1 LXV 12:00/13:00M | 01/09/2020| 30/06/2021 | Activa

d} Crear E’] Modificar l:l Consultar $& Eliminar .:;-' Actualizar ';?\, Buscar = Imprimir ~ :,?" Notificar -

Incluir al imprimi

Fecha Hora Operador Referencia Nota formatos
B .o, 05/10/2020 14.05 | JCALFE Intolerancias alimentarias Intolerancias alimentarias.
4| |
1 de 1
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MNotas de alumno por alumno HEi=l
Notas de alumno por alumno u
F i Artualizar | Buscar £ cenar |
Fecha Eaja Eaja Flazas | Cb’digo ‘ Fecha Fecha Codigo de
de alta temporal definitiva azignac| Observac| de clase Clase inicial final Estado | persona

‘oo Crear [ Modificar 8 Eliminar & Actualizar | Buscar [=3 Irnprimnir =

"5 Motificar -

M nforme general Incluir al imptimi

Referencia ¢ Documento de persona formatos

Hora ‘ Cperadar

b1 1 a 4-02 | ADKIN il - R e anib i earte o ea et s rava e e E R e
[ 12 1 1 14:02 | ADRAIN Alergias Camy -; Etiquatas tengan gluten frigo, centeno, cebada, avena, etg)Cru.. | S

2 j/| 180372020 | 14:08 |[ESPAJI Autorizacion [5e &utonza ala recogida por parte de las siguientes personas S0

4| | W
1 dez | b M

Desde cualquier ventana, donde se vean las inscripciones, se puede llegar a esta ventana de
“notas de alumnos”, relacionada con la inscripcion que se haya seleccionado.

- Ventana principal — “Escuelas” — “Alumnos” — “Inscripciones” / “Inscripciones por clase” /
“Inscripciones por persona” — Buscar la inscripcidn o inscripciones que se quieren consultar —
Seleccionar una inscripcion — “Modificar” — “Notas de alumnos”.

- Ventana principal — “Venta de servicios” — Se localiza a la persona — “Escuela” —
“Inscripciones por persona” — “Modificar” — “Notas de alumnos”.
Crear o modificar notas de alumnos por alumno
Al pulsar en crear o modificar notas de alumnos hay que elegir:
- Inscripcién — Permite elegir la inscripcion del alumno al que se quiere poner la nota.
- Referencia — Permite elegir la referencia que se va a asociar a la nota.

- Nota — Campo de texto libre (mostrara una plantilla en caso de tenerla asociada a la
clase).

- Fecha, hora y operador — Muestra por defecto los de creacion pero es modificable

- Opciones de visualizacion — Se puede elegir el estilo (informacion, advertencia, error), las
fechas de inicio y fin de la visualizacion (opcional), y un check para incluir la nota al
imprimir formatos (documentos relacionados a la inscripcion).
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Motas de alumno > Crear H=1E3
Inscripeion: |Campament0 Semana Santa 9-12 afios Natac+comida gﬂﬁ
Fieferencia: IA\Erg\as Campamenta glilil
hlale Cereales que contengan gluten (frigo, centeno, cebada, avena, etc) o

Crustdcens y productos a base de crustaceos

Huewaos v productos a base de huewvo

Pescado y productos a base de pescado

Cacahuetes v productos a base de cacahuetes

Sojay productos s base de soja

Leche y sus derivados

Frutos de cascara (almendras. avellanas. nueces. anacardos, etc)
Apioy productos derivados

Mostaza y productos derivados

[~
585/ 4.000
Fecha: 18/032020 |
Hora: 1402 =
Operador IADMlN j
Opciones de wvisualizacion
Estilo
¥ Incluir &l imprimir formatos
Posicion: |Iitima vl Fecha de inicio: (150372020 - Fecha de fin
& Aceptar ¥ Cancelar |

Una vez seleccionados los datos deseados pulsar en “aceptar” y la nota nos aparecera en la
ventana de notas de alumnos.

P Crear [ Modificar 38 Eliminar & Actualizar |2, Buscar =4 Imprimir = "5 Motificar -

Incluir al imprimi
Fecha Hora Operadar Referencia Mota formatos

2 -U 18/0352020 14:08 [ESPa Autarizacion Se autoriza a la recogida por parte de las siguientes perzonas S0

1| 3
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Procesos masivos

Escuelas > Procesos masivos

Generacion de pagos con coste

Cierre mensual

Cambio de clase sin

\;j compensacion
.'. Fin de curso

Generacién de pagos con coste cero

La generacion de pagos con coste cero permite dar como pagado el mes indicado de todas las
inscripciones que su pago (ya sea por tarifa o descuentos) salga a O€.

Se elige el mes a comprobar — Siguiente.

Asistente de generacion de pagos con coste cero B=
Asistente de generacion de pagos con coste cero 0

Este agistents le permitira generar los pagos de todos los alumnos que no hayan pagado el mes seleccionado si sy
coste es cero. Fulse en "Siguiente” para continuar.

Mes a generar. Iwgngg :‘

¥ Siguiente # Cancelar |

Mostrara las inscripciones que cumplan la condicion, desde esta ventana permite actualizar
resultados, reiniciar la busqueda, imprimir documentos o notificar (Correo electrénico o SMS).
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Asistente de generacién de pagos con coste cero H=]
Asistente de generacion de pagos con coste cero a

Seleccione las inscripciones alas que desea generar el pago si su coste es cero y pulse en "Finalizar®.

2 Inscripsiones | i Informacion del proceso |

I arcar todng Desmarcar todos
Marcar selecrionados  Desmarcar selecriohadog

& Actualizar | Buscar [ =4 Imprimir -| 2 Motificar +
| Fecha M Informe general

de alta M Informe de inscripciones por clase
2 T | | ozonzois

Fecha
inicial
07108 g
01/08/2019

Fechs
final

Estado

¢ Documento de inscripcicin I
3000672020 |Abierta |

¢ Documento de persona

~. Etiguetas

o Afras |  Finalizar ¥ Cancelar |

Una vez se haya revisado se pueden marcar todas las inscripciones que se desean dar como
pagadas — Finalizar.

Asistente de generacion de pagos con coste cero =] E3

P
Asistente de generacion de pagos con coste cero d

Seleccione las inscripciones a las que desea generar el pago si su coste es cero v pulse en "Finalizar".

<2 Inscripciones | i) Infarmacian del procesa

Marcar todos Desmarcar todos
Marzar seleccionados:  Desmarcar seleccionados

@ Actualizar |4, Buscar < Imprimir - 5 Notificar -

Fecha Baja Baja Cadiga Fecha Fecha Cadigo de
de alta termparal definitiva de claze inicial final Estado | Observac| persona

0140272018 ILATES hd 18.: 9,30 01/0872017 | 30/0
01/02r2018 01/0952017 | 3000672018 |Abierta

€ Atrds | & Finalizar | ﬁgancelarl

Al pinchar en Finalizar realizara el proceso, mostrando al final el resultado, pinchar en Cancelar
para salir.

Cierre mensual

El cierre mensual permite dar de baja de forma masiva a todos aquellos alumnos que no cumplen
los requisitos marcados, no hayan pagado el mes o no cumplan las restricciones de socio, edad o
nivel.

Se selecciona la opcion deseada, el mes a comprobar y las fechas de alta (fecha limite de los
alumnos a procesar) y de baja a registrar.

Por ejemplo, en caso de comprobar el estado del pago del mes de abril de 2020, lo correcto seria
verificar que la fecha limite de alta sea 30/04/2020 y la de la baja el dia 01/04/2020 (para no dejar
la inscripciodn en vigor sin haber efectuado el pago).
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Se recomienda que no se marquen varias opciones a la vez ya que se suman las condiciones, no
se comprueban como condiciones independientes, por ejemplo si se marca conjuntamente que no
cumplan la edad y que no cumplan la restriccion de tipo de socio, s6lo dara de baja a los que
incumplan ambas condiciones.

Asistente de cierre mensual [x]
R R VT
Asistente de cieme mensual 30

Este asistente le permitira dar de baja a todos los alumnos inscritos hasta lafecha de alta indicada gue:

¥ Mo hayan pagado el mesa comprabar
™ Mo cumplan las restricciones detipo de socio
™ Mo cumplan las restricciones detipo de edad

™ Mo cumplan las restricciones de nivel

Mes a comprobar: 0442020 :‘
- Se utilizard como mez de comprobacidn para determinar gué alumnos no han gestiohado su pago.

- Se utiizard como mes de comprobacion en caso de que las opciones de cumplimiento de las
resticciones de tipo de socio dependan del periodo de paga del servicio.

- Sdlo se procesaran clases cuya duracidn comprenda completa o parcialmente el mes a comprobar,

Fechalimite de alta de los alumnos a procesar |3g;g4;2020 vl (incluida)
Fecha de baja a registrar: Im;m;gggg vl

- 5i la fecha de baja indicada es inferiar a la fecha de alta del alumno se le dard de baja en el mismo dia de su alta.

Fulse en "Siguiente" para continuar.

¥ Siguiente ¥ Cancelar

Tras seleccionar las opciones deseadas — Siguiente.

Desde esta ventana permite actualizar resultados, reiniciar la bdsqueda, imprimir documentos o
notificar (Correo electrénico o SMS).

Asistente de cierre mensual [_ O] x}
- 3 A,
Asistente de cieme mensual 30

Seleccione las inscripciones gue desea derde bajay pulse en "Finalizar".

2 Inscripciones | ) Informacion del prDcesol

Marcar todos Desmarcar bodos
Marcar seleccionados  Desmarcar seleccionados

& Actualizar |4 Buscar | Imprimir ~| % Mofificar -

| Fecha ‘g Informe general |bc'|d|gu | Fecha Fecha 1
de alta {informe gererals inscripciones por clase de clase | Clase inicial final 1

Estado

1 W R | Cocumentn de inscripcian 584 “fogs Iniciaci 00 5 18:00 | Abierta
2 [0 0140972019 ; Documento de persona 584 Yoga Iniciacidn MfJ 18:00 5 19:00 07/09i2019 | 307062020 | Abierts
= 0100372020 | we Etiquetas 584 “Yoga Iniciacidn MAJ 18:00 2 19:00 07/09/2019 | 307062020 |Abierta
4 M ointszozn T T T — 584 YYoga Iniciacidn kA 18:00 5 13:00 01/09/2018 | 300062020 | Abierta
5 C 1RMA2020 | | | 1] |15p4 Yanalniciacidn b 1A00 A 1900 01N92019 1 3INMAZO2N | Ahieda
£ Atras I @ Finalizar & Cancelar |

Una vez se haya revisado se pueden marcar todas las inscripciones que se desean dar de baja —
Finalizar. Antes de Finalizar se pueden cambiar los criterios de busqueda de las inscripciones.
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El cambio de clase sin compensacion permite de forma masiva pasar todos los alumnos de una

clase a otra con la misma tarifa sin compensar ninguna mensualidad.

Normalmente no se efectuaran los cambios mediante este apartado ya que en la nueva clase

apareceran los meses pagados sin estar relacionados con ningln apunte.

Por el contrario, si es de utilidad cuando se realizan cambios masivos de nivel y cuando no se

haya efectuado el cobro de la mensualidad en la clase destino.

Pulsando en la lupa permite la clase de origen y destino — siguiente — seleccionar las

inscripciones — finalizar.

Asistente de cambio de clase sin compensacion

Asistente de cambio de clase sin compensacion [‘)

Este asistente le permitird cambiar alumnos de la clase origen a la clase destino sin compensacion. Pulse en "Siguiente” para
continuar.

Fecha de cambic: Im@gggg vl
Clase origen: |1584 [Yoga Iniciacion My 18:00 2.19:00 |01/08/2019 [30/06/2020 [Ahierts ﬂﬂ
Clase destino: — [1589 [Yoga Medio L2 18:00 5 19:00 |01/08/2018  [30/06/2020  [Abierta ilil

¥ Fiespetar enla clase desting los meses gestionados por adelantada de la clase arigen sin compensarlos econdmicamente

¥ Siguienta ¥ Cancelar |

Asistente de cambio de clase sin compensacién =] B3

Asistente de cambio de clase sin compensacion j}

Seleccione las inscripcianes que desea cambiary pulse en "Finalizar!

/% Inscripciones | A Informacion del pmcesul

Marcar todos Desmarcar todos
Marcar seleccionados  Desmarcar selecionados

2 Actuslizar |2 Buscar (4 Imprimir = 3 Notificar -

Fecha
inicial

Flazas
agignac

Fecha
de alta

Baja
definitiva

Baja

‘ Codigo
termparal

Observac de clase

>1| W 07/08/2019 Yoga Iniciacion b 800 a19:00 3
o O 010812019 1 1584 “foga Iniciacidn hiJ 18:00 4 19:00 0/09/2018 | 304062020
o O 0140372020 1 1584 ‘foga Iniciacian MIJ 18:00 a 19:00 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta
4 C 01012020 1 1584 “foaa Iniciacidn h/J 18:00 4 19:00 0M/09/2019 | 30/06/2020 | Abisrta

o Atrds | .innahzarl ¥ Cancelar
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Fin de curso

El fin de curso permite copiar las clases de una temporada a otra con las mismas caracteristicas
(plazas, matricula, cuotas, restricciones de socio, etc.)
Fin de curso =13

Fin de curso '

]—il General | B Clases | T Fechas aexcluirl 4 Informacion del proceso

Generar nuevas clases a partir de las clases seleccionadas

Fechainicial de las nuevas clases: |071,09/2019 =
Fechafinal de las nueves clases 30/06/2020 -

Estado de las nuevas clases: |Préxima aperura j

IV Reservar espacio enlos recintos para las nuevas dlases (excluyendo |os festivos)

V' Copiar lasinscripciones de las clases seleccionadas gue cumplan que:

Estado de lainscripcion: |< Inscripcionas enwvigor >

Pago bancario de la cuota: | j
# Copiarlas como nuevas inscripoiones

™ Actualizar la fecha de alta de las nuevas inscripciones:

Hueva fecha de alta: 19/03/2020
" Coplarlas como solicitudes en espera

IV Copiarlas solicitudes en espata de las clases selecoionadas que cumplan que:

Estado de la soliciud: |« Solicitudes activas (en espera, comunicados v no comunicados) »

'y Procesar I 8 Salir

Este proceso permite elegir manualmente:

- Las fechas de inicio y fin de las nuevas clases, se podra realizar varias veces para las
clases con distintos periodos, semana santa, verano, etc.

- El estado en el que se quiere crear las nuevas clases (abierta, cerrada o proxima apertura)

- Lareserva del espacio en el mismo recinto y hora pero con las fechas del nuevo periodo.

- Copiar las inscripciones (copia solo las inscripciones en vigor), es decir las que no tengan
fecha de baja:

0 Pago bancario, se puede elegir las condiciones de pago de las inscripciones, con o
sin pago bancario, norma 19, norma 60 o todas las inscripciones (en blanco)

o Copiarlas como nueva inscripcién, esta opcién da de alta a las inscripciones que
cumplan las condiciones en la nueva clase. Las opciones son:

= Sino se marca “Actualizar la fecha de alta de las nuevas inscripciones”, se
respetara la fecha de alta que tenia el alumno en la clase de origen, esto
servira para respetar el orden de la clase ante unos posibles descuentos por
orden de inscripcion.
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= Si se marca “Actualizar la fecha de alta de las nuevas inscripciones”, la
nueva inscripcion tendra la fecha que se indique en el campo Nueva fecha

de alta.

o Copiar como solicitudes en espera, esta opcién pone en lista de espera a las
inscripciones que cumplan las condiciones en la nueva clase, en lugar de darlas de

alta directamente en la clase, sirve para que el usuario confirme su alta.

v Copiar lasinscripciones de las clases seleccionadas que cumplan que:

Estado de |z inscripcion: |< Inscripciones en vigor >

Pago bancario de la cuota, <Con > j

* Copiarlas como nuevas inscri

< Sin >

™ Actualizar lafecha de alta

Recibo norma 19

Nueva fecha de alta: Recibo norma 60

" Copiarlas como solicitudes en espera

Copiar las solicitudes en espera (copia solo las solicitudes de lista de espera activas

¥ Copiar las solicitudes en espera de las clases seleccionadas gue cumplan que:

Estado de |a solicitud: I( Salicitudes activas (en espera, comunicadas y no comunicados) >

En la solapa de clases se podra filtrar por las clases deseadas o marcar todas. Por defecto no
aparece ninguna clase, si se pulsa en “actualizar” mostrara las clases abiertas del centro al que

este asociado en ese momento la maquina.
=] 3

w

Fin de curso

Fin de curso

| *=" Festivos | i) Informacian del proceso

General E

Marcar todos Desmarcar todos
Marcar seleccionados  Desmarcar seleccionados

@ Actualizar |4, Buscar

%
Disy

%
Libr!

Lista de
espera

%
Ocu

Fecha
final

Fecha
inicial

Dizponi

| Libres

Codigo
de claze

Estado | Plazas | Ocupac

Clase

"y Procesar I ¥ Salir |

Entrado en Buscar, se puede cambiar el criterio de busqueda segun las necesidades del
momento, cerradas, de un determinado periodo, etc.
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Clases > Buscar m=E|
Clases > Buscar
\.—&
General |'£ Profesores | 3% Ordenacion
Centra: [PoLIDEPORTIVG l2A-CRONDS =
Cadigo de clase: H
Clase |
Fechainicial desde: 'NWDJDE;‘ZDWS - Fecha inicial hasta: |1 pjozEms =
Fecha final desde Choozzng @ Fechafinal hasta: ™5 pnzzns =
Programa: I j
Subprograma: I j
Turno: I j
Feriodo I j
MNivel I j
Estado IAh\ena j
Feserva de espacio: -
Flazas ocupadas I j
Flazas libres: -
Lista de espera: -
Flazas disponibles: -
Flazas minimas I j
Fin de curso - 1O] x|
Fin de curso -'-
General B Clases |':' Fechas a excluir| i) Infarmacian del proceso
Marzar todos Desmarcar todos
Marcar seleccionados  Desmarcar seleccionados
@ Actualizar |, Buscar
Cadigo Fecha Fecha % % | Lista S
de claze Claze inicial final Estado | Plazas | Ocupac| Ocu Librez | Libr| ezpera | Disponi| Disf| Pr|
v |1530 “foga Alto Likd 18:00 & 19:00 01/09/2019 | 30/06/2020 | Abierta 4 1] 1] 6 (100 1] 6 (100 CU
Vv |1586 ‘Yoga Alto MiJ 18:00 2 19:00 01/08/2018 | 30/06/2020 | Abierta 4 0 0 G (100 0 G (100 CU
¥ 1571 “roga Infantil Litd 18:00 a 19:00 01/0972019 0/06/2020 | Abierta 10 0 0 10(100 0 10| 100 |CU)

1
2
3
5

e

‘oga Infantil bdAr 0a19:00
Yoga Iniciacian L 18:00 a 15:00

3
i lierta 10
30/06/2020 | Abierta

%4 Procesar

Wselir |

Una vez seleccionadas las clases deseadas se pueden agregar nuevos festivos que afectaran
solo a las clases que se creen en este proceso, por defecto aparecerdn los ya creados
anteriormente para escuelas, también se podran eliminar festivos que no se utilicen.
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Fin de curso [_ o]

Fin de curso '—

General | B3 Clases |~ Fechas aexclurr| i Infarmacion del procesa
&P Crear 3 Eliminar

Diade la
semana

kdativa | Qbservaciones

1 es dades {cierre instalacian)
2| 0200152020 [Jueves Mavidades

3] 0307172020 |Viermes Mavidades

4| 04/01/2020 | 54bada Mavidades

Bl 05/0172020 |Domingo Mavidades

Bl 06/0142020 |Lunes Mavidades {cierre instalacidn)
7| 04/0452020 | Sébado Sefnana Santa

o NEMAFIN20 | Nimeniman Carnama Cants

' Procesar I ¥ Salir

Una vez elegida toda la configuracion pulsar “procesar”.

Este proceso no cierra las clases de origen, en caso de desear cerrar dichas clases se puede
realizar desde la opcion de “usar como plantilla” en el aparatado de Escuelas — Clases —
Modificar — Usar como plantilla.

En caso de necesitar modificar alguna clase posteriormente, reserva, criterio de edad, etc. se
puede hacer desde Escuelas — Clases — Modificar.
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