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Personas

Mediante este modulo se crearan las configuraciones necesarias para la gestion de datos
personales. Posteriormente se utilizard por cualquier parte de la aplicacion. Esta configuracion
hace referencia a los datos relativos a las personas, sus condiciones, la inclusién en algunos
colectivos, etc.

Cuando se accede a este médulo desde la pantalla principal se muestra el siguiente menu.

< Personas

Buscar

O Perfiles Personas Vinculaciones

b R

Documentos personales Notas personales y. Miveles

-~
] w al

M Tipos de condicion . Tipos de edad ! Empadronados
2O & i

Familias numerosas Deporte especial . Paises
ﬁ%

Provincias y localidades

!.

Perfiles

Dentro de este submenu se pueden encontrar los datos relativos al perfil del usuario, si es
persona fisica, empresa, club, etc.

< Perfiles
Buscar
Entidades - Tipos de perfil Tipos de colectivo
3 (3 i
) Perfiles Colectivos

“’ .
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Entidades

Llamamos entidades a la clasificacién global de las personas que se dan de alta en el sistema,
habitualmente se crean como PERSONA, pero se puede cambiar en el momento del alta o
posteriormente modificando la ficha de la persona. También se pueden crear entidades para
diferenciar cuando se han dado de alta por Internet. Al entrar en este apartado aparece la relacion
de las ya creadas.

< Entidades
Actualizar Buscar Restahlecer filtros Exportar
8 resultado(s) | Buscar en Ios resultados “ - 10 v
Entidad 1 Tipe Observaciones
Vs Individual
BEMEFICIARIOMIEMBRO DE CLUB Individual
CLUB ¥ OTRAS ENMTIDADES Individual
EMPRESA Colectivo
|24 Individual
MUEWOS TITULARES SERA Individual
OPERADOR/PERSORA, Individual
RECOMOCIMENTO MEDICO Individual

Desde esta pantalla se pueden crear, modificar, eliminar (siempre que no haya ninguna persona
con esa entidad) y predeterminar, la que se asigne como predeterminada seré la que aparezca
por defecto en el momento del alta desde el puesto de trabajo.

Al crear aparecera esta pantalla

Entidades Crear

General valores predeterminados Carmpos obligatorios Carnets Ohservaciones
Entidad
Tipo Individual v

Cancelar

Entidad. Se pondra el nombre asignado a la entidad.
Tipo. Se seleccionara si es individual o colectivo.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 4
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Valores predeterminados.

Tipo de documento que puede poner por defecto en el momento del alta (NIF, NIE, CIF),
ese tipo de documento se puede cambiar al asignérselo a la persona.

Formato de carnet. Se puede asignar por defecto el modelo de carnet que se emitira para
este tipo de entidad; si se deja asignado, facilitara la seleccién del formato cuando existan
varios de tipo persona. Los formatos se crearan en el modulo de Formatos > Carnets.

Campos obligatorios. Dentro de esta pestafia se pueden dejar marcados los campos que se
consideran obligatorios. Esto significa que no se podra dar de alta o realizar ninguna modificacion
en la ficha de persona si no esta metido ese campo. Los campos obligatorios van definidos en
cada una de las entidades, por ejemplo si tenemos una entidad especifica para cuando se creen
beneficiarios infantiles a través de la Web, podemos dejar como no obligatorio el documento y sin
embargo que sea obligatorio para el resto de personas que se dan de alta. En cualquier caso
Cronos tiene como campos obligatorios el codigo de la persona, nombre y apellidos, el resto se
puede configurar.

Entidades / Crear

General alores predeterminados Campos ohligatorios Carnets Observaciones
Documento Opcional v

Fecha de Opcional v
hacimiento

Sexo Opcional v
Direccién Opcional v
Cédige postal Opcional v
Teléfono Opcional v
Mévil Opcional v

Fax Opcional v

Correo Opcional v
electrénico

Celegio Opcional v
Tuter Opcional v

Documento del Opcional v
tuter

Una vez creada la entidad se puede incluir notas para ampliar los datos personales; se incluiran
en le boton de modificar.

> S R

# Referencias para documentos personales
# Referencias para notas personales

# Usar como plantila

i2A Proyectos Informaticos S.A. 5
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Las opciones de modificar que aparecen en la pantalla son:

- Modificar. Permitir cambiar los datos configurados en la creacion de la entidad, los ya
explicados en el punto anterior.

- Referencias para notas personales. Permite incluir alguna o varias de las referencias para
notas personales que hubiesen sido creadas con anterioridad en el apartado de Personas
> Notas personales > Referencias para notas personales. Estas referencias serviran para
solicitar datos adicionales del usuario. Entrando en ese punto aparece una pantalla con las
referencias que ya estuviesen asignadas y un botdn para afiadir o quitar las existentes,
este botdn nos lleva a mostrar la relacion existente y poder seleccionarlas.

€ Referencias para documentos

Referencias para documentos  EERE el
1 resultadafs)  Buscar en 103 resultados n - 10 v
Orden Referencia Observaciones
1 ga Certificado médico 2 documentas

- Usar como plantilla. Esta opcién sirve para configurar a todas las entidades que se desee
las mismas referencias de notas que tenga la entidad que se use como plantilla.

Usar como plantilla

QOrigen

Entidad BEMEFICIARIO/MIEMBRO DE CLUB

campos Entidades Informacion del proceso

- [J Todos
- “alores predeterminados
[J Tipo de documento
- Campos obligatorios
|4 Documenta
|J Fecha de nacimiento
13 sexo
|3l Direccion
| Codigo postal
|3 Telgfono
[ Mol
| Fax
[J Correo electronico
|3 Colegio
| Tutor
|3 Documenta del tutor

|J Cuenta contable

Se marcara la opcion de referencias y en la pestafia de entidades, se marcara las entidades a las
gue se quiera copiar las referencias.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 6
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Tipos de perfil

Este apartado se podran crear diferentes tipos, ya sean colectivos (familiar, club, Internet) o
individuales a eleccion del usuario, pero existen unos tipos ya creados que tienen una forma de
actuar especifica, cualquier nuevo tipo de perfil se utilizara Unicamente para la agrupacion de
personas, pero no tendra un tratamiento especifico dentro de Cronos.

La funcionalidad dentro del apartado es la misma que en cualquier proceso, se pueden crear,
modificar, eliminar, actualizar y realizar blusquedas, en este caso hay que mencionar que es
importante la blusqueda para localizar tipos de perfiles que estén deshabilitados ya que existe
dicha opcién dentro de los filtros.

Los creados de forma predeterminada en Cronos son:

< Tipos de perfil

Actualizar Buscar Restablecer filtros Exportar
B resultado(s)| Buscar en los resultados n - 10 v
Tipo de perfil L Tipo Uso Observaciones Operadores
" Beneficiario de Internet Beneficiario de Internet Colectivo
] Club Club Colectivo asda
e Empresa Empresa Colectivo
= Farniliar Familiar Colectivo
e Miembro de la empresa Miembro de la empresa Colectivo
] Miembro del club iembro del club Colectivo
" Operadar de Internet Operador de Internet Colectivo
Py PENSIONISTA FPersonalizado Individual

Operador de Internet. Es el usuario de acceso a la web.

Beneficiario de Internet. Es un usuario sin acceso a la web directo que est4 asociado a un
operador, el cual puede operar en nombre del beneficiario.

Club. Es la entidad “Club”

Miembro del club. Son todas las personas pertenecientes a un club, pueden estar asociadas a
mas de un club.

Empresa. Es el titular de la unidad laboral.

Miembro de la empresa. Son todas las personas pertenecientes a una empresa, pueden estar
asociadas a mas de una empresa.

Familiar. Son los componentes de una unidad familiar.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 7
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Cada persona puede tener asociado uno o varios perfiles, pero en algin caso, como el de
operador de Internet, s6lo podra tener uno.

Tipos de perfiles para Internet

Cada tipo de perfil esta asignado a su vez a lo que se identifica como “Tipo”, este tipo va a
diferenciar la manera de comportarse

- Operador de Internet. Es el titular del perfil de Internet, el cual tiene un identificador y una
contrasefna para acceder a Internet.

- Beneficiario de Internet. Es un perfil sin identificador de Internet, para hacer reservas,
inscripciones, etc. se hara accediendo desde el operador (titular). No tiene usuario y
contrasefia propios.

Cada persona puede ser operador de Internet y a su vez ser varias veces beneficiario o otros
operadores de Internet.

Tipos de perfiles para Club

También existen dos Tipos de perfiles,

- Club. Este tipo de perfil se asignara a un club o entidad colectiva, permite incluir miembros
gue participaran de las reservas y accesos que se creen para el club.

- Miembros de Club. Se incluirdn con esta tipologia los miembros ligados a un club o entidad
colectiva. El nimero de miembros vendra limitado por las tarifas vendidas al club del tipo
de tarifa “Incremento de miembros de club”. Tendran acceso a la instalacion tanto por la
reserva de espacio que se hagan dentro de los perfiles (cesiones), como cualquier otro
alquiler. Se permite que una persona pertenezca a mas de un club.

Si se intenta incluir mas miembros de las tarifas vendidas, el programa avisarda de que no se
pueden afiadir mas miembros. Se explicara en el apartado correspondiente.

Tipos de perfil para Empresa

También existen dos Tipos de perfiles,

- Empresa. Este tipo de perfil se asignara a una entidad colectiva, permite incluir miembros
gue quedaran ligados a dicha empresa. Los miembros tendran los accesos generados por
las reservas realizadas por la empresa

- Miembros de Empresa. Se incluirdn con esta tipologia los miembros ligados a una entidad
colectiva. Tendran acceso a la instalacion tanto por la reserva de cualquier otro alquiler. Se
permite que una persona pertenezca a mas de un club.

Si se intenta incluir mas miembros de las tarifas vendidas, el programa avisara de que no se
pueden afiadir mas miembros. Se explicara en el apartado correspondiente.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 8
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Tipo de perfil para Familia

En este caso solo existe un tipo, servira para incluir a todos los miembros de una familia, y podra
utilizarse para la aplicacion de descuentos promociénales tanto en socios como en escuelas.

Tipos de colectivo

Este apartado se podran crear diferentes tipos, cada tipo de colectivo va, al igual que sucede con
los tipos de perfil, asignado a un Tipo que identificara la funcionalidad del colectivo. Estos
colectivos se pueden configurar para los centros y operadores que se necesite. Los creados de
forma predeterminada en Cronos son:

Tipos de colectivo / Crear

General Centros Operadores Ohservaciones
Tipo de colective

Tipo v
[ Deshahilitado

Aceptar  [[EESETgCIET

La funcionalidad dentro del apartado es la misma, se pueden crear, modificar desde donde se
deben incluir los perfiles asociados a dicho colectivo, eliminar, actualizar y realizar busquedas, en
este caso hay que mencionar que es importante la busqueda para localizar tipos de colectivos que
estén deshabilitados ya que existe dicha opcién dentro de los filtros.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 9
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Perfiles

Este apartado permitird la busqueda de los perfiles ya creados. Al acceder al apartado mostrara
en primer lugar una pantalla donde se incluiran unos filtros para la basqueda mas concreta de

datos.

FPerfiles Buscar

General

Personas Tipos de perfil Colectivos

Namere de perfil

Identificador de perfil

Identificadeor de Internet

Observaciones

Deshabilitado o v

Cancelar

En la primera pestafia se pueden rellenar datos relativos al perfil

Numero de perfil desde-hasta. Si se conoce este niumero se puede incluir en la busqueda.
Identificador de perfil. También el campo hace referencia a un cédigo asignado al perfil, si
se conoce se puede acceder por dicho identificador.

Identificador de Internet. Es el dato con el que el usuario accede a Internet, habitualmente
Su correo de acceso.

Observaciones. Si se han incluido observaciones en el perfil se podran localizar por este
campo, hay que recordar que también se puede hacer uso del simbolo del comodin %.
Deshabilitado. Por defecto el filtro establece los que estan en vigor, pero se puede
modificar para localizar perfiles deshabilitados. Es interesante este filtro ya que ayudara a
localizar los perfiles que se dieron de alta desde la Web pero que no llegaron a confirmarlo,
es decir que no entraron en el enlace que se envia a su correo electronico para la
confirmacion del identificador.

En la segunda pestafia se puede establecer filtros personales, son los filtros que aparecen a lo
largo de toda la aplicacion.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 10
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Perfiles Buscar

General Personas Tipos de perfil Colectivos
Tipo de filtrado Clue cumplan los filtros v
un registro

Que cumplan los filtros

Clue pertenezcan a un conjunto de registros

Ciue no cumplan 105 filtros (s0lo se devalveran registros vinculados con 13 empresa actual)

ClUe no pertenezcan & un conjunto de reqistros (solo se devolveran registros winculados con la empresa actual)

Buscar

Filtro

& Personas Clue curmplan los filtros
Sy Winculaciones Que cumplan los filtros
Estado de la vinculacion Winculao
fili Empresas Un registra
Empresa Ml EMPRESA

Cancelar

Las opciones son:

- Unregistro. Se realizara la busqueda segun filtros pero el resultado sera el de una persona
en concreto.

- Que cumplan los filtros. Es este caso se estableceran filtros y tomara en cuenta que
cumplan con el filtro pero sin posibilidad de seleccionarlos individualmente. Por defecto
aparece esta opcion.

- Que pertenezcan a un conjunto de registros. El resultado de los filtros aparecera por
pantalla para poder realizar la seleccion de los deseados. Si no estamos seguros de los
filtros, por ejemplo rangos muy grandes de cddigos de personas, no se debe utilizar esta
opcion ya que se cargaran en pantalla todas las personas y podrian ser miles.

- Que no cumplan los filtros pinchando. Es este caso se estableceran filtros y tomara en
cuenta que NO cumplan con el filtro, es decir que si ponemos, por ejemplo un rango de
edad, el resultado ser& de los que no estén en el rango, pero no habra la posibilidad de
seleccionarlos individualmente.

- Que no pertenezcan a un conjunto de registros. Es este caso se estableceran filtros y
tomara en cuenta que NO cumplan con el filtro, es decir que si ponemos, por ejemplo un
rango de edad, el resultado sera de los que no estén en el rango, El resultado de los filtros
aparecera por pantalla para poder realizar la seleccion de los deseados. Si no estamos
seguros de los filtros, por ejemplo rangos muy grandes de cddigos de personas, no se
debe utilizar esta opcidén ya que se cargaran en pantalla todas las personas y podrian ser
miles.

En todos los casos con el boton de Buscar se puede seleccionar criterios de cada una de las
pestafias.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 11
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Personas

Buscar

General Entidades Cuentas bancarias Carnets

Codigo de persoha

Nombre

Apellidos

Tipo de documento A

Documento

Fecha de nacimiento desde = hasta

codigo postal

Sexo b

Estado del teléfono ~
Teléfono

Estado del mévil v
mMovil

Estado del correo v
electrénico

Correo electrénico

Los datos son los habituales, primera pestafa filtros por datos de la ficha de persona y en el resto
los filtros van en funcion de las condiciones en las que estén dados de alta, segun se vaya
avanzando en el manual se explicaran el resto de condiciones.

La siguiente pestafia hace mencion al filtro por Tipo de perfil, como es habitual se muestra la

opcion de que cumplan los filtros, por defecto, pero al desplegar aparecen los criterios para la
seleccion de datos, aunque no todos, el funcionamiento de ellos acabamos de explicarlo

i2A Proyectos Informaticos S.A. 12
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FPerfiles Buscar

General FPErsonas Tipos de perfil Colectivos
Tipo de filtrade Qe cumplan los filtros A4
Un registro

Que cumplan los filtros

Eukear CQue pertenezcan a un conjunto de registros
Filtre Valor

& Tipos de perfil CQue cumplan los filtros
Deshahilitado Mo

Q9 Centros Con

Q Centros Un registro
Centro Aluche

w8 Operadores Con

w& Operadores Un registro
Operador JAFESA

Cancelar

Pinchando en Buscar aparece la pantalla para establecer los filtros para los tipos de perfil

Tipos de perfil
Buscar
Seneral Tipo Uso

Centro Allche w

Tipo de perfil

Observaciones

Deshabilitado Mo v

ACeptar Cancelar

En la pestafia General se puede buscar por Centro, El o los que tenga asociados el operador, Tipo
de Perfil (nombre que se le dio al perfil), Observaciones y si esta o no Deshabilitado.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 13
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En la segunda pestafia se puede seleccionar el “Tipo” segun la relacién de los tipos disponibles
Operador de Internet, Beneficiario, Familiar... ya explicados en el punto correspondiente

Por ultimo, La pestafia de Uso. También corresponde con datos preestablecidos, dando
posibilidad de marcar Individual, colectivo o ambos.

Y por ultimo la pestafa de Colectivos.

Perfiles / Buscar

General Personas Tipos de perfil Colectivos

Incluir registros sin colectivo

Tipe de filtrado Que cumplan los filtros v
Buscar
Filtro Valor
s Colectivos Que cumplan |os filtros
@, Tipos de colectivo Que cumplan 1os filtros
Deshahilitado Mo
9 centros Con
Q Centros un registro
Centro Aluche
& Operadores Con
& Operadores Un registro
Operador JAFESA

Aceptar Cancelar

Pinchando en Buscar aparece la pantalla para establecer los filtros para los tipos de colectivos.

Colectivos

Buscar
Nlmero de colectivo | ‘
Identificador de colectivo
Observaciones

Deshabilitado v

Aceptar Cancelar

Una vez completados los filtros, se mostraran en pantalla la relacion de perfiles con los datos de
tipo de perfil y datos personales.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 14
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< Perfiles

Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprimir - Exportar Motificar +

920 resultado(s)| Buscar en los resultacos n - 10 v

Cadigo
Numero ]& Identificador Nuamero Identificador Tipo de de
perfil perfil Tipo de perfil colectivo colective colective persona

e Club ] 764 Club 1
1 Operadar de 1 Internet BEEE)

€ Internet &
2 Operador de 2 Internet 281

€ Internet €
3 Operadar de 3 Internet 993

€ Internet &
4 Operador de 4 Internet 10

€ Internet &
) Operador de 3 Internet 1

L Internet &
3 Operador de a8 Internet 1002

© Internet ©
10 Operador de 10 Internet 623628

L Internet b
12 OQperadar de 12 Internet 333

€ Internet ©

Las opciones disponibles son

Crear
Opcidn para crear un perfil de cualquier tipo a una persona.

Perfiles Crear

General Ohservaciones

Persona

Nlamero de perfil

Identificador de
perfil

Tipo de perfil - a2

[0 Deshahilitado

Cancelar

Los datos a introducir son:
- Persona. Buscar por cualquiera de las opciones de busqueda, a la persona a la que incluir
el perfil.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 15



LS

Manual de personas 4 b
Versiéon 22.03 . CRONOS

o

- Numero de perfil. Se puede indicar un nimero o dejarlo en blanco, no es campo
obligatorio.

- ldentificador de perfil. Se puede indicar un dato, por ejemplo en el caso de familiares
empresas, etc., el codigo del titular para tener otra forma de busqueda posterior o dejarlo
en blanco.

- Tipo de perfil. Se pinchara en la lupa para capturar un tipo de los previamente creados,
explicado en punto anterior. Cuando ya se tiene asignado el tipo de perfil se podré consulta

su configuracion pinchando en el botén D| o borrar el perfil para asignar otro con E |

- Tipo de colectivo. Al rellenar el Tipo de perfil aparecera ya cumplimentado el Tipo de
colectivo ya que va asociado al perfil. También tiene los mismos botones para consultar y
borrar.

- Deshabilitado. Esta opcidon tiene como objeto deshabilitar un perfil cuando ya esté creado.

Al aceptar aparece una segunda pantalla con diferentes datos en funcion del Tipo de perfil
introducido.
Perfil Familiar

Colectivos Crear

Colectivo Observaciones

NOmero de
colective

Identificador de
colectivo

Tipo de colectiveo - @

[0 Deshakilitado

Perfiles

0 resultado(s) | Buscar en los resultados n - 10 v
cadigo
Namero Identificador Tipo de de Fecha de
perfil perfil perfil persona Apellidos Nombre Documento nacimiento

No hay resultados

Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 16
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En este caso aparece la persona que se esta creando, y da opcion mediante el botén de
Crear, a introducir més personas de la unidad familiar.

Perfil Operador de Internet

Colectivos / Crear

Colectiva Observaciones

Nimero de
colective

Identificador de
colectivo

Tipo de colective - Q (@

[ Deshakilitado

Perfiles

Perfiles Crear

General Ohservaciones

Persoha

Namere de perfil

Identificador de
perfil

Tipodeperfii - (Q (@

() Deshahilitacdo

LCNIE  Cancelar

En este caso existen mas datos a rellenar.

Forma de autenticacion para Internet. Sera su departamento de informatica quién informe
a Cronos de lo que se va a hacer. Hace referencia a que el identificador de internet se
compruebe directamente en la base de datos de Cronos, o0 que se compruebe en otra base
de datos, del Ayuntamiento, de La Universidad, etc., en cualquier caso quedara
establecida sin necesidad de cambiarla.

Identificador de Internet. Es lo que utilizara el usuario para identificarse en la Web. Cronos
aconseja que sea el correo electronico para poder remitirle la informacién de ticket,
recuperacion de contrasefia, etc.

Contrasefia. Se introducira la contrasefia que el usuario aporte, se puede Generar una
contrasefia aleatoria con el botén de Generar. En cualquiera de los casos, si se ha
introducido por parte del operador, se aconseja que el usuario, desde la Web, entre en la
opcioén de recordar contrasefia para cambiarla nuevamente.

Repetir contrasefia. Para asegurarse de que esté bien.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 17
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- Pregunta y Respuesta. En este momento ha perdido sentido estas opciones, se usaban
para recordarle al usuario su contrasefia, pero actualmente, si el usuario no la recuerda, se
le envia un enlace a su correo desde donde podra actualizarla.

- Deshabilitado. Se utilizard posteriormente si no se desea que el usuario utilice su acceso a
la Web, por impago, etc., posteriormente se puede volver a habilitar.

En la parte inferior de la pantalla da opcion a incluir, con el botén de Crear a Beneficiaros de
este operador.

Perfil Operador de Empresa.
Las opciones son las mismas que en el Perfil Familiar

Perfil Operador de Club
Las opciones son las mismas que en el Perfil Familiar, pero no dejara incluir Miembros del
Club hasta que no se haya producido las ventas de las tarifas de miembros.

Modificar
Dentro de esta opcién existen dos posibilidades:

Modificar. Donde permite cambiar datos de los ya explicados en el punto anterior, pero sin opcién
a modificar el tipo de perfil. Se puede incluir personas relacionadas con el tipo de perfil, crear
nuevos beneficiarios o eliminarlos, cambiar contrasefas o identificadores, etc.

Reservas. Esta opcidn solo estaré disponible para los perfiles tipo Club, permite incluir reservas de
espacio (alquileres) como cesiones, es decir sin coste adicional, las reservas incluidas en este
apartado irdn con color identificativo en el cuadrante de alquileres. La pantalla de reserva es:

Ademas de lo descrito, se pueden eliminar, actualizar los datos de la pantalla, imprimir
agrupando por los siguiente datos:

Irarimir - Exportar Motificar -

Informe general

Infarme de perfiles por colectivo
Informe de perfiles por tipo de peril
Infarme de perfiles por tipo de colectivo
Informe ce perfiles por persona
Documento de persana

Etiguetas

o notificar (SMS o mail)

i2A Proyectos Informaticos S.A. 18
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Colectivos

Desde este apartado se buscardn colectivos creados. Lo primero aparece una ventana de
basqueda.

Colectivos / Buscar

General Tipos de colectivo Perfiles
Namero de colectivo
Identificader de colectivo
Observaciones

Deshabilitado Mo v

Aceptar Cancelar

Las opciones de blusqueda son las que aparecen en la pantalla, si no se conocen esos datos, se
seleccionaran los correspondientes a las pestafias de Tipos de colectivo, con las mismas opciones
de busqueda comentadas en ocasiones anteriores y Perfiles.

En el caso de la pestafia de Perfiles, existen las posibilidades de buscar cumpliendo los filtros,
seleccionando registros, buscando personas, etc., todos los filtros se han visto con anterioridad en
e boton de Buscar en la pantalla de Perfiles.

Perfiles

Buscar

Namere de perfil
ldentificador de perfil
Identificader de Internet
Observaciones

Deshabilitado A

Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 19
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En este caso la informacion que aparece en la pantalla no es muy significativa ya que solo aporta

la siguiente informacion

{ Colectivos

Nimero
colectivo

Identificador colectivo

e & & & & ¢ ¢ ¢ €

Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprimir + Exportar

821 resultado(s)  Buscar en los resultados n =

Tipo de colective

Empresa
Internet
Internet
Internet
Internet
Internet
Internet
Internet
Internet

Internet

Mostrando 1-10 de 621 resultados (pagina 1 de 83)

Observaciones

10 v

Asimismo da las opciones de modificar, en este caso, al entrar en datos si veremos la informacion

completa

Colectivos / Modificar

Colectivo Opservaciones

Nimero de 0
colective

Identificador de
colectivo

Tipo de colective  Empresa @ | o

[0 Deshabilitadn

Perfiles

4 resultadogs)

Cdédige

Namere Identificader Tipo de de

perfil perfil perfil persona Apellidos
W 785 Empresa 12 MIJARES
- BRINEZ
. 706 Migrmbra de 1 SANCHEZ
= la empresa LOPEZ
o 787 Miembro de 4 PEREZ
- la empresa GUTIERREZ
. 623 Migrmbra de 666 FEREDA
= la empresa

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Buscar en los resultados n - 10

Nombre

ALEX JOSE

ANAMARIA

JUAN LUIS

JOSE
MANUEL

Documento

H2T74924C

05236589H

703509858

Fecha de

nacimiento

05/04/19589

10/06/1950

01/06/1978

01/07/1890
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También existe la opcion de eliminar, actualizar la pantalla e imprimir, en este caso las opciones
de agrupamiento para la impresion son

IFnprimir - Exportar

Infarme general |

Informe de colectivos por tipo de colectiva

El funcionamiento habitual de Perfiles Crear, Modificar, etc., se puede realizar desde todos los
modulos donde aparezcan datos personales y se pueda capturar una persona, modificarla, etc

i2A Proyectos Informaticos S.A. 21
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Este punto es el que mas incidencia tiene en toda la aplicacion ya que los datos creados van a ser
visibles dentro de cada mddulo que tenga acceso a los datos personales. En primer lugar y antes
de mostrar ningun dato, aparece la ventana de busqueda que es la misma desde que la que filtrar
en cualquier parte donde interese filtrar por persona, por eso vamos a explicar con detalla cada

uno de los filtros.

Si no se desea realizar busquedas, se puede cancelar la pantalla para realizar las otras opciones.

Fersonas Buscar

General Entidades Ferfiles

Motas personales Cuentas bancarias

Codigo de persona

Nombre

Apellidos

Tipo de documento

Documento

Fecha de nacimiento

Codigo postal

Sexo

Estado del teléfono

Teléfono

Estado del movil

Movil

Estado del correo electrénico

Correo electrénico

Cancelar

Yinculaciones

Carnets

desde

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Socios

hasta

Empadronados

Familias numerosas

Deporte especial

22
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Aclaraciones genéricas para todas las busquedas

Los datos solicitados se pueden combinar o utilizar s6lo alguno de ellos, es decir por ejemplo
se puede combinar los nacidos entre 01/01/1994 y 31/12/2004 que no tengan correo
electronico, es decir que en el campo Estado del correo electronico seleccionar <Sin>.

Intentar siempre poner algun filtro, si se pone desde el codigo de persona 1 hasta el
999999999, sacara los datos de los miles de usuarios.

Los campos que pueden contener letras y nameros, como apellidos, correo electrénico,
documento, etc. Se puede incluir en la busqueda el simbolo % que corresponde con un
comodin. Este comodin se puede utilizar en cualquier busqueda de la aplicacion. Un ejemplo
de utilizacion podria ser localizar un apellido que puede haberse grabado mal, si no sabemos
si un usuario se apellida FUENTE o DE LA FUENTE, se puede poner en el campo de apellidos
%FUENTE, el programa buscara todas las fichas en tanto en el primer apellido como en el
segundo aparezca la palabra fuente. También puede servir cuando no se localiza una ficha
porque entre los dos apellidos se ha utilizado mas de un espacio.

Las fechas, cuando son de nacimiento es mejor teclearlas porque la busqueda cambiando
meses puede ser tediosa. Para pasar del dia al mes o al afio se puede pasar pinchando en el
campo correspondiente o con las flechas.

Si se desea escribir la fecha de final de mes cuando el mes en es que estamos tiene menos
dias, hay que teclear primero el mes, si no es asi puede llevar a equivocacion ya que no
considera el dia escrito. Por ejemplo si estamos en abril y se quiere escribir en alguna fecha
de busqueda el dia 31, hay que poner primero el mes que corresponda, por ejemplo marzo y
luego se indicara el dia.

Los campos que en su contenido aparece con una flecha no se puede escribir, s6lo admite
opciones definidas en dicho campo. Dejar en blanco el campo buscara cualquiera de los
valores que pueda tener.

Si al realizar una busqueda no aparecen registros, es mejor salir de la busqueda y comenzar
de nuevo, puede que la combinacion de filtros no sea incompatible con sus datos.

Si una vez realizada una busqueda quiere concretar mas, no es necesario salir para entrar de
nuevo, basta con volver a teclear en Buscar y cambiar los criterios, en el caso que poniamos
como ejemplo sobre busquedas entre fechas que no tuviesen correo electrénico, una vez
obtenidos los datos valdria con pinchar de nuevo en busca y cambiar el criterio de las fechas
de nacimiento.

General

- Cddigo de persona desde-hasta. Salvo en el caso de localizar por nombre y apellidos, es
obligatorio rellenar estos campos.

- Nombre. Se puede realizar la basqueda por el nombre del usuario, es conveniente incluir
algun dato mas, apellidos, etc.

- Apellidos. Se puede realizar la busqueda por apellidos, si se incluyen ambos facilitara la
busqueda.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 23
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- Tipo de documento. Sélo se podra desplegar opciones (NIF,NIE,CIF,PAS,OTRO), se
puede localizar los que no tengan ningun tipo de documento asignado (<Sin>) o dejarlo en
blanco significa todas las opciones.

- Documento. Se puede busca por el documento en concreto o por parte de él, no es
necesario incluir la/s letra/s.

- Fechas de nacimiento desde-hasta. Puede rellenarse una o las dos.

- Cddigo postal desde-hasta. Puede rellenarse uno o los dos.

- Sexo. La opciones son Varén, Mujer, se puede localizar los que no lo tengan puesto
(<Sin>) o dejarlo en blanco, sacara todas las opciones.

- Estado del teléfono. Las opciones son que no tenga puesto teléfono <Sin>, que tenga
teléfono <Con> o dejarlo blanco para todas las opciones.

- Teléfono. Se incluird el numero fijo preferentemente.

- Estado del movil. Las opciones son que no tenga puesto teléfono <Sin>, que tenga
teléfono <Con> o dejarlo blanco para todas las opciones.

- Movil. Se incluird el namero movil . Este campo se utilizara para las comunicaciones via
SMS.

- Estado del correo electrénico. Las opciones son que no tenga puesto teléfono <Sin>, que
tenga teléfono <Con> o dejarlo blanco para todas las opciones.

- Correo electrénico. Se incluird el correo . Este campo se utilizara para las comunicaciones
correo electrénico

Entidades

Se puede seleccionar el tipo de entidad a buscar, por defecto aparece marcadas todas. Ya se explicé dentro del apartado Perfiles
> Entidades

Personas / Buscar

General Entidades Pertiles Vinculaciones 50ciog Empadronados Familias numerosas Deporte especial

Notas personales Cuentas bancarias Carnets

@® Todos

) Seleccionar

8resultado(s)| ~ | Bustar en (os resutados n - 10 v
Entidad Tipe Observaciones
2252 Individual
BEMNEFICIARIO/MIEMBRO DE CLUB Indiividual
CLUB Y OTRAS EMTIDADES Individual
EMPRESA Calectiva
12A Individual
MNUEYOS TITULARES SERA Individual
OPERADOR/PERSONA Individual
RECONOCIMIENTO MEDICO Individual

Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 24
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Posibilidad de filtrar por los perfiles creados a persona, por ejemplo busqueda de personas
gue son operadores de Internet, que tengan perfil familiar o incluso que no tengan creado
ningun perfil, las opciones son las que se muestran en pantalla

Personas / Buscar

General Entidades Perfiles Winculaciones 50cins Empadronados Familias numerosas Depoarte especial

Notas personales Cugntas bancaras Carrets

Tipo de filtrado QUE curmplan s fitros v

Mo filtrar
Sin

Buscar
Un registro

Filty Que cumplan los filtros
litro Que pertenezcan a un conjunto de registros
& Perfiies QuE cumplan s fitros

Deshabilitado
i Colectivos
s Colectivos
& Tipos de colectivo
Deshahilitado
Q@  Centros
Centros
Centro
y& Operadores
¥ Operadores
Operador

Tipos de perfil

Be

Deshahilitado

Vinculaciones

o

Sin

QuE cumplan 1o fitros
Que cumplan Ios filtros
No

can

Un registro

Aluche

Can

Un registro

JAFESA

Que cumplan Ios filtros

No

Desde esta pestafia se puede filtrar por personas de las distintas empresas de la
instalacion, en el caso de que participasen varias empresas. Por defecto la blusqueda se
realizard de personas vinculadas a la empresa con la que se trabaja desde el puesto de
trabajo donde nos encontremos. Las opciones de busqueda se muestran en la pantalla.

Personas / Buscar
General Entidaces Perfiles winculaciones Socios Empadronacos Familias numerosas Deporte especial Motas personales
Cuentas bancarias Carnets

Tipe de filtrado Qe cumplan los filtros A4

Buscar

Filtro

Un registro
Qe cumplan los filtras

CIUE pertenszcan a un conjunto de registros

Valor

% wWinculaciones

Estado de |2 vinculacian

Empresas

Empresa

Cancelar

Aceptar

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Que cumplan los filtros
vinculado
Un registra

Ml EMPRESA
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Dentro de esta pestafia de busqueda se puede filtrar por criterios de socio, si es socio en
vigor, de qué tipo de socio y todo el resto de filtros que se pueden establecer con el estado
de la ficha.
Recordamos que esta pantalla de busqueda es igual desde cualquier apartado de la
aplicacion que se requiera seleccionar condiciones personales, por ejemplo desde alumnos
se podra buscar personas que sean socios en vigor de determinado tipo de socio, etc. Por
defecto en la busqueda se estable No filtrar, es decir no se tiene en cuenta nada de socios.
Los posibles tipos de filtrado se muestran en la siguiente pantalla.

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Personas

General Entidades

Motas personales

Tipeo de filtrado

Buscar

Filtro
I Socios

Estado del socio
1 Tipos de socio
Q@ Centros
Q Centros

Centro

(3

Cperadaores
yi Operadores

Cperadar

Cancelar

Buscar

Perfiles

Cuentas bancarias

Yinculaciones S0cios

Carnets

Empadronacdos

Farmilias numerosas

Deporte especial

Ciue cumplan los filtros

Valor

Que cumplan los filtros
= F0cios en wigar =
Qe cumplan 1os filtros
can

Un registro

Aluche

Caon

Un registro

JAFESA
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Se utilizarq esta pantalla cuando en la busqueda de personas se desee realizar filtro
dependiendo del estado de empadronamiento, o de algun tipo de empadronamiento en
concreto. El madulo se explicara en su apartado correspondiente. Al igual que en otros filtros
comentados anteriormente, existen distintas posibilidades mostradas en la pantalla siguiente.
De forma predeterminada aparecera como no filtrar.

Personas / Buscar

General Entidades Perfiles vinculaciones S0cios Empadronados Familias numerosas Deporte especial Motas personales

Cuentas bancarias Carnets

Tipe de filtrado Qe cumplan los filtros v
Buscar
Filtro Valor
B Empadronacos Que cumplan o5 filtros
Estado cel empadronado < Empacronacos en vigor =
® Tipos de empadronado Que curmplan o3 filtros

PGEAET  Cancelar

Familias numerosas

Se utilizarq esta pantalla cuando en la busqueda de personas se desee realizar filtro
dependiendo de que el usuario esté dado de alta con la condicidon de familia numerosa, o de
algun tipo de familia numerosa en concreto. EI médulo se explicard en su apartado
correspondiente. Al igual que en otros filtros comentados anteriormente, existen distintas
posibilidades mostradas en la pantalla siguiente. De forma predeterminada estara en no filtrar.

Personas Buscar

General Entidacies Perfiles winculaciones Socios Empadronados Familias numerosas Depaorte especial Notas personales
Cuentas hancarias Carnets
Tipe de filtrado Que cumplan |os filros v
Buscar
Filtre Valer
«=  Familias numerosas Qe cumplan los filtros
Estado e [a familia numerosa < Familias numerosas en vigor =
Tipos te familia numerasa Qe curmnplan |os filtras

Aceptar  JSENEEEN
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Se utilizara esta pantalla cuando en la busqueda de personas se desee realizar filtro
dependiendo de que el usuario esté dado de alta con la condicién de deporte especial, o de
algun tipo de deporte especial en concreto. EI modulo se explicard en su apartado
correspondiente. Al igual que en otros filtros comentados anteriormente, existen distintas
posibilidades mostradas en la pantalla siguiente. De forma predeterminada estara en no filtrar.

Personas Buscar

General Entidades Perfiles Vinculaciones

Cuentas bancarias Carnets

Tipo de filtrado Que cumplan |os filtros

Buscar
Filtro

Deporte especial
Estacio del deporte especial
Tipo de acompafiants
Deshabilitado

B Tipos de deporte especial

Cancelar

Aceptar

Notas personales

Socios Empadronacdos Familias numerosas Deporte especial

Yalor

Que cumplan Ios filtros

< Deporte especial envigor >
< Titular =

No

Que cumplan Ios filtros

Notas personales

Se utilizara esta pantalla cuando en la busqueda de personas se desee realizar filtro
dependiendo de que el usuario tenga incluida alguna nota personal, o algun tipo concreto de

nota, por ejemplo si el usuario tiene asignada notas de alergia, notas de impagos, etc.

El

modulo se explicard en su apartado correspondiente. Al igual que en otros filtros comentados
anteriormente, existen distintas posibilidades mostradas en la pantalla siguiente. De forma
predeterminada estara en no filtrar.

Fersonas / Buscar

General Ertidades Perfiles winculaciones

Motas personales Cuentas bancarias Carnets

Tipo de filtrado Que cumplan |os filtras

Buscar
Filtro

w  hotas

wr  Referencias para notas
Tipo

Q@ Centros

Q@ Centros
Centro

w8 Operadores

38 Operadores

Operadar

Cancelar

Socios Empadronacdos Familias nurmerosas Deporte especial

Valor

Que cumplan oz filtros
Que cumplan |os filtros
Persona

Con

Un registro

Aluche

Con

Un registro

JAFESA

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Cuentas bancarias
Se utilizara esta pantalla cuando en la blsqueda de personas se desee realizar filtro
dependiendo de que el usuario tenga cuenta bancaria creada o no. En este caso el filtro solo
establece si tiene cuenta asignada o no. De forma predeterminada estard en no filtrar, este
caso dejandolo en blanco.

Personas / Buscar

General Entidades Perfiles Yinculaciones Socios Empadronados Familias numerasas Deporte especial MNotas personales

Cuentas bancarias Carnets

Estado de la cuenta bancaria | v‘

< 5in >
Aceptar Cancelar < Con =

Carnets.
Se utilizara para buscar por los carnets asignados a la persona.

Personas / Buscar

General Entidades Perfiles “inculaciones Socios Empadronados Familias numerosas Deporte especial Motas personales

Cuentas bancarias Carnets

Estado del carnet de persona v

Carnet de persona <concarnet>
< Con camnet en vigar >
« Con todos I0s carnets anulados =
< Con todos 05 carnets anulados o sin carmet >

Aceptar Cancelar < Sin carnet >

Con esta pantalla se finalizan las pestafias para establecer filtros de busquedas, se pueden
realizar combinaciones de filtros entre todas las pestafias, por ejemplo personas de una
determinada edad, dadas de alta en deporte especial y que sean socios de un tipo.

Una vez establecidos los criterios de busqueda y pinchar en Aceptar aparece la pantalla con
los datos resultantes de la busqueda ordenados por apellidos,

< Personas

Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprimir « Exportar Notificar Importar+

6 resultado(s)| Buscar en 10s resultacos n - 10 v

Cédigo
de IH Fechade
persena Apellides Nombre Deocumenteo nacimiento Edad Teléfono Mévil

8 AGUDO LARRINAGA LuIS 2788882268 12/03/1843 73 afins 629142207 633212345

7 ALVAREZ PATO Judo 344768896 27/10/1933 B8 afios 913028195 GBET23452

5  GONZALEZ DURO DE LAWVEGA ANTOMIO 25850512F 06/05/1942 80aflos 917661252 GETTEEA50
DURAN GREGORIO

10 HERMNANDEZ AGERO SALAZAR MARIAANGELES 024692637 04/07/1334 87 aflos 914026457 643298765

6 MORTE LOPEZ SERGIO 052125410 25/05/1887 35 afios 917723463 66444335

9 PORTOCARRERO GARCIA JOSE 50133680m 04/07/1945 TEafos 917091910 G4 346783

Tanto si se canceld la busqueda al entrar como desde este momento, se mostraran unas
opciones para el tratamiento de los datos de persona, vemos punto a punto.
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Crear

Al pinchar en esa opcion aparece la siguiente pantalla

Personas / Crear

General Otras
Entidad
Documento
Nombre
Apellidos

Fecha de
nacimiento

sexo

Direccién

Teléfono
Maévil
Fax

Correo
electrénico

Cancelar

OPERADOR/PERSONA

NIF ~| Documento

ddimményyy m

Cadigo postal

Localidad

Provincia

0

?2HCRONOS

00

En la primera pestafia se incluirdn los siguientes datos personales. Para el programa los datos
obligatorios son nombre y apellidos ya que el cédigo de persona y la entidad se incluyen
automéaticamente, sin embargo aconsejamos la configuracién de otros campos obligatorios.
Para definir los campos obligatorios ver el apartado Entidades de este mismo manual.
- Entidad. Este campo no permite la escritura, se seleccionara el tipo de entidad a la que
pertenece la persona/entidad/equipo, etc., que estemos dando de alta, por defecto aparece
seleccionada la entidad PERSONA.
- Cadigo de persona. Es el numero secuencial asignado en el momento del alta, para que no
haya problemas posteriores de asignacidn en la numeracion es aconsejable utilizar
numerador automatico, es decir NO incluir nada en ese campo.
- Documento. Consta de dos partes, tipo de documento donde se desplegara el tipo de
documento que corresponda y de acuerdo a ese tipo, el campo donde se incluira el
documento. Al finalizar el alta se comprobara que el formato del documento sea correcto
segun el tipo que se indico, si no es asi, el programa sacara un mensaje de error
advirtiendo de cual es el problema, falta de ndmeros, el digito de control no es correcto,

etc.

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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El documento de tipo MIF debe estar compuesto por 1os 8 digitos del DMy 1a letra del NIF
sin caracteres adicionales de separacion. Indique la letra del NIF.

El tipo de documento se puede dejar como predeterminado para la entidad, por ejemplo en
la entidad PERSONA, aparecera predeterminado NIF, aunque siempre se puede cambiar o
dejar en blanco si lo permitiese la configuracion.

- Nombre. Se incluird el nombre de la persona. Es el primer campo en el que se queda al
entrar en la opcion de crear ya que tanto nombre como apellidos son los Unicos campos
obligatorios del programa, el resto depende de la configuracion.

- Apellidos. Se incluiran los apellidos de la persona. Campo obligatorio.

- Fecha de nacimiento. Primero se marca la opcién para incluir dichos datos. Como en
cualquier otro dato de fecha, para pasar del dia a mes y afio se realizara con las flechas o
situdndose con el ratén en el campo deseado. Si usted va a configurar alguna condicién,
descuento, etc,, por edad, es imprescindible rellenar este apartado.

- Sexo. Se puede seleccionar Varon, Mujer o dejarlo en blanco.

- Direccion. Se incluird domicilio de la persona.

- Cddigo postal. Al teclear el codigo postal si ya existiese en Cronos por haber sido utilizado
en otra ocasion, aparecera en la linea siguiente el nombre de la localidad, si es la primera
vez que se utiliza, se quedard la localidad en blanco para permitir teclearla.

- Localidad. Aparecera rellena al teclear el codigo postal. Si en algun caso existen varias
localidades, concejos, pedanias con el mismo codigo postal pero distinta localidad, se
podré teclear el nombre de la nueva localidad o desplegar este campo para seleccionar el
adecuado. Si la localidad es correcta, NO hay que teclearla de nuevo porque podrian
crearse localidades incorrectas.

- Provincia. Este campo no es accesible, se completa autométicamente.

- Teléfono. Se utilizard preferentemente con un teléfono fijo o movil si no fuese el principal
ya que no se podran enviar SMS a este teléfono.

- Movil. Se incluird el teléfono moévil por el que se enviaran notificaciones por SMS en el
caso de que se tenga contratado.

- Fax. Posibilidad de inclusion de otro teléfono.

- Correo electrénico. Campo para el correo electronico. Debera tener formato adecuado.
Este campo se utilizara para el envio de notificaciones por correo electronico.

- Fotografia. Capturar. Lugar destinado para la fotografia. Al pinchar en capturar lleva a la
siguiente pantalla:
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e

Foto

]
)

Voltear

Mo voltear v

Girar

N girar v

Cancelar

Se puede seleccionar la forma de capturar la fotografia, actualmente esta en uso la captura
desde webcam y la captura de un archivo. El programa realizar4d el ajuste a las
proporciones de fotografia mostrando el encuadre, si se necesita variar tamafio, existe en
la parte superior las escalas de proporcion para ajustarlo a la imagen adecuada.
Aceptando volvera a la pantalla anterior.

En la segunda pestafia se ofrece la posibilidad de incluir otros datos relativos a los datos del
tutor en el caso de que la persona creada sea menor.

Personas / Crear

General  Otros
Colegio
Tutor

Documento ~| Documento
del tutor

Cuenta 430
contable

Cancelar

- Colegio. Nombre del colegio.

- Tutor. Nombre y apellidos del tutor

- Documento del tutor.

- Cuenta contable. Si se utiliza el enlace contable se incluira la cuenta correspondiente.

Una vez introducidos los datos principales se procederd, mediante el botén de modificar, a la
introduccion del resto de datos complementarios segun condiciones personales.
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Personas / Modificar

General Otros

Entidad Y v
Codigo de [}
persona
Documento MIF  ~  05212541M
Nombre BERGIO
Apellidos MORTE LOPEZ
’ Fechade 25/05/1987 ]
nacimiento
sexo waran v
Direccién ARROYD FONTARRONM, 447
28030
MADRID -
Madrict
Teléfono 917723463
Maévil 666444333

Accediendo a esta opcién se podra modificar los datos personales dados de alta, y acceder al
resto de caracteristicas personales. Se explican a continuacién

Modificar. En ese primer punto se da la opcién a cambiar los datos de la pantalla que hemos
visto en el apartado de Crear, el Unico campo que no es modificable es el del codigo de

< Perfiles
Persona & MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1987 (35 afios)
[~
Actualizar  Buscar  Restablecerfitros  Imprimire  Exportar  Motficars
2 resultadols) H - 10 v
Codigo
Namere & Identificador Numero Identificador Tipo de de
pertil perfil Tipo de perfil celective colective colective persena
. 790 Miembra de la . 730 Empresa ]
- empresa
897 Beneficiario oe 71 Internet 6
L L

Internet

Después de dar de alta a una persona o posteriormente en cualquier momento se podra incluir
cualquiera de los perfiles identificativos, Internet, Familiar, Club, etc. Si se desea mas
informacion sobre los perfiles, ver apartado donde se explicaron anteriormente. Una vez
creado el perfil también se tiene la opcion de deshabilitarlo, por ejemplo si no se desea que
alguien acceda desde Internet, se pude deshabilitar el perfil.
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Vinculaciones. Este apartado contiene la informacion sobre la relacion del usuario con la
entidad/empresa, es decir que informara de con quién esta vinculado, especialmente para la
informacion por proteccion de datos. Si dentro de Cronos se comparte la informacion de
usuarios para dos entidades fiscales, por ejemplo un Ayuntamiento y otra empresa que lleva la
externalizacion de algun servicio, se ir4 registrando a qué entidad fiscal ha cedido sus datos.

< Vinculaciones

Persona & MORTE LOPEZ, S8ERGIO 25/05/1987 (35 afins)
(< BIE ]
Actualizar Buscar  Restablecer filtros Irnprirmir - Exportar Notificar -
2 resultada(s) | Buscar en 0s resuftados E - 10 v
cédigo
Fecha de Hora de Fecha de Hora de de
vineulacién i i6 i i6 i 6 Empresa persena Apellidos Nembre
09/10/2014 12:39:03.084 0e/03/2018 11:94:21.730 Il 6 MORTE SERGIO
EMPRESA LOPEZ
24/04/2018 11:46:08 608 Il 6 MORTE SERGIO
EMPRESA LOPEZ

Entrando en consulta o modificacion se observard que contiene los datos relativos a la
autorizacion de envio de informacion, asi como el saldo monedero que tiene para dicha
entidad.

Vinculaciones Modificar

General Sesion de vinculacian Sesion de desvinculacion
Persona 5 MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1957 (35 afins)
g 2
Empresa Il EMPRESA
Monedero 0,00

Permitir el envio de noticias mediante correo electranico

Fermitir el envio de noticias mediante mensaje a mavil

ACEptar Cancelar

Ademas de la modificacién y consulta se puede vincular o desvincular la persona con la
empresa. Si una persona no esta vinculada con la empresa con la que se esta trabajando, no
se podran ver sus datos, pero desde Venta de Servicios, si se conoce su codigo de persona
informar& de que no esté vinculada solicitando autorizacion para realizar la vinculacion.

Si la busqueda de vinculaciones ha sido genérica se puede sacar listados con las siguientes
opciones
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000

Imprirmir = Exportar Motificar -

Informe general

Informe de winculaciones por fecha de vinculacion
Informe de winculaciones por fecha de desvinculacion
Informe de winculaciones por empresa

Informe de winculaciones por persona

Documento de persona

Etiquetas

Cuentas bancarias. En este apartado se podran configurar las cuentas bancarias que el
usuario proporcione a la instalacion, se pueden tener simultaneamente varias cuentas y
usarlas indistintamente en cada servicio. De la misma manera se quedaran guardadas cuando
ya no se domicilie nada en ellas ya que tendran o habran tenido algun recibo asociado a la
misma.

< Autorizados de cuentas bancarias

Persona & MORTE LOPEZ, SERGIO 25051987 (35 afios)
G =
Actualizar  Buscar  Restablecerfitros  Imprimire  Exportar  Notificare
1 resultado(s) | Buscar en Ios resuitacos n - 10 ~
Cédige
1 de
IBAN BIC Titular persona Apellidos Nombre Documento
BEE2 5100 0734 7061 S100BESJxx 6 MORTELOPEZ SERGIO 03212541

Para crear una nueva cuenta pinchar en el boton de Crear y aparece la siguiente pantalla

Cuentas bancarias / Crear

Cuenta bancaria

IBAN

ES -

BIC

Autorizados de cuentas bancarias

1 resultado(s)| Buscar en los resultados H ST v
de

Titular persona Apellides Nombre Deocumento Fecha de nacimiento Edad

cédigo

6 MORTE LOPEZ SERGIO 05212541M 35 afios

Aceptar  [EEe=iDEE
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Carnets. Se utilizard este apartado para la creacion y consulta de los carnets de tipo
“persona”. Los carnets tendran un caracter identificativo y es imprescindible su creacion para
el control de accesos a la instalacion.

Se pueden emitir distintos carnets del mismo tipo, aunque aconsejamos un Unico carnet por
persona para evitar usos fraudulentos y la generacion de accesos por cada carnet; sin
embargo se estd extendiendo el uso de carnets de tipo persona para el acceso por tarjeta,
como por otro medio, ejemplo pulsera con identificacion por proximidad. Al entrar en este
punto se muestra la pantalla adjunta.

£ Carnets

Persona & MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1987 (35 afios)
g <

Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprimir Exportar Motificar -

0 resultado(s) | Buscar en |os resultados n - 10 v

Codigo
I8 de
Carnet Tipe de carnet Fermate de carnet Dispesitive Emitido persena Apellides Nembre

No hay resultados

En este caso el usuario no tiene emitido un carnet, para la emision de un nuevo carnet es
conveniente anular el ya existente.

Se explican la opciones.

Emitir. Se elegird el modelo de carnet y en funcion de su configuracién se solicita asignarlo
mediante un lector de proximidad o grabacién de cinta magnética o codigo de barras. También
se procederd, si el modelo asi estuviese configurado, a la impresion del mismo.

< Carmnets
Persona 6 MORTE LOPEZ, SERGIO 25m5/1987 (35 afios)
(< ]
Actualizar Buscar Restablecer fitros Imprimir« Exportar Notificar -
1 resultado(s) | Buscar en |os resultados n - 10 v
cédigo
1 de
Carnet Tipo de carnet Formato de carnet Dispositive Emitido persona Apellidos Nombre
4458907780 Persona CARMNET DE PERSONAPRADILLO  Impresora con drivers  02/06/2022 6 MORTELOPEZ SERGIO

Asignacién. Este proceso es valido para cuando ya esta impreso el carnet o no se desea
imprimir, se realiza exclusivamente la asignacién del nimero de carnet.

Tanto en el momento de la emisién como el de la asignacion se generaran los accesos
permitidos para ese momento.

Modificar. Esta opcion esta disponible para poner el carnet como anulado e incluir el motivo de
anulacion. En el momento de la anulacion se eliminaran los accesos generados para ese dia.
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También se incluye la posibilidad de Previsualizar para comprobar como es el resultado final
del carnet.

La creacidon del modelo esta a disposicion del operador que tenga permisos para ellos en el
apartado de Formatos > Carnets

Eliminar. Posibilidad de eliminar carnets emitidos cuando no se haya registrado ninglin acceso
con dicho carnets, si no fuese asi, habria que anular tal como se explicaba en el punto
anterior.

Notas personales. Se accede a la gestion de las notas personales de la persona que estuviese
seleccionada. En primer lugar aparece la pantalla con las opciones y si tuviese ya alguna nota
creada, se mostraria en la misma.

< Notas personales

Persona & MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1967 (35 afios)
g <

Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprirnir + Exportar Watificar«

O resultado(s) | Buscar en los resultados H - 10 v

Fecha Hora Operador Referencia Nota

No hay resultados

Las opciones son las mismas que en otras ocasiones. Mostramos la opcion de Crear para ver
la pantalla de los datos.
- Referencia. Se seleccionara alguna de las referencias creadas en el apartado de Notas
Personales, tal y como se vera en el punto correspondiente.
- Nota. Se rellenara este apartado con los datos relativos a la referencia. Si la nota se cre6
con unos datos a modo de plantilla, se considerara para cumplimentarla.
- Fechay Hora. A partir del momento en que tendra validez la nota.
- Operador. Por defecto aparece el que crea la nota.
- Opciones de visualizacién.
o Estilo. Las opciones son Informacién, Advertencia o Parar.
o0 Mostrar al capturar la persona. Marcando esta opcion se mostrara la observacion
cada vez que se captura a la persona en cualquier apartado del programa. Se
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solicita la posicion en la que se desea que aparezca y las fecha de inicio y fin la
visualizacion.
o Incluir al imprimir formatos. Si la nota se desea que aparezca al imprimir formatos,
puede ser un documento de alta, etc., el resto de opciones igual que la de mostrar.
o Mostrar en el control de accesos. Las notas pueden tener un caracter de
informacion al usuario de forma que se muestren en las pantallas de visualizacion
del control de accesos para notificarle datos cuando no pasa por taquilla, por
ejemplo para informarle de que debe recoger algo olvidado, pasar por
administracion, etc. También tiene las mismas opciones de posicion y fecha vistas
anteriormente.
Una vez aceptada la nota, quedard registrada en el historial de la persona adn cuando no se
haya marcado que se muestre al capturarla.
El resto de opciones como Madificar, Buscar, etc son las mismas que en otros apartados del
programa.

Niveles. En este apartado es donde se incluyen los niveles para las actividades, se pueden
crear niveles para distintas actividades, pero si se incluye mas de uno por actividad, so6lo se
tendré en cuenta el que tenga fecha més reciente para que cuando el usuario cambie de nivel,
se compruebe el Ultimo. En este punto existen todas las opciones habituales de Crear,
Modificar. Buscar, etc. Al entrar se verd la siguiente pantalla

< Niveles

Persona & MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1957 (35 afios)
¢ o

Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprimir Exportar Notificar «
1 resultado(s) | Buscar en los resultados n - 10 v

Fecha J& Programa Nivel Operador Apellidos Nombre Teléfono Maévil

03/03/2022 ATLETISMO N2 JAMEIL MORTE LOPEZ SERGIO 917723463 666444333

Si se desea Crear un nivel los datos son:

Niveles / Crear

6 MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1987 (34 afios)
G <

Persona

Programa AC/SUBACUATICAS ~

Nivel NO v

Fecha dommiyyyy |

Operador JAFESA

cancelar

Como se puede comprobar el nivel va asociado al Programa (visto en el manual de Escuelas).
En la modificacion sélo esta permitido cambiar la fecha.
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Movimientos monedero. Se accede a este apartado para comprobar los movimientos relativos
a la forma de pago monedero. Los movimientos aparecen descendentes por fecha y hora,
dando la informacién del concepto de cada movimiento.

< Movimientos de monedero

6§ MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1957 (35 afios)

Persona

G 2
Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprimir+ Exportar Notificar
2 resultado(s) n - 10 v
cédigo
de
Fecha Concepto Importe Saldo Operador persona Apellidos Nombre
& 12/05/2021 Recarga variable Site 12,00 32,00 WALDEWEB 6 MWORTE LOPEZ SERGIO
@ 04032021 RECARGA DE 20 EUROS 20,00 20,00 WALDEWEB 6 MORTE LOPEZ SERGIO

En la cabecera aparece el saldo actual y si el operador tiene permisos para realizarlo, se
permite Modificar monedero. Si entramos en el saldo para modificarlo se debera dejar el saldo
final que se desea, siendo el programa el que genera un movimiento manual tanto de
incremento como de reduccion del saldo.

Edades. Este punto no admite creacion ni modificacion, solo informa de la categoria de edad
en la que est4 incluida la persona. La configuracion de los rangos de edades se vera en un
apartado posterior.

{ Edades

& MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1987 (35 afins)
e 2

Persona

Actualizar Imprimir

1 resultadafs) n T

Tipo de edad 1z

ADULTO (21-64)

Empadronados. Se utiliza para configurar si el usuario es empadronado de algun tipo, esto
significa que se incluira dicho criterio para la gestion posterior tanto de condiciones en alta en
clase, socio, venta de bono, etc,., como para la aplicacion de descuentos. Ver pantalla.

< Empadronados

5 MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1987 (35 afios)
g 2

Actualizar  Buscar  Restablecer fitros Imprimir=  Exportar  Notificar -
0 resultadols) n - 10 v

Nuamere 13 Tipe de empadronado Fecha de inicie Fecha de fin Apellidos Nombre Teléfono Mévil

Persena

No hay resultados
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Las opciones son las mismas que en todos los casos vistos, Vemos la pantalla de Crear.

Empadronados / Crear

Persona
Q = B8 (&)

Tipo de Alumnado ~
empadronado

Namere
Fecha de inicio 02/06/2022 o
Fecha de fin @ Incluida

Cancelar

Se indicara el Tipo de empadronamiento a dar de alta. Cada usuario sélo puede pertenecer a
un tipo de empadronado y la configuracion depende de cada instalacion, por ejemplo puede
haber personas empadronadas, que trabajen en el municipio, que sea segunda residencia,
etc. o simplemente no pertenecer a ningun tipo. Las fechas de inicio y fin marcaran el periodo
de vigencia de la condicion. Para crear los diferentes tipos de empadronados ver punto
Personas > Empadronados de este mismo manual.

Familia numerosa. Se utiliza para configurar si el usuario pertenece a familia numerosa de
algun tipo, esto significa que se incluira dicho criterio para la gestion posterior tanto de
condiciones en alta en clase, socio, venta de bono, etc,., como para la aplicacion de
descuentos. Ver pantalla.

£ Familias numerosas

& MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1387 (35 afins)

Persona

s s
Actualizar Buscar Restablecer filtros Irmnprimir - Exportar Notificar-
1 resultadogs) H - 10 v
Namero |% Tipo de familia numerosa Fecha de inicio Fecha de fin Apellidos Nombre Teléfono Mévil
01 FAMILIA NUMEROSA GENERAL 12/07/2013 MORTELOPEZ  SERGID 917723463 666444333

Las opciones son las mismas que en todos los casos vistos, Vemos la pantalla de Crear.
Familias numerosas / Crear

Persena
Q = 8 8 ¢

Tipo de familia 01 FAMILIA NUMEROSA GENERAL ~
numerosa

Namere
Fecha de inicio 02/06/2022 =
Fecha de fin & Incluida

Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 40



Manual de personas ot
Versiéon 22.03 2 CRONOS <

Se indicara el Tipo de familia numerosa a dar de alta. Cada usuario sélo puede pertenecer a
un tipo de familia numerosa y la configuracion depende de cada instalacion, por ejemplo
puede haber un Unico criterio o en funcion del numero de miembros o familias
monoparentales, etc. o simplemente no pertenecer a ningun tipo. Las fechas de inicio y fin
marcaran el periodo de vigencia de la condicion. Para crear los diferentes tipos de familia
numerosa ver punto Personas > Familias numerosas de este mismo manual.

Deporte especial. Se utiliza para configurar si el usuario pertenece a una de las opciones de
deporte especial, esto significa que se incluird dicho criterio para la gestion posterior tanto de
condiciones en alta en clase, socio, venta de bono, etc,.,, como para la aplicacion de
descuentos. Ver pantalla.

< Deporte especial

5 MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1987 (35 afios)

e =

Actuglizar  Buscar  Restablecerfitras  Imprimir-  Exportar Notificar -
0 resultado(s) n - 10 v

codigo
de
Tipo de deporte especial Tipo de acompahante Fecha de inicio persona Apellidos Nombre

Persoha

No hay resultados

Las opciones son las mismas que en todos los casos vistos, Vemos la pantalla de Crear

Deporte especial / Crear

Gereral  Acompafiantes  Observaciones

Persona
aQ = B8 ¢

Tipo de deporte DISCAPACITADO 30% CON ACOMPARANTE v
especial

Namero

Fecha de =

documentacién ) )
- Fecha de presentacion de |a documentacion

Fecha de inicie 02/06/2022 =}

Fecha de fin @ Incluida

(0 Deshahilitaco

Cancelar

Se indicara el Tipo de deporte especial a dar de alta. En este caso, el usuario puede
pertenecer a mas de un tipo de deporte especial y la configuracion depende de cada
instalacion, por ejemplo el usuario puede ser de tipo pensionista para el célculo de descuentos
y de algun tipo de discapacidad para filtrar el alta en alguna actividad; también se puede incluir
tipos para colectivos bomberos, personal del Ayuntamiento. y condicionar descuentos a dichos
tipos. Las fechas de inicio y fin marcaran el periodo de vigencia de la condicion. Para crear los
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diferentes tipos de familia numerosa ver punto Personas > Deporte Especial de este mismo
manual.

Eliminar.
Se puede marcar una o varia personas para eliminarlas de la base de datos si se hubiesen
creado por error, pero no se permitira si el usuario ha tenido algin movimiento econémico o
estd dado de alta en algun perfil. En el caso de haber tenido algin movimiento econémico
(apunte o recibo), no se permitird en ningun caso la eliminacién. Ejemplos de mensajes

Actualizar
Sirve para actualizar los datos de pantalla cuando se esta trabajando desde varios puestos
con los mismos datos.

Buscar
Esta opcion ya se explico en el inicio del apartado de Personas. Si al entrar se establecieron
unos filtros de busqueda o si no se realizé ningun filtro, se puede volver a pulsar y cambiar o
incrementar los filtros establecidos.

Imprimir
Opcidn para llevar a impresora o a tabla el resultado de la basqueda que se ha realizado en
pantalla. Las opciones que ofrece son:

IFmparimir - Exportar

Informe general
Documento de persona

Efiguetas

Tore ocumeErit

En informe general sacara el listado segun los datos de pantalla. Ver pantalla de impresion.
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Opciones de impresion

Salida Previsualizar pof v

Previsualizar pof
Impresora
Descargar pof
Tabla

Margen izquierdo 10 [milimetros

Margen superior

Margen inferior 10 |milimetros

Margen dereche 10 |milimetros

Copias 1

Criterios de busqueda Mo mostrar 105 criterios de bosgueda v

O Informe con anagrama

Aceptar Cancelar

En salida se selecciona lo que se desee segun ejemplo; después se pueden cambiar
margenes y numero de copias.
En Criterio de busqueda se da opcion a;
- No mostrar los criterios de busqueda, se mostrara el encabezamiento del listado sin
poner el filtro que se establecié para la busqueda.
- Mostrar los criterios de busqueda en una pagina independiente. Sacara una pagina
con los filtros que se establecieron para la busqueda.
- Mostrar los criterios de busqueda en todas las paginas. Sacara en el encabezamiento
de todas las péaginas el criterio que se establecio para la busqueda de datos.
Por ultimo se da opcién a marcar si se emite el informe con el anagrama del centro.

Notificar

Opcidn para gestionar el envio de notificaciones a todas las personas que figuran en pantalla,

es decir a las que se hayan filtrado en la busqueda de datos. Las opciones disponibles son:

- Correo electronico. Se solicita la cuenta desde la que emitir el correo y el asunto y texto.
Cuando esté todo completo se pinchard en Preparar y posteriormente Enviar. Para utilizar
esta opcidn solo es necesario tener creada una cuenta de correo en Cronos. Si se necesita
mas informacion se puede ver en el manual de Generalidades.

- Mensaje a moévil. En este caso se necesita tener contratada una plataforma de envio de
mensajes (SMS), se rellenaré el texto e igual que en el caso anterior, Preparar y Enviar. Si
se necesita mas informacion se puede ver en el manual de Generalidades.

En ambos casos soOlo se enviara a un correo o movil diferente, aunque en pantalla existan

varias fichas de persona con el mismo dato.

Importar
Se puede importar personas a través del padrén PMH293 y TAO.
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Vinculaciones

Este médulo se utiliza principalmente cuando en la instalaciéon conviven 2 o mas entidades
financieras distintas, por ejemplo Ayuntamientos y empresas o clubes gestores de instalaciones.

El motivo es el de proteger los datos personales de los usuarios que, segun hayan autorizado por
la LOPD, los hayan cedido a una entidad. En el caso de que convivan y el usuario haya autorizado
al uso de los datos por distintas entidades, se quedara con una vinculacién por cada una de ellas.
Al entrar en el apartado lo primero se muestra una pantalla de busqueda.

Vinculaciones / Buscar

General Personas Empresas
Estado de |a vinculacién v

Opcién de biisqueda de RANGOS DE FECHAS ¥ HORAS v
vinculacién

Fecha de vinculacién jesde @

Hora de vinculacién estle ® | st o©

Opcién de biisqueda de RANGOS DE FECHAS ¥ HORAS v
desvinculacién

Fecha de desvinculacién jesde 1

Hora de desvinculacién Estle (o] (o]

Monedero

Permitir el envie de noticias ~
mediante correo electrénico

Permitir el envio de noticias ¥
mediante mensaje a mévil

Cancelar

Las opciones de busqueda son:
General
- Estado de la vinculacion. Las opciones son:
o Vinculado (predeterminado), busca usuarios que sus datos estan disponibles
para la empresa que buscamos.
o Desvinculado. Usuarios que no estan disponibles para la empresa que
buscamos.
o Dejarlo en blanco, saldran tanto vinculados como desvinculados.
- Opcion de busqueda de vinculacion. Las opciones son:
o Rangos de fechas y horas. Se realizara la busqueda de usuarios vinculados,
habitualmente y si s6lo se trabaja con una empresa seran los datos de alta.
Esta opcion significa que podemos buscar entre dias y entre horas, por
ejemplo vinculaciones del dia 1 al 29 de febrero entre las 8 y 12 de la
mafana, segun datos ignorara el resto de altas de otras horas no
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especificadas. Solicita fechas desde y hasta y por separado, horas desde y
hasta.

Opcidn de bisqueda de RANGOS DE FECHAS ¥ HORAS v
vinculacion

Fecha de vinculacién desde =] hasta =

Hora de vinculacidn desde [0 hasta ()

o Periodo de tiempo. Se realizard la busqueda de usuarios vinculados,
habitualmente y si s6lo se trabaja con una empresa seran los datos de alta.
Esta opcién significa que podemos buscar entre dias y horas de forma
continuada, por ejemplo vinculaciones del dia 1 al 29 de febrero entre las 8 y
12 de la mafana, segun datos incluira todos la altas entre las 8 de la
mafana del primer dias y las 12 del dltimo. Solicita fechas y hora desde y
hasta.

Opcién de bisqueda de PERICDO DE TIEMPO v
vinculacion

Fecha y hora de vinculacién desde B hasta =

- Opcion de busqueda de desvinculacion. Las opciones de rangos de fechas y horas son las
mismas que en el caso de la vinculacion, pero hace referencia a usuarios que tanto
actualmente, como en otro momento haya sido desvinculado de la empresa que se haya
asignado en la busqueda.

- Monedero. Posibilidad de buscar personas que tengan un determinado saldo en su
monedero. Se solicita rangos desde y hasta.

- Permitir en envio de noticias mediante el correo electrénico. Las opciones son Si, No, y
dejarlo en blanco, que es la opcion predeterminada. Hace referencia a la autorizacion por
parte del usuario del envio de noticias. Mas adelante se explica la funcionalidad.

- Permitir en envio de noticias mediante mensaje a movil. Las opciones son Si, No, y dejarlo
en blanco, que es la opcion predeterminada. Hace referencia a la autorizacion por parte del
usuario del envio de noticias. Mas adelante se explica la funcionalidad.

Personas
De forma predeterminada esta la opcidn de No filtrar, pero se puede seleccionar otras opciones de
busqueda explicadas ya anteriormente. (Ver manual de generalidades)

Vinculaciones / Buscar

Filtro valor

@ Personas Que curmplan [0s fitros
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Empresas
Sacara una relacion de empresas en las que estamos autorizados para filtrar por las personas
vinculadas o desvinculadas en dicha empresa

Vinculaciones / Buscar
General Personas Empresas
Fresultado(s) | w | Buscar en Ios resultados n - 10 v
Empresa

] EMPRESA 3010107

(m] EMPRESA P2807300B

] EMPRESA UBE482734

[m] EMPRESA X12345671

* M EMPRESA

Cancelar

Se recomienda establecer algun filtro, de lo contrario al aceptar realizara la carga de todas las
personas vinculadas con la empresa, en condiciones normales seria la relacion de todas las
personas creadas en la instalacion y podria suponer una demora significativa.

Una vez realizado el filtro y aceptado se llegara a la siguiente pantalla

< Vinculaciones

Actualizar  Buscar  Restablecerfitros  Imprimir~  Eportar  Notificars
6 resuitado(s) | Guscar en [0 resultadns H ..
Codigo
Fecha de Hora de Fechade Hora de de
5 5 Empresa  persona  Apellidos Nombre

09102014 1239:03.084 M 5 GONZALEZ DURQDE ANTONIO
EMPRESA LAVEGADURAN GREGORIO

09102014 1239:03.084 06/03/2018 11:54:21.750 M 6 MORTE LOPEZ SERGIO
EMPRESA

24/04/2019  11:46:08 609 M 6 MORTE LOPEZ SERGIO
EMPRESA

09102014 1239:03.084 M 7 ALVAREZ PATO JuLio
EMPRESA

09102014 12:39:03.084 081052019 10:55:18.436 M 8 AGUDO LARRINAGA  LUIS
EMPRESA

08052019 10:65:54.608 M 8 AGUDO LARRINAGA  LUIS
EMPRESA

09102014 12:39:03.084 M 9 PORTOCARRERO JosE
EMPRESA GARCIA

09102014 12:39:03.084 M 10 HERMANDEZAGERO  MARIA
EMPRESA SALAZAR AMGELES

Las opciones disponibles son:
Modificar
Al entrar en modificar se muestran dos pestafas.

Vinculaciones Modificar

General  Sesion devinculacion  Sesian de desvinculacion

& MORTE LOPEZ, SERGIO 25/05/1987 (35 afios)
e <

Persona

Empresa | MIEMPRESA
Monedero 0,00
Perrmitir el envio de noticias mediante correo electronico

Permitir el envio de noticias mediante mensaje a movil

PE  Cancelar
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- General. Se muestra:

o Persona, dando opcién a entrar en sus datos personales.

o0 Empresa a la que esta vinculada la persona.

0 Monedero, en el caso de que se trabaje con ello. En cualquier caso estas opciones
no son modificables.

o Permitir en envio de noticias mediante el correo electronico.

o Permitir en envio de noticias mediante mensaje a movil.
Durante el envio de notificaciones se tendrd en cuenta lo que indique el usuario y
quede aqui reflejado, significa que el usuario acepta el envio de noticias; si se
desmarca la opcion, sélo se tendra en cuenta cuando al enviar la notificacion no se
ha desmarcado que sea noticia. Ejemplo de pantalla de envio.

- Sesiones de vinculacion. Se muestra las distintas vinculaciones o desvinculaciones que
haya tenido la persona.

Vinculaciones Modificar

General Sesian de vinculacion Sesion de desvinculacion

Fechade  09/10/2014
vinculacién

Hora de vinculacién 12:39:03.084

1 resultado(s) | Buscar en I0s resuitados n - o v

Apropiacién Fecha de Fecha de
Sesién de sesién conexidn desconexién Operador Maquina centro

1 1372011 13/07/2011 ADMIN CZCE292:vY  Faustina
# Walladolio

Cancelar

Consultar
Las informacién es la misma que en el apartado de modificar, pero sin dar opcion a
cambiar los campos de

o Permitir en envio de noticias mediante el correo electronico.

o Permitir en envio de noticias mediante mensaje a movil.
Desvincular
Teniendo seleccionada una linea de vinculacion se pinchard en esta opcién cuando se desee que
la persona seleccionada no esté accesible para una empresa. Sequird estando dentro de la base
de datos, pero no serd visible. Esto es muy importante porque se dejardn de ver todos los
apuntes, recibos, inscripciones, etc., que hubiese tenido esa persona. Pide confirmacién

Actualizar
Pulsar para actualizar los datos de pantalla si se esté trabajando simultaneamente en este punto.
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Buscar
Muestra la pantalla de busqueda para establecer nuevos filtros de busqueda. Este proceso se ha
explicado en el comienzo del médulo.

Imprimir

Para imprimir se muestran distintos criterios de agrupacién de los datos, segun pantalla adjunta.
Para mas informacion sobre opciones de listado ver manual de Generalidades. También se puede
emitir como en otros apartados, documentos de Persona y Etiquetas.

Imprirnir - Exportar Motificar -

Informe general

Infarme de winculaciones por fecha de vinculacian
Infarme de vinculaciones por fecha de desvinculacion
Informe de vinculaciones por empresa

Infarme de vinculaciones par persona

Documento de persana

Etiguetas

Notificar

Opcidn para gestionar el envio de notificaciones a todas las personas que figuran en pantalla, es

decir a las que se hayan filtrado en la busqueda de datos. Las opciones disponibles son:

- Correo electrénico. Se solicita la cuenta desde la que emitir el correo y el asunto y texto.
Cuando esté todo completo se pincharéd en Preparar y posteriormente Enviar. Para utilizar esta
opcidn solo es necesario tener creada una cuenta de correo en Cronos. Si se necesita mas
informacion se puede ver en el manual de Generalidades.

- Mensaje a movil. En este caso se necesita tener contratada una plataforma de envio de
mensajes (SMS), se rellenara el texto e igual que en el caso anterior, Preparar y Enviar. Si se
necesita mas informacion se puede ver en el manual de Generalidades.

En ambos casos s6lo se enviara a un correo o mévil diferente, aunque en pantalla existan varias

fichas de persona con el mismo dato.
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Documentos personales

Los documentos personales permiten que se tengan comentario adicionales en las fichas de la
persona. Para acceder al médulo es desde la ventana principal "Personas" "Documentos
personales".

Al acceder hay tres opciones "Referencias para documentos personales”, "Documentos
personales" y "Documentos personales por persona”.

< Documentos personales

Buscar |

Referencias para Documentos personales
documentos personales '

Referencias para documentos personales
Las referencias ayudan a diferenciar los tipos de documentos y permiten predeterminar plantillas
para los mismos.

Desde aqui se puede crear o modificar (Nombre de la referencia, plantilla, centros, operadores y
observaciones), consultar, eliminar (si no estan asociadas a ningdn documento) o buscar
referencias.

Para aislar los documentos se permite su configuracién por centro y operador.

< Referencias para documentos personales

Actualizar Buscar Restahblecer filtras Expoartar
3resultada(s) Buscar en los resultados n - 10 v
Referencia Observaciones Operadores
e Certificada medico 2 documentos
i Documento de identicacd Por las dos caras

-

& Documentos emiticdos desde Cronos
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Crear

Se muestran varias pestafas:
Referencias para documentos personales / Crear

General Centros Operadores Ohservaciones
Tipo i@ Persona

Referencia Referencia

Cancelar

- General. Espacio para el nombre de la referencia.

- Centros. Es una de las dos maneras de aislar/compartir la referencia. En este caso
aislar/compartir por centro. Se puede definir un sélo centro, varios o todos los centros
desde donde se puede crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

- Operadores. Es la otra manera de aislar/compartir la referencia. En este caso
aislar/compartir por operador. Se puede definir un so6lo operador, varios o todos los
operadores que pueden crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

Modificar

® s % (1)

# Publicacian en Internet
# Usar como plantilla

# Tipos de servicio

Se accederd a este apartado cuando se necesite modificar algun dato del documento ya creado,
incluir servicios a los que se va a asociar o para realizar la publicacion en Internet, se despliegan

distintas opciones

Modificar. Permite la modificacion de los datos que se han visto en el apartado Crear.
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Publicacion en Internet. Lleva a la pantalla donde se puede marcar si se desea que el documento
aparezca en el Historial de la persona en Internet. Si el documento es de uso interno de la

instalacién no es necesario marcarlo.

Publicacién en Internet

= <+ Micuenta
+ Documentos personales

Cancelar

Usar como plantilla. Esta opcion nos permite cambiar datos de la configuracion de los
documentos, de forma masiva. En la primera pestafia se marcaran los datos que queremos copiar
y en la, segunda pestafia, las referencias de documentos a los que copiarle los mismo datos del

que esta seleccionado. Los datos que se pueden copiar son los que aparecen en ventana adjunta

Usar como plantilla

Origen

Referencia para decumento Certificado médico @ £

Campos Referencia para documentos personales Informacian del proceso

- |J Todos
@ Centros
¥ Operadores
) Observaciones

& Punlicacion en Internet

Procesar Cerrar

Tipos de servicio. En esta pestafia se marcaran las entidades a las que asignar cada documento.

Referencias para documentos / Tipos de servicio
Referencia para documento Certificado médico o ()

Entidades Grupos

Actualizar

Orden Entidad Tipo Observaciones

2 resultado(s)| Buscar en Ios resultados n - 10 v

1 BENEFICIARIO/MIEMBRO DE CLUB Indivicual

1 12A IndiviciLial

Salir
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Consultar

Se accedera para ver los datos de las referencias de documentos ya creadas pero sin posibilidad

de modificarlas.

Eliminar

Se utilizara para eliminar referencias, pero no se podra eliminar si esta incluida ya en alguna

persona.

Actualizar

Sirve para actualizar datos que aparecen en pantalla cuando se esta usando este apartado desde

varios puestos de trabajo.

Buscar

Se podra buscar documentos segun pantalla adjunta.

Referencias para documentos personales / Buscar

Centro Aluche v
Tipo Persona v
Referencia

Observaciones

Cancelar
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Documentos personales
Al acceder a este punto aparece la pantalla de busqueda donde permite incluir distintos filtros,

Documentos personales / Buscar

General Estados Personas Referencias para documentos personales Operadores

Opcidn de blusqueda PERIODO DE TIEMPO v

Fechayhora | pz2/0e/2022 00:00:00 =] 02/06/2022 23:59:59 =

Documenteo

[XET  Cancelar

General
Los datos posibles para la busqueda son:

- Opcion de busqueda. Es un desplegable donde da opcién a la busqueda por PERIODO DE
TIEMPO o RANGO DE FECHAS Y HORAS, (explicado en el manual de Generalidades).
Este dato hace referencia a la fecha de creacion.

- Fecha y hora desde-hasta. Se puede filtrar por las fechas de creacion de la nota. Por
defecto en la busqueda aparece marcado el dia en que nos encontramos.

- Documento. Se puede escribir algin dato del contenido incluyendo el caracter % de
comodin. (Ver manual de Generalidades)

Estados

En esta pestafia se puede realizar la busqueda con estados del documento.

Documentos personales / Buscar

General Estados Personas Referencias para documentos personales Operadores
@® Todos
O Seleccionar
4 resuttado(s) |~ | Buscar en los resultados n - 10 v
Estado
A&y Sin documenta
2 Condaocumenta pendiente de revisidn

Caon documento rechazado

(I ]

Can documento aceptado

Aceptar Cancelar
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Personas

En esta pestafia se puede realizar la busqueda con condiciones personales. En primer lugar se
muestra el Tipo de filtrado, y atendiendo a dicho tipo, se accedera a Buscar para realizar la
seleccion de busqueda de los datos personales, son los mismo que vistos en otros apartados del
programa.

Documentos personales / Buscar

General Estados Personas Referencias para documentos personales Operadores
Tipe de filtrado Que cumplan I0s filtras v

Buscar

Filtro Valor
44 Personas Que cumplan los filtros
@, vinculaciones Que cumplan 10s filtros

Estano de 1a vinculacian vinculaco
B Empresas Un registro

Empresa M EMPRESA

Aceptar Cancelar

Referencias para documentos personales

Mostrara también el Tipo de filtrado, en este caso

Documentos personales / Buscar

General Estados FPersonas Referencias para documentos personales Operadores
Tipo de filtrado Qe cumplan los filtros v
Buscar
Filtro Valor
Referencias para documentos Qe cumplan los filtros
Tipo Persona
Q Centros Caon
Q@ Centros Un registro
Centro Aluche
¥ Operadores Con
y& Operadores Un registro
Operadar JAFESA

Aceptar Cancelar
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Una vez establecido el tipo de filtrado, pinchar en Buscar para realizar el criterio de referencias.
Referencias para documentos personales

Buscar

Centro Aluche v
Tipo Persona v
Referencia

Observaciones

Aceptar Cancelar

Operadores

Se pueden seleccionar los operadores que hayan creado el documento marcando todos, uno o
varios.

Una vez establecido el filtrado para la bldsqueda, pinchar en aceptar y se mostrardn los
documentos que cumplan con los criterios.

Tanto si se hubiese cancelado la busqueda como si se ha aceptado, las opciones que aparecen
en pantalla son crear nuevas, modificar, eliminar, reiniciar la basqueda de documentos, imprimir
documentos o notificar a la persona (SMS o correo electrénico).

Documentos personales / Buscar

General Estados Personas Referencias para documentos personales Operadores

@ Todos

) Seleccionar
Centro Aluche v
Grupe v

99 resultado(s) = Buscar en los resultados “ - 10 v

Operador Grupe
506666042 ADM. MEDICO
Al Al
Al2 Al
A1 AZ
A22 A2
AN A3
A32 A3
A4 Ad
A42 Ad
Al AZ
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Crear o modificar documentos personales
Los datos disponibles para crear o modificar documentos personales se muestran en la siguiente

pantalla:

Documentos personales / Crear

Persona

Referencia para - Q@
documento

Documento - @

Estado /&, Sin documento

Fecha 02/06/2022 =
Hora 14:51 (o]
QOperador FhWE v

Cancelar

- Persona. Se realizara la busqueda de la forma habitual.

- Referencia. Permite elegir la referencia que se va a asociar al documento.

- Documento. Adjuntar un documento personal.

- Estado: Muestra el estado del documento.

- Fecha, hora y operador. Muestra por defecto los de creacién pero es modificable.

Una vez seleccionados los datos deseados pulsar en “aceptar” y el documento nos aparecera en
la ventana de documentos personales

El resto de opciones disponibles son las habituales en cualquier médulo.
Las opciones de impresion son:

Imprirmnir- Exportar Wotificar«

Infarme general

Informe de documentos personales por operador
Informe de documentos personales por referencia
Informe de documentos personales por fecha
Informe de documentos personales por mes
Informe de documentos persanales por afio
Infarme de documentos personales por persana
Documento de persona

Etiquetas
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Notas personales

Las notas personales permiten que se tengan comentarios adicionales en las fichas de la persona,
por ejemplo, una alergia alimentaria, un aviso de objeto perdido, etc. Para acceder al médulo es
desde la ventana principal “Personas” “Notas personales”.

Al acceder hay tres opciones “Referencias para notas personales”, “Notas personales” y “Notas
personales por persona”.

< Notas personales

Buscar

Referencias para notas Notas personales

*;’ personales

Referencias para notas personales

Las referencias ayudan a diferenciar los tipos de notas y permiten predeterminar plantillas para los
mismos. Por ejemplo, en el caso de las clases menores las notas de autorizados a recogerles.

Desde aqui se puede crear o modificar (Nombre de la referencia, plantilla, centros, operadores y
observaciones), consultar, eliminar (si no estan asociadas a ninguna nota) o buscar referencias.

Para aislar las notas se permite su configuracion por centro y operador.

< Referencias para notas personales

Actualizar Buscar Restablecer filtros Exportar

8 resultadois)| Buscar en los resultados n - 10 v
Referencia Observaciones Operadores

& Categoria
Ga Centro
& Plaza de parking
Ga Profesion prueba

.. Proteccion de Una wez gue nos entreguen la ley de proteccion de datos firmada guitamos la marca de "Mostrar al
5 datos capturar' y le ponemaos el "Estilo” con 13 imagen e informacian

.. REFERENCIA
M4 ALUCHE
& Servidores También para las conexiones por escritorio remoto.
Ga Titulacion
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Crear

Se muestran varias pestafas:

Referencias para notas personales / Crear

General Plantillz Centros Operadores Observaciones
Tipe i Persona

Referencia

Aceptar ezl

- General. Espacio para el nombre de la referencia.

0

?2HCRONOS

00

- Plantilla. La plantilla permite dejar predeterminado el texto y el estilo de las notas que se
creen con esa referencia para que sirva como guion a medida que se van registrando las

notas. También se configurara:

o Estilo. Puede ser informacién, Advertencia o Parar, son sélo informativos e indicaria

la importancia de la nota.

0 Mostrar al capturar a la persona. Se marcara si se desea que cuando se capture a

la persona por pantalla, aparezca la nota.

o Incluir al imprimir formatos. Si se marca habra opciéon de incluirlo en formatos
creados, por ejemplo una autorizacion con la firma del adulto

o0 Mostrar en el control de accesos. Aparecera en contenido si se trabaja con
pantallas de Autovisionado para que el usuario vea el aviso

Referencias para notas personales

General Plantila Centros Operadores

Nota Pedir ley de proteccian de datos

Opciones de visualizacion

Estilo Parar

Mostrar al capturar la persona
O Incluir al imprimir formatos

O Maostrar en el control de accesos

Cancelar
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- Centros. Es una de las dos maneras de aislar/compartir la referencia. En este caso
aislar/compartir por centro. Se puede definir un so6lo centro, varios o todos los centros
desde donde se puede crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

- Operadores. Es la otra manera de aislar/compartir la referencia. En este caso
aislar/compartir por operador. Se puede definir un sélo operador, varios o todos los
operadores que pueden crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

Modificar

P

® S =

—

# Pulllicacian en Internet
& Usar como plantilla
# Tipos de servicio
Se accederd a este apartado cuando se necesite modificar algin dato de la nota ya creada, incluir

servicios a los que se va a asociar o para realizar la publicaciébn en internet, se despliegan

distintas opciones
Maodificar. Permite la modificacion de los datos que se han visto en el apartado Crear.

Publicacion en Internet. Lleva a la pantalla donde se puede marcar si se desea que la nota
aparezca en el Historial de la persona en Internet. Si la nota es de uso interno de la instalacién no

es necesario marcarlo.

Publicacién en Internet

- Wi cuenta

Notas personales

[l Cancelar

Usar como plantilla. Esta opcion nos permite cambiar datos de la configuracion de las notas, de
forma masiva. En la primera pestafia se marcaran los datos que queremos copiar y en la, segunda
pestafa, las referencias de notas a las que copiarle los mismo datos de la que esta seleccionada.

Los datos que se pueden copiar son los que aparecen en ventana adjunta
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Usar como plantilla

Origen

Referencia paranota  Categoria (| o

Campos Referencias para notas personales Informacion del proceso

- |J Todos
@ Centros
¥ Operadores
() Ohservaciones

& Publicacion en Intermet

Cerrar

Tipos de servicio. En esta pestafia se marcaran las entidades a las que asignar cada nota, por
ejemplo puede haber una referencia para recogida de menores que se asighara a la entidad
“Personas”, y otra nota para que se reflejen datos de composicion del club para la entidad de tipo
HCIub”

Referencias para notas de jugador / Tipos de servicio / Crear

General Ertidades Informacion del proceso

Referencia para Categoria @ &
nota

Tipo de servicie Entidad

Qrden Primero v

Cerrar

Consultar

Se accedera para ver los datos de las referencias de notas ya creadas pero sin posibilidad de

modificarlas.

Eliminar

Se utilizara para eliminar referencias, pero no se podra eliminar si esta incluida ya en alguna

persona.
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Actualizar

Sirve para actualizar datos que aparecen en pantalla cuando se esta usando este apartado desde

varios puestos de trabajo.

Buscar

Se podra buscar notas segun pantalla adjunta.

Referencias para notas personales / Buscar

Centro Aluche v
Tipo Persona -
Referencia
Observaciones
Aceptar Cancelar
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Notas personales
Al acceder a este punto aparece la pantalla de busqueda donde permite incluir distintos filtros,

Notas personales / Buscar

General Personas Referencias para notas personales Operadares
Opcidn de basqueda FERIODO DE TIEMPO ~
Fechay hora 02/06/2022 00:00 = 02/06/2022 23:59 =
Nota
Estilo v
Mostrar al capturar v
Pesicién
Fecha de inicio desde = hasta ]
Fecha de fin desde = hasta ]
Incluir en formatos v
Posicién
Fecha de inicio desde = hasta =
Fecha de fin desde = hasta &
Mostrar en accesos v
Posicién
General

Los datos posibles para la busqueda son:

- Opcion de busqueda. Es un desplegable donde da opcion a la busqueda por PERIODO DE
TIEMPO o RANGO DE FECHAS Y HORAS, (explicado en el manual de Generalidades).
Este dato hace referencia a la fecha de creacion.

- Fecha y hora desde-hasta. Se puede filtrar por las fechas de creacion de la nota. Por
defecto en la busqueda aparece marcado el dia en que nos encontramos.

- Nota. Se puede escribir algun dato del contenido incluyendo el caracter % de comodin.
(Ver manual de Generalidades)
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- Estilo. Segun se haya marcado en la nota, puede ser Informacion, Advertencia o Parar.

- Mostrar al capturar. Las opciones son No, Si o dejarlo en blanco, que es la opcion que
aparece por defecto, que sacara todo.

- Posicién desde-hasta. Buscar segun la posicion en la que aparece.
- Fechainicio desde-hasta. Fechas en la que se inicia que se muestre la nota.
- Fecha fin desde-hasta. Fechas en la que finaliza que se muestre la nota.

- Incluir en formatos. Las opciones son No, Si o dejarlo en blanco, que es la opcion que
aparece por defecto, que sacara todo.

- Posicién desde-hasta. Buscar segun la posicion en la que se muestra en formatos.
- Fechainicio desde-hasta. Fechas en la que se inicia que se muestre la nota en formatos.
- Fecha fin desde-hasta. Fechas en la que finaliza que se muestre en la nota en formatos.

- Mostrar en accesos. Las opciones son No, Si o dejarlo en blanco, que es la opcién que
aparece por defecto, que sacara todo.

- Posicién desde-hasta. Buscar segun la posicion en la que aparece en control de accesos.

- Fecha inicio desde-hasta. Fechas en la que se inicia que se muestre la nota en control de
accesos.

- Fecha fin desde-hasta. Fechas en la que finaliza que se muestre la nota en control de
accesos.

Se pueden combinar los distintos filtros, por ejemplo que contengan determinada palabra en la
nota “alergias” y que sean de determinadas fechas.

Personas

En esta pestafia se puede realizar la busqueda con condiciones personales. En primer lugar se
muestra el Tipo de filtrado, y atendiendo a dicho tipo, se accedera a Buscar para realizar la
seleccién de busqueda de los datos personales, son los mismo que vistos en otros apartados del
programa.

Notas personales / Buscar

General Personas Referencias para notas personales Operadares
Tipo de filtrado Que cumplan 1o fitros v

Buscar

Filtre valor
U Personas Que cumplan o3 filtros
@ Vinculaciones Que cumplan o3 filtras

Estadn de |a vinculacian vinculado

k]

Empresas un registro

Empresa M EMPRESA

Cancelar
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Referencias para notas personales

Mostrara también el Tipo de filtrado, en este caso

Notas personales / Buscar

General Personas Referencias para notas personales Operadores
Tipe de filtrade Que cumplan los fitros v
Buscar
Filtro Valor
Wt Referencias para notas Que cumplan os filtros
Tipa Persana
Q Centros Con
Q@  Centros Un registro
Centro Aluche
w8 Operadares Con
y& Operadores Un registro
Operadar JAFESA

Aceptar Cancelar

Operadores

Se pueden seleccionar los operadores que hayan creado la nota marcando todos, uno o varios.

Notas personales / Buscar

General Personas Referencias para notas personales Operadores

@ Todos
) Seleccionar

Centro Aluche v

Grupo v

Aceptar Cancelar

Una vez establecido el filtrado para la busqueda, pinchar en aceptar y se mostraran las notas que
cumplan con los criterios.

Tanto si se hubiese cancelado la busqueda como si se ha aceptado, las opciones que aparecen
en pantalla son crear nuevas, modificar, eliminar, reiniciar la busqueda de notas, imprimir
documentos o notificar al alumno (SMS o correo electrénico).
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< Notas personales

Actualizar  Buscar  Restablecer filtros Imprimir=  Exportar  Notificar

4B resUltadofs) | Buscar en los resultados n - 10 v

Fecha Heora Operader Referencia Nota
200472022 09:43 WALDEARI Servidores Servidor BD |, APP , WEB v WS Maquina: 7 50: 7 Bits: 7 RAM: ?GB DISCO DURC
& C: ?GEB (7GB libres el ?2/77/7997)
20/04/2022  09:43 WALDEAPI Proteccian de Pedir ley de proteccian de datos
] datos
d) 20/04/2022  09:43 WALDEAPI Plaza de parking Plaza: ?? Wehiculo: ?2?? Matricula: 2977
20/04/2022 0843 WALDEARI Servidores Servidor BD | APP | WEB y WS Maguina: ? 50: ? Bits: ? RAM: PGB DISCO DURO
a C:?GE (7GE libres el ?7/22/7777)
20/04/2022  09:43 WALDEARI Proteccian de Pedir ley de proteccian de datos
] datos
4 20/04/2022 0943 WALDEAPI Plaza de parking Plaza: 27 wehiculo: 7277 Matricula: 2777
20/04/2022 0943 WALDEAPI Servidores Servidor BD | APP | WEB v W5 Maguina: 7 50: 7 Bits: 7 RAM: ?GB DISCO DUROD
a C: ?GE (?GH libres el ?7/22/7777)
200472022 09:43 WALDEARI Proteccion de Pedir ley de proteccion de datos
9 datos
) 20/04/2022 0943 WALDEAPI Plaza de parking Plaza: ?? Wehiculo: 7277 Matricula: 2777
a 20/04/2022 0943 WALDEAPI Servidores Servidor BD | APP | WEB v W5 Maguina: ? 50¢ 7 Bits: ? RaM: ?GE DISCO DUROD

C: ?GH (7GB libres el 22/72/7777)

Crear o modificar notas personales

Los datos disponibles para crear o modificar notas personales se muestran en la siguiente
pantalla:

Notas personales / Modificar

Persona 676318 Medina Marina, Ana Maria
[}

Referencia  Proteccidncedatos Q@ @ 2 O

Nota Pedir ley de prateccm’n de datos
4
- Nota creada el 20/04/2022 @ |as 09.43.45.2 por el operador YALDEAP| 3274000
Fecha 200442022 H
Hora 09:43 [o)
Operador WALDEAPI v

Opciones de visualizacion
Estilo Parar v

Mastrar al capturar la persona
Posicién 2 v

Fecha de inicio 20/04/2022
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- Persona. Se realizara la busqueda de la forma habitual.

- Referencia. Permite elegir la referencia que se va a asociar a la nota.

- Nota. Campo de texto libre (mostrara una plantilla en caso de tenerla asociada a la clase).
- Fecha, hora y operador. Muestra por defecto los de creacion pero es modificable

- Opciones de visualizacion. Se puede elegir el estilo (informacion, advertencia, error), las
fechas de inicio y fin de la visualizacion (opcional), y un check para incluir la nota al
imprimir formatos (documentos relacionados a la inscripcién).

Una vez seleccionados los datos deseados pulsar en “aceptar” y la nota nos aparecera en la
ventana de notas personales

El resto de opciones disponibles son las habituales en cualquier médulo.

Las opciones de impresion son:

Irnprirmnir = Exportar Motificar -

Infarme general |
Informe de notas personales por operadar
Infarme de notas personales por referencia
Informe de notas personales por fecha
Infarme de notas personales par mes

Infarme de notas persanales par afio

Infarme de notas personales por persona
Documento de persona

Etiquetas
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Niveles

Este apartado nos lleva al apartado donde se incluiran los niveles para las distintas actividades, el
control del nivel se llevara a cabo en el mddulo de escuelas Unicamente. El usuario podra tener
distintos niveles en funcién de las actividades, es decir va directamente ligado al “Programa” y si a
lo largo del tiempo ha tenido distintos niveles en la misma actividad, sélo se considerara el de la
fecha de creacion mas actual.

Los niveles dentro de cada programa se crearan en el apartado de Escuelas > Niveles.

En primer lugar aparece una ventana de busqueda.

Niveles Buscar

General Personas Operadares
Fecha 02/06/2022 = 02/06/2022 ®
Programa v
Nivel v

Cancelar

Los datos posibles para filtrar segun las pestafas:
General
- Fecha desde y hasta. Son la fechas de creacién del nivel en la persona. Por defecto
aparece marcado el dia que se realiza la busqueda.
- Programa. Se seleccionara el programa a buscar o dejarlo en blanco para que aparezcan
todos.

Niveles Buscar

General Personas Operadores
Fecha 02/06/2022 ] 02/06/2022 ]
Programa | v|
Nivel ACISUBACUATICAS i

ACONDICIONAMIENTO FISICO
ACTIVIDAD FISICA
ACTIVIDADES ACUATICAS
ACUAGIM

AEROEIC

AJEDREZ

ATLETISMO

BADMIMTON

BAILES

BALONCESTO

BALONMANO

BEISEOL Y SOFBOL

BOXEQ

CICLISMO

CICLO-5ALA
COMBICOMPENSACION
COMBINADAEFP

DEF PERSOMAL hd

Areptar Cancelar
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- Nivel. Se seleccionaré el nivel a buscar o dejarlo en blanco para que aparezcan todos.

Niveles / Buscar

General Personas Operadores
Fecha 02/06/2022 -] 0206/2022 =
Programa ~
Nivel | v‘
ND
Cancelar 1A

N2

Persona. Se podran establecer los filtros habituales de Personas.
Operadores. Seleccionar los posibles operadores que hayan creado los niveles.

Una vez establecidos los filtros, se aceptara.

Si no se desea realizar busquedas, pinchar en Cancelar. En ambos casos la pantalla es la

siguiente:

{ Niveles

Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprimir« Exportar Motificar-

6 resultado(s)| Buscar en los resultados n -

Fecha 1 Pregrama Nivel Operador Apellidos Nombre
28/02/2022 NATACION MO JAMEIL FEREZ GUTIERREZ JUAN LUIS
02/0:3/2022 NATACION MO JAMEIL GARCIAMARQUEZ LAURA
03/03/2022 ATLETISMO N2 JAMEIL MORTE LOPEZ SERGIO
10/03/2022 MATACION 1) JAMEIL ALVAREZ PATO JuLio
12/03/2022 ATLETISMO N2 JAMEIL ALVAREZ PATO JuLio
17/03/2022 ATLETISMO MO JAMEIL ALVAREZ PATO JuLio

Teléfeno

630093765

917723463

913028155

913028155

913028153

1o

Mévil

GE6444333

688753452

688753452

608753452

~

Si se desea incluir un nuevo nivel a una persona, pinchar en Crear. Aparece la siguiente pantalla:

Niveles / Crear

Persona
=]
Programa ACISUBACUATICAS ~
Nivel MO v
Facha ddmmiyy =
Operador JAFESA

Aceptar Cancelar

En primer lugar se buscara a la persona.
Seleccionar el Programa y nivel.
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La fecha que aparece es la del dia, pero se puede adaptar a la que haya informado el monitor
responsable.

Operador, no se puede modificar, es el que introduce el nivel.

Si el nivel se ha incluido a una persona que ya hubiese tenido otro asignado, se relacionaran
todos los niveles.

El resto de opciones de pantalla son las habituales.

En el caso de Modificar, la pantalla es la misma que se ha visto al Crear, pero sélo dejar modificar
la fecha.

Se puede eliminar cualquier nivel, aunque aconsejamos no realizarlo.

Para imprimir se muestran las siguientes opciones.

IFAIiFTE Exportar Motificar

Informe general

,  Informe de niveles por operador
Informe de niveles por fecha
Informe de niveles por programa
Informe de niveles por nivel
Informe de niveles por persona
DOocuUmento de persona

Etiquetas

También se puede realizar notificaciones desde este apartado, por ejemplo buscando a todos los
infantiles con un determinado nivel o categoria y seleccionando por edad, se enviaria una
notificacion con el cambio de categoria.
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Tipos de condicion

Cuando hablamos de condiciones estamos haciendo referencia a unos criterios selectivos que se
pueden utilizar a lo largo de toda la aplicacion; segun la configuracion de cada una, el usuario
podrd o0 no, inscribirse en alguna actividad o lista de espera / preinscripcion, comprar un
determinado tipo bono o realizar el alquiler a determinadas horas,

Se pueden crear distintas condiciones en funcion de los criterios de cada instalacion y aplicarlas a
uno o distintos tipos de servicios.

Por ejemplo condicionar la inscripcion en actividades a los que posean una “tarjeta ciudadano”,
permitir el alquiler de unas pistas por Internet sélo a los socios de la instalacion, etc.

Al acceder a este apartado se nos muestra las condiciones que estan creadas y que no estén
deshabilitadas.

< Tipos de condicién

Actualizar Buscar Restablecer filtros Exportar

20 resultada(s) Buscar en 103 resultados n - 10 v
Tipo de condicién & Observacicnes
Adm completo ]
Carnet adulto no socio clases a3 & & ®w <« B @
Carnet e temporada =]
Nawegacian -
Permisoiointantil &g ®w ¢ B
PermisohoFolicialocal
PermisoPolicialocal )3
Permiso3ocioyServicioPendientePagoAluche 121
Permitir si ahono anual (]
Permitiv si adulto &

Mostrando 1-10 de 20 resultados (pagina 1 de 2)
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Crear

Tipos de condicion / Crear

B General ZEntidades & Tipos de perfil & Tipos de edad W Tipos de empadronado S Tipos de familia numerosa
EATipos de deporte especial 1ITip0S ce socio £ Tipos de senvicio 0bservaciones
Tipo de condicién

(] Deshahilitado

Cancelar

En la pantalla de Crear se diferencian distintas pestafias, se puede condicionar con un solo
criterio, o la combinacién de varias cosas, por ejemplo, tener tarjeta ciudadano y determinada
edad. Vemos las diferentes pestafnas:

General. Se incluird el nombre de la condicién, aconsejamos que sea descriptiva para facilitar la
inclusion en los servicios. Posteriormente también se podra marcar como deshabilitada si no se va
a utilizar mas.

Entidades. Las entidades se definen en un apartado que veremos a continuacion, se pueden
utilizar para la definicion de distintas categorias segun criterio de la instalacion y cada persona
s6lo puede pertenecer a un tipo. Las opciones son:
- No controlar. Si no se va a condicionar por este criterio.
- Controlar que pertenece a la entidad. Si se va a controlar, se puede marcar mas de un
tipo.
- Controlar que NO pertenece a la entidad. Si lo que se quiere es controlar que NO
pertenezca a uno o0 mas de los tipos marcados.

Tipos de condicién / Crear

@ General JEntidades & Tipos de perfil & Tipos de edad W Tipos de empadronado & Tipos de familla numerosa

ETIPDS de deporte especial kTipos de socio £ Tipos de servicio _JOhservaciones

@ Mo controlar
(& Controlar gue pertenece a la entidad
) Controlar que NO pertenece a |3 entidad
8 resultadois) | - Buscar en los resultado - 10 v

Entidad
297
BENEFICIARIO/MIEMBRO DE CLUB
CLUB ¥ OTRAS ENTIDADES
EMPRESA
124
MNUEYOS TITULARES SEPA
OPERADOR/PERSONA

RECONOCIMENTO MEDICO

Cancelar
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Tipos de perfil. Los tipos de perfil se definen en un apartado que veremos a continuacion, se
pueden utilizar para la definiciobn de distintas categorias segun criterio de la instalacion y cada
persona soélo puede pertenecer a un tipo. Las opciones son:
- No controlar. Si no se va a condicionar por este criterio.
- Controlar que pertenece al tipo de perfil. Si se va a controlar, se puede marcar mas de un
tipo.
- Controlar que NO pertenece al tipo de perfil. Si lo que se quiere es controlar que NO
pertenezca a uno o0 mas de los tipos marcados.

Tipos de condicién / Crear

[ General Entidades & Tipos de perfil & Tipos de edad ‘WTipos de empadronado Wi Tipos de familia numerosa
BATipos de deporte especial 1ziTipos oe socio £ Tipos de servicia JOhservaciones
® Mo controlar

O Caontrolar que pertenece al tipo de perfil
2 Controlar gue NO pertenece al tipo de perfil
11 resultado(s) - AUsCar Io5 resuitac - 10 v
Tipo de perfil
AMIGD
Beneficiario de Internet
Club
Efmpresa
Farmiliar
Miembro de la empresa
Miembro del club
Operador de Internet
PENSIONISTA

TIPC DE PERFIL PRADILLO

Mostrando 1-10 de 11 resultados (pagina 1 de 2)

Tipos de edad. Se puede establecer un criterio de edad. Las edades a las que hace referencia son
los tipos de edad contemplados en un apartado que veremos a continuacion, en otros servicios se
puede incluir unos filtros por edad mucho mas concretos. Las opciones son:
- No controlar. Si no se va a condicionar por este criterio.
- Controlar que pertenece al tipo de edad. Si se va a controlar, se puede marcar mas de un
tipo.
- Controlar que NO pertenece al tipo de edad. Si lo que se quiere es controlar que NO
pertenezca a uno o0 mas de los tipos marcados.
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Tipos de condicién / Crear

[lGeneral  @Entidades  &Tiposdeperfii | gTipnsdeedad | WTipos deempadronado & Tipos de familia numerosa

WTipos de deporte especial 124Tipos de socio £ Tipos de servicio Observaciones
< P [ it I

@® Mo controlar
O Controlar gue pertenece al tipo de edad
O Controlar gue NO pertenece al tipo oe edad
4 resultado(s)| w | Buscar en los resultado ~ 10 v
Tipo de edad
ADULTO (21-64)
INFANTIL {0-14)
JOVEN (15-201)

MAYOR (65-)

Cancelar

Tipos de empadronado. Los tipos de empadronado se definen en un apartado que veremos a
continuacion, se pueden utilizar para la definicion de distintas categorias segun criterio de la
instalacion y cada persona solo puede pertenecer a un tipo. Las opciones son:
- No controlar. Si no se va a condicionar por este criterio.
- Controlar que es empadronado. Si se va a controlar, se puede marcar mas de un tipo.
- Controlar que NO es empadronado. Si lo que se quiere es controlar que NO pertenezca a
uno o mas de los tipos marcados.

Tipos de condicién / Crear

Bl General ZEntidades & Tipos de perfil $iTipos de edad ®Tipos de empadronado <K Tipos de familia numerosa
BTinos de deporte especial 12ATipEs de socia £ Tipos de senicio JObservaciones
® Mo controlar

) Controlar que es empadronada

O Controlar que NO es empadronada

2resultadofs) | -

Tipo de empadronado
Alumnado

POLICIALOCAL

Aceptar Cancelar

Tipos de familia numerosa. Los tipos de familia numerosa se definen en un apartado que veremos
a continuacion, se pueden utilizar para la definicion de distintas categorias segun criterio de la
instalacion y cada persona solo puede pertenecer a un tipo. Las opciones son:

- No controlar. Si no se va a condicionar por este criterio.
Controlar que es familia numerosa. Si se va a controlar, se puede marcar mas de un tipo.
Controlar que NO es familia numerosa. Si lo que se quiere es controlar que NO pertenezca
a uno o mas de los tipos marcados.
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Tipos de condicién / Crear

EGeneral QEntidades & Tipos de perfil £ Tipos de edad W Tipos de empadronado £ Tipos de familia numerosa
BTipos de deporte especial  kTipos desocio 4 Tipos de servicio JJObservaciones
® Mo contralar

D Controlar que es familia numerosa

 Controlar gue NO es familia numerosa

2 resultadogs) | -
Tipe de familia numerosa
01 FAMILIA NUMEROSA GENERAL

02 FAMILIA NUMEROSA ESPECIAL

Aceptar Cancelar

Tipos de deporte especial. Los tipos de deporte especial se definen en un apartado que veremos a
continuacion, se pueden utilizar para la definicibn de distintas categorias segun criterio de la
instalacion y cada persona solo puede pertenecer a mas de un tipo. Las opciones son:
- No controlar. Si no se va a condicionar por este criterio.
- Controlar que tiene deporte especial. Si se va a controlar, se puede marcar mas de un
tipo.
- Controlar que NO tiene deporte especial. Si lo que se quiere es controlar que NO
pertenezca a uno o mas de los tipos marcados.

Tipos de condicidn / Crear

B ceneral QErtidades & Tipos de pertil Tipos de edad W Tipos de empadronaco <&Tipos de familia numerosa

BATipos de deporte especial 12iTipos de socio £ Tipos de servicio (A0bservaciones

@ No controlar
Controlar que tiene deporte especial
) Controlar gue NO tiene deporte especial
3 resultado(s) « n - 10 v
Tipe de deporte especial Permitir detallar acompafiantes
DISCAPACITADC 30% CON ACOMPARANTE
DISCAPACITADO CON ACOMPARANTE

DISCAPACITADC SIN ACOMPARANTE

Aceptar Cancelar

Tipos de socio. Los tipos de socio se definen otro modulo que pueden consultar en el manual
correspondiente de Socios. En este caso se puede filtrar tanto por el tipo, como en el caso de los
familiares, por el parentesco, si son titulares o de cualquier otro parentesco. Las opciones varian
ya que en este caso podemos también realizar filtros por el estado del pago:
- No controlar. Si no se va a condicionar por este criterio.
- Controlar que es socio independientemente del estado del pago. En este caso se
comprueba que esté de alta como socio aunque no se haya efectuado el pago en el
momento del cumplimiento. Se puede marcar mas de un tipo.
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- Controlar que es socio y que el servicio estad pagado. En este caso se comprueba que esté
de alta y tenga pagado el periodo en el momento del cumplimiento. Se puede marcar mas
de un tipo.

- Controlar que es socio y que el servicio estd pendiente de pago. En este caso se
comprueba que esté de alta como socio pero que no se haya efectuado el pago en el
momento del cumplimiento. Se puede marcar mas de un tipo.

- Controlar que NO es socio. Si lo que se quiere es controlar que NO pertenezca a uno o
mas de los tipos marcados.

Tipos de condicién / Crear

[EGeneral JEntidades & Tipos de perfil . Tipos de edad W Tipos de empadronado «5Tipos de familia numerosa

A Tipos de deporte especial 1ATipos de socio ¥ Tipos de servicio _0hservaciones

@® MNo controlar

Controlar gue es socio independientemente del estado del pago
_r Controlar gue es socio y que el servicio esta pagado

Controlar Gue es saciny que el servicio esta pendiente de pago

Controlar gue NO es sacio

Centro Aluche v

49 resultadafs) - 10 v
Tipo de socio Parentesco
ABONO ANUAL USO LIBRE INFAMTIL TITULAR
ABONO ANUAL USO LIBRE MAYOR TITULAR
ABONO ANUAL VESTUARIO TITULAR
ABONO DEFORTE WERANO JOVEN TITULAR
ABONC DEPORTE YERANO MAYOR TITULAR
ADM COMPLETO ADULTO TITULAR
ADM COMPLETO INFANTIL TITULAR
ADM COMPLETO JOYEN TITULAR

Tipos de servicio. Se podra seleccionar los tipos de servicio a los que condicionar, esto significa
que estara disponible para el tipo de servicio, pero después se debera incluir en cada servicio en
concreto, por ejemplo si se marca como disponible para la configuracion de tipos de entrada,
después habra que incluirlo en cada tipo de entrada que se quiera condicionar.
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Tipos de condicién / Crear

[E General QEntidades & Tipos de perfil & Tipos de edad ‘W Tipos de empadronado «BTipos de familia numerosa

ETIFIEIS de deporte especial IzaTipos de socio ¥ Tipos de servicio CJObservaciones

24 resultada(s)| ~ | Buscar enlos resultados n - 10 v
Tipo de servicio
Disponible para |a configuracian de tarifas del grupo de tarifas de ventas directas
Disponible para la configuracion de tarifas del grupo de tarifas de alguileres
Disponible para la configuracion de restricciones de alguileres
Disponible para la configuracion de clases, listas de espera y listas de preinscripcion
Disponible para |a configuracion de tipos de recarga de monedera
Disponible para la configuracion de tipos de entrada
Disponible para |a configuracian de restricciones de entradas
Disponible para la configuracian de tipos de bono

Disponible para la configuracian de tipos de abono

O
]
O
]
O
]
O
O
O
O

Disponible para |a configuracion de tipos de socio

Mostrando 1-10 de 24 resultados (pagina1 de 3)

Cancelar

Observaciones. Se puede incluir una descripcion de la utilizacion de esta condicion.

Tipos de condicién / Crear

[#General JErtidades & Tipos de perfil $Tipos de edad W Tipos de empadronado <& Tipos de familia numerosa

ATinos de deporte especial 121Tipos de socio £ Tipos de servicio CJ0bservaciones

-~
074000

Cancelar

Al aceptar la pantalla quedaréa la condicion disponible para los tipos marcados.
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Modificar

El apartado de modificar contempla dos opciones.

Modificar. Donde se podran cambiar los criterios, vistos en el apartado de crear.

Tipos de servicio. Desde donde se podran incluir nuevos servicios, eliminar alguno que ya esté
incluido o cambiar criterios de control de la condicion.

Tipos de condicién / Tipos de servicio

Tipe de condicién  Admcomplets @ o

Tarifas (venta directa) Tarifas (Alguiler) Clases Clases (Lista de espera y lista de preinscripcian) Tipos de recarga de monedern
Tipos de entrada Tipos de bono Tipos de abono Tipos de socio Tarifas {Inscripcion de equipo) Tarifas (Reconocimiento)
Tarifas (Evento) Tarifas (Golf) Tarifas (Taguilla) Tarifas (Atracue) Tipos de alojamiento Tarifas {Ingreso varia)

Tarifas (Gasto vario) Secciones Widgets Ments

Artualizar Buscar Restablecer filtros

Oresultado(s) | Buscar en los resultados n - 10 v
Grupo de Cédigo de Observacién del Observacién del
tarifas tarifa Tarifa Temporada ticket 1 ticket 2 Observaciones

No hay resultados

Salir

Cada pestaia significa el tipo de servicio para el que se ha definido, y en cada tipo de servicio se
puede ver los servicios donde se ha configurado.
Si se pulsa de nuevo en Crear aparece otra pantalla donde configurar nuevos servicios, este
apartado es muy interesante cuando se desea incluir una determinada condiciéon en varios
servicios a la vez ya que una vez definidas las condiciones, s6lo hay que marcar a qué servicios
se le incluye

- General. Es sélo informativa.

Tipos de condicién / Tipos de servicio / Crear

General Condiciones Horarios Tarifas Infarmacion del proceso
Tipo de condicién  Admcompleto @ o

Tipo de servicio  ‘venta directa

Cerrar
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Condiciones. Se mostrara las condiciones de aplicacion de la condicién

Tipos de condicion / Tipos de servicio / Crear

General condiciones Horarios Tarifas Informacian del proceso

Actualizar

1 resultadols) | Buscar en los resultados n - 10

Condicién Control restrictivo Cumplimiento

11 Controlar que s socio y que el servicio esta pagado El dia que Ie propaorcionamos el servicio (fecha de venta)

Cerrar

pulsando en Modificar se pueden cambiar las condiciones

Condiciones Modificar

Condicién Controlar que es socio y gue el servicio esta pagado

(O Control restrictivo

cumplimiento Tipos de socio
@ Eldiaque le proporcionamos el servicio (fecha de venta)

Cancelar

En primer lugar si el control es restrictivo. Si se marca la opcién no permitira la realizacion
de la inscripcion, alta, alquiler, o venta si el usuario no cumple la condicion, en este caso
gue sea socio y el servicio esté pagado.

Si se deja sin marcar, informara pero se podra seguir adelante.

Cumplimiento. Se marcard la opcion deseada segun el servicio y la instalacion, significa en
qué momento debe cumplirse la condicion, en el ejemplo de pantalla, cuando se va a
controlar que esté dado de alta como socio y esté pagado. (Ver manual de Generalidades)
En la segunda pestafia se mostraran los tipos de socio, empadronado, etc que deberan
cumplir.

Clases. Se buscara segun criterios y marcaran las clases a las que se desee incluir la
restriccion. Pulsando en Procesar se realizard la inclusion de la condicién en la clase.
Horarios. Esta pestafia aparecera dependiendo del servicio, por ejemplo si se van a incluir
nuevas condiciones en tarifas de alquiler, ademas de poder seleccionar las tarifas, se
podréa seleccionar un horario de aplicacion de la condicién, puede ser de utilidad si se
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desea que en determinados dias u horarios se permita o no el alquiler exclusivamente a
SOcios, etc.

Tipos de condicion / Tipos de servicio / Crear

General Condiciones Horarios Tarifas Informacian del proceso
O resultado(s) | Buscar en os resultados H - 10 v
Diay mes desde Diay mes hasta Dias Hora desde Hora hasta

No hay resultados

Cerrar

Eliminar

Se eliminara las condiciones marcadas, pero no se permitira si la condicion esté incluida en algin
servicio; si en cualquier caso se desea eliminarla, primero se ird a Modificar > Tipos de servicio
para eliminarlos de la condicion. En cualquier caso se aconseja deshabilitarla mejor que eliminar.

Actualizar
Se actualizaran los datos de pantalla en el caso de que se estuviese trabajando en otras pantallas
con este punto

Buscar
Se utilizaré para buscar tipos de condicion segun criterios que se establecieron en su creacion

Tipos de condicién / Buscar

General Entidacies Tipos de pertil Tipos de edad Tipos de empadronado Tipos de familia numerosa

Tipos de deporte especial Tipos de socio Tipos de servicio

Tipo de condicion

Entidades ~
Tipos de perfil ~
Tipos de edad ~

Tipos de ~
empadronado

Tipes de familia ~
numerosa

Tipos de deporte ~
especial

Tipes de socio v
Observaciones

Deshabilitade Mo v

Cancelar
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El primer campo se utiliza para buscar por el nombre del Tipo de condicién, como es habitual se
puede utilizar el signo % comodin.

El resto de pestafias sirve para filtrar la busqueda en funcion del criterio que se establecid, por
ejemplo se puede filtrar por condiciones en las que se incluyé el control por tipo de socio,
concretamente en el ejemplo de pantalla, que sea socio y el servicio esté pagado.

Tipos de condicién / Buscar

General Entidades Tipos de perfil Tipos de edad Tipos de empadronado Tipos de familia numerosa
Tipos de deporte especial Tipos de socio Tipns de servicio
Tipo de condicién
Entidades ~
Tipos de perfil v
Tipos de edad v

Tipos de ~
empadronado

Tipos de familia ~
numeresa

Tipos de deporte v
especial

Tipos de 50cio v

Observaciones Mo controfar
Contralar que g3 sacio independienternente del estado del paga

Controlar gue es socio y gue el servicio esta pagado
Deshabilitado Controlar que s socio y que el senvicio esta pendiente de pago
Controlar gue NO es socio

Cancelar

Segun los filtros que se indiquen en esta pantalla, posteriormente se puede concretar si afecta a
unos tipos o a todos.

En el ejemplo anterior, se podrd concretar que la condicion de que el socio esté pagado, en la
pestafia de Tipos de socio, si es para todos los tipos de socio o solo para los que se marquen.

Se puede combinar las busqueda con criterios combinados, por ejemplo que esté condicionado el
tipo de socio y también el tipo de edad.
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Las pestafias siguientes son:
- Tipos de Edad

Tipos de condicién / Buscar

General Entidades Tipos de perfil Tipos de edad Tipos de empadranado Tipos ce farmilia numerosa

Tipos de deporte especial Tipos de socio Tipos de servicio

@ Todos
O Seleccionar
4 resultado(s) - | Buscar en los resultados n - 10
Tipo de edad
ADULTO (21-64)
INFANTIL (0-14)
JOVEN [15-20)

M&YOR (65-)

Cancelar

- Tipos de empadronado

Tipos de condicion / Buscar

General Entidades Tipos de perfil Tipos de edad Tipos de empadronacdo Tipos de familia numerosa

Tipos de deporte especial Tipos de socio Tipos de servicio

@ Todos
O Seleccionar
2resultado(s)  ~  Buscar en |os resultados n - 10
Tipo de empadronadeo
Alumnado

POLICIALOCAL

Cancelar

- Tipos de familia numerosa

Tipos de condicién / Buscar

General Entidades Tipos de perfil Tipos de edad Tipos de empadronado Tipos de familia numerosa

Tipos de deporte especial Tipos de socio Tipos e senvicio

@ Todos
O Seleccionar
2resultacio(s)| -~ | Buscar en Ios resultados n - 0
Tipo de familia numerosa
01 FAMILIA NUMEROSA GENERAL

02 FAMILIA NUMEROSA ESPECIAL

Cancelar
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- Tipos de deporte especial

Tipos de condicion / Buscar

General Entidades Tipos e perfil Tipos de edad Tipos de empadronado Tipos de familia numerosa
Tipos de deporte especial Tipos de socio Tipos de servicio
@ Todos

© Seleccionar
3resuttado(s) | - | Buscar en os resultados n - 10 ~
Tipeo de deporte especial Permitir detallar acompafiantes
DISCAPACITADO 30% COMN ACOMPARANTE
DISCAPASITADD CON ACOMPARIANTE

DISCAPACITADO SIM ACOMPARNANTE

Cancelar

- Tipos de socio

Tipos de condicién / Buscar

General Entidades Tipos de perfil Tipos de edad Tipos de empadronado Tipos de familia numerosa
Tipos de deporte especial Tipos e socio Tipos de servicio
® Todos

O Seleccionar

Centro Aluche !

49 resultado(s)| + | Buscar en 03 resultados n T R

Tipo de socio Parentesce
0 ABONO ANUAL USO LIBRE INFANTIL TITULAR
[ ABONO ANUAL USO LIBRE MAYOR TITULAR
[ ABONO ANUAL VESTUARIO TITULAR
] ABONO DEPORTE VERANO JOVEN TITULAR
]  ABONO DEPORTE VERANO MAYOR TITULAR
) ADM COMPLETO ADULTO TITULAR
[ ADM COMPLETO INFANTIL TITULAR
) ADM COMPLETO JOVEN TITULAR
[ ADM COMPLETO MAYOR TITULAR
[ ADM FAMILIAR - TITULAR ADULTO TITULAR
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- Tipos de servicio. En esta pestafia se puede filtrar para buscar condiciones que afecten o

no a algun servicio.

Tipos de condicién / Buscar

General Entidades Tipos de perfil Tipos de edad Tipos de empadronado

Tipos de deporte especial Tipos de socio Tipos de servicio

Disponil parala iguracién de tarifas del grupo de tarifas
de ventas directas

Disponible para la configuracién de tarifas del grupo de tarifas
de alquileres

Dispenil parala iguracién de restricei de alquileres

Disponible para la configuracién de clases, listas de esperay
listas de preinseripcion

Disponible para la configuracién de tipos de recarga de
monedero

Disponible para |a configuracién de tipes de entrada

Dispenible para la configuracién de restricciones de entradas

Disponible para la cenfiguracién de tipos de bono

Disponible para la configuracién de tipos de abono

Disponible para la configuracién de tipos de socio

Disponil parala iguracién de tarifas del grupo de tarifas
de inscripciones de equipos

Tipos de familia numerosa

Al aceptar apareceran los datos en pantalla segun los filtros de busqueda
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Tipos de edad

Al entrar en este apartado se mostrara la pantalla con los Tipos de edad ya creados. Se utilizara
para distintos apartados de la aplicacion donde se condicione por criterios genéricos de edad, por
ejemplo en los descuentos, en los Tipos de condicion (ver punto anterior).

< Tipos de edad

Actualizar Exportar

4 resultado(s)| Buscar en los resultados H - 10 v
Tipo de edad & Tipe Inicie Fin
3 3
ADULTO (21-64) Afos 21 64
INFANTIL (0-14) Afos 1) 14
JOWEM (13-20) Afos 13 20
WAYOR (63-) Afos 63 200

Crear
Se utilizara para dar de alta un nuevo tipo

Tipos de edad / Crear

Tipo de edad ‘ |
Tipo Afios ~
Inicio o
Fin 0 | Incluido

O Incluir entre las observaciones personales gue se muestran al capturar la persona

[YEE  Cancelar

Los datos a incluir son:
Tipo de edad. Se pondra la descripcion
Tipo. Es un desplegable con las opciones de:
- Dias
-  Meses
- Afos
Inicio. Edad de inicio en funcién del tipo establecido
Fin. Edad de fin en funcién del tipo establecido
Incluir entre las observaciones que se muestren al capturar la persona. Si se deja marcado, cada
vez que se capture a la persona se informara del tipo de edad al que pertenece en ese momento.
Al aceptar quedara creado el tipo
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Modificar
Es la misma pantalla utilizada en la creacion, se utilizard para cambiar los datos de algun tipo
creado.

Consultar
Permite ver los datos sin dejar modificar.

Eliminar
Si se desea eliminar algun tipo. No se permitira si el tipo esta incluido en alguna condicion.

i2A-Cronos B

I-'/- .'\'-I El tipo de edad esta asociado a algin tipo de
'S descuentofincremento.

Actualizar
Para actualizar datos de pantalla si se estuviese trabajando en este punto desde varias sesiones.
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Empadronados

Se utilizara este apartado si en la instalacion se va a clasificar o condicionar segun este criterio.
Los tipos de empadronado no tiene que ajustarse exactamente a la nomenclatura, es decir que
puede servir no solo para identificar a los empadronados en una ciudad, también podria utilizarse
para la clasificacion por profesiones (bomberos, proteccion civil), situacion en la instalacion
(empleados municipales, monitores), en la caso de universidades (alumnos, profesores, personal
externo). La Unica condicion es que una persona solo puede pertenecer a un tipo de
empadronado.

La pertenencia a un determinado tipo puede incluirse tanto en los tipos de condicién como en
descuentos.

Al entrar se muestra la siguiente pantalla.

< Empadronados

Tipos de empadronado Empadronados
& »

Tipos de empadronado

Entrando en este punto se muestran los tipos ya creados

< Tipos de empadronado

Actualizar Buscar Restahblecer filtros Exportar

Tipo de empadronade 1

2 resultacos) | Buscar enlos resultados n - 10 v

Alumnado

FOLICIA LOCAL
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Las opciones disponibles son:

Crear
Se utilizaré para crear nuevos tipos de empadronado.

Tipos de empadronado / Crear

Tipe de empadronado | Tipo de empadronado

O Incluir entre las observaciones personales gue se muestran al capturar la persona

Cancelar

Los datos solicitados son:
- Tipo de empadronado. Se incluira la denominacién
- Incluir entre las observaciones personales que se muestran al capturar la persona. Si se
marca la opcion, cada vez que se capture a la persona se mostrara si pertenece a este
tipo, es conveniente marcarlo ya que puede facilitar a operador el tipo de descuento a
aplicar.

Modificar
Muestra la misma pantalla que la de Crear, se podra maodificar cualquiera de los dos campos.

Consultar

Misma pantalla que Modificar pero sin opcion a cambiar nada.

Eliminar

Si se desea eliminar algun tipo. No se permitira si se esta utilizando en algun servicio.

i2A-Cronos E

I-'/"_.-\'-I El tipo de empadronado ests asociado a algdn kpo de
‘S descuentofincremento.

Actualizar
Se actualizaran los datos de pantalla en el caso de estar trabajando en este punto desde otras
sesiones.

Buscar
Se puede buscar por la denominacion del tipo, se puede utilizar el caracter comodin (%).
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Empadronados

Entrando en este punto se podra buscar persona que estan o han estado dadas de alta en alguno
de los tipos de empadronado existentes. Se muestra la pantalla de busqueda. Si no se desea
buscar, se cancelard esta pantalla para pasar a las distintas opciones.

Empadronados / Buscar

General Personas Tipos de empadronado

Estado del < Empadronacas en vigor = v
empadronado

Nimero

Fecha de inicio desde = hasta

Fecha de fin desde B hasta

Aceptar Cancelar

General
En esta pestafia se pueden incluir los siguientes filtros.
- Estado del empadronado, las opciones son:

o Empadronado en vigor. Aparece por defecto. Se indicara si se desea buscar
personas que actualmente estén en vigor, es decir que estén actualmente dadas de
alta y no haya pasado su fecha de fin.

o Empadronado no en vigor. Se buscaran fichas de empadronado que en algln
momento hayan estado dadas de alta pero ya ha finalizado.

0 Dejar en blanco. Sacard ambos casos anteriores.

- Numero. Busqueda de ficha de empadronado por el niumero asignado en el alta del tipo.

- Fecha de inicio desde-hasta. Se puede filtrar por entre rangos por la fecha de inicio en el

tipo de empadronado.

Fecha de fin desde-hasta. Se puede filtrar por entre rangos por la fecha de fin Se utilizara este
apartado si en la instalacion se va a clasificar o condicionar segun este criterio. Los tipos de
empadronado no tiene que ajustarse exactamente a la nomenclatura, es decir que puede servir no
sblo para identificar a los empadronados en una ciudad, también podria utilizarse para la
clasificacion por profesiones (bomberos, proteccion civil), situacion en la instalacion (empleados
municipales, monitores), en la caso de universidades (alumnos, profesores, personal externo). La
Gnica condicion es que una persona soélo puede pertenecer a un tipo de empadronado.
La pertenencia a un determinado tipo puede incluirse tanto en los tipos de condicién como en
descuentos.
Al entrar se muestra la siguiente pantalla.

- en el tipo de empadronado.
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Personas
Se puede realizar el filtro por datos personales, es la misma pantalla de busqueda de personas
habitual. (Ver manual de generalidades)

Tipos de empadronado
Se utilizar4 esta pestafia para establecer un filtro sobre los tipos de empadronado, en la opcion
que aparece por defecto se mostrardn empadronados de todos los tipos

Empadronados / Buscar

General Personas Tipos de empadronado
Tipo de filtrade Que cumplan los filtros ~
Buscar
Filtro Valor
®  Tipos de empadronado Que cumplan 1o filtros

Cancelar

Si se desea establecer otro filtro, se pueden cambiar las opciones.
Si se selecciona la opcion de Que pertenezcan a un conjunto de registros, se permite seleccionar
el tipo de empadronado que se desee.

Al aceptar los criterios de busqueda, se mostrara la pantalla con los datos de los empadronados
segun filtro y el tipo de empadronado que pertenecen.

{ Empadronados

Actualizar  Buscar  Restablecer filtros Inprirmir « Exportar  Notificar -

102 resultadofsy| Buscar en |os resultados n - 10 v

) I Tipe de Fecha de Fecha de ) )
Numero empadronado inicio fin Apellidos Nombre Teléfono Mévil
Alumnado 19/09/2017 ABOU-HININ TAYWARD  YUSER
Alumnado 310772017 BLANC DE LA CUEWA ISRAEL 913645650
Alumnnada 01/09/2015 MINGO GARCIA JAIME 913575633
Alumnnada 28/05/2015 NAWARRD SERGIO
HERNANDEZ
Alumnnada 17/05/2018 MORAL GlIAD DavID 917973786 913192385
Alumnnada 15/03/2012 DE LA PENA GARCIA LuIs 9135372088
Alumnado 01/01/2018 CAMPOS HERMANDEZ ~ CARLOS 930043244 631473613
Alumnado 30/07/2012 RODRIGUEZ NOWAL CELESTINA 003720381
Alumnado 30/07/2012 LOMBARDIA ALFOMSO 005721714 618106853
RODRIGUEZ
Alumnado B0/07/2012 LOMBARDIAALVAREZ BELEM 635121337

Mostrando 1-10 de 102 resultados (pagina 1 de 1)
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Las opciones disponibles son:

Crear
Para dar de alta al usuario en este apartado. Los datos a incluir son:

Empadronados / Crear

Persoha
Q = B c

Tipe de Alumnado ~
empasdrenado

Nimero
Fecha de inicio 02/06/2022 =1

Fechade fin dairmmsyy g Incluida

[ Cancelar

Persona. Se realizara la busqueda de la persona creada, si aun no existe en Cronos, se puede dar
de alta.

Tipo de empadronado. Seleccionar en la opcion desplegable el tipo.

Numero. Es un campo opcional.

Fecha de inicio. Se marcara la fecha a partir de la cual va a tener validez el tipo de empadronado.
Esto condicionara la utilizacién del mismo. Al entrar dejar4d marcada la del dia por defecto.

Fecha de fin. Se puede marcar hasta cuando va a tener validez el tipo de empadronado. Se puede
dejar sin marcar.

No se permitird que se solapen dos fichas de empadronado de la misma persona, aunque sean de
tipos distintos, es decir que no puede dar de alta en un tipo si aun no ha finalizado el anterior.

Modificar

Muestra la misma pantalla que la de Crear, sélo se permite cambiar los campos de NUmero y
Fechas de inicio y fin. Si cuando se cre0 el tipo de empadronado se dejé sin fecha de fin, se podra
introducir por este punto cuando se desee dar de alta al usuario en otro tipo de empadronado.

Eliminar

Se eliminard la ficha de empadronado. No es aconsejable ya que se pierde informacion del
historial de la persona, si no se desea que tenga la ficha en vigor, se marcara una fecha de
finalizacion ya pasada.

Actualizar
Se actualizaran datos en la pantalla si se esta trabajando simultaneamente desde otra sesion.

Buscar

Se podra realizar una nueva busqueda. La pantalla de blusqueda se ha visto en el comienzo de
este punto.
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Imprimir

Se puede realizar la impresion de los datos obtenidos en la busqueda y que se relacionan en la
pantalla. Se puede seleccionar que el informe se agrupe por los distintos tipos que aparecen en
pantalla. En todos los caso se puede sacar el informe resumido.

IFprirmir - Exportar Motificar -

Informe general |
Infarme de empadronados por tipo de empadronado .
Infarme de empadronados por fecha de inicio

Infarme de empadronados par fecha de fin

Infarme de empadronados por persona

Documenta de persona

Etiquetas

Notificar.
Opcidn para notificar a las personas que estan relacionadas en la pantalla. La notificacion puede
ser por envio de correo electrénico o mensajes a movil. (Ver manual de Generalidades)
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Familias numerosas

Se utilizara este apartado si en la instalacion se va a clasificar o condicionar segun este criterio.
Los tipos de familia numerosa se crearan segun se necesite clasificar. La pertenencia a un
determinado tipo puede incluirse tanto en los tipos de condicibn como en descuentos. No es
necesario incluir a todas las personas que formen el grupo.

Al entrar se muestra la siguiente pantalla.

< Familias numerosas
‘ puscar |

Tipos de familia numerosa B Familias numerosas
-y -

Tipos de familia numerosa

Entrando en este punto se muestran los tipos ya creados
€ Tipos de familia numerosa

Actuzlizar Buscar Restablecer filtros Exportar

2 resultado(s) | Buscar en los resultacos n - 10 v
Tipo de familia numerosa
01 FAMILIA MUMEROSA GENERAL

02 FAMILIA NUMEROSA ESPECIAL
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Las opciones disponibles son:

Crear
Se utilizaré para crear nuevos tipos de familia numerosa

Tipos de familia humerosa / Crear

Tipo de familia Tipo de familia numerosa
numerosa

O Incluir entre las observaciones personales que se muestran al capturar la persona

Cancelar

Los datos solicitados son:
- Tipo de familia numerosa. Se incluira la denominacién
- Incluir entre las observaciones personales que se muestran al capturar la persona. Si se
marca la opcién, cada vez que se capture a la persona se mostrara si pertenece a este
tipo, es conveniente marcarlo ya que puede facilitar a operador el tipo de descuento a
aplicar.

Modificar
Muestra la misma pantalla que la de Crear, se podra modificar cualquiera de los dos campos.

Consultar
Misma pantalla que Modificar pero sin opcion a cambiar nada.

Eliminar
Si se desea eliminar algun tipo. No se permitira si se esta utilizando en algun servicio.

i2A-Cronos E

s El tipo de Familia numerosa estd asociada a algun tipo de

descuento/fincrementa.

L4

Actualizar
Se actualizaran los datos de pantalla en el caso de estar trabajando en este punto desde otras
sesiones.

Buscar
Se puede buscar por la denominacion del tipo, se puede utilizar el caracter comodin (%).
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Familias numerosas

Entrando en este punto se podra buscar persona que estan o han estado dadas de alta en alguno
de los tipos de familia numerosa existentes. Se muestra la pantalla de busqueda. Si no se desea
buscar, se cancelara esta pantalla para pasar a las distintas opciones.

Familias numerosas / Buscar

General Personas Tipos de familia numerosa

Estado de la familia < Familias numerasas en vigor » v
numerosa

Namero umera

Fecha de inicio desde = hasta

Fecha de fin desde =} hasta

Cancelar

General
En esta pestafia se pueden incluir los siguientes filtros.
- Estado de la familia numerosa, las opciones son:

o Familias numerosas en vigor. Aparece por defecto. Se indicara si se desea buscar
personas que actualmente estén en vigor, es decir que estén actualmente dadas de
alta y no haya pasado su fecha de fin.

o Familias numerosas no en vigor. Se buscaran fichas de familias numerosa que en
algin momento hayan estado dadas de alta pero ya han finalizado.

0 Dejar en blanco. Sacard ambos casos anteriores.

- Numero. Busqueda de ficha de empadronado por el nimero asignado en el alta del tipo.

- Fecha de inicio desde-hasta. Se puede filtrar por entre rangos por la fecha de inicio en el
tipo de familia numerosa

- Fecha de fin desde-hasta. Se puede filtrar por entre rangos por la fecha de fin en el tipo de
familia numerosa

Personas
Se puede realizar el filtro por datos personales, es la misma pantalla de busqueda de personas
habitual. (Ver manual de generalidades)
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Tipos de familia numerosa
Se utilizaré esta pestafia para establecer un filtro sobre los tipos de familia numerosa, en la opcion
que aparece por defecto se mostraran familias numerosas de todos los tipos

Familias numerosas Buscar

General Personas Tipos de familia numerosa
Tipo de filtrade Que curnplan los filtros ~
Buscar
Filtro Valor
< Tipos de familia numerosa Que cumplan los filtros

Cancelar

Si se desea establecer otro filtro, se pueden cambiar las opciones.

Si se selecciona la opcién de Que pertenezcan a un conjunto de registros, se permite seleccionar
el tipo de familia numerosa que se desee.

Al aceptar los criterios de busqueda, se mostrara la pantalla con los datos de las familias
numerosas segun filtro y el tipo de familia a la que pertenecen.

{ Familias numerosas

Actualizar Buscar Restablecer filtros IFnpFiFnir Exportar Motificar -

4266 resultadofs) | Buscar en los resultados n - 10 v

It Tipo de familia Fecha de Fecha
Numero ~ numerosa inicio de fin Apellidos Nombre Teléfono Mévil

01 FAMILIA 13/04/2012 LARAAGUAYD DE FRANCISCO 675699319
NUMEROSA BALLESTEROS ¥ GARRIGA  MAMUEL
GENERAL

01 FAMILIA 30/01/2018 CAMPOS HERNANDEZ CARLOS 950043244 651473813
NUMERDZSA
GENERAL

02 FAMILIA 27/03/2012 TORCAL BAZ CRISTIMNA 631 634 111
NUMEROSA
ESPECIAL

02 FAMILIA 17/02/2021 GONZALEZ PACHECO RICARDO 918046133 620665657
NUMEROSA
ESPECIAL

071 FARILLA 12/07/2013 MORTE LOPEZ SERGIO 917723463 BEG444533
NUMERDOSA
GEMNERAL
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Las opciones disponibles son:

Crear
Para dar de alta al usuario en este apartado. Los datos a incluir son:

Familias humerosas Crear

Persona
Q = B (]

Tipe de familia 01 FAMILIA NUMEROSA GENERAL v
numerosa
Namero Mdmero
Fecha de inicie 02/06/2022 ]
Fecha de fin dafmmbyeyyy g Incluida

Cancelar

Persona. Se realizara la busqueda de la persona creada, si ain no existe en Cronos, se puede dar
de alta.

Tipo de familia numerosa. Seleccionar en la opcion desplegable el tipo.

Numero. Es un campo opcional.

Fecha de inicio. Se marcara la fecha a partir de la cual va a tener validez el tipo de familia
numerosa. Esto condicionara la utilizacién del mismo. Al entrar dejara marcada la del dia por
defecto.

Fecha de fin. Se puede marcar hasta cuando va a tener validez el tipo de familia numerosa. Se
puede dejar sin marcar, pero se recomienda incluir la fecha real para que en el momento en que
caduque se dejen de aplicar las condiciones de descuento.

No se permitird que se solapen dos fichas de familia numerosa de la misma persona, aunque sean
de tipos distintos, es decir que no puede dar de alta en un tipo si aiin no ha finalizado el anterior.

Modificar

Muestra la misma pantalla que la de Crear, sélo se permite cambiar los campos de NUmero y
Fechas de inicio y fin. Si cuando se cre0 el tipo de empadronado se dejé sin fecha de fin, se podra
introducir por este punto cuando se desee dar de alta al usuario en otro tipo de familia numerosa o
dar por caducado el carnet e introducir los datos del nuevo.

Eliminar

Se eliminara la ficha de familia numerosa. No es aconsejable ya que se pierde informacion del
historial de la persona, si no se desea que tenga la ficha en vigor, se marcara una fecha de
finalizacion ya pasada.
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Actualizar
Se actualizaran datos en la pantalla si se estéa trabajando simultdneamente desde otra sesion.

Buscar
Se podra realizar una nueva busqueda. La pantalla de basqueda se ha visto en el comienzo de
este punto.

Imprimir

Se puede realizar la impresion de los datos obtenidos en la busqueda y que se relacionan en la
pantalla. Se puede seleccionar que el informe se agrupe por los distintos tipos que aparecen en
pantalla. En todos los caso se puede sacar el informe resumido.

Irnprirmir Exportar Motificar -

Infarme general

Infarme de familias numerosas por tipo de familia numerasa
Infarme de familias numerosas por fecha de inicio '
Infarme de familias numerosas por fecha de fin

Infarme de familias numerosas por persona

Dacumento de persona

Etiquetas

Notificar.
Opcion para notificar a las personas que estan relacionadas en la pantalla. La notificacién puede
ser por envio de correo electrénico o mensajes a movil. (Ver manual de Generalidades)
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Deporte especial

Se utilizara este apartado si en la instalacion se va a clasificar o condicionar segun este criterio.
Los tipos de deporte especial contemplan distintos criterios, es decir que puede utilizarse para la
clasificacion por determinada discapacidad (discapacitados que necesiten acompafantes o no),
profesiones (bomberos, proteccion civil), situacion en la instalacion (empleados municipales,
monitores), para condicionar descuentos por servicios sociales (personas en peligro de exclusion,
pensionistas) en la caso de universidades (alumnos, profesores, personal externo). En esta
clasificacion se puede pertenecer a varios tipos simultaneamente.

La pertenencia a un determinado tipo puede incluirse tanto en los tipos de condicién como en

descuentos.

Al entrar se muestra la siguiente pantalla.

< Deporte especial

Buscar

Tipos de depore especial Tipos de acompafiante . Deporte especial
&g &

Tipos de deporte especial

Entrando en este punto se muestran los tipos ya creados

< Tipos de deporte especial

Actualizar Buscar Restablecer filtros Exportar

3 resultado(s) | Buscar en los resultados n - 10 v

Tipo de deporte especial Permitir detallar acompafiantes
DISCAPACITADO 30% CONACOMPARANTE
DISCAPACITADO CON ACOMPARANTE

DISCAPACITADO SIN ACOMPARANTE

i2A Proyectos Informaticos S.A. 98



Manual de personas
Versiéon 22.03

Las opciones disponibles son:

Crear
Se utilizaré para crear nuevos tipos de deporte especial

Tipos de deporte especial / Crear

General Carmets Control de accesas
Tipe de deporte especial

O Permitir detallar acompariantes

O Incluir entre |as observaciones personales que se muestran al capturar la persona

[E  Cancelar

Los datos solicitados se incluyen en dos pestafas:

General

- Tipo de deporte especial. Se incluira la denominacion

0

?2HCRONOS

00

- Permitir detallar acompafantes. Se marcara si se va a utilizar para emitir carnets de

acompafiantes sin cargo.

- Incluir entre las observaciones personales que se muestran al capturar la persona. Si se
marca la opcién, cada vez que se capture a la persona se mostrara si pertenece a este
tipo, es conveniente marcarlo ya que puede facilitar a operador el tipo de descuento a

aplicar.

Carnets

Formato de carnet. Se puede asignar un formato especial para deporte especial que
gestionara exclusivamente los accesos que se detallen en este punto.

Control de accesos

Se pueden incluir datos especificos sobre el acceso de las personas que pertenezcan a un tipo de
deporte especial o no. Si se va a utilizar como criterio de acceso, se describira tanto los lugares y
horarios por los que podra acceder, como el nUmero de veces que puede acceder en el dia.
Los permisos de acceso creados para la persona dada de alta en este servicio se incluirdn
asimismo para los acompafiantes acreditados. (Para mas informacion sobre la Control de accesos

consultar manual de Generalidades).
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Tipos de deporte especial / Crear
General Carnets Control o accesos

Antipassback

@ Configuracian de antipassback de 10s lectores

O Configuracion propia de antipassback independiente de 105 lectores

Antipassback de entrada 5in antipassback 4
Tiempo 0 minutos
Antipassback de salida 5in antipassback 4

N° de accesos por dia

@ limitado

O Limitado [1}

Modificar. Tiene dos opciones:

- Modificar. Muestra la misma pantalla que la de Crear, se podra modificar cualquiera de los
dos campos.

- Usar como plantilla. Se utilizara esta opcién cuando se quiere copiar la configuracion de
algun tipo de deporte especial y otros ya creados, por ejemplo si se ha configurado el
control de accesos de un tipo y se quiere copiar el mismo criterio para otros tipos. Se
marcara el tipo que se considera ya configurado. Una vez marcado el tipo que nos sirve
como ejemplo y marcada la opcion, aparece la pantalla siguiente

Usar como plantilla

Origen
Tipo de deporte DISCAPACITADO 30% CONACOMPANANTE @
especial
Campos Tipos de deporte especial Informacian cel proceso
— |J Todos
- [# General

| Permitir detallar acompariantes
|§ Incluir entre Ias ohservaciones personales que se muestran al capturar la persona
|J Farmato de carnet
@@ Camets
= $ Control de accesos
|J Antipasshack
|§ M°de accesos por dia

|J Permisos

Cerrar

En la primera pestafia se marcaran los datos que se van a copiar y en la segunda pestafa
se seleccionaran los tipos de deporte especial a los que se va a copiar. Al pinchar en
Procesar se realizard el cambio global, informando al finalizar el proceso.
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Consultar
Misma pantalla que Modificar pero sin opcién a cambiar nada.

Eliminar
Si se desea eliminar algun tipo. No se permitira si se esta utilizando en algun servicio y hay
personas asociadas al deporte especial.

i2A-Cronos

I-'/- -.\'-‘ El tipo de discapacitado estd asociado a algdn tipo
‘N descuentofincrementa.

Actualizar
Se actualizaran los datos de pantalla en el caso de estar trabajando en este punto desde otras
sesiones.

Buscar
Se puede buscar por la denominacion del tipo, se puede utilizar el caracter comodin (%).

Tipos de acompafiante

Entrando en este punto se muestran los tipos ya creados, se utilizardn para cuando de alta a
alguien en un determinado tipo de deporte especial se le haya configurado como que puede llevar
acompafantes.

< Tipos de acompafante

Actualizar Exportar

1 resultadofs) | Buscar en los resultados n - 10 v
Tipo de acompafiante £

GLIA
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Las opciones disponibles son:

Crear
Se utilizaré para crear nuevos tipos de deporte especial

Tipos de acompafnante / Crear

Tipo de | |
acompafiante

Formate de carnet A

Cancelar

Los datos solicitados se incluyen en dos pestafias:
- Tipo de acompafiante. Se incluira la denominacion
- Formato de carnet. Se puede asignar un formato especial para los acompanantes, para
que se pueda identificar a dichas personas. Gestionara exclusivamente los accesos que se
detallen en el correspondiente tipo de deporte especial del titular.

Modificar.
Muestra la misma pantalla que la de Crear, se podra maodificar cualquiera de los dos campos.

Eliminar
Si se desea eliminar algun tipo. No se permitira si hay personas asociadas al tipo de acompafiante

e .8
':_8.‘ El tipo de acompafiante estd asociado 3 algin discapacitado,
L 4

Actualizar
Se actualizaran los datos de pantalla en el caso de estar trabajando en este punto desde otras
sesiones.
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Deporte especial

Entrando en este punto se podra buscar persona que estan o han estado dadas de alta en alguno
de los tipos de deporte especial existentes. Se muestra la pantalla de basqueda. Si no se desea
buscar, se cancelard esta pantalla para pasar a las distintas opciones.

Deporte especial / Buscar

General Personas Tipos de deporte especial Carnets
Estado del deporte espacial < Deporte especial en vigor > ~
Namero

Fecha de inicie desde [} hasta

Fechade fin desde [} hasta

Tipo de acompafiante < Titular » v

Observaciones

Deshabilitade NO v

Aceptar Cancelar

General
En esta pestafia se pueden incluir los siguientes filtros.
- Estado del deporte especial, las opciones son:

o Deporte especial en vigor. Aparece por defecto. Se indicara si se desea buscar
personas que actualmente estén en vigor, es decir que estén actualmente dadas de
alta y no haya pasado su fecha de fin o no se hayan deshabilitado.

o Deporte especial no en vigor. Se buscaran fichas de deporte especial que en algin
momento hayan estado dadas de alta pero ya han finalizado.

0 Dejar en blanco. Sacard ambos casos anteriores.

- Numero. Busqueda de ficha de deporte especial por el nimero asignado en el alta del tipo.

- Fecha de inicio desde-hasta. Se puede filtrar por entre rangos por la fecha de inicio en el
tipo de deporte especial

- Fecha de fin desde-hasta. Se puede filtrar por entre rangos por la fecha de fin en el tipo de
deporte especial.

- Tipo de acompafiante. Las opciones son:

o Titular. Es la que aparece por defecto. Sacara s6lo a los dados de alta como
titulares en deporte especial.

o Acompafiante. Sélo apareceran las personas autorizadas a ser acompafnantes (de
cualquier tipo de acompafiante), de los dados de alta en deporte especial.

o (Tipos de acompafante). Saldra una relacion de los tipos de acompafantes
creados para seleccionar si se desea sacar solo los de un tipo.

- Observaciones. Se puede realizar busquedas por el contenido de las observaciones
incluidas en las fichas de deporte especial. En este campo se puede hacer uso del caracter
comodin (%).
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- Deshabilitado. Las opciones son No, aparece por defecto; Si, en el caso de querer buscar
fichas deshabilitadas y dejar en blanco para sacar todas. En el caso de sacar
deshabilitados deberd cambiarse la opcion de Estado del deporte especial como no en
vigor.

Personas
Se puede realizar el filtro por datos personales, es la misma pantalla de busqueda de personas
habitual. (Ver manual de generalidades)

Tipos de deporte especial

Se utilizara esta pestafia para establecer un filtro sobre los tipos de deporte especial, en la opcion
que aparece por defecto se mostraran de deporte especial de todos los tipos

Deporte especial / Buscar

General Personas Tipos de deporte especial Carnets
Tipo de filtrado Que cumplan |os filtros v
Buscar
Filtro Valor
A Tipos de deporte especial Que cumplan los filtros

Aceptar Cancelar

Si se desea establecer otro filtro, se pueden cambiar las opciones.
Si se selecciona la opcion de Que pertenezcan a un conjunto de registros, se permite seleccionar
el tipo de familia numerosa que se desee.

Al aceptar los criterios de busqueda, se mostrard la pantalla con los datos de personas en deporte
especial segun el filtro y el tipo al que pertenecen.

< Deporte especial

Actualizar Buscar Restablecer fitros Imprimi + Exportar Notificar -

16 resultadois)  Buscar en los resultados n - 10 v

cédige

Tipo de Fecha de de
Tipo de depotte especial acompafante inicio persona Apellidos Nombre
DISCAPACITADO CON TITULAR 14/11/2018 5 GONZALEZDURODE LA ANTONIO
ACOMPANANTE VEGA DURAN GREGORIO
DISCAPACITADO 30% CON TITULAR 15/11/2018 700 BRESCHI EDSOM
ACOMPARIANTE
DISCAPACITADO 30% CON TITULAR 15/11/2018 800 MESAMESA JUAN
ACOMPARANTE
DISCAPACITADO 30% CON TITULAR 15/11/2018 900 SANCHEZ SANCHEZ MARINA
ACOMPANANTE
DISCAPACITADO 30% CON TITULAR 30¢11/2018 6666 GOMEZ DE FRUTOS NESTOR
ACOMPANANTE
DISCAPACITADO 30% CON TITULAR 3041142018 3202 ALONSO PALACIOS DAVID
ACOMPARIANTE
DISCAPACITADO 30% CON TITULAR 19/12/2018 5454 LOPEZ ALVAREZ MANUEL
ACOMPARIANTE
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Las opciones disponibles son:

Crear

Para dar de alta al usuario en este apartado. Los datos a incluir son:

Deporte especial / Crear
General Acompafiantes Ohservaciones
Persena

Tipe de deporte DISCAPACITADO 30% COMACOMPARANTE
especial

Numers

Fecha de daimménsyy =]

documentacién ) )
- Fecha de presentacion de 1a documentacian.

Fecha de inicie 02/06/2022 =]

Fecha de fin dd/mmansyy & Incluida

[ Deshatilitacdo

Aceptar Cancelar

General.

0

?2HCRONOS

00

Persona. Se realizard la busqueda de la persona creada, si aun no existe en Cronos, se
puede dar de alta.

Tipo de deporte especial. Seleccionar en la opcion desplegable el tipo.

Numero. Es un campo opcional.

Fecha de documentacion. Se rellenara si se desea dejar registrada la fecha de entrega.
Fecha de inicio. Se marcaré la fecha a partir de la cual va a tener validez el tipo de deporte
especial. Esto condicionara la utilizacion del mismo ya que de eso dependerd cuando
podrd acceder por el control de accesos y cuando se podran aplicar descuentos o
condiciones . Al entrar dejard marcada la del dia por defecto.

Fecha de fin. Se puede marcar hasta cuando va a tener validez el tipo de deporte especial.
Se puede dejar sin marcar, pero se recomienda incluir la fecha real para que en el
momento en que caduque se dejen de aplicar las condiciones de descuento, accesos, etc.

No se permitird que se solapen dos fichas de deporte especial del mismo tipo de la misma
persona, si el programa informa de que ya existe, se debera corregir fechas, aunque el tipo de
deporte especial estuviese deshabilitado,
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Acompairiantes.

Se incluiran las personas acomparfante en el caso de que el tipo de deporte especial se haya
configurado como tal. Pinchar en Crear para incluir acompafiantes o eliminarlos como
autorizados

Deporte especial / Crear

General Acompafiantes Observaciones

Acompaiiantes
Cédigo

Tipo de de Fechade
acompafiante Numero Observaciones persona Apellidos Nombre Documento nacimiento Edac

O resultado(s)| Buscar en |os resultados n - 10 ~

No hay resultados

Aceptar Cancelar

Observaciones.
Campo de observaciones libre, posteriormente se podra buscar por el contenido del campo.

Modificar.
Se despliegan dos opciones
- Modificar. Muestra la misma pantalla que la de Crear, permite cambiar los campos de
Numero y fechas, asi como la inclusion o exclusiéon de los acompafantes.
- Carnets. Muestra la pantalla con el tipo deporte especial que tenga y en la parte inferior da
opcion a emitir el carnet de deporte especial.

€ Carnets

Deporte especial  DISCAPACITADD CONACOMPARANTE @ o

Actualizar Buscar Restablecer filtros Irnprinmir - Exportar Motificar -
0 resultado(s) | Buscar en los resultados n - 10
Cadigo
I de
Carnet Tipo de carnet Formato de carnet Dispositive Emitido persona Apellidos Nombre

No hay resultados

Las opciones disponibles para los carnets son:

- Emitir. Creard un nuevo carnet, habitualmente con impresion del mismo. Se solicita el
formato y se muestra la impresora a la que se enviara para la impresion, segun el modelo
de carnet se solicitara también pasarlo por el lector correspondiente para la asignacion del
namero. Se generaran los permisos correspondientes a este tipo de carnet.
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- Asignar. Este punto se utiliza cuando no hay impresién del carnet, se solicita el formato y
muestra la linea del niumero para asignarlo con lector o escribirlo, si se conociese el
namero. Se generaran los permisos correspondientes a este tipo de carnet.

- Modificar. Permite anular el carnet incluyendo el motivo de la anulacién, esta situacion
también se puede revertir cuando se haya anulado e interese volver a estar activo. La
anulacion eliminara los permisos generados para ese dia y el volver a poner activo los
generara de nuevo.

- Eliminar. Solo se podra eliminar el carnet cuando no se haya registrado ningin acceso.

- Actualizar. Actualiza datos de pantalla si se esta trabajando con varias sesiones.

- Buscar. Nuevas busquedas, misma pantalla explicada al inicio de este punto.

- Historial. Es el historial del carnet marcado en este momento. Se puede consultar los
permisos generados par ese dia y los accesos registrados en toda la historia del carnet,
por defecto mostraré los del dia. Pinchar en buscar para cambiar filtro.

Eliminar

Se eliminara la ficha de deporte especial. No es aconsejable ya que se pierde informacion del
historial de la persona, si no se desea que tenga la ficha en vigor, se marcara una fecha de
finalizacion ya pasada o se marcara como Deshabilitado, véase el punto Modificar > Modificar.

Actualizar

Se actualizaran datos en la pantalla si se esta trabajando simultaneamente desde otra sesion.
Buscar

Se podra realizar una nueva busqueda. La pantalla de busqueda se ha visto en el comienzo de
este punto.

Imprimir

Se puede realizar la impresion de los datos obtenidos en la busqueda y que se relacionan en la
pantalla. Se puede seleccionar que el informe se agrupe por los distintos tipos que aparecen en
pantalla. En todos los caso se puede sacar el informe resumido.

IFAprirmir Exportar Matificar -

Informe general

Informe de deporte especial por tipo de deporte especial
Informe de deporte especial por fecha de inicio

Informe de deporte especial por fecha de fin

Informe de deporte especial por persona i
Documento de persona

Etiquetas

Notificar.
Opcidn para notificar a las personas que estan relacionadas en la pantalla. La notificacion puede
ser por envio de correo electrénico o mensajes a movil. (Ver manual de Generalidades)
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Paises

Dentro de este punto se podra gestionar los paises con los que se puede trabajar, en la actualidad
estan creados todos. La Unica utilidad es la de gestionar los codigos de cuentas en los paises que
se trabaja con SEPA que serian los Unicos con los que podriamos generar domiciliaciones
bancarias. Al entrar muestra directamente la relaciébn de los creados. En principio no sera
necesario entrar en este punto, y si asi fuese, nos tendrian que proporcionar la informacién
relativa a los cédigos de un nuevo registro o cambio de datos en los ya creados

Paises O] x|
- a
Paises }ié;‘
{.‘l Crear |:/] todificar 3 Eliminar @ Actualizar | L Predeterminar m Cetrar
150 31861 150 3166-1 150 3166-1 =
Pais numerico alfa 2 alfa 3 SEPA
1 ESLOWAGLIA 703 Sk SWE v =
62 ESLOVEMIA 705 Sl S 2
63/L7 | ESPaRla 724 ES ESF I
b4 ESTADOS UNIDOS DE AMERICA | 840 us USa O
65 ESTOMIA 233 EE EST v
3] ETIOFIA 23 ET ETH O [~
1 dez40 | bkl

Las opciones son las mismas que para otros puntos, a excepcion de que existe un botén de
Predeterminar, para el pais con el que se trabaja.
Como ejemplo mostramos los datos relativos a Espafia

Paises > Modificar

Pais S
IS0 3166-1 numerico:  |724
IS0 3166-1 alfa 2: ES

130 3166-1 alfa3: ESF
v SEPA

& Aceptar # Cancelar
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Provincias y localidades

Entrando en el punto nos muestra las provincias creadas en la actualidad. Al instalar Cronos se
guedan creadas todas las provincias espafiolas en funcién del codigo postal, de esa manera
cuando el usuario introduce un cédigo, se completa directamente la provincia a la que pertenece,.
Las opciones son similares a otros puntos.

Provincias (O] x|
Provincias g’-'
—
o Crear [ Modificar = 38 Eliminar & Actualizar 3 Corrar
N
Cddiga Pravincia o
2 02 |ALBACETE
3 03 | ALICANTE
4 04 | ALMERIA
E ne Wil hd
1 dess | b bl
Crear.

Se permite la opcion por si considera util incluir otra informacion, por ejemplo, asignar una
numeracion a otros paises y posteriormente utilizarla como si fuese un cédigo postal. Unicamente
se solicita codigo y provincia.

Modificar.
En este caso existen dos opciones.

- Modificar. Se permite unicamente modificar el nombre de la provincia.

- Localidades. Se pasara a otra pantalla donde se podra incluir, modificar o eliminar las
localidades de la provincia marcada. Se pueden crear en este punto, pero normalmente se
van a crear directamente cuando, al teclear un nuevo cédigo postal en la ficha de una
persona, no exista. Esta pantalla también permite modificar el nombre de la localidad si se
hubiese tecleado mal. No se permite eliminar una localidad si ya esta incluida en una ficha

de persona.
Localidades |_ (O] x|
Localidades g’-'
b
op Crear [2] Modificar 3€ Eliminar & Actualizar Cerrar

Els) 28703 | SAN SEBASTIAN DE LOS REYES

3T 26750 | SAN AGUSTIN DE GUADALLX, —
3g 28760 | TRES CANTOS =

4 4 |24 deds | b B
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