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A través de este modulo podemos gestionar clases o actividades, siendo posible crear, eliminar o
modificar clases, gestionar inscripciones, asistencia a clases, calificaciones, listas de espera y
listas de preinscripcion, etc.
Llamaremos escuelas a cualquier actividad donde se controle el cupo, tanto para actividades de
duracion de un dia como las que se prolongan en periodos mas largos, la duracion maxima de una
clase no podra exceder de doce meses.

< Escuelas
i_E\.i:":..ﬁl
Clases
ABC a
E Asisiencia a clases
L] ‘
Programas (=
\ (=
= &-
J Niveles ;
all Q

Alumnos

Documentos de alumno

Subprogramas

Profesores
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—

N
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Las diferentes opciones del modulo de “escuelas” son:

- Clases — Gestion y creacion de clases

- Alumnos — Gestion de inscripciones

- Lista de espera — Gestion de solicitudes en lista de espera

- Lista de preinscripcion — Gestion y creacion de listas de preinscripcion.

- Asistencia a clases — Gestion de asistencias y ausencias de alumnos

- Notas de alumnos — Gestion y creacion de notas para inscripciones en clase

- Procesos masivos — Permite la creacibn masiva de nuevas clases, dar de baja
masivamente a alumnos que no cumplen ciertas condiciones o realizar cambios masivos
de alumno de una clase a otra.
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- Configuracién, resto de botones - Se pueden crear caracteristicas aplicables a las clases
como programas, subprogramas, turnos, periodos, niveles y calificaciones. Todas ellas
son opcionales. El correcto uso de estas caracteristicas facilitara la busqueda de clases y
de inscripciones, ya sea para gestionar las clases y alumnos o la bdasqueda de datos a
futuro. Las caracteristicas configurables son:

0 Programas

0 Subprogramas

o Turnos
o Periodos
o Niveles

o Profesores

o Calificaciones

Programas = Subprogramas 3Ty Turnos Periodos

' & %

A tl_.. U
p I Niveles Q Profesores ﬂ:/
.I ‘ _:':-

Para una configuracion méas sencilla y completa del modulo de escuelas es conveniente empezar
la configuracién de las caracteristicas de las clases.

Calificaciones

i2A Proyectos Informaticos S.A. 4
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Configuracion del médulo de “escuelas”

Calificaciones
Las calificaciones permiten marcar en las escuelas que llevan algun tipo de pruebas de acceso,
subir de nivel o pruebas de finalizacién del curso. Es una caracteristica opcional.

Por ejemplo, el color del cinturdn que han obtenido o la nota al finalizar un curso de socorrismo.
Para acceder hay que ir a “escuelas” — “calificaciones”.
Desde aqui se pueden crear, modificar o eliminar (solo las que no estan asociadas a ninguna

inscripcion) las calificaciones.

Calificaciones / Crear
General Ohservacliones
Calificacidon

cancelar

Para poner una calificacion a un alumno hay que acceder a “escuelas” — “alumnos” —
“inscripciones” (si es algo genérico) / “inscripciones por clase” (si son determinadas clases)/
“inscripciones por persona”’ (si €s una persona en concreto) — seleccionar la inscripcion —
“modificar” o doble clic — en la pestafia “calificaciones” poner la calificacion obtenida — “aceptar”.

Inscripciones /' Modificar

General Calificacion Antigledad Observaciones
Calificacién v
Nota obtenida 0,00

Inseripeion por créditos o v

Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 5
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Profesores
Los profesores permiten tener organizadas las clases, pudiendo hacer busquedas por profesores.

Es una caracteristica opcional.
Para acceder hay que ir a “escuelas” — “profesores”.

Desde aqui se pueden crear, modificar o eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna
clase) los profesores.

El Unico dato obligatorio al crear un profesor nuevo es el nombre del profesor.

Profesores Crear

General Centros

Profesor

Documento ~| Documento
Direccién
Cadigo postal
Laocalidad -
Frovincia

Teléfono

Movil

Fax

Correo electronico

Nimere de licencia

Cuenta bancaria

IBAN

ES -

Para asociar profesores a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y
seleccionar la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia profesores — seleccionar los
profesores asociados a dicha clase — “aceptar”.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 6
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Programas y niveles
Para una mejor clasificacion de las clases se usa la configuracion de “programas y niveles”, estas
opciones clasifican y ayudan a la busqueda de clases y/o alumnos. Tenemos varias opciones:

- Programa (clasificacion principal y a la que podemos asociar las demas).
- Subprograma, turno, periodo y niveles

Todas ellas son caracteristicas opcionales y es recomendable que se configuren seleccionando el
“programa al que corresponden”.

Por ejemplo, para el programa “NATACION” se podria usar el periodo para indicar el nimero de
sesiones, la temporada (verano, invierno) y en subprograma el tipo de persona a la que va dirigida
(adulto, infantil) o el centro donde se imparte. En el programa “NATACION” que son durante el
periodo escolar, se puede usar el periodo para clasificar por numero de sesiones y el turno para
indicar el horario.

Clases /| Crear
General Descripcion Profesores Programa v niveles Matriculas Cuotas Pagos Edades Lista de espera Creditos Eventos Carnets
Cantrol de accesos Centros Operadores Observaciones
Programa MATACION ~
Subprograma ACTMIDAD ACUATICA ~
Turno ADULTOS v

Periodo v

Jresultadofs) |« | Buscar en 0s resuttados n - 10 o

Nivel &

MO

=

=
3

(] Control restrictiva del nivel

0 Aplicar 1a condician del nivel en lista de espera y lsta de preinscripcian

Aceptar Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 7
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En el listado de clases podemos ver esta clasificacion.

{ Clases

Cédigo de

clase

o119

0119

0120

0120

0120

2131

2131

o211

0213

0213

A continuacioén se explica cada una de ellas.

Niveles

Actualizar

Buscar

Clase

AC/SUBACUATICAS NZ X 18:45-
19:30

AC/SUBACUATICAS NZ LK 18:45-
19:30

AC/SUBACUATICAS N2 M1 18:45-
19:30

AC/SUBACUATICAS NZ M 18:45-
19:30

AC/SUBACUATICAS NZ M1 18:45-
19:30

ACONDICIONAMIENTO FISICO MO
¥ 19:00-20:00

ACONDICIONAMIENTO FISICO MO
L 19:00-20:00

ACONDICIONAMIENTO FISICCO NO
L3 18:00-19:00

ACONDICIONAMIENTO FISICO NO
L3 19:00-20:00

ACONDICIONAMIENTO FISICC NO
L3 19:00-20:00

Restablecer filtros

Impririr =

Fecha

inicial

20/01/2022

01/089/2021

13/07/2021

20/01/2022

01/09/2021

13/07/2021

01/059/2021

01/05/2021

13/07/2021

01/059/2021

Exportar

Estado

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

170 resultado(s) | Busce

25

25

20

20

25

28

3r e 103 resultado

Libres Dispenibles

13 "
17 14

1 o

1 1]

1 o
18 14
18 14
12 n
17 17
17 17

|- -

Programa

AC/SUBACUATICAS
ACISUBACUATICAS
AC/SUBACUATICAS
AC/SUBACUATICAS
AC/SUBACUATICAS
ACONDICIONAMIENTO

FISICO

ACONDICIOMAMIENT O
FISICO

ACONDICIONAMIENT O
FISICO

ACONDICIONAMIENT O
FISICO

ACONDICIOMAMIENTO
FISICO

0

CRONOS

000

Los niveles permiten tener informacion del nivel de un alumno y/o el necesario para darse de alta
en una clase. En la clase podemos marcar el nivel de forma informativa (avisa que no cumple
restriccion) o restrictiva (no se puede inscribir si no cumplen el nivel).

Es recomendable que vaya asociado a un programa para poder tener varios niveles en una misma
persona. Es una caracteristica opcional. Para acceder hay que ir a “escuelas” — “niveles”. Desde
aqui se pueden crear, modificar o eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna clase).

< Niveles

Nivel

8]

M1

M2

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Si

Si
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Exportar

3 resultadogs) | Buscar

EN |03 resu

Observaciohes

Observaciones
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Para asociar niveles a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y seleccionar
la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia “programas y niveles” — seleccionar los
niveles asociados a dicha clase — “aceptar”.

Clases / Crear

General Descripcian Profesares Programa y niveles Matriculas Cuotas Pagos Edades Lista de espera Creditos Eventos Carnets

Control de accesos Centros Cperadores Ohservaciones

Programa MATACION ~
Subprograma ACTIWIDAD ACUATICA v
Turno ADULTOS v
Periodo v
Jresultadafs) | ~ | Buscar en 10s resutados B - 10 >
Nivel 1

= | =
= s

2
i

() Control restrictiva del nivel

[ Aplicar la condicion del nivel en lista de espera y lista de preinscripcion

Aceptar Cancelar

Periodos
Los periodos pueden indicar n°® de sesiones, periodos estacionales (verano, invierno), etc. Es otra

forma de clasificacion de las clases asociada a clases y/o programas.

Es recomendable que vaya asociado a un programa para un mejor filtro de los periodos. Es una
caracteristica opcional.

Para acceder hay que ir a “escuelas” — “periodos”. Desde aqui se pueden crear, modificar o
eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna clase).

¢ Periodos
Actualizar Buscar Restablecer filtros Exportar
1 resultado(s) | Buscar en oS resultados n - 10 v
Periodo 12 Programas Observaciones
FIN DE SERANA Si ohservaciones

Para asociar periodos a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y
seleccionar la clase — “modificar” o doble click — en la pestaia “programas y niveles” —
seleccionar el periodo asociado a dicha clase — “aceptar”.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 9
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Turnos

Los turnos permiten clasificar las clases por el horario o por los dias que se impartan las clases.
Es recomendable que vaya asociado a un programa para un mejor filtro de los turnos. Es una
caracteristica opcional.

Para acceder hay que ir a “escuelas” — “turnos”. Desde aqui se pueden crear, modificar o eliminar
(solo los que no estén asociados a ninguna clase).

€ Turnos
Actualizar Buscar Restablecer fitros Exportar
6 resultadois) | Buscar enlos resultados n - 10 v

Turho 1& Programas Observaciones

ADULTOS Si

INFANTILES Si

JOVENES Si

MAYORES S Observaciones

PRE-INFAMTILES Si

TURNOD Si

Para asociar turnos a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y seleccionar
la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia “programas y niveles” — seleccionar el turno
asociado a dicha clase — “aceptar”.

Subprogramas
Los subprogramas permiten clasificar las clases de diferentes formas, por edad, por categoria,
deporte, etc. Es una caracteristica opcional.

Para acceder hay que ir a “Escuelas” — “Subprogramas”. Desde aqui se pueden crear, modificar
o eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna clase).

£ Subprogramas

Actuzlizar  Buscar Restablecer filros Exportar

g resultado(s) | Buscar en 1os resultados H - 10 v
Subprograma 1& Programas Observaciones
ACTIVIDAD ACUATICA Si
ACTIVIDAD DISCAPAC. COLAB Si abservaciones
ACTIVIDAD DISCAPACITADOS Si
ACTIWIDAD FISICA Si
ACTIVIDADES DEPORTIVAS Si
CURSOS INTENSIVOS Si
ESCUELAS DEPORTIVAS Si
ESCUELAS DEPORTIVAS COLAB Si

Para asociar subprogramas a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y
seleccionar la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia “programas y niveles” —
seleccionar el subprograma asociado a dicha clase — “aceptar”.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 10
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Los programas permiten clasificar las clases de diferentes formas, normalmente por el tipo de
deporte o por modalidad de la clase (nhatacién, salud, campamento, teatro, etc.). Es recomendable
que para un mejor filtro que vaya unido al resto de opciones de clasificacion, siendo el programa la
principal clasificacion y de la que depende el resto de clasificaciones. Es una caracteristica

opcional.

Para acceder hay que ir a “escuelas” — “programas”. Desde aqui se pueden crear, modificar o
eliminar (solo los que no estén asociados a ninguna clase).

< Programas

Actualizar Buscar

Programa
ACISUBACUATICAS
ACCOMDICIOMAMIENTO FISICO
ACTIVIDAD FISICA,
ACTIWIDADES ACUATICAS
ACUAGIM
AEROEIC
AJEDREZ
ATLETISMO
BADMINTOM

BAILES

79 resultadofs)| Buscar en os resultados n -

Restablecer filtros Exportar

J& Subprogramas Turnos Periodos
Si Si Si
5i Si Si
Si Si Si
Si Si Mo
Si Si Mo
Si Si Mo
i i Mo
i i Mo
Si i Mo
= =i Mo

Mostrando 1-10 de 79 resultados (pagina 1 de 8)

Niveles

Si

Si

i

Si

Si

Si

Si

Si

i

i

10

Observaciones

Observaciones

Obhservaciones

Para asociar subprogramas a una clase hay que acceder a “escuelas” — “clases” — buscar y
seleccionar la clase — “modificar” o doble click — en la pestafia “programas y niveles” —
seleccionar el programa asociado a dicha clase — “aceptar”.

i2A Proyectos Informaticos S.A.

11



Manual de escuelas
Version 22.03

Clases

Crear una clase
Para crear una nueva clase hay que acceder a “Escuelas” — “Clases” — @ “Crear”.

{ Clases

Actualizar Buscar Restablecer fitros Imprimir+ Exportar

170 resultado(s)| Buscar en los resultados n - 10 v

Cédigo de I Fecha
clase Clase inicial Estado Plazas Libres Disponibles Programa

o119 AC/SUBACUATICAS N2 LX 18:45- 2070142022 Activa 25 13 1 AC/SUBACUATICAS
19:30

o119 ACISUBACUATICAS N2 LX 18:45- 01/08/2021 Activa 25 17 15  AC/SUBACUATICAS
19:30

0120 ACISUBACUATICAS M2 hi) 18:43- 13/07/2021 Activa 13 1 0 AC/SUBACUATICAS
19:30

o120 ACISUBACUATICAS M2 MJ 18:45- 20/01/2022 Activa 19 1 0 AC/SUBACUATICAS
19:30

0120 ACISUBACUATICAS N2 MJ 18:45- 01/09/2021 Activa 18 1 0 AC/SUBACUATICAS
19:30

2131 ACONDICIONAMIENTO FISICO NO 13/07/2021 Activa 20 18 14 ACONDICIONAMIENTO
L 19:00-20:00 FIsICO

2131 ACONDICIONAMIENTO FISICO NO 01/09/2021 Activa 20 18 14 ACONDICIONAMIENTO
LX 19:00-20:00 FIsICO

o2n ACONDICIONAMIENTO FISICO NO 01/09/2021 Activa 15 12 11 ACONDICIONAMIENTO
L 18:00-18:00 FISICO

0213 ACONDICIONAMIENTO FISICO NO 13/07/2021 Activa 25 17 17 ACONDICIONAMIENTO
LV 19.00-20:00 FISICO

0213 ACONDICIONAMIENTO FISICO NO 01/08/2021 Activa 25 17 17 ACONDICIONAMIENTO
LXv 19:00-20:00 FIsico

En la ventana “Clases > Crear” se accedera a las diferentes caracteristicas de la clase a través
de las pestafas de la parte superior de la misma. A continuacion se iran viendo una a una.

Clases / Crear

General Descripcitn Profesores Programa y niveles Matriculas Cuotas Pagos Edates Lista 0e espera Créditos

Eventos Carnets Control de accesos Centros Operadares Onpservaciones

cédigo de clase

Clase |
Fecha inicial da/mmayyyy -
Fecha final da/mmayyyy -
Estado Prixima apertura v
Numero de plazas
Numero de plazas maximas i}
NUmero de plazas minimas i}

(O Permitic superar el numero de plazas maximas en inscripeiones individuales realizadas desde puesto de trabajo

Inscripciones en grupo

() Permitir inscripciones en grupo

Restringir el ntimero de plazas maximas por grupo

Namero de plazas maximas por [1}
grupo

i2A Proyectos Informaticos S.A. 12
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General

Es la pestafia principal y la Unica obligatoria para crear una clase.
& Cadigo

Es un campo que indica de forma resumida la clase a la que pertenece, permite una cadena de
hasta 10 caracteres.

No es un campo con valor Unico, por lo que puede usar el mismo para varias clases, aunque es
recomendable que no se dupliquen para un mejor control de las clases. Es un campo obligatorio.

codigo de
clase Clase
0119 ACISUBACUATICAS N2 Lx 18:45-
19:30
0119 ACISUBACUATICAS N2 Lx 18:45-
19:30
2 Clase

Indica el nombre de la clase. Para facilitar la gestion de la clase es recomendable que el nombre
sea descriptivo indicando el nombre de la actividad, dias de la semana en que se imparte la clase
y el horario, asi como cualquier otra informacion de interés. Es un campo obligatorio.

& Fechainicial y final

En estos campos se debe indicar la fecha de inicio y fin de la clase. A partir de estas fechas se
establecen los periodos de pago del servicio. Por defecto al crear la clase muestra la fecha de
creacion. Una vez se ha efectuado algin pago en las clases no es recomendable volver a
modificar las fechas.

& Estado
Indica la situacién actual de la clase, estan disponibles tres opciones:
- Proxima apertura

Proxima apertura indica que la clase aun no esté disponible para su gestion, aunque si es
necesario puede gestionarse de igual modo a las clases abiertas, para encontrar estas
clases serd necesario modificar el campo “Estado” en los filtros de busqueda de clases
seleccionando “Préxima apertura”.

- Activa

El estado activa implica que esta clase esta en uso, al estar los filtros de busqueda
predeterminados para este estado se facilita la gestion de estas clases.

- Finalizada

i2A Proyectos Informaticos S.A. 13
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El estado finalizada implica que el periodo de la clase ya termind o no se desea tener
activa es decir que no se espera realizar ninguna gestion referente a la clase, no obstante
al igual que en las clases con el estado “Préxima apertura” es posible realizar cualquier
gestién, para ello es necesario modificar el campo estado en los filtros de bldsqueda de
clases.

El correcto uso de esta caracteristica en las clases facilita la busqueda de informacion y la gestion
del servicio. Todos los filtros de busqueda de clases y de inscripciones estan predeterminados
para encontrar clases en estado “abierta” lo que facilita la gestion de clases con este estado, no
obstante, siempre es posible la basqueda de clases con estado en proxima apertura o cerrada.

& Formato

Si utiliza carnets (tipo clase) con varios formatos aqui puede predeterminar el formato a utilizar, si
se accede a las clases con el carnets de persona debe dejarse esta casilla en blanco.

& Numero de plazas

Numero de plazas
Niamero de plazas maximas o

Namero de plazas minimas o

[ Permitir superar el nimero de plazas maximas en inscripciones individuales realizadas desde puesto de trabajo

- Maxima: Indica el numero de plazas maximas de la clase. Este dato es necesario para poder
mostrar datos como la ocupacion, nimero de plazas libres y facilita la gestion de listas de
espera.

- Minimas: Indica el niumero de plazas minimas de la clase, esta informacién solo sera util
para sacar cuando una clase no ha superado el minimo.

- El siguiente check “Permitir superar el nimero de plazas maximas en inscripciones
individuales realizadas desde puesto de trabajo” permite determinar si serd posible o no la
inscripcion en la clase cuando se supere el nimero de plazas solo para puesto de trabajo.

En el caso de dejar el check en blanco (configuracién predeterminada) al inscribir a un alumno
no permitira dar el alta si no hay plazas libres.

En el caso de dejarlo marcado el check, sélo se permitira inscribir superando el cupo, desde
puesto de trabajo en inscripciones individuales, aun asi, el programa solicitara autorizacion para
continuar.

- Permitir inscripciones en grupo: Se marcara este apartado cuando existan actividades en las
gue se permite inscripciones en grupo, por ejemplo cuando en una actividad de campamentos
se solicita plaza para mas de un hermano, actualmente sélo se utiliza para que se permita en
las preinscripciones la reserva de mas de una plaza por solicitud, de esta manera solo se
asignara plaza cuando existan suficientes para el nUmero de personas indicadas.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 14



LS
| -

Manual de escuelas 4
Versién 22.03 . CRONOS <>

o

- Restringir el nimero de plazas maximas por grupo: Se utilizara cuando habiendo marcado
el apartado anterior se desea restringir el nimero de plazas que como maximo se reserven
para cada solicitud. Indicando en el apartado siguiente el nUmero de las mismas.

Descripcion

En esta pestafia se pueden describir datos relativos a la clase, a quién va dirigida, objetivos, etc.
con posterioridad se puede utilizar como campo de busqueda.

Clases / Crear

General Descripcion Profesores Programa vy niveles Matriculas Cuotas Pagos Edades Lista de espera Creditos Eventos

Carnets Control de accesos Centros Operadores Observaciones

7
04000

Cancelar

Profesores

Se puede indicar el o los profesores que imparten la clase. Completar este campo permite buscar
clases por profesor y que este dato aparezca en los informes de inscripciones. Permite filtrar por
centro para poder localizar mas facilmente a los profesores.

Clases / Crear

General Descripcion Profesores Programay niveles Matriculas Cuotas Pagos Eclades Lista de espera Crécitos

Eventos Carnets Control de accesos Centrog Operadores Ohservaciones
Centro v

466 resultado(s) | « | Buscar enlos resultados n - 10 v
Profasor 1
AR, CONCEPCION CLUB NATACION
ADELA CASTAFEDA CUBERO
ADRIANA POZO MONTENEGRO
AFRICABLESABORT
AFRICAPOLD HERNANDEZ
AINHOA GARCIA
ALBA GOMEZ-LIMON DONCEL
ALBERTO BERODIAPERD

ALBERTO BUENO DiazZ

]
[m]
[m]
[m]
[m]
[m]
[m]
]
[m]
[m]

ALBERTO JIMENEZ

Mostrando 1-10 de 466 resultados (pagina 1 de 47)

Aceptar Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A. 15



LS

Manual de escuelas 4 St
Version 22.03 . CRONOS

o

Programa y niveles

Definir programas, subprogramas, turnos, y periodos permite una mayor clasificacion de las
clases, lo que facilita la busqueda de informacion y la gestion especialmente en centros con oferta
de clases diferentes caracteristicas.

La definicion de niveles permite el control del alta de los alumnos en clases de su nivel, el control
de nivel puede ser restrictivo 0 no, si este es restrictivo no sera posible gestionar inscripciones en
alumnos sin el nivel adecuado, si no es restrictivo la aplicacion avisa del no cumplimiento del nivel
(si procede) pero permite el alta en la clase y la modificacion de su ficha de alumno.

Se incluye también la posibilidad de marcar si dicha restriccion se aplica también en Lista de
Espera y de Preinscripcion

Clases / Crear

General Descripcion Profesores Programa y niveles Matriculas Cuotas Pagos Edades Lista de espera Creditos

Eventos Carnets Control de accesos Centros Operadores Observaciones

Programa GIMNASIA COMPENSACION v
Subprograma CURSOS INTENSIVOS v
Turne v
Periodo v
3resultado{s) | ~ | Buscar en |os resultados n - 10 v
Nivel 1
O No
[l
(i)

[J Control restrictivo del nivel

[J Aplicar la condicion del nivel en lista de espera vy lista de preinscripcion

Aceptar  JEEUNEEY

i2A Proyectos Informaticos S.A. 16



Manual de escuelas

Version 22.03

Matriculas

En el caso de que requiera cobrar una matricula por cada clase o algun tipo de pago (por ejemplo
un seguro o0 equipacion) exclusiva de la clase se puede configurar en la pestafia "matricula”,

siendo de esta forma un pago unico y por clase.

Para configurar una matricula hay que seleccionar la tarifa o tarifas correspondientes y es
recomendable que en la parte inferior de la ventana se predeterminen los campos deseados:
matricula, forma de pago, y pago bancario, rellenando estos campos se predefine la tarifa de la
matricula, la forma de pago y el tipo de pago bancario respectivamente, esto facilita el alta ya que
en la ficha de alta apareceran estos campos ya rellenos con los datos predeterminados.

El campo Clasificacion econdmica permite asociar una clasificacion economica a los cobros

LS
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realizados por este servicio, esto facilita la busqueda de informacion econdémica en el futuro.

Clases / Crear

General Descripcion Profesores

Eventos Carnets Control de accesos

@® Todos

O seleccionar

cédigo de tarifa
EPO1
Moot

Mooz

Matricula

Forma de pago

Pago bancario

Clasificacién econémica

Aceptar Cancelar

Programa y niveles Matriculas Cuntas Pagos

Centros Operadares Ohservaciones

3resultadols) -
Tarifa
Esc. Prom. Futhol
MATRIACTIY ACUATICAS

Matricula Polideportivo

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Edades Lista de espera Creditos

Buscar en |os resultados n ~ 10

Grupo de tarifas
Matriculas de clases
Matriculas de clases

Matriculas de clases
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Cuotas

En cuotas se indica las tarifas aplicables al servicio, puede seleccionar una o varias, Si selecciona
varias podra seleccionar la tarifa a cobrar en el momento del alta.

Se puede predefinir la tarifa, la forma de pago, el pago bancario y en este caso el tipo de pago
(mensual, bimestral, trimestral, etc.). Si hay una tarifa Unica o una méas usada es recomendable
predefinirla para facilitar la labor del alta 0 pago en clases.

Es muy importante predefinir una tarifa para que en Internet y en expendedora al pagar salga
predeterminada y no permita al usuario elegir tarifa.

Sin cuota predefinida Con cuota predefinida
Elija las condiciones B o
Cuota Elija las condiciones
| '| Tipo de pago de la cuota
AEROBIC 3 DIAS Mensual v
AEROBIC

o Cantinuar
Continuar

El campo clasificacion econdmica permite asociar una clasificacion econdémica a los cobros
realizados por este servicio, esto facilita la busqueda de informacion econémica en el futuro.

63 resultada(s)  ~ | Buscar en los resultados n > 10 v
cadigo de tarifa Tarifa Grupo de tarifas
c18 WMES ADULTO 1 5/5 Cuotas de clases
c17 MES INF AR LIB 1 8/5 Cuotas de clases
c18 MES INF REC CUE 1 5/5 Cuotas de clases
cz20 MES INF TENIS 2 53/5 Cuntas de clases
c21 MES INF TENIS 1 /5 Cuotas de clases
24 WES INF TENIS 3 5/5 Cuotas de clases
[oX) MES ADULTO 3 5/5 Cuotas de clases
Cc4 MES ADULTO 2 5/5 Cuotas de clases
C41 MES =65 1 5/3 Cuntas de clases
c42 MES =65 2 513 Cuotas de clases

“ < - 2 k] 4 5 > £l
Cuota v
Forma de pago v
Pago bancario -
Tipo de page Mensual v
Clasificacién econémica v

Aceptar Cancelar
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Pagos

En esta pestafa se configuran los pagos si queremos que sean completos o proporcionales.

Clases / Crear

General Descripcion Profesores Programa y niveles Matriculas Cuotas Pagos Edades Lista de espera Creditos
Eventos Carets Contral de accesos centras Operadares Observaciones
Configuracién del pago del primer y del ditimo periodo si son incompletos

Pago del importe completa del perfodo independientemente de 1a duracion del perfodo v

Redondear el precio resultante a multtiplos de un valor de redondeo

Valer de redondeo 001

Tipo de redondeo Del térming medio al alza, por encima de éste al alzay por debajo de éste & a baja v

No redondear el precio resultante (iruncarlo directamente a 2 decimales desechando el resta)

Configuracién del pago de periodos completos (incluidos el primer y el Ultimo periodo si son completos)
Pago del importe completo del periodo independientemente de la duracian del periodo v
v

-

Permite elegir entre un pago de importe completo del periodo independientemente de su duracién
o de un importe variable en funcién de los dias del periodo, para el calculo de esta segunda
opcioén se debe indicar como calcular el importe siendo posible utilizar el importe diario de la cuota
o el célculo del precio por dia a partir del tipo de pago (mensual, bimestral), para este calculo debe
indicar como sera el redondeo a realizar si fuera necesario. Esta configuracion esta disponible
tanto para el pago inicial o final del periodo cuando son incompletos como para el pago de
periodos completos, siendo para este segundo caso necesario definir el precio diario de la cuota.

Si los pagos son de periodos completos no es necesario modificar ningn campo de esta pestafa.
Las opciones de configuracion:

+«» Pago del importe completo del periodo independientemente de la duracion del periodo. En este
caso se cobraréa el importe total aunque la fecha de alta sea posterior al inicio del periodo.

+» Configuracion del pago del primer y del dltimo periodo si son incompletos

» Pago de un importe variable por el periodo en funcion de los dias / sesiones del periodo.
Se realizara el calculo sobre los dias restantes desde el alta del alumno hasta la
finalizacion del periodo de pago. Existen dos opciones:

= Pagar por los dias del periodo. Se realizara el célculo sobre los dias restantes desde el
alta del socio hasta la finalizacion del periodo de pago.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 19
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Utilizar como precio por dia el importe diario indicado en la cuota asignada. Para
este caso la cuota que esté asignada al socio debera tener en su configuracion un
precio por dia.

Calcular el precio por dia a partir de tipo de pago (mensual, bimestral, etc.). Este
serd el criterio méas habitual, partiendo del precio que tenga establecido el periodo,
se realizara la proporcionalidad desde la fecha de alta hasta la del final del periodo.
En este caso se habilitara la posibilidad de configurar el redondeo de las cantidades
resultantes.

Pagar por las sesiones del periodo. En el caso de seleccionar esta opcién es
imprescindible realizar la reserva del espacio para la clase, ya que se calcularan las
sesiones en funcion de dicha reserva.

Utilizar como precio por sesién el importe diario indicado en la cuota asignada. Para
este caso la cuota que esté asignada al socio debera tener en su configuracion un
precio por dia.

Calcular el precio por dia a partir de tipo de pago (mensual, bimestral, etc.). Este
serd el criterio més habitual, partiendo del precio que tenga establecido el periodo,
se realizara la proporcionalidad desde la fecha de alta hasta la del final del periodo.
En este caso se habilitara la posibilidad de configurar el redondeo de las cantidades

resultantes.

+» Configuracion del pago de periodos completos (incluidos el primer y el Gltimo periodo si son

completos).

Habitualmente se deja la que esta predeterminada, ya que no es habitual que el alumno pague
con proporcionalidad el resto de periodos. En caso de configurarlo proporcional, las opciones son

las mismas que en apartado anterior.

Clases / Crear

General Descripcion  Profesores  Programay niveles  Matriculas Cuctas  Pagos Edades  Listadeespera  Creditos
Eventos Carnets Control de accesos Centros Operadores Observaciones
Configuracién del pago del primer y del dltimo periodo si son incompletos
Pago de un importe variable por el perfodo en funcién de 105 dias/sesiones del periodo v

Pagar por Ins dias del perioda v

Utiizar coma precio por dia el importe diario indicado en Ja cuta asignada v

[
Calc

Valor de redondeo 001

Tipo de redondes Del térming medio l alza, por encima de éste 2l alza y por tebajo e éste a la haja v

o redondear el precio resultante (truncarin directamente a 2 decimales desechando el resto)

Configuracién del pago de periodos completos (incluidos el primer y el dltimo periodo si son completos)
Pago del importe completo del perioda independientemente de 1a duracian del perfodo v

v

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Edades

Clases Crear

General Descripcion Profesores Frograma vy niveles Matriculas Cuotas Fagos Edades Lista de espera Creditos

Eventos Carnets Control de accesos Cerntros Operadores Observaciones

Configuracién de edades
O Controlar gue |a persona haya nacido entre el | 01/06/2022 g vel 010es2022 B (Inclusive)
® Controlar gue |a persona tenga entre 0y 200 | afins (inclusive)

) el dia de registro en caja del servicio (fecha de venta)
() el dia de alta en el sendcio (fecha de ata)
O el dia de inicio del servicio (fecha desde)

@ durante gl servicio (fecha desde - fecha hasta)

@ parcialmente (debe tener la edad en algin momento de la duracion)

O totalmente (debe tener la edad durante toda la duracion del servicio)
Oentre el 01/06/2022 B Vel 01/06/2022 & | linclusive)
parcialmente (debe tener Iz edad en algin momento del intervala)

totalmente (debe tener la edad durante todo el intervalo)

] Control restrictivo de |a edad

[l Aplicar la candicion de la edad en lista de espera y lista de preinscripcian

ArCeptar Cancelar

En esta pestafia es posible configurar un control de edades de los alumnos de la clase. Este
control puede especificarse indicando un intervalo de fechas de nacimiento o de edad, debera
indicar cuando se debe hacer la comprobacién con las diferentes opciones.

Se puede configurar entre fechas, por afios, etc.

Se puede seleccionar si es restrictivo 0 no, si éste es restrictivo no sera posible gestionar
inscripciones en alumnos que no tengan la edad correspondiente, si no es restrictivo la aplicaciéon
avisa del no cumplimiento de la edad (si procede) pero permite el alta en la clase y la modificacion
de su ficha de alumno. Es importante que en las fichas de los usuarios se indique su fecha de
nacimiento para poder tener un mayor control de las inscripciones en clase.

También se puede seleccionar que dicha restriccion se tenga en cuenta tanto en el alta en Lista
de Espera como en Lista de Preinscripcion.
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Lista de espera

La lista de espera es una opcion automética, es decir, cuando una clase se queda sin plazas
libres, el programa activa la lista de espera.

Clases / Crear

General

Carnets

Aceptar

Descripcian Profesores Programa y niveles Matriculas Cuaotas Pagos Edades Lista de espera Creditos Eventos
Control de accesos Centros Operadores Observaciones

[0 Permitir inscripciones individuales en la clase realizadas desde puesto de trabajo aungue 1as plazas libres existentes no estén disponibles

[ Permitir altas indrviduales en la lista de espera de |a clase realZadas desde puesto de trabajo aungue existan plazas disponinles

(O Permitir altas individuales en 13 lIsta de espera de |3 clase realizadas desde Internet aungue existan plazas disponibles

Cancelar

Los controles restrictivos por defecto estan desmarcados (la opcién mas justa para los alumnos).

“Permitir inscripciones individuales en la clase realizadas desde puesto de trabajo aunque
las plazas libres existentes no estén disponibles”.

En el caso de que haya plazas libre, pero no disponibles, permite inscribir a una persona,
solo desde puesto de trabajo. Por ejemplo, una clase con 3 plazas libres y tres personas
en lista de espera, no tiene plazas disponibles. Con esta opcion podemos inscribir a una
persona sin tener en cuenta a los alumnos en lista de espera.

“Permitir altas individuales en la lista de espera de la clase realizadas desde puesto de
trabajo aunque existan plazas libres”.

Esta opcion permite afiadir a la lista de espera a una persona aunque haya plazas libres en
la clase, solo para puesto de trabajo.

“Permitir altas individuales en la lista de espera de la clase realizadas desde Internet
aungue existan plazas libres”.

Esta opcion permite que una persona se inscriba desde la web en la lista de espera
aunque haya plazas libres en la clase.

Créditos

Permite inscripcion de alumnos en la clase por créditos (s6lo para universidades).
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Eventos

Permite la creacion automatica de sesiones de eventos a partir de las plazas disponibles de
clases. En la configuracion de cada clase se dispone la opcién de generar nuevas sesiones de un
evento asociado con los minutos de antelacion deseados indicando el evento, sala y tarifa
aplicable. También es posible determinar si las sesiones estaran disponibles a través de Internet.
El horario de las sesiones creadas serd equivalente a la reserva de espacio de la clase y el
namero de plazas disponibles sera igual al de plazas disponibles en el momento de la creacién de
las sesiones.

El acceso a esta nueva configuracion esta disponible desde Escuelas > Clases > Modificar >
Modificar.

Clases / Crear
General Descripcian Profesores Programa y niveles Matriculas Cuotas Pagos Edades Lista de espera Creditos Eventos
Carnets Control de accesos Centros Operadores Observaciones

(J Generar sesiones de eventos con las plazas disponibles de la clase

Configuracion de la generacidn de sesiones de eventos

Minutes de antelacién de la 0
generacién

Evento - Qa8
sala - Q@

Tarifa v

) Publicar la sesian en Interet para venta

[0 Publicar la sesion en Internet para historial

Aceptar Cancelar

Carnets

Permite configurar carnets en clases.
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Control de accesos

Si la instalacion dispone de sistema de control de accesos en esta pestafia se debe configurar el
comportamiento del sistema de control de accesos relacionado con la clase.

Clases / Crear

General Deseripeian Profesores Programa y niveles Matriculas Cuotas Pagos Edades Lista de espera Créditos
Eventos Carnets Control de accesos centros Operadores Observaciones
Antipasshack

@ Configuracion de antipassback de los lectores

© Configuracian prapia de antipassback independiente de Ios lectores

Antipassback de entrada Sin antipasshack v
Tiempo 0 | minutos

Antipassback de salida Sin antipasshack v

N° de accesos por dia

@ liimitaco

O Limitado o

Minutos de margen

Margen antetior para entraday 10
salida

Margen posterior para entrada 0

- Antipassback, configuracion de los lectores o concreta para la clase. Si realiza una
configuracion propia de la clase debera indicar el tipo de antipassback de entrada eligiendo
una de las opciones (sin antipassback, por salida o por tiempo), para la salida del recinto
debe indicar si desea utilizar la funcion antipassback.

- Limitar o no el nUmero de accesos que el alumno puede acceder a la instalacion. En el
caso de limitarlos se deber& tener en cuenta las clases infantiles para contar con los
accesos que realizara el adulto al vestuario acompafiando al menor

- Los minutos de margen para acceder y salir del recinto. Los datos son:

0o Margen anterior para entrada y salida. Se indicard los minutos con los que
permitimos tanto entrar como salir antes del horario de comienzo de la clase.

0 Margen posterior para entrada. Se indicara los minutos con los que permitimos
"entrar" después del horario de finalizacion de la clase. En condiciones normales,
este dato estara a cero.

0 Margen posterior para salida. Se indicara los minutos con los que permitimos salir
una vez finalizada la hora de la clase.

Para un correcto funcionamiento del control de accesos es imprescindible crear la reserva de
espacio de la clase.
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Centros

En la pestafia Centros puede indicar para qué centros esta disponible el servicio.

Esta opcidn ayuda a aislar las clases por centro, de tal forma que si un centro no esta marcado en
una clase, los operadores de ese centro no podrian ver la clase.

Clases / Crear

General  Descripcion  Profesores  Programayniveles  Matfculas  Cuotas  Pagos — Edades  Listadeespera  Créditos

Eventos  Cammets  Confrol deaccesos | Centros  Operadores  Observaciones

Centro Distrito Empresa
Alfredo Goyeneche Mi distrito M EMPRESA
% Aluche Mi distrita M| EMPRESA
Angel Nieto Mi distrito EMPRESA X1234567L
Barajas Mi distrita M| EMPRESA
BARRIO BILBAO Mi distrita M| EMPRESA
Casa de Campa Mi distrita M| EMPRESA
Centra Integrado Arganzuela Mi distrita M| EMPRESA
Cerro Amadévar Mi distrita M| EMPRESA
CHAMARTIN Mi distrita M| EMPRESA
Circuito BMX Madid Rio Mi distrita M| EMPRESA

-2345

Mostrando 1-10 de 64 resultados (pagina 1 de 7)

Cancelar

Operadores

En esta pestafia puede configurar para qué operadores es visible la clase y sus inscripciones.

Esta opcién ayuda a aislar las clases por operadores, de tal forma que si un operador no esta
marcado en una clase, ese operador no podria ver la clase.

Es importante que si tenemos clases publicadas en Internet y/o en expendedora, incluir los
operadores de dichos servicios (INTERNET / PVA) para que estén habilitados para esas clases.

Clases / Crear

General  Descripeibn  Profesores  Programayniveles  Matriculas  Cuotas  Pagos  Edades  Listaceespera  Créditos

Eventos  Camets  Controldeaccesos  Centros  Operadares  Observaciones

@ Todos
O Selecciona
centro v
Grupo v
Operador 1 Grupo
004102736 TAQUILLERO
018082948 ADM. CDM
02717646N TAQUILLERO
02881806K ADM. CDM
065305440 ADM. CDM
09773185 TAQUILLERO
13058832F ADM. COM
470429630 TAQUILLERO
47219171X TAQUILLERO
506666042 ADM. MEDICO
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Buscar clases

Para hacer una busqueda desde la ventana principal — “escuelas” — “clases”. Al acceder aparece
el buscador, esta pantalla es un formulario de busqueda y esta predeterminado para encontrar
clases con el estado “Abierta” y del centro al que pertenece la maquina.

Clases / Buscar

General Profesores Ordenacian
Centro Aluche v
Codigo de clase
Clase
Descripciéon

Fecha inicial desde B hasta

Fecha final desde B hasta

Programa v
Subprograma v
Turno v
Periodo -
Nivel v

Estado Activa v

Inscripciones en v
grupo

Reserva de espacio v

Nos permite buscar por la clase, el profesor y asignar una ordenacion a dicha basqueda. Si en
algun desplegable se deja en blanco hara la busqueda de todas las opciones disponibles.

- Porclase:
o Centro al que pertenece la clase.
o Caodigo, nombre de la clase, descripcion.
o0 Fechas de inicio y fin (desde / hasta)
o0 Programa, subprograma, turno, periodo, nivel
o Estado (todas, abierta, cerrada o préxima apertura)
0 Reserva de espacio (todas, sin o con reserva)
o Plazas ocupadas (todas, sin o con plazas, sin 0 con exceso de ocupacion)
o0 Plazas libres (todas, sin o con plazas)
0 Lista espera (todas, sin o con plazas)

0 Plazas disponibles (todas, sin o con plazas)
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o0 Plazas minimas (todas, sin 0 con minimo alcanzado)
0o Observaciones
- Por profesor:
Permite filtrar por las clases que estén asociadas a uno o varios profesores. Las opciones

son:

Clases Buscar

General Profesores Ordenacian

Tipo de filtrado Mo filtrar 4

5in

Cancelar Un registra
Que curmplan los fitros
Clue pertenezcan a un conjunto de registros

- Ordenacion. Informacion relativa a como se ordenan las clases en pantalla, esta opcion es
importante ya que la informacion en pantalla se puede variar ordenando por columnas
segun necesidades, pero en el caso de los listados s6lo se tendra en cuenta lo que se
configure en este apartado. Las opciones son:

Clases Buscar

zeneral Profesores Ordenacion

Ordenacién Clase ascendente i

Cancelar

Al tener los filtros de busqueda como se desea pulsar aceptar y mostrara el listado de clases.

Este listado al igual que cualquiera obtenido desde Cronos se puede ordenar por cualquiera de los
conceptos de cada columna, si por ejemplo, desea ordenar las clases por fecha inicial debera
pulsar sobre el literal “Fecha inicial” de la parte superior de la columna que ofrece esta
informacion.

< Clases
Actualizar Buscar Restablecer filtros Imgrimir - Exportar
2 resultadogs) | Buscar en o3 resultacdos “ -~ 10 v
Cadige de Fecha
clase Clase inicial Estado Plazas Libres Dispenibles Pregrama
o119 AC/SUBACUATICAS N2 LX 18:45- 2040142022 Activa 25 13 11 AC/SUBACUATICAS
19:30
o120 ACSUBACUATICAS N2 M 15:45- 2040142022 Activa 18 1 0 AC/SUBACUATICAS

19:30
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Este listado se puede imprimir con los siguientes informes y la ordenacion fijada en la busqueda:

{ Clases
Actualizar Buscar Restablecer filtros
Cédige de

clase Clase
0119 AC/SUBACUATICAS W2 ¥ 18:45-

18:30
0120 AC/SUBACUATICAS N2 M 18:45-

158:30

Modificar

Imprimir+

Informe general

Informe de clases por programsa
Informe de clases por subprograma Is

Exportar

Informe de clases por turmo

Informe de clases por periodo

Informe de vacantes

Inforrme de ocupacion minima por mes

iultadao(s)  Buscar en los resultados ﬂ - 10 v
Libres Disponibles Pregrama

25 13 11 AC/SUBACUATICAS

15 1 0 AC/SUBACUATICAS

Inforrme de ocupacion maxima por mes

Imforme de alumnos vigentes por mes

En la opcion de modificar del menu de clases permite multiples opciones:

{ Clases
Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprimir -
Cadigo de clase Clase Fecha inicial
0119 AC/SUBACUATICAS M2 L 18:458-19:30  20/01/2022

Fecha final
Ocupadas

% Ocupadas
" Libras
Lista espera
% Disponibles
Subprograma
Turne
Periodo

Descripeidn

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Exportar

Estado

Activa

nlost

2 resultado(s)

Plazas

Libres

Dispenibles

25 13 11

@ Inscripeiones
9 Solicitudes
% Asistencias
# Reservas

& Tipos de condicion para |a clase

n'

Pregrama

10 ~

AC/SUBACUATICAS

£ %

# Tipos de condicion para |2 lista de espera vy la lista de preinscripcion

# Tipos de descuentodncremento de matriculas
« Tipos de descuentodincremento de cuotas

# Documentos de inscripcion

«# Documentos de solicitud

# Referencias para documentos de alumno

# Referencias para notas de alumno

# Publicacion en expendedora

# Publicacion en Internet

# Sortear la lista e espera

« Reordenar |a lista de espera

# Asignar nimero de citacion a |a lista de espera
# Asignar fecha y hora en funcion del nimero de citacion

# Usar coma plantila
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Modificar

Pulsando en “modificar” — “modificar” o doble clic sobre una clase se accede a la configuracién de
la clase realizada durante el proceso de creacion (ver aqui).

Reservas

En reservas se debe indicar cuando y donde se imparte la clase.

La reserva de espacio es necesaria para el correcto funcionamiento de las siguientes
funcionalidades:

- Control de accesos. El margen de horas y dias de reserva que se establezca sera el que
se tome en cuenta para dejar al usuario acceder al recinto indicado, a esta reserva se
sumaran los margenes establecidos en la pestafia de “Control de accesos” de la
configuracion de la clase. Se puede establecer mas de una reserva en funcion de si
algunos dias se da en recintos u horarios distintos.

- Impresion de informes en los que es necesario conocer donde y/o cuando se imparte la
clase, por ejemplo para sacar la plantilla de asistencia.

- Caélculo de los importes cuando la clase se ha configurado con “Pago parcial de la cuota en
funcién de las sesiones”

- Saber que recintos estan disponibles y cuales ocupados para la utilizacion de los mismos
en el resto de la aplicacion.

Pulsando en crear aparece una ventana que permite la creacion de la reserva de espacio.

£ Reservas

Clase 0119 AC/SUBACUATICAS N2 [ 18:45-19:30 20/01/2022 - (Activa)

Actualizar

5 resultadols) Buscar en |os resultados n - 10 hd

Fecha inicial Fecha final Dias Hera inicial Hera final Recinte
20/01/2022 20/08/2022 L% 03:00 09:45 ALUCHE = P INVIERNO = PISCINA DE 50 METROS = CALLE 4
20/01/2022 20/08/2022 LD 10:15 1215 WALDEBERMARDD = TEMIS-B
20/01/2022 20/08/2022 bl 10:30 11:30 ALUCHE = Pabellon 10
20/01/2022 20/08/2022 J 1245 1300 WALDEBERMARDOD = AULA 2
20/01/2022 20/08/2022 b 13:49 1536 ALUCHE = Pistas de tenis » TEMIS 1

Se debe elegir en la pestafia “general” el recinto, los dias de la semana en los que imparte la
clase, la fecha inicial y final (por defecto vienen las de inicio y fin de la clase), hora inicial y final
(sin margen de entrada, el margen de entrada se configura en la clase — ver aqui) e iluminacion.
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Opcionalmente se pueden configurar fechas a excluir (por defecto salen los festivos definidos en
“seguridad” — “festivos”) y un campo de texto libre para incluir observaciones.

Reservas / Crear

General Fechas a excluir Opservaciones

Recintos

Desplegar nivel 1 Desplegar nivel 2

+ 3 RECINTOS

Dias

[ Lunes
[ Martes
O] Miércoles
O Juewves
[ wiernes
(0] Sabado
(C] Domingo

Fecha inicial 20/01/2022 =]
Fecha final 20/08/2022 =]
Hora inicial 10:29 O]

Hera final 10:29 O]

(O Numinacian

Simular

Una vez rellenados los campos es recomendable hacer una simulacién de la reserva pulsando en
“Simular”, esto permite comprobar si el recinto ya ha sido reservado sin llegar a realizar la reserva.
A continuacion, si la reserva es correcta, pulsar en “Reservar’ para completar la reserva de
espacio.

Una vez realizada la reserva de espacio es posible crear mas reservas, consultar, anular o
eliminar las reservas realizadas.

Para quitar la reserva de una clase se pueden dar dos circunstancias, si se desea quitar la reserva
completa, marcar la linea de la reserva y elegir la opcién de Eliminar, si por el contrario lo que se
desea es quitar alguno de los dias, la opcidén debera ser Anular, donde se mostrara una pestafia
de Alquileres relacionados permitiendo seleccionar los dias que se quieren quitar.
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Tipos de condicién

Tipos de condicién es un médulo que permite poner en una clase diferentes tipos de condicion,
dicha condicién se puede establecer tanto para la inscripcibn en Clases como para Listas de
Espera y Listas de Preinscripcion.

Las condiciones establecidas para las clases se comprobaran tanto en el alta del alumno como en
el pago de las cuotas y se indicard en pantalla si se cumplen o no las condiciones establecidas en
este apartado. Si no se cumplen y se configur6 la condicion como restrictiva, el alumno no podra
darse de alta o pagar la clase, en algun caso y dependiendo de la configuracion que se ha
realizado, no sabremos su cumplimiento hasta establecer la fecha de alta del alumno.

Si la condicibn no se ha configurado como restrictiva, solicitara la confirmacion para seguir
adelante, este caso solo se dara desde puesto de trabajo, nunca desde Internet o Expendedora.

Los diferentes tipos de condicion se configuran en el apartado de Personas — Tipos de condicion

# Tipos de condician para la clase

# Tipos de condician para la lista de espera v 13 lista de preinscripcion

y posteriormente

< Tipos de condicién / Tipos de servicio / Modificar

Tipos dicion Actualizar

2resultado(s) | Buscar en los resultados n -~ 1o hd
Tipo de condicién Observaciones
Adrm completo =]

Carnet de temporada (]

Pinchar en Tipos de condicién para marcar los que se necesiten.

Tipos de condicién

Bresultado(s) ~ | Buscar en |os resultados n - 10 v

Tipo de condicién Observaciones

<]

Adm campleto (&)

<]

Carnet de temporada (]

o

Carnet adulto no socio clases 3

Be

Permisololnfantil

m} PermisohoPolicialocal
] PermisoPoliciaLocal |4

] PermisoSocioyServicioPendientePagoAluche [}

] Perrnitir si empadronado -

Aceptar Cancelar
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Una vez incluido el tipo en la clase, se podrd cambiar la condicion de cumplimiento en lo que se
refiere al periodo donde se debe cumplir, en ningun caso al tipo de socio, condicion de edad,
empadronado, etc.

< Tipos de condicién / Tipos de servicio / Modificar

Tipos de condicion Actualizar

2resultado(s) | Buscar en los resultados n -~ 1o hd

Tipe de condicidn Observaciohes
Adm campleto =]

Carnet de temporada (]

Tipos de descuento / incremento

En tipos de descuento e incremento se puede especificar los descuentos o incrementos de la
matricula o cuota, estos descuentos deben ser previamente creados en el médulo de procesos
administrativos.

# Tipos de descuentofincremento de matriculas

# Tipos de descuentofincremento de cuotas

Para cualquiera de las dos opciones (matriculas o cuota) se puede indicar los descuentos a
aplicar en el servicio o modificar el orden de aplicacion del descuento, esta opcidn es necesaria
cuando se combinan descuentos proporcionales y de valores absolutos, ademas de mostrarse los
descuentos asociados, se indica el tipo de control (automético o manual), y el porcentaje o importe
del descuento / incremento.

Para agregar o quitar descuentos / incrementos se debe pulsar en el botdn de la esquina superior
izquierda “tipos de descuentos / incrementos”.

€ Tipos de descuentofincremento / Tipos de servicio / Modificar

ofAncremento Actualizar

O resultado(s) | Buscar en los resultados n - 10 A

Orden J& Tipo de descuento/incremento Tipe de control Porcentaje Impeorte

No hay resultados
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Desde aqui se pueden marcar o desmarcar los tipos de descuentos deseados, una vez
modificados pulsar aceptar.

Tipos de descuento/incremento

15 resultado(s) | = | Buscar en los resultacos n - 10 v

Tipo
Tipo de de Configuracién del
Orden descuento/incremento control descuento/incremente Porcentaje Importe

Abono anual uso libre adulto Automaitico  Descontar importe 1,00

o e a w s B
Abono anual uso libre adulto Automatico  Descontar porcentaje 1,00 . .

- 130% 3 & ¢ ®w = A -

0 ADM COMPLETO ADULTO Automatico  Descontar porcentaje 100,00 .
100%

0 ADM COMPLETO INFANTIL - Automatico  Descontar porcentaje 100,00 .
100% N

0 ADM COMPLETO JOWVEN Automatico  Descontar porcentaje 100,00 ;
100% )

0 ADM COMPLETO MAYOR Automatico  Descontar porcentaje 100,00 .
100% N

0 ADM FIN DE SEMANA Automatico  Descontar porcentaje 100,00 ;
ADULTO 100% N

0 ADM FIN DE SEMANA Automatico  Descontar porcentaje 100,00 .
INFAMTIL 100% )

0O ADM FIN DE SEMANA Automéatico  Descontar porcentaje 100,00 ;
JOWEN 100% a

0O ADM FIN DE SEMANA Automatico  Descontar porcentaje 100,00 .
MAYOR 100% )

q 3

Pulsando sobre cada linea de descuento en la parte inferior de la pantalla se muestran las
condiciones de aplicacion del descuento.

€ Tipos de descuento/incremento / Tipos de servicio / Modificar

Actualizar
1 resultado(s) | Buscar en [os resultados n - 10 v
Orden |2 Tipo de descuento/increments Tipo de control Porcentaje Importe
1 Ahono anual uso libre adulto 120% Automatico 100 3 T < B
Configuracién del descuento/incremento Descg 4 BubIr
¥ Bajar
Observaciones aaaa

£ Condiciones
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Si necesita mas informacién sobre el cumplimiento de la condicion puede pulsar sobre la linea de
la condicion y “modificar”, asi se mostraran las condiciones pudiendo modificar los detalles del

cumplimiento.

£ Condiciones

Tipe de descuento/incremento Afono anual uso libre aduito 120%

Actualizar

Condicién
2 Caontrolar gue pertenece a la entidad
W Controlar que es empadranada
Wit Controlar gue es familia numerosa

E Caontrolar gue tiene deporte especial

Condiciones / Modificar
Condicion Controlar gue pertenece a la entidad
Cumplimiento Entidades

> Eldia gue le proporcionamos el servicio (fecha de venta)

O Eldia de inicio del servicio (fecha de inicia)

4 resultadois) | Buscar en los resultados n -
Cumplimiento
El dia de alta en el servicio (fecha de alta)
El dia de alta en el servicio (fecha de alta)
El dia de alta en el servicio (fecha de alta)

El dia de alta en el servicio (fecha de alta)

(0 En el periodo de pago del servicio (fecha de pago inicial - fecha de pago final) parcialmente (en algun momento del perioda)

() En el perioda de duracion del servicio (fecha de inicio - fecha de fin) totalmente (durante todo el periodao)

@ Eldiade alta en el servicio (fecha de alta)

O En el perioda de validez del servicio (fecha de inicio/fecha de alta - fecha de finfecha de baja) parcialmente {en algun momento del perioda)

O En el perioda te validez del servicio (fecha de inicio/fecha de alta - fecha de finffecha de baja) totalmente (durante todo el periodo)

Cancelar

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Documentos

En esta opcidon se puede indicar los documentos a imprimir, documentos de inscripcibn o
documentos de solicitud. Los formatos de estos documentos estan predefinidos, pero es posible
ajustar a sus necesidades el aspecto y la informacion contenida en los documentos desde el
modulo de formatos.

# Documentos de inscripcion

# Documentos de salicitud

De inscripcién son aquellos relacionados con el alta, baja o modificaciones en la clase. Sélo en
estos modelos de documentos se podra incluir datos de la clase y del alumno.

< Documentos

Docurmentos Actualizar

1 resultado(s) | Buscar en los resultados n - 10 hd

Formato de Guardar el Enviar el documento por Imprimir el
Orden documento Tipe documente correo electrénico documento Copias
1 DOCUMENTO DE Inscripeian 1
CLASE ALUCHE

Los documentos de solicitud son aquellos relacionados con el alta, baja o modificaciones en la
lista de espera o de preinscripcién de la clase.

Documentos
14 resultado(s) = | Buscar en los resultados n - 10 v
Orden Formato de documento Tipo

1 a DOCUMENTO DE CLASE ALUCHE Inscripeion
] 2 Diploma Inscripeion
] E DOCUMENTO DE CLASE PRADILLO Inscripeion
O 2 DOCUMENTO DE CLASE WALDEBERNARDO Inscripcion
] &2 Documento de inscirpcion para prueba de campos Inscripeion
] E 1ZA-CRONOS (CONTRATO DE ALTA DE ALUMNO) Inscripeion
] E 12A-CRONOS (CONTRATO DE ALTA DE ALUMNO) + 1 firma Inscripeion
] 2 12A-CRONOS (CONTRATO DE ALTA DE ALUMNO) + 3 firmas Inscripcion
] 2 12A-CROMOS (CONTRATO DE ALTA DE ALUMNO)+3fir+3pag Inscripeion
] B 12A-CRONOS (CONTRATO DE ALTA DE ALUMNO)+3pag Inscripeidn

Mostrando 1-10 de 14 resultados (pagina 1 de 2)

Cancelar
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Referencias para notas de alumnos

Las notas de alumnos son un apartado por el que se puede establecer la inclusion de
determinados datos Utiles a la hora de identificar a los alumnos, por ejemplo alergias, condiciones
especiales, autorizaciones de tutores, etc. La forma de asignar unos formatos de las notas en
cada clase se determina por las “Referencias para notas de alumnos” que se incluyan en cada
clase, Cada Referencia puede llevar asociada una plantilla para que el usuario pueda incluir de
forma ordenada los datos solicitados. Por ejemplo, en el caso de las clases de psicomotricidad las
notas de los avances por trimestre, en el caso de campamentos, la informacién de los tutores
referente a las alergias, etc.

Desde aqui se puede agregar o eliminar referencias asociadas a una clase.

< Referencias para notas

nara notas Actualizar

2 resultado(s) | Buscar en 10s resultados n - 10 v

Orden Referencia Observaciones
1 B Seguimiento

2 @a Categoria

Las Referencias estaran previamente creadas en Escuelas — Notas de alumno — Referencias
para notas de alumnos

Una vez incluidas en la clase, al dar de alta al alumno se le incluiran en su ficha y se podran
modificar en cualquier momento.

También se puede cambiar el orden en que apareceran para su modificacion
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Publicacién

Aqui puede configurar la publicacion para expendedora y/o para Internet.

# Publicacion en expendedora

# Publicacion en Internet

Si dispone de la aplicacion CronosWeb sera posible habilitar la clase en Internet:

Se seleccionara dicha opcién, mostrando la pantalla para entrar en el menu donde se marcaré la
publicacion o no de las distintas opciones disponibles para Internet.

Existen dos apartados diferenciados. “Clases”, con las opciones para el alta, pago, etc. y “Mi
cuenta”, que es la zona correspondiente al historial del alumno.

< Publicacién en Internet

Menus Actualizar

= Clases
Consulta de plazas disponibles de clases
Inscripeian en clases
Inscripcion en clases desde lista de espera
Alta en lista de espera de clases
Pago de clases

= Micuenta
Inscripciones en clases

Listas de espera

Si dispone de expendedora puede habilitar la clase para “consulta de plazas disponibles de
clases” y para el “pago de clases”.

Publicacion en expendedora

- Clases
Consulta de plazas disponibles de clases
Inscripeian en clases
Inscripcian en clases desde lista de espera
Alta en lista de espera de clases
Pago de clases

Cancelar
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Usar como plantilla

Esta utilidad facilita la modificacion de las diferentes configuraciones de la clase, permitiendo
copiar una o varias caracteristicas concretas de una clase tomada como plantilla, a las clases
seleccionadas.

Es importante tener en cuenta que este proceso sustituye todas las caracteristicas marcadas en
las clases elegidas. Se recomienda que antes de Procesar, se revisen los campos marcados para
la copia y las clases a las que se va a realizar el cambio.

Usar como plantilla

Origen
Clase 0118 AC/SUBACUATICAS N2 LW 18:45-19:30  20/01/2022  20/08/2022 Actva @ o
Campos Clases Informacion del proceso
- |4 Todos
= ¥ General
|;.1 Estado

[ Permitir superar el nimero de plazas maximas en inscripciones individuales realizadas desde puesto de trabajo

[ Actividad

Descripcion

P Profesores

- all Programay niveles

[ Programa

[J Subprograma

[4 Turnao

[ Perioda

[ Mivel

[J Control restrictivo del nivel

[ Aplicar la condicion del nivel en lista de espera y lista de preinscripcion
- ~ Matriculas

[ Seleccionar
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Permite eliminar clases, solo se podran eliminar clases sin inscripciones, si se desea que una
clase no se utilice se debe cambiar el estado de la clase a cerrada.

{ Clases
Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprimir«
Codigo de Fecha
clase Clase inicial Estado
0119 AC/SUBACUATICAS N2 X 20/01/2022 Activa
18:45-19:30

Fecha final

Ocupadas

% Ocupadas

% Libres

Lista espera
% Disponibles
Subprograma
Turno
Periodo

Descripcidn

Actualizar

Exportar

2 resultado(s)| Buscar en los resultados n - 10 ~

Plazas Libres Disponibles Programa

28 13 11 AC/SUBACUATICAS

20/08/2022

12

48

52

2

44

ACTIIDAD ACUATICA

INFANTILES

FIN DE SEMARMNA

Departamento de Desarrollo
dotnet@iza.es

Actualiza la informacion de la pantalla. Es conveniente cuando se esta trabajando desde varios

puestos modificando datos de ocupacion, etc.

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Esta opcion se utilizara para cuando se necesite gestionar, ver, etc., un grupo de clases con
caracteristicas comunes. En cualquier apartado del programa que se necesite seleccionar clases
se utilizara el mismo buscador. Las opciones de busqueda son:

Clases Buscar

General Profesores

Centro

Cédigo de clase

Clase

Descripcién

Fecha inicial

Fecha final

Pregrama

Subpregrama

Turno

Periodo

Nivel

Estado

Inscripciones en
grupo

Se podra realizar la busqueda con uno o varios

Ortlenacian

Aluche

10/01/2022

desde

Activa

01/06/2022

hasta

criterios marcados, incluyendo la opcion de

seleccionar en la pestafa de Profesores, los que se deseen.

Imprimir

Desde aqui se puede imprimir varios informes referentes al listado de clases obtenido tras la

bdsqueda.

Este listado se puede imprimir con los siguientes informes y la ordenacion fijada en la basqueda:

Informe general

Informe de vacantes

Informe de ocupacién minima por mes
Informe de ocupacién maxima por mes

Informe de alumnos vigentes por mes

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Alumnos

Desde esta ventana puede gestionar las inscripciones en clases, para ello se ofrecen tres iconos
gue permiten la busqueda de inscripciones de tres diferentes métodos, una vez encontradas las
inscripciones sera posible su modificacion o eliminacion y la posibilidad de imprimir informes
relacionados.

< Alumnos

| Buscar

a Inscripciones

Inscripciones

Al pulsar en inscripciones aparece un formulario de busqueda de inscripciones, dispone de
diferente pestafias que ofrece la posibilidad de filtrar por datos generales, datos personales, datos
econdmicos, de calificacion, validacién (comprueba restricciones), de clases, de carnets y permite
indicar la ordenacion en los informes.

Este buscador estd4 predeterminado para encontrar inscripciones en vigor de clases abiertas,
habilitadas para el operador y disponibles en el centro al cual pertenece la maquina empleada.

Inscripciones / Buscar

General Personas Tarifas Calificacian walidacion Clases Carmnets Ordenacion
Estade de la inscripcion < Inscripciones en vigar = v
Tipo de alta v
Fecha de alta desde = hasta =1
Fecha de baja temporal v
Fecha de baja temporal desde = hasta =]
Fecha de baja definitiva v

Tipe de baja definitiva v

Fecha de baja definitiva desde & | hasta

Motivo de baja

Observaciones

Centro de venta v

[XSET  Cancelar
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A continuacion se detalla las posibilidades de filtrado de cada pestafa:

General

Desde esta pestafia puede especificar datos generales especificos de la inscripcion.

Estado de la inscripcidn. Podra ser :Todas las inscripciones (en blanco), Inscripciones en
vigor (predeterminada - Se consideran inscripciones en vigor las que no tienen fecha de
baja o bien la fecha de baja o de fin de la clase es posterior al dia actual) e Inscripciones
no en vigor

Tipo de alta. Podr4 ser: Todas (en blanco - predeterminada), Real (desde puesto de
trabajo o Internet), Real (desde puesto de trabajo), Real (desde Internet), Por cambio de
clase

Fecha alta desde / hasta.

Fecha de baja temporal. Podra ser: Todas (en blanco - predeterminada), Sin (sin baja
temporal), Con (con baja temporal).

Fecha baja temporal desde / hasta.

Fecha de baja definitiva. Podra ser: Todas (en blanco - predeterminada), Sin (sin baja
definitiva), Con (con baja definitiva).

Tipo de baja definitiva. Podra ser: Real, Por cambio de clase, Fecha baja definitiva desde /
hasta, Motivo de baja (campo de texto libre).

Observaciones (campo de texto libre).

Centro de venta (Desplegable con todos los centros a los que tenga permiso el operador
con el que se esté trabajando).
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Personas

El filtro de personas permite indicar caracteristicas personales del alumno.

Inscripciones / Buscar

General Personas Tarifas Calificacion validacion Clases Carnets Ordenacion
Tipo de filtrado Qe cumplan los filtros v
Buscar
Filtro Valor
U Personas Que cumplan los filtros
S, winculaciones Que cumplan |os filtros
Estado de la vinculacion Winculada
il Empresas Un registro
Empresa Ml EMPRESA

Cancelar

- Un registro — Con esta opcion puede encontrar inscripciones de una Unica persona
- Que cumplan los filtros — Permite crear un filtro de caracteristicas personales.

- Que pertenezcan a un conjunto de registros — Esta opcidén permite determinar un conjunto
de personas. Si utilizamos esta opcion serd necesario buscar las personas de las que se
desea buscar sus inscripciones, después de creada la busqueda se pueden marcar las
personas de interés. Este filtro no es aconsejable ya que cargara todas las personas que
hay en la base de datos para posteriormente filtrarlas.

- Que no cumplan los filtros — Con este tipo de filtrado se mostraran las inscripciones de las
personas que no cumplan el filtro de persona (solo devuelve registros vinculados con la
empresa a la que pertenezca el centro desde el que se este trabajando).

- Que no pertenezcan a un conjunto de registros — Mostrard las inscripciones de las
personas no seleccionadas (solo devuelve registros vinculados con la empresa a la que
pertenezca el centro desde el que se este trabajando).
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Matricula y cuota

Inscripciones / Buscar

General Personas Tarifas Calificacion walidacian Clases Carnets Ordenacion
Columna de precio ~

Matricula v

Tipo de ~
descuentoiincremento de la
matricula

Forma de pago de la matricula v

Estado del pago de la ~

matricula

Cuota v

Tipo de ~

descuentoiincremento de la

cuota

Forma de pago de |a cuota v
Tipo de pago de la cuota ~
Estado del pago del mes v
Pago bancario de la matricula ~
Pago bancario de la cuota v

En esta pestafia se determinan las caracteristicas econdmicas de la inscripcion. Es posible filtrar

por

Tarifas de matricula o cuota.

Descuentos manuales en matricula o cuota, importante para ver alumnos que tengan
establecido un descuento manual y haya que quitarselo.

Formas de pago, incluidas en la ficha del alumno y que puede no coincidan con las
establecidas en la clase.

Estado del pago de matricula o cuota, este punto es muy interesante para buscar
inscripciones en vigor que aun no tengan “Gestionado” el pago (para cuota sera necesario
indicar el mes).

Pago bancario. También se considera de mucha utilidad este filtro ya que ofrece la
posibilidad de buscar inscripciones que no tengan marcado el pago bancario y/o que no
tengan asignado mandato.
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Calificacion

Si registra en la inscripcién datos relativos a su calificacibn sera posible la busqueda de
inscripciones por este concepto. Para utilizar esta opcion de busqueda las calificaciones deben de
estar previamente definidas y asignadas en la inscripcion.

Inscripciones / Buscar

General Persanas Tarifas Calificacion aliciacion Clases Carnets Ordenacin
Calificacién v
Nota obtenida

Inscripcién por créditos v

Aceptar  [ReERLEET

Validacion

Permite filtrar las inscripciones que no cumplen restricciones de tipo de socio, edad o de nivel
indicados en la configuracion de la clase.

Clases

A través de esta pestafia se puede crear un filtro de clases o seleccionar las clases de las cuales
se desea encontrar las inscripciones. Por defecto este filtro estd4 predeterminado con un tipo de
filtrado “Que cumplan los filtros” y configurado para encontrar clases de estado abierta habilitadas
para el centro y operador actual. Estan disponibles los tipos de filtrado: “un registro”, “que cumplan
los filtros” y “que pertenezcan a un conjunto de registros”.

Inscripciones / Buscar

General Personas Tarifas Calfficacidn “alidacion Clases Carnets Crdenacidn

Tipo de filtrado Que cumplan los filtros v

Buscar

Filtro Valor

Clases Que cumplan 1os filtros
Estado Activa
Q@ Centros Con
Centros Un registro
Centro Aluche
¥ Operadores Con
¥& Operacores Un registro
Operador JAFESA

Aceptar Cancelar
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Una vez seleccionada la opciébn de Tipo de filtrado, se procedera a realizar la busqueda
discriminada con el botén de Buscar.

Carnets
En esta pestafna puede filtrar inscripciones por el estado de carnet (tipo clase) o por el carnet.
Ordenacion

Permite seleccionar el criterio de ordenacion de los informes disponibles. Es posible seleccionar la
ordenacion por fecha de alta ascendente, fecha de alta descendente o por apellidos. La
ordenacion elegida servird fundamentalmente para impresion de los listados ya que en pantalla se
puede ordenar por cualquier columna.

Una vez realizada la busqueda se muestra un listado con las inscripciones encontradas, se
muestran los siguientes datos:

< Inscripciones

Buscar
0 resultado(s) | Buscar en os resultados n - 10 v

Fecha de alta codigo de clase Clase Fecha inicial Fecha final Estado Apellidos Nombre

Pulse en buscar para filtrar resultados

- De lainscripcion:

Fecha de alta, fecha de baja temporal, fecha de baja definitiva, plazas asignadas,
Observaciones.

- De laclase:
Cadigo de clase, nombre de la clase, fecha inicial y fecha final de la clase, estado.
- Del alumno:

Cdédigo de persona, apellidos, nombre, documento, fecha de nacimiento, edad, teléfono, movil
y correo electronico.

- Centro de venta
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Al igual que cualquier listado obtenido también es posible modificar el orden de los datos pulsando
en el literal de cualquiera de las columnas y copiar el contenido de la tabla a otras aplicaciones
tipo hojas de calculo.

En la parte superior de la pantalla se dispone de un menu que permite realizar las operaciones
habituales referidas a inscripciones como: modificar inscripciones, consultar, eliminar, actualizar
los datos de la tabla, buscar, imprimir informes o documentos relativos a la persona o a las
inscripciones, notificar mediante correo electronico o SMS y consultar el historial de una
inscripcion.

Madificar una inscripcién

@ )£ ) (%0

# Usar como plantilla

# Docurnentos de alumno

% Motas de alumno
& Carnets

(% Permisos de acceso generados

(% Accesos registrados
@ Apuntes

(% Recibos de cobro segun 1a norma 19

(% Recibos de cobro segun 1a norma 60 modalidad 2

(% Recibos de devolucian segun la norma 34

Desde “modificar” — “modificar” se accede a la ficha de inscripcion permitiendo la modificacién de:

Fecha de alta, se utiliza para considerar al alumno el momento del alta y por lo tanto del
plago de la clase, cuando puede acceder por el control de accesos, comprobacion de
cumplimiento de condiciones y de descuentos.

Baja temporal. Durante el tiempo que esté puesta no se gestionara el pago del alumno ni
se le permite acceder por el control de accesos; no se tendra en cuenta para el Cierre
mensual de la clase.

Baja definitiva. Determinara directamente la liberacion de la plaza, el alumno no estara en
vigor a partir de esa fecha por lo que no podra acceder por el control de accesos. Se
pondra la fecha en la que ya no es alumno, normalmente sera el inicio del mes siguiente.

Tarifa de matricula o cuota. Por defecto se incluird la predeterminada en la clase, pero se
puede cambiar en cada ficha de alumno

Formas de pago. Se podran modificar las formas de pago del alumno, independientemente
de lo establecido en la clase. La ficha del alumno siempre tiene al menos una forma de
pago. Si existen simultaneamente varias formas, el cobro se efectuara por la que antes se
ejecute, es decir que si coexisten “Metalico” y “Normal9”, si se ha cobrado en Metalico no
se generard el recibo del mes ya pagado.
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- Consultar los pagos por mes. Se encontrara la informacion de las fechas de pago o impago
por cada mes.

- Consultar o modificar la calificacion

- Fechay hora de antiguedad (esta fecha y hora de antigliedad se utiliza para determinar el
orden de la inscripcion cuando se esté trabajando con descuentos en funcién del numero

de inscripciones, para establecer el orden de la inscripcion)

- También se dispone de un campo de observaciones de texto libre.

Se adjuntan las pantallas mas significativas

Inscripciones / Modificar
General Pagos por mes Calificacian Antighedad Observaciones
Persona 1234 ABOU-HININ TAYWARD, YUSEF 23/03/1583 (39 afios)
g <
Clase 5704 Esc. Prom. Balonmann 01/09/2021 - 30/06/2022 (Activa)

Fecha de alta

Fecha de kaja
temporal

Fecha de baja
definitiva

Motivo de baja

Ceolumna de precio

Cancelar

Inscripciones

19/08/2017 =]

ddimmansyy =5

dafmmiangy =1

EMPADRONADO v

Modificar

General Pagas por mes Calificacian Antigliedad Ohbservaciones

Mes
Septiembre
Octubre
Noviernhre
Diciembre
Enero
Febrero
Marzo

Abril

Mayo

Junio

Aceptar Cancelar

Page
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Inscripciones / Modificar

General Pagos par mes Calificacian Antighedad Observaciones
Fecha de 19/09/2017 =]
antigluedad
Hora de 1623592 o

antiguedad
- Se utilizara |a fecha y hora de antigledad de |2 inscripeion para determinar su orden
- El orden regula la aplicacion e descuentosfincrementos en funcidn de |a posicion gque ocupa |3 inscripcion entre el resto

de inscripeiones familiares y personales

Cancelar

Notas de alumnos

Las notas de alumnos son aquellas que van asociadas a la inscripcion en la clase, no a la
persona.

Desde “Moadificar” — “Notas de alumnos” (ordenado por fecha) podemos crear nuevas, modificar,
eliminar, buscar, imprimir o notificar al alumno.

€ Notas de alumno

Inscripcién 19/09/2017 1234 ABOU-HIMIN TAYWARD, YUSEF 23/03/1983 (39 afios)

9704 Esc. Prom. Balonmano 01/09/2021 - 30/06/2022(Actva) @& o

Actualizar Buscar Restablecer filtros Irprirmir + Exportar Motificar -

1 resultado(s) | Buscar en los resultados n - 10 v
Fecha Hora Operador Referencia Nota

d) 200042022 15:04 CACAHE Seguimiento Profesor: ?

Se puede acceder a las notas desde cualquier ventana donde podamos ver las inscripciones,
filtrada por la inscripcién que se haya seleccionado.

- Ventana principal — “Escuelas” — “Alumnos” — “Inscripciones” / “Inscripciones por clase” /
“Inscripciones por persona” — Buscar la inscripcidn o inscripciones que se quieren consultar —
Seleccionar una inscripcion — “Modificar” — “Notas de alumnos”.

- Ventana principal — “Venta de servicios” — Se localiza a la persona — “Escuela” —
“Inscripciones por persona” — “Modificar” — “Notas de alumnos”.

Crear notas

Desde inscripciones — “modificar” — “Notas de alumno” — “crear”.
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Se selecciona la referencia.

< Referencias para notas de alumno

Actualizar Buscar Restablecer filtros Exportar

4 resultado(s)| Buscar en los resultacios n - 10 v
Referencia Observaciones Operadores
B alergias Si

B Autorizados linea 2 linea 4
B Intolerancias

2 Seguimiento

La ventana de notas es un campo de texto libre, aunque dependiendo de la referencia elegida
puede mostrar una plantilla predeterminada como se ve en el ejemplo.

Ademas se podra configurar la fecha, hora y operador para que se muestre activa la nota.

Igualmente se marcara la prioridad con el campo de estilo y si se desea incluir la nota en formatos
como en el carnet.

Notas de alumno / Crear

Inscripeidn - a M
Referencia para - B
nota
Nota
P
044000
Fecha 01/06/2022 =
Hora 11:08 o
Operador JAFESA v

Opciones de visualizacion
Estilo Infarmacian v

O Incluir al impririr formatos
Posicidn v

Una vez completados los datos deseados pulsar “aceptar”.
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Carnets

En carnets podra emitir o asignar carnets del tipo clase a la inscripcion, no se suele usar este tipo
de carnet, lo habitual para el acceso a las clases es el carnet de persona.

Usar como plantilla

Esta utilidad facilita la modificacion de las diferentes configuraciones de la inscripcion, permitiendo
copiar una o varias caracteristicas concretas de una inscripcion a las inscripciones seleccionadas.

< Inscripciones

Actualizar Buscar Restablecer filtros Imprirmir = Exportar Motificar »
807 resultadogs) | Buscar en |og resultados “ - 10 v
Fecha de Codigo de Fecha Fecha
alta clase Clase inicial final Estado Apellidos Nombre
19/09/2017 8704 Esc. Prom. Balonmano 01/09/2021 30/06/2022 Artiva ABOU-HININ YUSEF
TAYWARD
® 5 o=
# Usar comao plantilla
Baja temporal (% Documentas de alumna
Baja definitiva (@ niatas de alumno
@ carnets
Plazas asignadas 1 (¥ Permisos de acceso generados
Observaciones @ Accesos registracos
@ Apuntes

Ccodige de persona 1 i
4 P (% Recibos de cobro segun 1a norma 19

Documento £ [ Recibos te cobro $egun la norma 60 modalidad 2
= (@ Recibos de devolucidn segun la narma 54
Fecha de nacimiento b

Edad 39 afios

Desde inscripciones — seleccionar la inscripcién que se va a usar como plantilla para las demas
— “modificar” — “usar como plantilla” — seleccionar las caracteristicas a copiar — en la solapa
“inscripciones” marcar las inscripciones que se quieren modificar — “procesar”.
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Usar como plantilla

QOrigen

Inscripeidn 19/09/2017 1234 ABOU-HININ TAYWWARD, YUSEF 23/03/1983 (39 afios)

9704 Esc. Prom. Balonmano 01/0%/2021 - 30/06/2022(Activa) & &

Campos Inscripciones Informacion del proceso

- |3 Todos
- [#] General

| Fechade baja temporal
(J Columna de precio
| Matricula
‘_] Tipo de descuento/incremento de |a matricula
|J Forma de pago de la matricula
|J Cuota
|§ Tipo de descuento/incrementa de |a cuota
|J Forma de pago de la cuota
|J Tipo de pago de |2 cuota
|J Pago bancario de |a matricula

\J Pago bancario de la cuota

Es importante tener en cuenta que este proceso sustituye todas las caracteristicas marcadas en
las inscripciones elegidas. Es decir, si seleccionamos la fecha de baja temporal de una inscripcion,
cambiara todas las inscripciones poniéndoles la misma fecha de baja temporal, pero es muy (util
cuando se quiere cambiar el pago de trimestral a mensual a todas las inscripciones de una clase,
asignar la forma de pago de Normal9 para evitar errores, etc.

Consultar

Permite consultar los datos de la inscripcion, se muestran los mismos datos que en la pestafia de
modificar, pero no es posible la modificacion de éstos.

Eliminar

Elimina las inscripciones seleccionadas. Solo es posible eliminar las inscripciones que no tienen
datos economicos relacionados.

Actualizar

Actualiza el contenido de los datos de la pantalla, esta opcién es til cuando deseamos actualizar
informacion modificada desde otra sesion.
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Buscar
Permite modificar el filtro de busqueda, y realizar una nueva busqueda de inscripciones.

Si se necesita mas informacién ver en inscripciones (ver aqui).

Inscripciones /| Buscar

General Personas Tarifas Calificacion validacion Clases Carnets Ordenacian
Estado de la inscripeién < InsCripciones en vigor > ~
Tipo de alta v
Fecha de alta deste B | hasta =
Fecha de baja temporal v
Fecha de baja temporal desde & | hasta =
Fecha de baja definitiva ~
Tipe de baja definitiva v
Fecha de baja definitiva desde &  hasiz =]

Motive de baja

Observaciones

Centro de venta hd

Aceptar Cancelar
Imprimir

Al pulsar en la opcion imprimir se muestra las diferentes opciones de impresion.

Como se puede observar es posible imprimir varios tipos de informes, mostrando la informacion
de las inscripciones agrupadas con diferentes criterios. Los informes sacaran los datos relativos a
los datos previamente seleccionados y contenidos en la pantalla.

Imprirmir + Exportar Motificar«

Infarme general
Informe de inscripciones por clase
Informe de inscripciones por fecha de alta
Informe e inscripciones por fecha de baja termporal
Infarme de inscripciones par fecha de haja definitiva
Infarme de inscripciones por persona
| Informe de plantilla diaria por clase
Infarme de plantilla mensual por clase
Informe e ausencias por clase
Informe e fechas de paga por clase
Infarme de fechas de impago por clase
Informe de pagos reales por clase
Informe de pagos ficticios por clase (sin contabilizar descuentosAncrementaos)
Informe e origen de pagos reales por clase
Informe ce origen de pagos ficticios por clase (sin contabilizar descuentosincrementas)
Documento de inscripcion
Documento de persona

Etiguetas
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Con la excepcion del Informe General, se pueden sacar todos ellos de forma resumida, sacando
cada clase en una linea con los totales en funcion del tipo de listado seleccionado.

Merece especial atencion los informes de:

- Plantilla diaria por clase. Para que el profesor pueda marcar las asistencias / ausencias de
los alumnos. Ejemplo de informe

Tipo de informe: FLANTILLA DIARIA

Clase: 1811 Natacidn terapeltica espalda 01/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta) Profesor:

M J M J M J M J M
Cadigo de Fecha Baja Baja 313 503 1043 | 123 | 173 | 19/3 | 2473 | 2673 | 3173
persona Persona de alta  temporal definitiva| 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00| 12:00 | 12:00 Observaciones
30000076| CAMARGO PEDRERO, ADOLFO 01/0418
50000382| GARRIDO NAWARRO, RAMIRD 0103720
10{ HERNANDEZ LOMAS, LUIS 020718
3 0 1]
- Plantilla mensual por clase. Resumiendo las asistencias / ausencias por mes. Ejemplo de
informe.

Tipo de informe: PLANTILLA MENSUAL

Clase: 1811 Matacion terapeltica espalda 01/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta) Profesor:

Cadigo de Fecha Baja Baja 09 10 1 12 01 0z 03 04 05 06
persona Parsona de alta poral _definiti 2019 2019 2M9 2019 2020 2020 2020 2020 2020 2020 | Observaci
30000076( CAMARGOD PECRERD, ADOLFO 010119
50000383 [ GARRIDD NAWARRO, RAMIRO 01/03/20
10f HERNANDEZ LOMAS, LUIS 0207418
3 1] 1]

- Informe de ausencias por clase. Con el mismo formato que la Plantilla diaria, sacara las
asistencias / ausencias registradas.

- Informes de pagos, con distintos criterios, dando la informacion de las fechas en las que se
ha registrado los pagos, o los importes cobrados tanto reales, como ficticios, este ultimo
caso teniendo en cuenta la tarifa asignada pero sin descontar los importes de descuento /
incremento que se hubiesen aplicado. Estos dltimos informes se pueden saca también de
forma resumida, informando en una linea por clase de todo lo cobrado.

Ejemplo del informe de pagos detallando a los alumnos.

Tipo de informe: PAGOS REALES

Clase: 1811 Natacidn terapedtica espalda 01/09/2019 - 30/06/2020 (Abierta)

Profesor:

Cadigo de Fecha Baja Baja 09 10 1 12 01 02 03 04 05 06 Matricul:
persona Persona de alta P iti Cuota 2019 2019 2019 2019 2020 2020 2020 2020 2020 2020 | + Cuota
30000076( CAMARGO PEDRERO, AD | 01/01/13 i)
50000383 GARRIDD NAVARRO, RAMI | 01403720 22,80 - - - - 22,80 228

10| HERNANDEZ LOMAS, LUIS | 0207418 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 i)

3 1] 0 0,00 22,80 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 22,80 0,00 0,00 0,00 228

Tanto los documentos de persona, de inscripcidn y las etiquetas postales que estan disponibles
para su impresion, pueden crearse y modificarse en funcion a sus necesidades en el modulo de
formatos.

Notificar
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Permite enviar mensajes de email o de SMS a los usuarios que aparecen en el listado.

Para el envio de email es necesario tener configurada una cuenta de correo en Cronos, el
programa permite tener creadas varias cuentas y utilizarlas en funcion del operador, departamento
o tipo de informacién que se desee enviar.

El envio de SMS implica tener contratado el servicio ya que el mismo se realiza por una
plataforma de envio de mensajes.

Muy importante. Se notificara a todas las inscripciones que figuren en ese momento en pantalla,
es decir que si de los alumnos que figuran sélo se desea el envio a unos en concreto, por edad,
por actividad, etc., debera realizarse previamente la seleccion de los mismos mediante el botén de
bdsqueda.

Motificar -

¢ Carren electronico |

Mensaje a mowvil
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Desde listas de espera es posible gestionar solicitudes en clase, siendo posible la basqueda de
solicitudes asi como su gestion. No hay que crearse Listas de espera, cada lista va ligada
directamente a su clase y sera la disponibilidad de plazas de cada clase la que ponga en marcha
este apartado.

Desde el panel de ventas es posible crear botones utilizados para la gestion de listas de espera,
estos serian para dar de alta en lista de espera de una clase, dar de alta en clase desde la lista de

espera o de acceso a cualquier parte del modulo de listas de espera.

Al acceder se muestran las tres opciones de busqueda de la lista de espera.

€ Listas de espera

| Euscar

- Solicitudes

v

—e

Solicitudes

Al acceder a “solicitudes” muestra el buscador que viene predeterminado.

Solicitudes

General Estados de la solicitud

Tipo de alta

Orden de creacién

Posicion

Nimero de
solicitud

Fecha de solicitud

Hora de solicitud

Nimere de
citaciéon

Citacion

Fecha de citacién

Hora de citacién

Centro de venta

Observaciones

Cancelar

Buscar

desde

desde

desde

desde

Disponibilidad

hasta

hasta

hasta

hasta

Personas

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Este buscador permite encontrar solicitudes activas en clases abiertas de la instalacion y el
operador actual, en caso necesario se puede hacer blusquedas por personas y clases.

Los datos para poder filtrar solicitudes den la busqueda son:
General.
- Tipo de alta. Puesto de trabajo o Internet, en blanco como predeterminado saca todas.

- Orden de creacion desde-hasta. Es el orden real de creacion de las solicitudes,
independientemente de los datos que se hayan podido ir cambiando en funcion de sorteos
o nimeros de solicitudes manuales.

- Numeros de solicitud desde-hasta. Seran los nimeros que se asignaron al usuario en el
momento de la solicitud.

- Fecha de la solicitud desde-hasta y Hora de la solicitud desde-hasta. Margenes de fechas y
horas de cuando se introdujo la solicitud en el ordenador.

- Numero de citacion desde-hasta. Si se hubiesen generado unos dias para citacion, es de
uso voluntario.

- Citacion. Permite <Sin>y <Con>, dependiendo si la solicitud esta ya citada.

- Fecha de la citacion desde-hasta y Hora de la citacién desde-hasta. Margenes de fechas y
horas de cuando se ha asignado la cita al usuario.

- Centro de venta. En funcién de los permisos del operador
- Observaciones. Posibilidad de seleccion por este campo de uso libre.

Estado de la solicitud

Solicitudes Buscar

General Estados de |a solicitud Disponibilidad Personas Clases Ordenacion
) Todos
@® Seleccionar

Sresuftado(s) - | Buscar en los resultacios n - 10 v

Estado de la selicitud

<]

En espera (no permite |a inscripcion en la clase)

a

Llamado y comunicaco (permite 13 inscripeion en la clase)

<]

Llamado pero no comunicado (permite la inscripcion en la clase)

Anulado

O Inserito

Aceptar  JeElEEE

Permite la seleccion de uno o varios estados en los que se encuentren las solicitudes, por defecto
muestra marcadas las opciones de las que estan en espera de plaza.

i2A Proyectos Informaticos S.A. 57



000

Manual de escuelas 4
Version 22.03 $2HCRONOS

Disponibilidad

Solicitudes Buscar

General Estados de la solicitud Disponibilidad Personas Clases Ordenacian

@ Todns
) Seleccionar
3resultado(s) -~ | Buscar en los resultados n - 10 v
Dispenibilidad
Sin plaza disponible
@ Conplaza disponible (sin inscripcion permitida en 1a clase)

@  Conplaza dispaniale (con inscripcion permitida en 13 clase)

Cancelar

Se puede seleccionar las solicitudes que no tengan plazas disponibles o en el caso de que tengan
plazas disponibles, con dos criterios

9 Este simbolo significa que el programa ha detectado que hay plazas disponibles pero adn no
han sido autorizadas las solicitudes para posibilitar la inscripcién. Sera el operador el que cambie
el estado de la solicitud. Es interesante realizar la busqueda con este criterio para avisar a los
usuarios de que tienen plaza. Una vez avisados habra que cambiar el estado.

@ Este simbolo significa que la solicitud ha sido autorizada por el operador para la inscripcion,
tanto desde puesto de trabajo como en Internet. Si se marcan ambas opciones se relacionaran
todas las solicitudes con plaza disponible.

Personas

Esta pestafia permite seleccionar a las personas de la lista con algun criterio global o buscando a
alguien en concreto. El formato es el mismo de busquedas de Personas habitual.

Clases

De igual forma se va a permitir buscar las solicitudes seleccionando algun criterio de clases, por
ejemplo en momentos puntuales, las de campamentos, actividades puntuales, etc.

Ordenacion

Ademés permite realizar la ordenacion de las solicitudes localizadas por:

Solicitudes Buscar

General Estados de la solicitud Dispanibilidac Personas Clases Orcenacion

Ordenacién Apellidos ascendente, Nombre ascendente, Codigo de persona ascende »

[GEEIgl  Cancelar
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Una vez pulsado “Aceptar” en el formulario de blusqueda se muestran los resultados en una tabla
que incluye informacion relativa a las solicitudes como: posicion, nimero de solicitud, fecha de
solicitud, hora de solicitud, nimero de citacion, fecha de citacion, hora de citacién, estado de la
solicitud, plazas solicitadas, codigo de clase, clase, fecha inicial, fecha final, estado de la clase,
codigo del alumno, apellidos, nombre, documento, fecha de nacimiento, edad, teléfono, mévil
,correo electrénico y centro de venta.

A la izquierda del listado puede aparecer un punto de color verde o amarillo, esto indica que la
clase dispone de plazas libres y en algin caso se ha cambiado ya el estado a “Llamado y
comunicado” para permitir la inscripcion.

< Solicitudes
Actualizar Buscar Restablecer filros Imprirnir + Exportar Motificar -
1 resultada(s)| Buscar en los resultados n - 10 ~
Namero Fecha Estado de Cédigo
de de Hora de la de
Posicién solicitud solicitud solicitud solicitud Clase Estado persona Apellidos Nombre
4 6 26/05/2022 16:48:11.0 Enesperaino  Formigal ACtiva 3456 DURAN ANTOMNIO
permite la Semana BORREGO
inscrigcion en Blanca
la clase) 2020 Site

Una vez obtenido el listado de solicitudes deseado con el menu superior puede modificar, eliminar,
actualizar el listado, modificar el filtro de busqueda imprimir informes relacionados con el listado y
notificar por email o SMS.

Al pulsar en modificar se muestra la ventana donde se pueden modificar los campos de posicion,
namero, fecha y hora, y el estado de solicitud. También se dispone de un campo de texto libre
para incluir observaciones.

Una vez indicada la solicitud como anulada no sera posible reactivarla.
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Solicitudes / Modificar

General Observaciones

2456 DURAN BORREGO, ANTONIO

Persona

(<l &
Clase shaite Formigal Semana Blanca 2020 Site 16/02/2020 - 21/02/2020 (Activa)
Plazas solicitadas 1
Orden de creacién (d
Posicién 4
Numere de 6
solicitud
Fecha de solicitud 26/05/2022 o
Hora de solicitud 18:48:11 o

Numere de
citacién

Fecha de citacién

&
Hora de citacion firmm ©
Estade de la En espera (N0 permite ka inscripcion en (3 clase) -

solicitud

Aceptar Cancelar

Sera necesario cambiar el estado de la solicitud para permitir la inscripcion de la misma en la
clase, tanto desde Puesto de Trabajo como Internet.

Esta solicitud ya modificada nos permitira usarla como plantilla para cambiar es estado de la
solicitud al resto de las que, por ejemplo tengan plazas libres pero no esté aun permitida la
inscripcion.

Ademas de modificar la solicitud se puede eliminar (no deja registro de lo eliminado por lo que no
se recomienda), actualizar, buscar, imprimir y notificar por correo o SMS. En el caso de las
notificaciones se recomienda que previamente se haya seleccionado con los filtros GUnicamente
las solicitudes que se desee, de lo contrario se enviara la notificacién a todas las solicitudes que
estén en pantalla. En todos los informes se podra seleccionar si se muestra la posicion actual de
la solicitud.

Imprimir - Expartar Motificar -

Infarme general
Infarme de solicitudes par clase

i Informe de solicitudes por fecha de solicitud
Infarme de solicitudes par fecha de citacion
Infarme de solicitudes par estado de la solicitud
Infarme de salicitudes por persona
Documento de solicitud
Documento de persona

Etiquetas
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Listas de preinscripcion

Desde listas de preinscripcion se realiza la gestion de listas de preinscripcion a clases.

Es posible crear diferentes listas con una o varios grupos de preferencia y una o varias clases
dentro de cada grupo.

La posterior inscripcion masiva podréa realizarse directamente a las clases y una vez cubierto el
Cupo, a su lista de espera. Se podra reordenar las preinscripciones mediante sorteo aleatorio.

Al igual que otros moédulos, en el panel de ventas es posible incluir botones de funciones
relacionados con las listas de preinscripcion como "preinscripciones por persona’, "alta en lista de
preinscripcion” y "alta desde lista de preinscripcion”, asi como botones de acceso a esta parte del
modulo de escuelas.

€ Listas de preinscripcion

Buscar

=== Listas de preinscripcion == Preinscripciones

- v

P —

Listas de preinscripcién

En “Escuelas” — “Listas de preinscripcion” — “Listas de preinscripcion” se muestran las listas de
preinscripcién abiertas del centro asignado al puesto de trabajo.

Desde el menu superior tiene disponible las opciones de Crear, Modificar, Eliminar, Actualizar,
Buscar y consultar Historial de la lista de preinscripcion.

< Listas de preinscripcidén

Actualizar Buscar Restablecer filtros Exportar INsCripcion masiva -
2 resultado(s) | Buscar en los resultados n - 10 v
It Lista
Lista de preinscripcién = Estado Clases Plazas Ocupadas Libres espera Disponibles
Semana Blanca 2020 Familias Activa 4 135 154 il 314 ]
Semana Blanca 2020 Grupos Activa 4 135 0 135 0 135

i2A Proyectos Informaticos S.A. 61



<

Manual de escuelas ® St
Version 22.03 -CRONOSS

Crear

Permite crear una nueva lista de preinscripcion. Para crear una lista se debe rellenar el formulario
indicando los siguientes datos:

Lista de preinscripcion. En este campo se indica el nombre de la lista de preinscripcion,
para facilitar la gestion es recomendable utilizar un nombre descriptivo.

Estado. Se pueden seleccionar los estados de proxima apertura, abierta o cerrada. En el
caso de las listas de preinscripcion solo serd posible inscribir en la lista si el estado es
“abierta”.

Tipo de preinscripcion. Se contemplan dos formas distintas

(0]

“Indicar las preferencias de inscripcion seleccionando directamente las clases
deseadas” debe indicarse el numero maximo de grupos y el numero de
preferencias por cada grupo.

En este tipo de lista el usuario final seleccionara las clases directamente,
contemplando la posibilidad de seleccionar alternativas a la preferencia principal.
También se pueden crear listas de preinscripcion para varias actividades dando la
oportunidad de seleccionar distintos grupos de preferencias, tantos como posibles
inscripciones por persona se permita. En el ejemplo de la figura se crea una lista de
preinscripcibn de 2 grupos maximos con tres preferencias por grupo. Esto
significaria que el usuario puede acceder a dos actividades distintas con tres
posibles alternativas a cada actividad. Ejemplo:

e En el primer grupo el usuario desea natacién por lo que pondra hasta tres
posibles alternativas de clases de natacion.

e En el segundo grupo el usuario desea tenis, y asimismo puede seleccionar
hasta tres alternativas a tenis.

Es muy importante que el usuario establezca las prioridades en el orden tanto de
los grupos como de las alternativas dentro de cada grupo; mas adelante, en la
inscripcion masiva se explicara el orden a seguir dependiendo del criterio de cada
instalacion.

Para este tipo de lista de preinscripcién esta disponible la posibilidad de inscribir
masivamente a los alumnos a las clases y posteriormente cuando se hayan cubierto
el cupo, en la lista de espera, pero no sera posible inscribir a los alumnos desde la
lista de preinscripcion a las clases desde el panel de ventas.

“Indicar la preferencia de inscripcién seleccionando el programa, el subprograma,
turno, periodo o nivel deseados” no serd posible realizar un proceso automatico de
inscripcion en la clase ni en lista de espera, ya que el proceso de alta en clase se
realiza desde el panel de ventas utilizando el botén creado al efecto.
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Preinscripciones en grupo. Se contempla la posibilidad de marcar la opcién de Permitir
preinscripciones en grupo, es decir que por cada solicitud se pueda solicitar mas de una plaza;
esta opcidn solo esté disponible si las clases incluidas en la lista de preinscripcion lo permitan. En
el caso de tener marcada la opcion se podra indicar si se restringe el nimero de plazas que como
maximo pueda solicitar el grupo y si es asi, cual es ese numero. Si se selecciona esta opcion no
se puede realizar la inscripcion directamente ya que no se conoce el nombre de los incluidos en el
grupo.

Listas de preinscripcion / Modificar

General Centros Operadores Observaciones

Lista de Semana Blanca 2020 Farmilias
preinscripcidén

Estado Activa v

Tipo de preinscripcion

@ Indicar las preferencias de inscripcion seleccionando directamente as clases deseadas

Namero maximo de grupos 1
de preferencias

Namero maximo de 3
preferencias por grupe

Indicar 1a preferencia de IHSET’IpE\ﬁﬂ SEIECCIOnando el programa, Ssubprograma, twno, perodo o nivel deseados

Preinscripciones en grupo

Permitir preinscripciones en grupo

[0 Restringir el numera de plazas maximas por grupo

Namere de plazas maximas 1}
por grupo

ACeptar Cancelar

También se dispone de las pestafias de centro y operadores, mediante las cuales puede aislar la
lista de preinscripcion por centro y por los operadores que pueden gestionarla.

Modificar

Una vez creada la lista de preinscripcion se puede modificar la lista, agregar clases, documentos,
etc. Para todo se accede a través del menu de “modificar”.
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{ Listas de preinscripcion

Actualizar Buscar Restablecer fitros Exportar Inscripcion masiva -

2 resultado(s) | Buscar en los resultados n =

Lista de preinscripcion i Estado Clases Plazas Ocupadas Libres
Semana Blanca 2020 Familias ALtiva 4 139 124 o
% Ocupadas # Clases
# Documentos de preinscripcian
¥ Libres # PuBlicacion en Inemet
% Disponibles «# Usar como plantilla
# Sortear
Preinscripciones
o« Reardenar
Observaciones o Asignar nimero de citacian
Operadores
# Procesos
Semana Blanca 2020 Grupos Activa 4 13 @ Preinscripciones

o Asignar fecha y hora en funcion del ndmero de citacion

Si se accede a “Modificar” — “Modificar”, permite modificar las opciones de la lista de
preinscripcién. No se podra modificar el criterio de Tipo de Preinscripcion cuando se haya

realizado alguna preinscripcion.

Listas de preinscripcion / Modificar

General Centros Operadores Observaciones

Lista de Semana Blanca 2020 Familias
preinscripcién

Estadeo Activa v

Tipo de preinscripcidn

@ Indicar las preferencias de inscripcion seleccionando directamente as clases deseadas

Nimero maxime de grupes 1
de preferencias

Nimero maximo de 3
preferencias por grupo

Indicar la preferencia e inscripcion seleccionando el programa, subprograma, turno, periodo o nivel deseados

Preinscripciones en grupo

Permitir preinscriptiones en grupo

(0 Restringir el nimero de plazas maximas por grupo

Namere de plazas maximas 1]
por grupo

Cancelar

Clases

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Para poder agregar o modificar las clases asociadas a la lista de preinscripcion se debe acceder a
“modificar” — “clases”.

< Listas de preinscripciéon / Clases

Crear Actualizar
Centro Aluche v
4 resultado(s) | Buscar en |os resultados H - 10 ~
Cédige de Fecha
clase Clase inicial Estado Plazas Libres Disponibles Programa
SB-F Formigal Semana Blanca 2020 01/03/2020 Activa 13 o 0
Familia
SB-F La Pinilla Semana Blanca 2020 01/03/2020 Activa 40 o 0
Familia 4
SB-F Les Alpes Semana Blanca 2020 01/03/2020 Activa a0 o 0
Familia
SB-F Sierra Nevada Semana Blanca  01/03/2020 Activa 30 o 0
2020 Farnilia

Al pulsar en crear se muestra un buscador de clases que facilita la inclusion de clases en la lista
de preinscripcion

Listas de preinscripcion / Clases / Crear

Actualizar Buscar Restablecer filtros

19 resultado(s)| » | Buscar en los resultados n - 10 ~

Codigo Fecha
de clase Clase inicial Estado Plazas Libres Disponibles Programa
0 o119 AC/SUBACUATICAS N2 20/01/2022  Activa 25 13 11 AC/SUBACUATICAS
L+ 18:45-19:30
0 o1g ACISUBACUATICAS N2 01/09/2021 Activa 258 17 18 AC/SUBACUATICAS
Lx 18:45-19:30
O 0120 AC/SUBACUATICAS N2 13/07/2021  Activa 15 1 0 AC/ASUBACUATICAS
M 18:45-19:30
= 0120 AC/SUBACUATICAZ N2 20/01/2022  Activa 15 1 0 AC/SUBACUATICAS
M 18:45-13:30
O 0120 AC/SUBACUATICAS N2 01/09/2021  Activa 15 1 0 AC/SUBACUATICAS
W 18:45-19:30
) Aer1g Agrobic 2019 13/07/2021 Activa 22 14 14 AEROEBIC
) 9948 borrala 01/09/2021 Activa 5 5 5
O 9948 CICLO-SALA NO Xy 01/09/2019  Activa 10 2 o
14:30-12:30
O sh2 Formigal Semana 24/02/2020  Activa 100 9 1)
Blanca 2 2020 Fam
= SB-F Formigal Semana 01/03/2020  Activa 15 0 1)

Blanca 2020 Familia

< Wl

Mostrando 1-10 de 19 resultados (pagina 1 de 2)

Una vez localizadas y seleccionadas las clases deseadas pulsar “aceptar” para incorporarlas a la
lista de preinscripcion.
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Listas de preinscripcién

Actualizar

Cédigo

de clase

0119

0118

n120

0120

0120

[ Aer19
[J o948

9345

sh2

5B-F

Buscar Restablecer filtras

Clase

ACISUBACUATICAS M2

L 18:45-19:30

ACISUBACUATICAS N2

L 18:45-19:30

AC/SUBACUATICAS N2

b 18:45-19:30

ACISUBACUATICAS N2

A 18:45-19:30

ACISUBACUATICAS M2

b 18:45-19:30
Agrobic 2019
borrala

CICLO-SALA NO X
14:30-15:30

Formigal Semana
Blanca 2 2020 Fam

Formigal Semana
Blanca 2020 Familia

Clases

Fecha
inicial
20/01/2022
01/09/2021
1372021
20/01/2022

071/09/2021

13/07/2021
01/09/2021

01/09/2019

24/02/2020

01/03/2020

Crear

19 resultado(s)| ~ | Buscar en |os resultacdos n - 10 v

Estado Plazas Libres Disponibles Programa

Activa 25 13 11 AC/SUBACUATICAS
Activa 25 17 15 AC/SUBACUATICAS
Activa 18 1 0 AC/SUBACUATICAS
Activa 14 1 0 AC/SUBACUATICAS
Activa 13 1 0 AC/SUBACUATICAS
Activa 22 14 14 AEROEIC

Activa ] ] g

Activa 10 2 1)

Activa 100 9 o

Activa 13 0 o

Mostrando 1-10 de 13 resultados (pagina 1 de 2)

Pudiendo, una vez agregadas las clases, crear mas o eliminar las existentes de la lista de
preinscripcion.

¢ Listas de preinscripcién

Centro Aluche
Cédigo de
clase Clase
o119 AC/SUBACUATICAS M2 LK
18:45-19:30
og AC/SUBACUATICAS M2 LK
18:42-19:30
5B-F Formigal Semana Blanca
2020 Familia
SB-F La Pinilla Semana Blanca
2020 Familia
S5B-F Les Alpes Semana Blanca
2020 Familia
5B-F Sierra Nevada Semana

Blanca 2020 Familia

Clases

Fecha

inicial

20/01/2022

01/09/2021

01/03/2020

01/03/2020

01/03/2020

01/03/2020

6 resultado(s)  Buscar en l0s resultados n - 10 ~
Estado Plazas Libres Dispeonibles Programa
Artiva 25 13 11 AC/ISUBACUATICAS
Activa 25 17 18 AC/SUBACUATICAS
Activa 15 0 0
Activa 40 0 0

&

Activa 50 0 0
Activa 30 0 0
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Documentos de preinscripcion

Desde “modificar” — “documentos de preinscripcion” se pueden agregar o quitar los documentos
gue se quieran poder imprimir relacionados con la lista de preinscripcion seleccionada o modificar
el nimero de copias de los mismos.

< Documentos

Documentos Actualizar
1 resultado(s) | Buscar en los resultacos n - 10 v
Orden Formato de documento Tipe Imprimir el documento Copias
1 I Prefersncias de Lista de preinscripcion (Ticket) Preinscripcion 2

Estos documentos se pueden imprimir desde cualquier listado de las preinscripciones y podran
emitirse directamente cuando se dé el alta de la solicitud.

Publicaciéon en Internet

Desde “modificar” — “publicacién en Internet” — “menuds” — Seleccionar las opciones que se
desean publicar y desmarcar las que no se quieren publicar.

Permite preinscribirse y también desde el apartado de “mi cuenta” ver y/o modificar las
preferencias de una preinscripcion por la Web.

Publicacion en Internet

- Clases

Preinscripian en clases
- Mi cuenta

Preinscripciones en clases

Cancelar
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Sortear

Entrar en “modificar” — “sortear”. En esta ventana permite realizar un sorteo en donde se obtiene
aleatoriamente un nimero de solicitud por el que comenzar las inscripciones.

Si se desea se puede reordenar automaticamente la lista de preinscripcion o hacerlo
posteriormente.

Sortear

Lista de Semana Blanca 2020 Familias (Activa)
preinscripcion

Obtener aleatoriamente un numero de solicitud de entre 1as preinscripciones activas (en espera, comunicados, no comunicados)

Uttimo sorten

807 CARVI CUEVAS, TERESA 19/06/1976 (45 afins)
e =

Persona

Nlmero de 7
solicitud

Fecha de solicitud 1610/2018

Hora de solicitud 1184410

() Reordenar las preinscripciones en funcian del ndmero de solicitud aleatorio abtenido

Salir

Al pulsar en “sortear” nos muestra un mensaje de confirmacién, sorteo y muestra los resultados.

Advertencia

Se va a iniciar el proceso de sorteo v reordenacian (opcional). jDesea continuar?

uwo

al seleccionar “si” se realiza el sorteo

Sortear

Lista de Semana Blanca 2020 Familias (Activa)
preinscripcién

Obtener aleatariamente un numern de solicitud de entre 33 preinscripciones actihvas (en espera, COMUNICatos, no COMURICAtos)

Ultimo sorteo

816 GARCIA GANCEDO, EMILIO 17/09¢1958 (83 aring)
(< B+

Persona

Numero de 15
solicitud

Fecha de solicitud 16/10/2019

Hora de solicitud 12:06:57 8

0 Reordenar las preinscripciones en funcian del nimero de solicitud aleatorio obtenido

Sortear Salir

El nimero de solicitud obtenido obtendra la posicién 1 en la lista de preinscripcion que quedara
automaticamente ordenada por la nueva posicidn del sorteo en caso de haber marcado dicha

opcion.
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Reordenar

Desde “modificar” — “reordenar”. En esta ventana permite reordenar de diferentes opciones, esta
opcion solo deberia realizarse en el caso de haber realizado un sorteo manual o de no haber
marcado la reordenacion directamente en el sorteo.

Reordenar

Listade  Semana Blanca 2020 Familias (Activa)
preinscripeidén

Opciones

® Reardenar Ia lista de preinscripcian a partic de la posician o

O Reordenar [a lista de preinscripcian a partic del ndmero de solicitud 0
(O Reordenar la lista de preinscripcion en funcion de |a fecha y hora de solicitud
O Reardenar la lista de preinscripcian a partir del nomero de citacion 0

O Reordenar la lista de preinscripcion en funcion de |a fecha y hora de citacion

(2 Reordenar la lista de preinscripcion en funcion del orden de creacian

- No se reordenaran preinscripciones inactivas (ANULADOS, INSCRITOS)

Reordenar Salir

- “Reordenar la lista de preinscripcion a partir de la posicion:” Da preferencia al nimero de
posicién indicado en el alta y desde ese en delante de forma ascendente.

- “Reordenar la lista de preinscripcién a partir del nimero de solicitud:” Da preferencia al
namero de solicitud indicado y desde ese en delante de forma ascendente, seria el
habitual si se ha realizado un sorteo no automatico o si ha sido automatico no se hubiese
ordenado directamente.

- “Reordenar la lista de preinscripcion en funcion de la fecha y hora de la solicitud:” Da
preferencia a la solicitud cuya fecha de solicitud sea la mas antigua y desde ahi
cronologicamente a la mas nueva.

- “Reordenar la lista de preinscripcion a partir del nimero de citacién:” Da preferencia al
namero de citacion indicado y desde ese en delante de forma ascendente.

- “Reordenar la lista de preinscripcion en funcién de la fecha y hora de citacion:” Da
preferencia a la cita mas antigua y desde ahi cronolégicamente a la mas nueva.

- “Reordenar la lista de preinscripcion en funcién del orden de creacion:” Da preferencia a la
solicitud cuya fecha de creacion sea la mas antigua y desde ahi cronolégicamente a la mas
nueva.
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Citar

Se puede asignar un niamero de citacion o, fecha y hora de citacion.

# Asignar numero de citacian

A Asignar fecha y hora en funcion del ndmero de citacion

- Asignar el nimero de citacion

Para asignar el numero de citacion se debe acceder a “modificar” — “citar” — “asignar numero de
citacion”.

Asignar numero de citacion

Lista de Semana Blanca 2020 Familias (Activa)
preinscripcién

Opciones

@ aAsignar nimero de citacian a 1a lista de preinscripcion a partir de |a posician 0

O Asignar nOmero e citacion a la lista de preinscripcion a partir del ndmero de soliciud 1]

(O Asignar numero de citacion a la lista de preinscripcion en funcion del ndmero de solicitud
(O Asignar nimera de citacion a la lista de preinscripeion en funcidn de la fecha y hora de solicitud

O Asignar ndmero de citacidn a |a lista de preinscripcion en funcian del arden de creacian

- Mo se asignard ndmero de citacion a preinscripciones inactivas (ANULADOS, INSCRITOS).

Permite asignar el numero a partir de la posicién, a partir del nUmero de solicitud, por el nUmero
de solicitud (orden actual), por la fecha y hora de la solicitud, y por el orden de creacion de las
preinscripciones.
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- Asignar fecha y hora en funcién del nUmero de citacion

Una vez se ha asignado un numero de citacion se puede generar un calendario con las citas para
la inscripcion. Permite asignar a toda la lista, a tantos como plazas totales, a tantos como plazas
disponibles haya en la lista de preinscripcion o elegir a cuantos se quieren citar.

Permite elegir las fechas, las horas, el numero de citas por los minutos elegidos, los dias de la
semana. También permite excluir si ya se dispone de cita y los dias en los que no se desea citar
en la solapa de “fechas a excluir”.

Asignar fecha y hora en funcién del numero de citacién

Lista de Semana Blanca 2020 Familias (Activa)
preinscrip¢ién

General Fechas a excluir
@ Citar a toda 13 lista de preinscripcion 329
O Citar a tantns coma plazas totales tenga |3 lista de preinscripcian 135
O Citar a tantos como plazas disponibles tenga |a lista de preinscripcion o
O citar a 1
Fecha de citacién 01/06/2022 B
desde:
Fecha de citacién 01/06/2022 =
hasta:
Hora mafiana B
desde:
Hora mafiana B
hasta:
Hora tarde desde: B
Hora tarde hasta: B
Citar a 1 |personas cada 1 |minutos

Dias

O Lunes
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Inscripcién masiva en clases

Desde “modificar” — “inscripcion masiva en clases” se permite inscribir a los alumnos de forma
masiva. Para ello puede actuar de tres formas.

Inscripciéon masiva en clases

General Listas de preinscripcion Informacion del proceso

@ Inscripcion masiva (recorrienco [as preferencias de cac preinscripcion hasta que se produzca una inscripcion)

O Inscripcion masiva (recorriendo secuencialmente el primer grupo de preferencias de cada preinscripcian, el segundo grupo de preferencias, el

tercero, etc.)

) Inscripcidn masiva (recormiendo secuencialmente todos (05 grupos de preferencias de cada preinscripcion)
() Ignorar Ias restricciones de edad configuradas en las clases

O Ignorar las restricciones de nivel configuradas en [as clases

(JJ Ignorar las restricciones de tipo de socio configuradas en |as clases

(0 Ignorar Ias restricciones de tipo de condicion configuracas en 1as clases

SE procesaran las preinscripciones EM ESPERA, COMUNICADOS, NO COMUNICADOS ¥ PROGESADOS

Se procesaran las preferencias EN ESPERAY RECHAZADOS

Procesar Salir

1.

"Inscripcidbn masiva — Recorriendo las preferencias de cada preinscripcion hasta que se
produzca una inscripcion”.

Busca en orden en todas las preferencias grupo a grupo hasta encontrar el primero con plaza
disponible, inscribe al alumno y pasa a la siguiente persona.

“"Inscripciébn masiva — Recorriendo secuencialmente el primer grupo de preferencias de cada
preinscripcién, el segundo grupo de preferencias, el tercero, etc.".

Busca en el primer grupo de preferencias, y haya obtenido plaza o no, continua con la siguiente
persona y no con el siguiente grupo, esta secuencia se realiza con cada grupo de preferencia.

"Inscripcion masiva — Recorriendo secuencialmente todos los grupos de preferencias de cada
preinscripcion”.
Intenta inscribir por cada persona una preferencia de cada grupo, cuando termina con todos los

grupos, pasa a la siguiente persona, es similar a que la persona estuviese en ventanilla y no se
atiende a la siguiente hasta finalizar con todas sus solicitudes.

Por otra parte, en la parte inferior de la pantalla da la opcion de ignorar las condiciones que se
hubiesen establecido en la clase, en algunas ocasiones se establecen condiciones, como
pertenecer a un tipo de socio, que no se pueden cumplir en el momento de la inscripcion del
alumno. La aplicacién o no de estas restricciones también se puede configurar en cada clase.

Al finalizar la inscripcion masiva se informara del resultado de la misma, dicho resultado se
puede ver posteriormente en el “Historial”
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Inscripcion masiva en lista de espera

Desde “modificar” — “inscripcibn masiva en lista de espera” Se realizara esta opcidén cuando se
haya finalizado el proceso de inscripcion masiva en la clase, y tendra como objeto inscribir a los
alumnos de forma masiva en la lista de espera cuando no se hay obtenido plaza en la actividad
solicitada. Para ello puede actuar de tres formas.

Inscripcién masiva en listas de espera

General Listas de preinscripcion Informacian del proceso

@ Inscripcion masiva (recorriendo todas las preferencias de grupos de preferencias RECHAZADOS completamente de cada preinscripcion)
O Inscripcién masiva (recorriendo todas 1as preferencias RECHAZADAS de todos los grupos de preferencias de cada preinscripcion)

O Inscripcidn masiva (FECOrEndo todas 1as preferencias e todos 103 grupos de preferencias de cata preinscripoiin)

(0 Ignorar |as restriciones de edad configuracas en 1as clases

(0 Ignorar las restricciones de nivel configuradas en as clases

(0 Ignorar |as restricciones de tpo de socio configuracas en 1as clases

0 Ignorar |as restricciones de tipo de condician configuracas en las clases

- Se procesaran as preinscripciones EN ESPERA, COMUNICADOS, NO COMURNICADOS ¥ PROCESADOS

Procesar Salir

1. "Inscripcion masiva — Recorriendo las preferencias de grupos de preferencias RECHAZADOS
completamente de cada preinscripcion”.

Con esta opcidn soélo se inscribiran en lista espera todas las preferencias de un grupo que haya
sido totalmente RECHAZADO (no haya obtenido plaza en ninguna de las preferencias
solicitadas del grupo).

2. Inscripcién masiva — Recorriendo todas las preferencias RECHAZADAS de todos los grupos de
preferencias de cada preinscripcion.

Con esta opcion se inscribirdn en lista de espera todas las preferencias RECHAZADAS de
todos los grupos (salvo las NO PROCESADAS o INSCRITAS).

3. Inscripcién masiva — Recorriendo todas las preferencias de todos los grupos de preferencias
de cada preinscripcion.

Con esta opcion se pasaran a lista de espera TODAS las solicitudes, cualquiera que sea su
estado (salvo INSCRITAS). También se puede utilizar cuando no se haga la inscripcién masiva,
pasando todas las solicitudes a sus listas de espera.

Por otra parte, en la parte inferior de la pantalla da la opcién de ignorar las condiciones que se
hubiesen establecido en la clase, en algunas ocasiones se establecen condiciones, como
pertenecer a un tipo de socio, que no se pueden cumplir en el momento de la inscripciéon del
alumno. La aplicacién o no de estas restricciones también se puede configurar en cada clase.

Al finalizar la inscripcién masiva se informara del resultado de la misma, dicho resultado se puede
ver posteriormente en el “Historial”
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Usar como plantilla

Esta utilidad facilita la modificacion de las diferentes configuraciones de la lista de preinscripcion,
permitiendo copiar una o varias caracteristicas concretas de una lista de preinscripcion tomada
como plantilla, a las listas de preinscripcion seleccionadas.

Es importante tener en cuenta que este proceso sustituye todas las caracteristicas marcadas en
las listas de preinscripcion elegidas. Se recomienda que antes de Procesar, se revisen los campos
marcados para la copia y las listas de preinscripcion a las que se va a realizar el cambio.

Usar como plantilla

Origen

Lista de preinscripeidn  Semana Blanca 2020 Familias

Campos Listas de preinscripcion Infarmacion del proceso

- [J Todos

Observaciones

-

Cerrar
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Preinscripciones

Para buscar preinscripciones se puede hacer de forma general en “preinscripciones”, por lista de
preinscripcion en “preinscripciones por lista” o por persona en “preinscripciones por persona”.

En preinscripciones permite la blusqueda de forma general, por defecto de todas las listas del
centro al que pertenezca al maquina, y de preinscripciones activas.

Preinscripciones / Buscar

General Personas Listas de preinscripcian Ordenacion
Estado de la preinscripcién < Preinscripciones activas (en espera, comunicados, no comunicados) = v
Tipo de alta v

Orden de creacién

Posicién

Nimero de solicitud

Fecha de solicitud desde hasta

Hora de solicitud desde O hasta O

Nimere de citacién

Con citacién v

Fecha de citacién desde hasta

Hora de solicitud desde o hasta (0]
Programa deseado v
Subprograma deseado v
Turne deseado v

Periodo deseado hd

Tras elegir los criterios de busqueda muestra todas las preinscripciones encontradas con esos
criterios, permite madificar, eliminar, actualizar, buscar, imprimir y notificar.

{ Preinscripciones

Actualizar Buscar  Restahlecer filtros Imnprirmir = Exportar  Notificar-

3 resultado(s)| Buscar en los resultados H - 10 ~

Niamere Cédigo
de Fecha de Estado de la Lista de de
solicitud solicitud preinscripcién preinscripcién persona Apellides Nembre
6 22/04/2022 En espera Lista Badajoz 654783 CAMPOS CARLOS
HERNANDEZ
7 22/04/2022 En espera Lista Badajoz 4 PEREZ GUTIERREZ  JUAN LUIS
2 22/04/2022 En espera Lista Badajoz 1 SANCHEZ LOPEZ ARA MARIA
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La notificacién igual que los listados, se enviard a todas las preinscripciones que figuren en esta
pantalla por lo que es necesario dejar solo lo que nos interese imprimir o notificar.

Desde “modificar” — “modificar” permite modificar algunos datos de la preinscripcion.

Preinscripciones / Modificar

General Observaciones
Pérsona 4 PEREZ GUTIERREZ, JUAN LUIS 01/06/1575 (44 afios)
bt Y
Lista de Lista Badajoz (Activa)
preinscripcién
Orden de creacién 3
Pesicién 3
Namero de 7
solicitud
Fecha de solicitud 22/04/2022 &=
Heora de solicitud 12:07:03 [&]
Nimero de
citacion
Fecha de citacién da/mimyay =
Hora de citacion himm o
Estado En espera v

Cancelar
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Desde “modificar” — “preferencias” permite modificar las preferencias de la preinscripcion.

Se permite modificar las preferencias de la preinscripcion, cambiar preferencias o cambiar el
orden de las preferencias solicitadas variando con las flechas tanto los grupos, como las
preferencias dentro de cada grupo.

Freferencias

4 PEREZ GUTIERREZ, JUAN LUIS 01/06/1378 (44 afios)
[

Persona

Lista de Lista Badajoz @@ o
preinscripeion

Grupos de preferencias

Actualizar
Nimero de
Grupe preferencias Preferencias
+ + Grupo 1 i]
+ + Grupn 2 i]
+ + Grugn 3 i]

Preferencias de inscripcidn del grupo 1

Actualizar

Preferencia Estade Cédigo de clase Clase Fechainicial Estado Programa

No hay resultados

Salir

En imprimir permite sacar diferentes informes agrupado segun la seleccion del mismo.

Irngrimir - Exportar Motificar -

Infarme general
Infarme de preinscripciones por lista de preinscripeion
I Informe de preinscripciones por fecha de solicitud
Infarme de preinscripciones por fecha de citacion
Informe de preinscripciones por estado de la preinscripeion
Informe de preinscripciones por persona
Documento de preinscripcian
Documento de persona
Etiguetas

En el apartado de Notificar, se podré realizar notificaciones por email o0 SMS, en funcion de lo que
esté habilitado, cuentas, mensajeria, etc., en cualquier caso recordamos que se enviara a todos
los registros que estén en pantalla, No se tendra en cuenta ninguna otra seleccion.
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Asistencia a clase

En “escuelas” se puede llevar un seguimiento de la asistencia a clase marcando las asistencias /
ausencias de los alumnos.

< Asistencia a clases

| Fuscar
Asistencias
¥

Asistencias

Lo primero que se muestra es un buscador desde donde se dan las siguientes opciones

Asistencias Buscar

General Personas Clases Ordenacion
Estadoe de la ausencia v

Fecha desde = hasta

Dia de la semana v

Hora de inicio desde o hasta o

Hera de fin desde O hasta O

Observaciones

Cancelar

En la pestafia General se podré filtrar por los datos relativos a los registros de asistencial
ausencia. En estado de la ausencia se podran localizar los registros de Asistencia, Ausencia no
justificada, Ausencia justificada o, tal como se muestra de forma predeterminada, dejarlo en
blanco para que se muestren todas. El resto de opciones son principalmente las referidas y fechas
y horas del registro de asistencial ausencia.

Existe también la posibilidad de filtrar tanto por personas como por clases.

También se puede elegir el orden por el que van a aparecer en la pantalla y en los listados.
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Una vez localizadas las asistencias o ausencias se puede modificar, consultar, eliminar, actualizar,
reiniciar la basqueda, imprimir y notificar (SMS o correo electrénico).

€ Asistencias

Actuslizar

Fecha

10/02/2021

10/02/2021

10/02/2021

10/02/201

10/02/2021

10/02/2021

10/02/2021

10/02/2021

10/02/2021

10/02/2021

Desde “modificar” se
observaciones.

Asistencias

General

Buscar

Dia de la

semana

Miercales

Miercoles

Miercoles

Migrcoles

Miercales

Miercales

Iiercoles

Miercoles

Migrcoles

Miercales

QObservaciones

Persona

Clase

Restablecer filtros

Estado de

la

ausencia

Asistencia

Asistencia

Asistencia

Asistencia

Asistencia

Asistencia

Asistencia

Asistencia

Asistencia

Asistencia

Modificar

(s

Fecha 10/02/2021

Hora de inicie 1800
Hora de fin 19:00
Estado de la ausencia Asistencia
Cancelar

Imprirmir - Exportar Motificar -

18 resultado(s)| Buscar en los resultados n -

Cédigo

de

Observaciones persona

317848

G166

7650

13506

1423

335352

112885

14106

16135

691248

~

-

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Apellidos

CASTILLO
CASTILLO

CHUECA PEREZ
DE LA CALLE
HORCAIADA

ESTEBAN
ROJO

ESTEPA JAEN
FRUTOS
TERESA

GALLEGO
HOMTECILLAS

GARCIAATNAR
GARCIA
BOMEIN

GARCIAMURIOZ

puede cambiar el estado de

517848 CASTILLO CASTILLO, NAOMI 12/04/2005 (17 afios)

Padlx Padel L-% 18:00-13-00 01/01/2021 - 30/12/2021 (Activa)

Nombre

MACKI

RAMON

FRANCISCO

FILAR

FEDRO

WIGLIEL

MARTA

ALVARD

MARTA

CLARL

la ausencia y/o

Fecha de

hacimiento

12/04/2005

24/02/2005

18/07/1996

3071171995

22/01/2005

T07ee7

05/06/1959

23/071957

27/03/1956

171201998

Edad

17 afios
17 afos
28 afos
26 afios
17 afios
24 afios
22 afios
24 afos
26 afios

23 afios

modificar el campo de
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En “imprimir” permite crear una serie de informes e imprimir documentos de persona.

[alalgl 84 Exportar Matificar «

Infarme general

Informe de asistencias por clase

Infarme de asistencias por fecha

Infarme de asistencias por dia de la semana
Informe de asistencias por mes

Informe de asistencias por afio

Infarme de asistencias por estado de la ausencia
Infarme de asistencias por persona

Documento de persona

Etiguetas

i2A Proyectos Informaticos S.A.
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Documentos de alumnos

Los documentos de alumnos permiten que se tengan comentario adicionales en las fichas de la
persona. Para acceder al mddulo es desde la ventana principal "Escuelas” "Documentos de

alumno".

Al acceder hay tres opciones "Referencias para documentos de alumno”, "Documentos de
alumno" y "Documentos de alumno por alumno”.

< Documentos de alumno

Buscar

Referencias para Documentos de alumno
documentos de alumno '

Referencias para documentos de alumno

Las referencias ayudan a diferenciar los tipos de documentos y permiten predeterminar plantillas
para los mismos.

Desde aqui se puede crear o modificar (Nombre de la referencia, plantilla, centros, operadores y
observaciones), consultar, eliminar (si no estdn asociadas a ningun documento) o buscar

referencias.

Para aislar los documentos se permite su configuracién por centro y operador.

< Referencias para documentos de alumno

Actualizar Buscar Restablecer filtros Exportar

3 resultadofs) | Buscar en los resultacos n - 10 v

Referencia Observaciones Operadores

2 Alumno preferente
2 Certificado medico

M Documentos emitidos desde Cronos
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Crear

Se muestran varias pestafas:

Referencias para documentos de alumno / Crear

General Centros Operadores Observaciones
Tipe B Alumno

Referencia Referencia

Areptar Cancelar

- General. Espacio para el nombre de la referencia.

- Centros. Es una de las dos maneras de aislar/compartir la referencia. En este caso
aislar/compartir por centro. Se puede definir un so6lo centro, varios o todos los centros
desde donde se puede crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

- Operadores. Es la otra manera de aislar/compartir la referencia. En este caso
aislar/compartir por operador. Se puede definir un sélo operador, varios o todos los
operadores que pueden crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

Modificar
@) /) %))

# Publicacian en Internet
# Usar como plantills

# Tipos de servicio

Se accedera a este apartado cuando se necesite modificar algun dato del documento ya creado,
incluir servicios a los que se va a asociar o0 para realizar la publicacion en Internet, se despliegan

distintas opciones

Maodificar. Permite la modificacion de los datos que se han visto en el apartado Crear.
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Publicacion en Internet. Lleva a la pantalla donde se puede marcar si se desea que el documento

aparezca en el Historial de la persona en Internet. Si el documento es de uso interno de la

instalacién no es necesario marcarlo.

Publicacién en Internet

= # Micuenta

+ Inscripciones en clases

Aceptar Cancelar

Usar como plantilla. Esta opcion nos permite cambiar datos de la configuracion de los
documentos, de forma masiva. En la primera pestafia se marcaran los datos que queremaos copiar
y en la, segunda pestafia, las referencias de documentos a los que copiarle los mismo datos del

gue esta seleccionado. Los datos que se pueden copiar son los que aparecen en ventana adjunta

Usar como plantilla

Origen

Referencia para documento  Alumno preferente | [ | 5

Campos Referencias para documentos de alumno Informacion del proceso

- [J Todaos
© Centros
38 Operadores
) Observaciones

& Publicacion en Internet

Cerrar

Tipos de servicio. En esta pestafia se marcaran las entidades a las que asignar cada documento.

Referencias para documentos / Tipos de servicio
Referencia para documento Alumno preferente @& 2

Clases Grupos

Actualizar Buscar

Céodige de clase Clase Fecha inicial Estade Plazas Libres

1 resultado(s)| Buscar en los resultados n - 10 A

Dispenibles Programa

PDPD2 Padel LX 01/08/2019 Activa 30 15 14

Salir
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Consultar

Se accedera para ver los datos de las referencias de documentos ya creadas pero sin posibilidad

de modificarlas.

Eliminar

Se utilizara para eliminar referencias, pero no se podra eliminar si estd incluida ya en algin

alumno.

Actualizar

Sirve para actualizar datos que aparecen en pantalla cuando se esta usando este apartado desde

varios puestos de trabajo.

Buscar

Se podra buscar documentos segun pantalla adjunta.

Referencias para documentos de alumno / Buscar

Centre Aluche v
Tipo Alurno v
Referencia
Observaciohes

Aceptar Cancelar
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Documentos de alumno
Al acceder a este punto aparece la pantalla de busqueda donde permite incluir distintos filtros,

Documentos de alumno / Buscar

General Estacos Inscripeiones Referencias para documentos e alumng Operadores
Opcidh de blsqueda PERIODO DE TIEWPO v
Fechay hora 01/06/2022 00:00:00 = 01/06/2022 23:59:59 =]

Documente

Aceptar OIS

General
Los datos posibles para la busqueda son:

- Opcion de busqueda. Es un desplegable donde da opcion a la busqueda por PERIODO DE
TIEMPO o RANGO DE FECHAS Y HORAS, (explicado en el manual de Generalidades).
Este dato hace referencia a la fecha de creacion.

- Fecha y hora desde-hasta. Se puede filtrar por las fechas de creacion de la nota. Por
defecto en la busqueda aparece marcado el dia en que nos encontramos.

- Documento. Se puede escribir algun dato del contenido incluyendo el caracter % de
comodin. (Ver manual de Generalidades)

Estados

En esta pestafa se puede realizar la busqueda con estados del documento.

Documentos de alumno Buscar

General Estados Inscripciones Referencias para documentos de alumno Operadores

@ Todos
O Seleccionar
4 resultado(s) - | Buscar en I0s resultados n - 10 v
Estado
Sin documento
Con documento pendiente de revision

Con documento rechazado

o 0 W B

Con documento aceptado

[AE | Cancelar
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Inscripciones

En esta pestafia se puede realizar la busqueda con inscripciones. En primer lugar se muestra el
Tipo de filtrado, y atendiendo a dicho tipo, se accederd a Buscar para realizar la seleccion de
busqueda de los datos de inscripciones, son los mismo que vistos en otros apartados del
programa.

Documentos de alumno Buscar

General Estados Inscripciones Referencias para docurmnentos de alumno Operadaores
Tipo de filtrade Qe cumplan 1os filtros v
Buscar
Filtro Valor
B Inscripciones Que cumplan 10s filtros

Estado de |a inscripcion

< Inscripciones en wigar =

L& Personas Que cumplan [os filtras
@y Vinculaciones Qe cumplan 1os filtros
Estado de |a vinculacion Vinculado
B Empresas Un reqistro
Empresa I EMPRESA
B Clases Que cumplan |os filtros
Estadn Activa
Q9  Centros Con
Centros Un registro
Centro Aluche
y& Operadores Con
¥ Operadores Un registro

Referencias para documentos de alumno

Mostrara también el Tipo de filtrado, en este caso

Documentos de alumno / Buscar

General Estados Inscripciones Referencias para documentos de alumno Operadores
Tipo de filtrade Que cumplan |os filtros v
Buscar
Filtro Yalor
Referencias para documentos Que cumplan los filtros
Tipo Alumno
Q@  Centros Caon
Centros Un registro
Centro Aluche
y& Operadores Con
w8 Operadores Un registra
Cperador JAFESA

OET  Cancelar
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Una vez establecido el tipo de filtrado, pinchar en Buscar para realizar el criterio de referencias.

Operadores

Se pueden seleccionar los operadores que hayan creado el documento marcando todos, uno o

varios.

Una vez establecido el filtrado para la bldsqueda, pinchar en aceptar y se mostrardn los
documentos que cumplan con los criterios.

Tanto si se hubiese cancelado la busqueda como si se ha aceptado, las opciones que aparecen
en pantalla son crear nuevas, modificar, eliminar, reiniciar la busqueda de documentos, imprimir
documentos o notificar al alumno (SMS o correo electrénico).

< Documentos de alumno

Actualizar Buscar Restablecer filtros

Fecha

17/03/2020

17/03/2020

16/07/2020

21/07/2020

21/07/2020

26/08/2020

28/08/2020

28/08/2020

10/09/2020

10/09/2020

Hora

1712

17:33

12:29

1125

11:34

0&:27

08:52

09:06

13:39

1344

Operador

CACAHE

CACAHE

CACAHE

CACAHE

CACAHE

CACAHE

CACAHE

CACAHE

CACAHE

CACAHE

Referencia

Certificaco
medica

Certificado
medica

Alumno
preferente

Alumno
preferente

Alumno
preferente

Alurnng
preferente

Alumno
preferente

Alurmno
preferents

Alumno
preferente

Alumno
preferente

Imprimir +

Documento

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Exportar  Notificar~

27 resultado(s)

Fecha

de alta

07/01/2020

17/02/2020

01/01/2020

01/01/2020

01/01/2020

01/04/2020

01/04/2020

010472020

10/09/2019

10/09/2019

Codigo

de

clase

PDPD2

PDPD2

PDPD2

FDPD2

FDPD2

FDFD2

PDPD2

PDPD2

PDPD2

PDPD2

Clase

Patlel Lx

Padel X

Padel X

Padel X

Padel X

Pade| Lx

Pade| Lx

Padel Lx

Patel ¥

Padel X

o B
Fecha

inicial

01/08/2019
01/0%/2019
01/09/2019
01/08/2019
01/09/2019
01/09/2013
01/08/2013
01/08/2013

01/09/2018

01/09/201%

10 ~

Fecha

final

30/06/2020

30/06/2020

30/06/2020

30/06/2020

30/06/2020

307062020

307062020

30/06/2020

30/06/2020

30/06/2020
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Crear o modificar documentos de alumno

Los datos disponibles para crear o0 modificar documentos de alumno se muestran en la siguiente
pantalla:

Documentos de alumno / Crear

Inscripcidn -
Referenciapara - (Q @

documente

Documente - (&

Estado /A, 5in documento

Fecha 01/06/2022 =]
Hora 1312 (o]
Operader JAFESA ~
Aceptar Cancelar

- Inscripcion. Se realizara la busqueda de la forma habitual.

- Referencia. Permite elegir la referencia que se va a asociar al documento.

- Documento. Adjuntar un documento personal.

- Estado: Muestra el estado del documento.

- Fecha, hora y operador. Muestra por defecto los de creacién pero es modificable.

Una vez seleccionados los datos deseados pulsar en “aceptar” y el documento nos aparecera en
la ventana de documentos personales

El resto de opciones disponibles son las habituales en cualquier médulo.

Las opciones de impresion son:

Documentos de alumno [_ O] x]
Documentos de alumno '
: G Crear |4 Modificar 3 Eliminar & Actualizar |, Buscar |4 Imprimir ~| 5 Notificar - & Cerrar |
| ‘ ‘ B |ne general ‘ Fecha Baja Baj
Fecha Hora Operador Referencia | My Informe de documentos de alumno por operador do de alta femporal defi
T

Informe de documentos de alumno por referencia

2] ‘.'_\ 03/03/2021 16:20 | MACALO Documento dj 03/03/2021

-

M Informe de documentos de alumno por fecha
M\ Informe de documentos de alumno por mes

M Informe de documentos de alumno por afio

B Informe de documentos de alumno por persona
Documento de persona

Efiquetas

|1 dez2 | b M|
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Notas de alumnos

Las notas de alumno permiten que se tengan notas por inscripcion, por ejemplo, una alergia
alimentaria en la clase del campamento de verano o una nota de las mejoras trimestrales en una
clase de psicomotricidad.

Para acceder al médulo es desde la ventana principal — “Escuelas” — “Notas de alumnos”.

Al acceder hay tres opciones “Referencias para notas de alumnos”, “Notas de alumnos” y “Notas
de alumnos por alumno”.

< Notas de alumno

Buscar

Referencias para notas de Notas de alumno

&.’ alumno

Referencias para notas de alumnos

Las referencias ayudan a diferenciar los tipos de notas y permiten predeterminar plantillas para los
mismos. Por ejemplo, en el caso de las clases de psicomotricidad las notas de los avances por
trimestre.

Desde aqui se puede crear o modificar (Nombre de la referencia, plantilla, centros, operadores y
observaciones), consultar, eliminar (si no estan asociadas a ninguna nota) o buscar referencias.

Para aislar las notas se permite su configuracion por centro y operador.

< Referencias para notas de alumno

Actualizar Buscar Restablecer filtros Exportar
4 resultadols)| Buscar en los resultacos n - 10 ~
Referencia Observaciones Operadores
2 Alergias Si
B Autorizados linea 2 linea 4

B Intolerancias

2 Seguimiento
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Crear o modificar referencias para notas de alumnos
Al pulsar en “crear” o “modificar” muestran varias pestafias:

- En general se elige el nombre de la referencia.

Referencias para notas de alumno / Crear

General Flantilla Centros Operadores Observaciones
Tipo 2 Alumno

Referencia Referencia

Cancelar

- Plantilla

La plantilla permite dejar predeterminado el texto y el estilo de las notas que se creen con
esa referencia para que sirva como guion a medida que se van registrando las notas en los

alumnos.

Referencias para notas de alumno / Crear

General Plantilla Centros Operadores Observaciones

Nota

“
074000

Opciones de visualizacion

Estilo Informacian v

O Incluir al imprimir formatos

POEOETE | Cancelar

- Centros
Es una de las dos maneras de aislar/compartir la referencia. En este caso aislar/compartir
por centro. Se puede definir un sélo centro, varios o todos los centros desde donde se
puede crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.
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- Operadores

Es la otra manera de aislar/compartir la referencia. En este caso aislar/compartir por
operador. Se puede definir un sélo operador, varios o todos los operadores que pueden
crear, modificar, eliminar, visualizar o utilizar la referencia.

Notas de alumnos

Al acceder a “Notas de alumnos” permite buscar por contenido de la nota, inscripciones
(permitiendo buscar de determinadas clases, periodos, personas, etc.) referencias o por los
operadores que han creado la nota.

Notas de alumno Buscar

General Inscripciones Referencias para notas de alumno Operadores
Opcidn de blsqueda PERIODO DE TIEMPO ~
Fechay hora 01/06/2022 00:00:00 =] 01/06/2022 23:59:59 =]
Nota | |
Estile v
Incluir en formatos v
Posicién
Fecha de inicio desde = hasta =
Fecha de fin desde =] hasta =]

Cancelar

Desde “Notas de alumnos” (ordenado por fecha) se pueden crear nuevas, modificar, eliminar,
reiniciar la busqueda de notas, imprimir documentos o notificar al alumno (SMS o correo

electronico).
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< Notas de alumno

Actualizar Buscar Restablecer filtros [y - Expaortar Motificar«

18 resultado(s) | Buscar en 03 resultados n - 10 b

Fecha Hora Operador Referencia Nota
dy 20/01/2022 16:43 JAMEIL Seguimiento Profesor: ¢
Ay 20/01/2022 16:43 JAMEIL Sequimiento Profesor 7
d 20/01/2022 16:43 JAMEIL Sequimiento Profesor 7
) 20/01/2022 16:43 JAMEIL Seguimiento Profesar. 7
) 180202022 09:33 JAMEIL Seguimiento Profesor. 7
) 29/04/2022 14:56 CACAHE Sequirniento Profesar: ?
) 29/04/2022 14:56 CACAHE Sequirniento Profesar: 7
d) 2970402022 14:56 CACAHE Seguimiento Profesor: ¢
Ay 29/04/2022 14:56 CACAHE Seguimiento Profesor: ¢
4y 25/04/2022 15:00 CACAHE Intolerancias Alimentas,

«© < - 2 » »

Mostrando 1-10 de 18 resultados (pagina 1 de 2)

Imprirmir - Exportar Motificar -

Infarme general
Informe de notas personales por operador
Informe de notas personales por referencia
Informe de notas personales por fecha

1 Informe de notas personales por mes
Informe de notas personales por afio
Informe de notas personales por persona

1 Documento de persona

Etiquetas

Crear o modificar notas de alumnos
Al pulsar en crear o modificar notas de alumnos hay que elegir:
- Inscripcién. Permite elegir la inscripcion del alumno al que se quiere poner la nota.
- Referencia. Permite elegir la referencia que se va a asociar a la nota.
- Nota. Campo de texto libre (mostrara una plantilla en caso de tenerla asociada a la clase).
- Fecha, hora y operador. Muestra por defecto los de creacion pero es modificable

- Opciones de visualizacion. Se puede elegir el estilo (informacion, advertencia, error), las
fechas de inicio y fin de la visualizacion (opcional), y un check para incluir la nota al
imprimir formatos (documentos relacionados a la inscripcion).

i2A Proyectos Informaticos S.A. 92



0

-r-L

Manual de escuelas
Version 22.03 CRONOS

“000

Notas de alumno / Crear

Inscripcién - a ¢
Referenciapara - Q @
nota
Nota
y
0/ 4000
Fecha 017062022 =
Hora 1320 (o)
Operador JAFESA ~

Opciones de visualizacion
Estilo Infarmacian v

O Incluir al imprimir formatos
Posicién v

Una vez seleccionados los datos deseados pulsar en “aceptar” y la nota nos aparecera en la
ventana de notas de alumnos.
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< Procesos masivos

Buscar

Generacion de pagos con smma Cierre mensual Cambio de clase sin
{) coste cero 30 f compensacion

Fin de curso

L]

Generaciéon de pagos con coste cero

La generacion de pagos con coste cero permite dar como pagado el mes indicado de todas las
inscripciones que su pago (ya sea por tarifa o descuentos) salga a O€.

Se elige el mes a comprobar — Siguiente.

< Asistente de generacién de pagos con coste cero

Este asistente le permitird generar 1os pagos de todos 10s alumnos gue no hayan pagado el mes seleccionado si su coste es cero. Pulse en "Siguiente”
para continuar.

0742022 &

Siguiente

Mostrara las inscripciones que cumplan la condicion, desde esta ventana permite actualizar
resultados, reiniciar la busqueda, imprimir documentos o notificar (Correo electrénico o SMS).
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Asistente de generacién de pagos con coste cero

Seleccione 1as inscripciones a 1as que desea generar el pago s su coste es cero y pulse en "Finalizar

Inscripciones Informacian del proceso
Actualizar Buscar Imprirnir = Matificar-
Infarme general Sresultado(s)| - | Buscar en 1os resultados n - 10 -
Fecha cé  Informe de inscripciones por clase Fecha Fecha
de alta de  Documento de inscripcion inicial final Estado Apellidos Mombre
Documento de persona
14/09/2018 01z 20/01/2022 20/08/2022  Activa AFRIT AHMED
o Etiquetas
0 3140772018 0ig ACISUBACUATICAS M2 20/01/2022 20/08/2022  Activa GARCIADIEZ FERMANDO
L 18:45-12:30
0 05/07/2018 o120 ACISUBACUATICAS M2 20/01/2022 20/08/2022  Activa HERMNANDEZ WARLA
b 1 E45- 19050 AGERQD SALAZAR  ANGELES
O 18/02/2022 o118 ACISUBACUATICAS M2 20/01/2022 20/08/2022  Activa MENDEZ JAVIER
L+ 18:45-19:30 ILDEFONSO
O 12/07/2018 0120 ACISUBACUATICAS N2 20/01/2022 20/08/2022  Activa WAQUERD LAURA
tAJ 18:45-19:30 PASCUAL

Atras

Una vez se haya revisado se pueden marcar todas las inscripciones que se desean dar como
pagadas — Finalizar.

Asistente de generacién de pagos con coste cero

Seleccione 1as Inscripciones a 133 que desea gensrar el pago s su coste es cero y pulse en "Finalizar"

Inscripciones Infarmacion del proceso
Actualizar Buscar Imprimir = Motificar
3 resultadofs) | - Buscar en los resultados H - 10 v
Fecha Cédigeo Fecha Fecha
de alta de clase Clase inicial final Estado Apellidos Nombre
14/09/2018 0120 AC/SUBACUATICAS N2 20/01/2022 20/08/2022  Activa AFRIT AHMED
M) 18:45-18:30
31/07/2018 0119 AC/SUBACUATICAS M2 20/01/2022 20/08/2022  Activa GARCIADIEZ FERMANDO
Lx 18:45-19:30
0 05/07/2018 0120 AC/SUBACUATICAS N2 20/01/2022 20/08/2022  Activa HERMANDEZ MARIA
M) 18:45-12:30 AGERO SALAZAR  ANGELES
& 18/02/2022 0119 ACISUBACUATICAS M2 2040142022 20/08/2022  Activa MENDEZ JAVIER
<= Lx 18:45-19:30 ILDEFOMSO
0 12/07/2018 0120 AC/SUBACUATICAS N2 20/01/2022 20/08/2022  Activa VAQUEROD LAURA
- M) 18:45-12:30 PASCUAL

Afras

Al pinchar en Finalizar realizara el proceso, mostrando al final el resultado, pinchar en Cancelar
para salir.
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Cierre mensual

El cierre mensual permite dar de baja de forma masiva a todos aquellos alumnos que no cumplen
los requisitos marcados, no hayan pagado el mes o no cumplan las restricciones de socio, edad o
nivel.

Se selecciona la opcion deseada, el mes a comprobar y las fechas de alta (fecha limite de los
alumnos a procesar) y de baja a registrar.

Por ejemplo, en caso de comprobar el estado del pago del mes de abril de 2020, lo correcto seria
verificar que la fecha limite de alta sea 30/04/2020 y la de la baja el dia 01/04/2020 (para no dejar
la inscripciodn en vigor sin haber efectuado el pago).

Se recomienda que no se marquen varias opciones a la vez ya que se suman las condiciones, no
se comprueban como condiciones independientes, por ejemplo si se marca conjuntamente que no
cumplan la edad y que no cumplan la restriccion de tipo de socio, s6lo dara de baja a los que
incumplan ambas condiciones.

< Asistente de cierre mensual

Este asistente le permitira dar de baja a todos los alumnos inscritos hasta la fecha de alta
indicada que

Mo hayan pagado el mes a comprabar
(O Mo cumplan a5 restricciones de tipa de socio
(0 Mo cumnplan |as restricciones de tipo de edad

(0 Mo cumnplan Ias restricciones de nivel

Mes a comprobar 072022 &

- Se utilizars como mes de comprobacion para determinar qué alumnos no han gestionado su pago

- Se utilizard como mes de comprobacion en caso de que las opciones de cumplimiento de |as restricciones de tipo de socio dependan del
periodo de pago del servicio.

- S0lo se procesaran clases cuya duracidn comprenda completa o parcialmente el mes a comprobar.

Fecha limite de alta de les 31/07/2022 @ |(incluida)
alumnos a procesar

Fecha de baja a registrar 010772022 =

- Silafecha de haja indicada es inferior a 1a fecha de alta del alumno se le dard de baja en el mismo dia de su alta

Siguiente

Tras seleccionar las opciones deseadas — Siguiente.

Desde esta ventana permite actualizar resultados, reiniciar la bdsqueda, imprimir documentos o
notificar (Correo electronico o SMS).
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Asistente de cierre mensual

Seleccione 133 Inscripciones que desea dar de bajay pulse en "Finalizar”

Inscripciones

Informacian del proceso

Actualizar Buscar

Fecha
de alta

14/09/2018

05/06/2018

24/05/2022

17/09/2018

14/09/2018

—, 25/05/2022

310772018

9 13/07/2018

24/05/2022

col

de

01z

0120

0119

0120

o120

0118

0118

0120

o1g

Irmprimir + Notificar -

Infarme general

Informe de inscripciones por clase
Docurnenta de inscripcion
Documnento de persona

Etiquetas

ACISUBACUATICAS NZ
MU 18:45-19:30

AC/SUBACUATICAS N2
L+ 18:45-19:30

ACISUBACUATICAS N2
M 18:45-19:30

ACISUBACUATICAS N2
M 18:45-19:30

ACISUBACUATICAS N2
L 18:45-19:30

AC/SUBACUATICAS N2
L+ 18:45-19:30

AC/SUBACUATICAS N2
M 18:45-19:30

ACISUBACUATICAS NZ
L% AR 451930

23 resultadn(s)

Fecha

inicial

20/01/2022

20¢01/2022

20/0142022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

-

Fecha

final

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

Estado

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Artiva

Activa

Activa

Apellidos

AFRIT

AJERC SAINZ

ALFARD

PRADO

ARIAS
PALOKMO

FEITO
SANCHEZ

FEITO
SANCHEZ

GARCIADIEZ
GARCIA
MONTRULL

GILALMELA

Nombre

AHMED

RODOLFO

FROILAN

DANIEL

JAIME

JAIME

FERNAMOC

JAYIER

FRANCIASCO

Una vez se haya revisado se pueden marcar todas las inscripciones que se desean dar de baja —
Finalizar. Antes de Finalizar se pueden cambiar los criterios de busqueda de las inscripciones.
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El cambio de clase sin compensacion permite de forma masiva pasar todos los alumnos de una

clase a otra con la misma tarifa sin compensar ninguna mensualidad.

Normalmente no se efectuaran los cambios mediante este apartado ya que en la nueva clase

apareceran los meses pagados sin estar relacionados con ningun apunte.

Por el contrario, si es de utilidad cuando se realizan cambios masivos de nivel y cuando no se
haya efectuado el cobro de la mensualidad en la clase destino.

Pulsando en la lupa permite la clase de origen y destino — siguiente — seleccionar las
inscripciones — finalizar.

< Asistente de cambio de clase sin compensacion

Este asistente e permiti-a cambiar alumnos de |a clase origen a la clase desting sin compensacian. Pulse en "Siguiente” para continuar,

Fecha de cambio

Clase origen

Clase destino

01/06/2022

Q 8 ¢

Respetar en |a clase destino los meses gestionados por adelantado de |a clase origen sin compensarlos econamicamente

Siguiente

Asistente de cambio de clase sin compensacién

Seleccione 1as inscripciones que desea cambiar y pulse en "Finalizar”

Inscripciones

Actualizar Buscar
Fecha Cédigo
de alta de clase

0 24/05/2022 oms
=] 25/05/2022 oms
0 31/07/2018 oms
=] 24/05/2022 oms
0 30/10/2019 oms
=] 22/10/2019 oms
0 18/02/2022 oms
=] 22/10/2019 oms

Finalizar Alras

Imprimir«

Infarmacidn del proceso

Motificar -

Clase

AC/SUBACUATICAS M2
L« 16:45-19:50

AC/SUBACUATICAS M2
L+ 16:45-18:50

AC/SUBACUATICAS M2
L« 16:45-19:50

AC/SUBACUATICAS M2
L+ 16:45-18:50

AC/SUBACUATICAS M2
L« 16:45-19:50

AC/SUBACUATICAS M2
L+ 16:45-18:50

AC/SUBACUATICAS M2
L« 16:45-19:50

AC/SUBACUATICAS M2
L 18:45-18:30

B resultado(s) | « | Buscar en los resultados n - 10

Fecha

inicial

20/01/2022

20/01s2022

20/01/2022

20/01s2022

20/01/2022

20/01s2022

20/01/2022

20/01s2022

i2A Proyectos Informaticos S.A.

Fecha

final

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

20/08/2022

Estado

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Apellidos Nembre

ALFARQ PRADO FROILAN

FEITO SANCHEZ  JAIME

GARCIADIEZ FERMAMDO
GILALMELA FRANCIASCO
GOMEZ ARTURO
FERNANDEZ

LARRAURI IGOR
GOICOECHEA

MENDEZ JAVIER
ILDEFONS0

YICENTE FRANCISCO
AGUDO JAER

v
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Fin de curso

El fin de curso permite copiar las clases de una temporada a otra con las mismas caracteristicas
(plazas, matricula, cuotas, restricciones de socio, etc.)

< Fin de curso

General Clases Festivos Informacian del procesa

Generar nuevas clases a partir de las clases seleccionadas

Fecha inicial de las nuevas 01/06/2022 =
clases
Fecha final de las nuevas 014062022 =
clases
Estado de las nuevas clases Praxima apertura v

Reservar espacio en los recintos para las nuevas clases (excluyendo |os festivos)

Copiar las inscripciones de las clases seleccionadas gue cumplan que

Estado de la inscripcién < Inscripciones en vigor »
Pago bancario de la cuota v
@® Copiarlas como nuevas inscripciones

[ Actualizar la fecha de alta de las nuevas inscripciones

Nueva fecha de alta 01/06/2022 =

(O Copiarlas como solicitudes en espera

Copiar las solicitudes en espera de |as clases seleccionadas que cumplan gue

Estado de la solicitud < Solicitudes activas (en espera, comunicados y no comunicados) =

Este proceso permite elegir manualmente:

- Las fechas de inicio y fin de las nuevas clases, se podra realizar varias veces para las
clases con distintos periodos, semana santa, verano, etc.

- El estado en el que se quiere crear las nuevas clases (abierta, cerrada o proxima apertura)

- Lareserva del espacio en el mismo recinto y hora pero con las fechas del nuevo periodo.
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- Copiar las inscripciones (copia solo las inscripciones en vigor), es decir las que no tengan
fecha de baja:

o Pago bancario, se puede elegir las condiciones de pago de las inscripciones, con o
sin pago bancario, norma 19, norma 60 o todas las inscripciones (en blanco)

o Copiarlas como nueva inscripcion, esta opcion da de alta a las inscripciones que
cumplan las condiciones en la nueva clase. Las opciones son:

= Sino se marca “Actualizar la fecha de alta de las nuevas inscripciones”, se
respetard la fecha de alta que tenia el alumno en la clase de origen, esto
servira para respetar el orden de la clase ante unos posibles descuentos por
orden de inscripcion.

= Si se marca “Actualizar la fecha de alta de las nuevas inscripciones”, la
nueva inscripciéon tendra la fecha que se indique en el campo Nueva fecha
de alta.

o Copiar como solicitudes en espera, esta opcién pone en lista de espera a las
inscripciones que cumplan las condiciones en la nueva clase, en lugar de darlas de
alta directamente en la clase, sirve para que el usuario confirme su alta.

Copiar las inscripeiones de 135 clases seleccionadas que cumplan gue

Estade de la inscripeién < Inscripciones en vigor =
Pago bancario de |a cuota v

@ Copiarlas como nuevas inscripciones
() Actualizar 1a fecha de alta de 1as nuevas inscripciones

Nueva fecha de alta 01/08/2022 =1

(& Copiarlas como solicitudes en espera

- Copiar las solicitudes en espera (copia solo las solicitudes de lista de espera activas

Copiar las solicitudes en espera de las clases seleccionadas gue cumplan gue

Estado de la solicitud = Solicitudes activas (en espera, comunicadas y no comunicados) =

En la solapa de clases se podra filtrar por las clases deseadas o marcar todas. Por defecto no
aparece ninguna clase, si se pulsa en “actualizar” mostrara las clases abiertas del centro al que
este asociado en ese momento la maquina.
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€ Fin de curso

General Clases Festivos Inforrnacion del proceso
Buscar
Oresultada(s)| - | Buscar en los resultacos n - 1o ~
Cédigo de clase Clase Fecha inicial Estado Plazas Libres Disponibles Programa

Pulse en buscar para filtrar resultados

Entrado en Buscar, se puede cambiar el criterio de buUsqueda segun las necesidades del
momento, cerradas, de un determinado periodo, etc.

Clases Buscar

General Profesores Ordenacian
Centro Aluche v
Cédigo de clase
Clase
Descripecién

Fecha inicial desde = hasta

Fecha final desde = hasta

Programa v
Subprograma v
Turno v
Periodo v
Nivel v

Estado Activa v

Inscripeiones en v
grupo
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Fin de curso =1 E3

Fin de curso -.-

General B Clases | Fechas a excluir| 1) Informacian del proceso

Marcar todos Desmarcar todos
Marzar seleccionados:  Desmarcar seleccionados

@ Actualizar |, Buscar

Codigo Fecha Fecha % % | Lista A
de claze Claze inicial final Estado | Plazas | Ocupac| Ocu Libres | Libr| espera | Dizponi| Digg| Py
1| W |1590 foga Alto Likd 18:00 & 19:00 01/0952018 | 30/06/2020 | Abierta 4 0 0 6{100 0 6100 CU
2| ¥ |1536 foga Alto MiJ 18:00 2 19:00 01/0952019 | 30/06/2020 | Abierta 4 0 0 6 (100 0 6 (100 CU
3 v |1591 “roga Infantil Litd 18:00 a 19:00 01/0952018 | 30/06/2020 | Abierta 10 0 0 10(100 0 10|100|cU)
24 [l ‘foga Infantil k4id a19:00 09 e 30 bierta L
6 T |1588 ‘Yoga Iniciacidn L 18:00 a 19:00 01/08/2018 | 30/06/2020 | Abierta 10 0 0 10(100 0 10(100|C

" Procesar # Salir

Una vez seleccionadas las clases deseadas se pueden agregar nuevos festivos que afectaran
solo a las clases que se creen en este proceso, por defecto aparecerdn los ya creados

anteriormente para escuelas, también se podran eliminar festivos que no se utilicen.

Fin de curso [_ o]

Fin de curso -.—

General | B3 Clases |~ Fechas aexclurr| i Infarmacion del procesa
&P Crear 3 Eliminar

Diade la
sEMana hdativo Observaciones

1 s |MNavidades icierre ing

2| 0200152020 [Jueves Mavidades

3] 0307172020 |Viermes Mavidades

4| 04/01/2020 | 54bada Mavidades

Bl 05/0172020 |Domingo Mavidades

Bl 06/0142020 |Lunes Mavidades {cierre instalacidn)
7| 04/0452020 | Sébado Sefnana Santa

o NEMAFIN20 | Nimeniman Carnama Cants

' Procesar I ¥ Salir

Una vez elegida toda la configuracion pulsar “procesar”.

Este proceso no cierra las clases de origen, en caso de desear cerrar dichas clases se puede
realizar desde la opcion de “usar como plantilla” en el aparatado de Escuelas — Clases —

Modificar — Usar como plantilla.

En caso de necesitar modificar alguna clase posteriormente, reserva, criterio de edad, etc.
puede hacer desde Escuelas — Clases — Modificar.
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